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VORW O RT e e e e s e
wollen und dementsprechend handeln.” Dalai Lama (1935)

In diesem Zitat spiegeln sich viele Situationen
aus dem alltaglichen und beruflichen Leben
wider. Zugleich beschreibt es aber auch was
Veranderung braucht. Einerseits den Willen
anderseits die Handlung bzw. ein Tun.

In diesem neuen Jahreskatalog werden wir
mit einigen Veranderungen bzw. Neuerungen
iberraschen. Die Themengebiete sind jetzt
erganzend auch farblich strukturiert. In den
jeweiligen Themengebieten finden Sie die kon-
kreten Ansprechpartner mit ihrem Kontakt.
Zur besseren Orientierung bildet der Katalog
nur noch die Seminare chronologisch in dem
jeweiligen Themengebiet ab. Auf die bisher
sehr umfangreichen Seminarbeschreibungen
haben wir verzichtet, weil Sie die Beschreibun-
gen brandaktuell unserer Homepage www.si-
kosa.de entnehmen konnen. Der Katalog soll
als Unterstiitzung zur Vorauswahl von speziel-
len Seminarenthemen dienen und benutzungs-
freundlich sein.

lhre

Katrin Stichnoth
Teamleiterin Fortbildung

Aber die Veranderungen sind nicht nur in der
Optik und dem Aufbau unseres Kataloges zu
finden, sondern durch Aufnahme neuer Semi-
narthemen oder Dozenten in allen Themenbe-
reichen. So freut es uns, dass wir Frau Pfeif-
fer und Herrn Barthel als Dozenten gewinnen
konnten. Frei nach dem Motto ,Bildung ist
Uberblick” (Anton Kuh 1890-1941) sollten Sie
sich etwas Zeit nehmen und den Katalog in
Ruhe anschauen. Fiir Fragen und Anregungen
stehen wir gern zur Verfiigung.

Sollten Sie ein Thema nicht finden, dann freu-
en wir uns immer auf lhre Anregungen oder wir
arbeiten moglicherweise bereits an einem ent-
sprechenden Angebot.

Natiirlich hoffe ich, dass Seminarangebote da-
bei sind, die Sie zur Teilnahme einer unserer
Fortbildungsveranstaltungen inspirieren und
das Team des Studieninstitutes Sie begriiBen
darf.
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Mit Unterstiitzung der niedersachsischen Stu-
dieninstitute und eines Griindungsausschus-
ses wurde seit Friihjahr 1990 die Griindung des
Studieninstitutes fiir kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt vorbereitet. Die Griindungsver-
sammlung wird am 23.11.1990 mit 18 Mitglie-
dern durchgefiihrt und auch von der heimischen
Presse als wichtigen Schritt in die kommunale
Selbstverwaltung gelobt.

Im Rahmen der konstituierenden Vorstandsit-
zung am 28.11.1990 nimmt der Vorstand seine
Arbeit auf. Die Vorstandsmitglieder bereiten den
Weg mit der Auswahl einer geeigneten Raumlich-
keit und setzen den ersten Geschaftsfiihrer ein.

Die Geschaftsstelle zieht zunachst in ein Gebau-
de der Landeshauptstadt Magdeburg in der He-
gelstralBe 41 ein. Neben vier Biirordumen sind
dort auch drei Unterrichtsraume installiert. Zur
Unterstiitzung des Geschaftsfiihrers werden vier
Sachbearbeiter/innen eingestellt, die Fortbil-
dungsseminare mit nebenamtlichen/ -beruflichen
Referenten planen, organisieren, durchfiihren und
nachbereiten. Die Aus- und Weiterbildungslehr-
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gange werden erst Anfang 1991 eingerichtet.

Am 24.05.1991 erfolgte die Eintragung ins Ver-
einsregister. Der damalige Magistrat der Stadt
Magdeburg, die jetzige Landeshauptstadt Mag-
deburg, lberlasst dem Institut die ehemalige
Salzmannschule in Erbpacht und der Umzug fin-
det zugleich im Juli 1991 statt. Anfangs lieR} der
bauliche Zustand zunachst nur die Nutzung des
Westgebaudes zu. Trotzdem verfiigte das Institut
jetzt neben ausreichenden Biirordaumen {iber im-
merhin sechs Unterrichtsraume sowie eine Aula
mit 65 Platzen.

Die ersten Angestelltenlehrgange werden 1991
in Magdeburg, Dessau und Wernigerode einge-
richtet. Ein Lehrgang zur Vorbereitung auf die
Zwischenpriifung im Ausbildungsberuf ,Verwal-
tungsfachangestellte” beginnt im Februar 1991
in Magdeburg.

Im Jahr 1992 ist der Verein bereits auf 50 Mitglie-
der angewachsen und beschaftigte mittlerwei-
le sechs hauptamtliche und 62 nebenamtliche

Fachlehrer. So folgte im Juni 1992 die Ero6ffnung
eines zweiten festen und dauerhaften Standortes
in Halle.

Zum 01.01.1993 konnte die Stelle einer hauptamt-
lichen Institutsleiterin besetzt werden. Seit der
Zeit leitet Frau Gabriele Reichel die Einrichtung.
Im Friihjahr 1994 beginnen die Umbau- bzw. Re-
novierungsarbeiten an den Institutsgebauden.
Die MaBnahme wird vom Land Sachsen-Anhalt
gefordert. In Dessau wird ein weiterer Standort
im Ortsteil Waldersee mit einer Halbtagskraft zur
Betreuung eingerichtet.

Das Ostgebaude wird im Juli 1995 fertig gestellt
und iibergeben. Ein Jahr spater, also im Juli 1996
wurden die BaumalRnahmen abgeschlossen. Es
stehen jetzt 12 Klassenraume, zwei Seminarrau-
me, 1 PC-Raum mit 12 PC-Arbeitsplatzen und
eine Mehrzweckaula (teilbar im Verhaltnis 1/3-
2/3) mit insgesamt 90 Platzen zur Verfiigung.

Um in Zeiten knapper Kassen der modernen Ver-
waltung und deren vielschichtige Prozesse zu

optimieren, wird 2001 die SIKOSA Beratungsge-
sellschaft als 100 % Tochter des Studieninstituts
gegriindet. Mit dieser Dienstleistungseinrichtung
und den in ihr tatigen Verwaltungsfachleuten
wird eine malRgeschneiderte Projektbetreuungen
angeboten.

Im Sommer 2003 wird im 2. Obergeschole des
Ostgebaudes in Magdeburg der neue Seminarbe-
reich eingeweiht. Erstmalig stehen 4 Seminarrau-
me zur Verfiigung, die neben der typischen Se-
minarraumausstattung auch mit entsprechender
Multimediatechnik ausgestattet sind. Die GroRe
der Rdume bietet jetzt Seminaren von 8 bis 28
Teilnehmern eine ansprechende Umgebung.

Am 26.03.2010 zieht der Standort Halle des Stu-
dieninstituts in neue Rdume im Gebadude der Hal-
leschen Wohnungsgesellschaft im Hansering 19.
Damit verfligt das Studieninstitut auch in Halle
(Saale) iiber reprasentative Raume in der Innen-
stadt.
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Julia Kolkmann

Institutsleiterin, Dozentin fiir Privatrecht,
Mediatorin

Tel.: 0391 56540-10
Mail: julia.kolkmann@sikosa.de

Prof. Dr. Dirk Furchert

Geschaftsfiihrer SIKOSA Beratungsgesell-
schaft mbH, Personal Coach

Tel.: 03456856822
Mail: dirk.furchert@sikosa.de

Leiterin Fortbildung, Inhaltliche und
organisatorische Planung

Tel.: 0391 56540-17
Mail: katrin.stichnoth@sikosa.de
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Claudia Weinert

Stellvertretende Institutsleiterin und
Leiterin Aus- und Weiterbildung

Tel.: 0391 56540-14
Mail: claudia.weinert@sikosa.de

Renate Freiberg

Vorzimmer der Institutsleitung, Inhouse-
seminare

Tel.: 0391 56540-10
Mail: renate.freiberg@sikosa.de

Kathrin Dervaric

Aus- und Weiterbildung/GmbH,
Lehrtatigkeit, SB GmbH

Tel.: 0391 56540-24
Mail: kathrin.dervaric@sikosa.de

Anika Thiem

Fortbildung und Inhaltliche und
organisatorische Planung von Seminaren

Tel.: 0391 56540-32
Mail: anika.thiem@sikosa.de

Patrick Adler

Dozent fiir Allgemeines Verwaltungs- und
Privatrecht, Rechtsanwendung, NKHR

Tel.: 0391 56540-22
Mail: julia.kolkmann@sikosa.de

Carlo Klimmek

Dozent fiir Arbeits- u. Tarifrecht,
Beamtenrecht, Staats- und Europarecht

Tel.: 0391 56540-31

Mail: carlo.klimmek@sikosa.de

Marion Meumann

Fortbildung, Sachbearbeitung sowie
organisatorische Seminarbetreuung

Tel.: 0391 56540-31
Mail: marion.meumann@sikosa.de

Tobias Schroder

Fortbildung und Inhaltliche und
organisatorische Planung von Seminaren

Tel.: 0391 56540-29
Mail: tobias.schroeder@sikosa.de

Doris Dubbratz

Dozentin fiir Sozialrecht, Arbeits- und
Tarifrecht, NKHR

Tel.: 0391 56540-20 1 0345 6856736
Mail: doris.dubbratz@sikosa.de
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Grit Ziegler

Planung, Stundenplanung

Tel.: 0391 56540-16
Mail: grit.ziegler@sikosa.de

Katrin Czoschke

Hausverwaltung, Lehrgangs- und
Seminarbetreuung

Tel.: 0391 56540-19
Mail: hausverwaltung@sikosa.de

Thomas Pfitzner

Leiter Zentraler Service/IT

Tel.: 0391 56540-26
Mail: thomas.pfitzner@sikosa.de

Kristina Birke

Finanzbuchhaltung

Tel.: 0391 56540-11
Mail: kristina.birke@sikosa.de

Aus- und Weiterbildung, Priifungs-
geschaft

Tel.: 0391 56540-20
Mail: katrin.fritze@sikosa.de
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Franziska Schumann

Auszubildende, Grafikdesignerin

Tel.: 0391 56540-36
Mail: franziska.schumann@sikosa.de
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ALLGEMEINES ZU DEN
SEMINAREN

01IANMELDEMOGLICHKEITEN

Anmeldung per E-Mail

Sie konnen uns formlos eine E-Mail an post@sikosa.de bzw. marion.meumann@sikosa.de zu-
kommen lassen.

Bitte geben Sie in der E-Mail zur Anmeldung an einer Forthildungsveranstaltung
- den vollstandigen Namen der anzumeldenden Person,

- die Veranstaltungsnummer bzw. den -titel,

- den Veranstaltungstermin und

- den Veranstaltungsort an.

Anmeldung per Fax
Dazu benutzen Sie bitte die Vordrucke. Die vollstandig ausgefiillte Anmeldung konnen Sie uns
unter der Nummer 0391 56540-13 zufaxen.

Online-Anmeldung

Unsere gesamten Veranstaltungen finden Sie auf unserer Homepage unter www.sikosa.de. Dort
haben Sie die Moglichkeit die Anmeldung online vorzunehmen. Dabei ist zu beachten, dass Sie
sich vor der Seminarbuchung immer im Login-Bereich mit lhren Zugangsdaten anmelden. Falls
Sie noch keine Zugangsdaten haben, kdnnen Sie sich einmalig registrieren lassen. Dazu gehen
Sie bitte auf den Button ,Registrieren”.

Bei Fragen zur Registrierung wenden Sie sich bitte an Thomas Pfitzner unter der Telefonnum-
mer 0391 56540-26!

Allgemeines zu den Seminaren

02|RUCKTRITTSREGELUNGEN

Seminare

Die Entgeltzahlungspflicht entsteht durch die verbindliche Anmeldung einer Teilnehmerin bzw.
eines Teilnehmers zu den Seminaren. Das Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

Eine schriftliche Abmeldung bis zu drei Wochen vor dem ersten Seminartag fiihrt zur Befreiung
von der Zahlungspflicht. Eine spatere Abmeldung verpflichtet zur Zahlung des Gesamtentgel-
tes. Es besteht die Mdglichkeit eine Ersatzteilnehmerin bzw. einen Ersatzteilnehmer zu entsen-
den.

Inhouse-Seminare

Fiir Inhouse-Seminare wird mit dem Kostentréager ein individuelles Pauschalentgelt vereinbart.
Wird die dabei festgelegte Hochstteilnehmerzahl liberschritten, kann das Studieninstitut Teil-
nehmer ausschlieRen oder das vereinbarte Entgelt erhohen.

Wird ein schriftlich vereinbartes Inhouse-Seminar vom Auftraggeber abgesagt, so sind

- bei einer Absage zwei Wochen vor dem Durchfiihrungstermin 50 % des vereinbarten Entgelts
- bei einer Absage innerhalb einer Woche vor dem Durchfiihrungstermin ist das volle, verein-
barte Entgelt zu zahlen.

03ISEMINARWUNSCHE
Fiir den Fall, dass Sie Ihr Thema nicht in unserem Programm finden, zogern Sie bitte nicht und
teilen Sie lhre Wiinsche und Anregungen dem Team des Studieninstitutes mit!

Als Ansprechpartner stehen lhnen Katrin Stichnoth unter der Telefonnummer 0391 56540-17
und per E-Mail unter katrin.stichnoth@sikosa.de und zur Verfiigung.

04/INHOUSE-SCHULUNGEN

Grundsatzlich konnen Sie zu jedem Seminar, das sich in unserer Angebotspalette befindet, eine
unverbindliche Anfrage abgeben. Wir stellen Ihnen dann eine Inhouse-Schulung nach lhren Vor-
stellungen zusammen. Gleiches gilt natiirlich auch fiir Themen, die Sie bisher noch nicht in
unserem Katalog gefunden haben.

Bei der Anfrage an Inhouse-Schulungen steht Ihnen Renate Freiberg unter der Telefonnummer:
0391 56540-10 und per Email unter renate.freiberg@sikosa.de zur Verfiigung.

Allgemeines zu den Seminaren
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Bei Fragen zum Inhalt oder zur Planung, wenden
Sie sich bitte an Frau Anika Thiem:
Tel.: 0391 565 40-32 | Fax: 0391 565 40-13

weitere Informationen auf:
www.Sikosa.de

—\/_
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Amtsiibergreifende Fortbildung

Im Kundenkontakt erfolgreich Konflikte losen
Seminarnummer: K 010.39/18-02 (Halle) I K 010.39/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
07.02.2018 Halle 169,00€ | 249,00€ Dieter Pleyn
12.11.2018 Magdeburg

Interkulturelle Kompetenz
Seminarnummer: K 010.43/18-02 (Halle) I K 010.43/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
28.02.-01.03.2018 Halle
24.09.-25.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ | 339,00€ Dieter Pleyn,
Thomas Miiller

Mobbing im offentlichen Dienst - Vorbeugen, Erkennen, Handeln
Seminarnummer: K 010.35/18-02

Termin Ort
07.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Joachim Hartmann

Prasentationen punktgenau produzieren — Workshop Prasentationstechnik
Seminarnummer: K 010.07/18-01

Termin ort
19.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Dr. phil. Heiko Borchardt

Protokollfiihrung - Trends und Traditionen beim Protokoll
Seminarnummer: K 010.09/18-01 (Magdeburg) | K 010.09/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
09.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Katja Thal
05.11.2018 Halle

Beschwerde- und Informationsmanagement
Seminarnummer: K 010.41/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
10.04.2018, Halle 229,00€ 1 339,00€ Dr. Heiko Borchardt
17.04.2018

15 Amtsiibergreifende Fortbildung

Hohere Wirksamkeit und konstruktives Miteinander durch Wertschatzende

Kommunikation nach Dr. Rosenberg - ein Seminar speziell fiir Frauen
Seminarnummer: K 010.33/18-01

Termin Ort
11.-12.04.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ | 382,00€ Gudrun Hontsch

Neu in der Kommunalverwaltung
Seminarnummer: K 010.27/18-01 (Magdeburg) | K 010.27/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
12.04.2018 Magdeburg 139,00€ | 206,00€ Kathrin Dervaric
12.09.2018 Halle

Telefontraining
Seminarnummer: K 010.14/18-01

Termin Ort
16.04.2018 Magdeburg

Mitglied | Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Stephan Bottger

Verbesserung nonverbaler und interkultureller Handlungskompetenzen
Seminarnummer: K 010.18/18-01

Termin Ort
16.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Karl-Otto Stegemann

Erfolgreich zur Marke Ich - bezogen auf Verwaltung geht das?
Seminarnummer: K 010.20/18-01

Termin Ort

18.04.2018 Magdeburg

Mitglied | Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1249,00€ Dr. Jens Kegel

Management of Energy - der richtige Umgang mit meinen Ressourcen
Seminarnummer: K 010.26/18-01 (Magdeburg) | K 010.26/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
18.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Jana Konig
26.09.2018 Halle

Amtsiibergreifende Fortbildung ' 16
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Erfolgreiches Management von Konflikten mit Kundinnen
Seminarnummer: K 010.37/18-01 (Magdeburg) | K 010.37/18-02 (Halle)

Termin Ort
18.-19.04.2018  Magdeburg
19.-20.09.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1 382,00€ Bernhard Wyns

Termin ort
19.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1249,00€ Dr. Jens Kegel

Verhalten in Amoklagen
Seminarnummer: K 010.19/18-01

Gesprache fiihren und lenken im Biirgerbiiro
Seminarnummer: K 010.21/18-01 @

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
23.04.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Karl-Otto Stegemann
Verwaltung der Zukunft

Seminarnummer: K 010.30/18-01 (Magdeburg) | K 010.30/18-02 (Halle)

Mitglied I Nichtmitglied Dozent @

Termin Ort
25.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Sabine Heins
07.11.2018 Halle

Presse- und Medienarbeit kompakt
Seminarnummer: K 010.12/18-01

Termin ort
30.05.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert

Erfolgreich Texte fiirs Internet schreiben
Seminarnummer: K 010.22/18-02

Termin Ort
30.05.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Dr. Jens Kegel

17 Amtsiibergreifende Fortbildung

Happiness
Seminarnummer: K 010.31/18-01 (Magdeburg) | K 010.31/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
30.05.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Sabine Heins
19.09.2018 Halle

Elektromobilitat hat Zukunft - Chancen und Perspektiven
Seminarnummer: K 010.32/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

30.05.2018 Magdeburg 205,00€ 1303,00€ Knut Petersen,
Christoph von Radowitz

Projektmanagement

Seminarnummer: K 010.42/18-02

Termin Ort
05.06.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Marko Haas

Der fordernde Biirger - vom Umgang mit dem als schwierig erlebten Biirger
Seminarnummer: K 010.01/18-01 (Magdeburg) | K 010.01/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
06.06.2018 Magdeburg 169,00€ 1 249,00€ Joachim Hartmann
26.11.2018 Halle

Vom Umgang mit verschiedenen (schwierigen) Personlichkeiten - Erkennen und Hand-
lungsstrategien
Seminarnummer: K 010.17/18-01

Termin Ort
06.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
205,00€ 1303,00€ Karoline Roshdi

Schwierige Situationen im Kundenkontakt souveran meistern
Seminarnummer: K 010.38/18-01 (Magdeburg) | K 010.38/18-02 (Halle)

Termin Ort
06.-07.06.2018  Magdeburg
07.-08.11.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1382,00€ Bernhard Wyns

Amtsiibergreifende Fortbildung ' 18
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Gestresst und trotzdem nett Deutsch kompakt - Ein Mitmach-Workshop zu sprachlichen Zweifelsfallen
Seminarnummer: K 0710.00/18-01 (Magdeburg) | K 010.00/18-02 (Halle) Seminarnummer: K 010.10/18-01 (Magdeburg) | K 010.10/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
11.06.2018 Magdeburg 169,00€ 1 249,00€ Joachim Hartmann 20.06.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Katja Thal
19.11.2018 Halle 21.11.2018 Halle

Effektiv und strukturiert im Biiro

Konflikte am Arbeitsplatz erkennen und losen
Seminarnummer: K 010.05/18-01 (Magdeburg) | K 010.05/18-02 (Halle) P

Seminarnummer: K 010.02/18-02

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dpzent Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
11.06.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Silke Heuwerth 27.08.2018 Halle 169 00€ | 249 00€ Joachim Hartmann
28.11.2018 Halle ' '
Mehr Kundenorientierung im Verwaltungshandeln - aber wie? Presse- und Offentlichkeitsarbeit fiir Fortgeschrittene
Seminarnummer: K 010.13/18-02 Seminarnummer: K 010.24/18-02

; P : P Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
11.06.2018 Halle 169,00€ | 249,00¢ Prof. Dr. Dirk Furchert 24-2509.2018  Halle 250,00€ 1382,00€ Dr. Jens Kegel
Psychologisches Konfliktmanagement als Mittel zur Deeskalation- Aggressionsspiralen Topfit das Arbeitsleben genieBen

entgegenwirken und sicheres Handeln
Seminarnummer: K 010.16/18-02

Seminarnummer: K 010.25/18-02

. - . - Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied ~ Dozent 26.09.2018 Halle 169,00€ | 249,00€ Dr. Jens Kegel
13.06.2018 Halle 205,00€ 1303,00€ Karoline Roshdi
Wirkungsvolle Chefentlastung Uberzeugend argumentieren, Angriffe abwehren und Losungen erreichen
Seminarnummer: K 010.06/18-01 Seminarnummer: K 010.08/18-02
Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
18.06.2018 Magdeburg 169,00€ 1 249,00€ Silke Heuwerth 07.11.2018 Halle 139,00€ 1 206,00€ Dr. Heiko Borchardt
Textwerkstatt - die Grundlagen des effektiven Schreibens Psychisch auffallige Personen - Basiswissen und Umgang im beruflichen Alltag

Seminarnummer: K 010.23/18-01

Seminarnummer: K 010.15/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
18.-19.06.2018  Magdeburg 259,00€ 1 382,00€ Dr. Jens Kegel 14.11.2018 Halle 205,00€ 1303,00€ Karoline Roshdi
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Braintrain - so nutzen wir die Ressourcen unseres Gehirns
Seminarnummer: K 010.28/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
26.-27.11.2018  Magdeburg 259,00€ 1 382,00€ Dr. Jens Kegel

Schreiben fiir die Presse
Seminarnummer: K 010.29/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
28.11.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Dr. Jens Kegel

Entspannung mit Farben - Farbenkur fiir den Sehsinn, Gesundes Sehen am
Bildschirmarbeitsplatz
Seminarnummer: K 010.45/18

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
nach Bedarf nach Bedarf 139,00€ 1 206,00€ Frau Westphal

I Belbin Teamtraining
I Inhouseseminar mit der Dozentin: Sabine Heins
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Rechte, Pflichten und Haftung fiir Aufsichtsratsmitglieder bei kommunalen
Unternehmen - Teil |

Seminarnummer: FB 001.01/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
24.03.2018 Halle 105,00€ 1 155,00€ Julia Kolkmann

Rechte, Pflichten und Haftung fiir Aufsichtsratsmitglieder bei kommunalen
Unternehmen - Teil Il

Seminarnummer: FB 001.04/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
21.04.2018 Halle 105,00€ 1 155,00€ Claudia Weinert

Satzungen und Verordnungen verstandlich und rechtssicher gestalten
Fallstricke im Umgang mit dem Kommunalverfassungsgesetz
Seminarnummer: FB 001.00/18-01 (Magdeburg) | FB 001.00/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
09.06.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Klaus Germer
22.09.2018 Halle

Verwaltungsrecht

Seminarnummer: FB 001.02/18-01 (Magdeburg) | FB 001.02/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
14.06.2018 Magdeburg 125,00€ 1185,00€ Julia Kolkmann
25.10.2018 Halle

Biirgermeisterseminar Politische Kommunikation
Seminarnummer: FB 001.03/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

18.-19.10.2018  Magdeburg 259,00€ 1 382,00€ Dieter Pleyn
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Plotzlich Chef - Basics fiir die neue Rolle
Seminarnummer: FK 005.06/18-02

Termin Ort
18.01.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert

Optimierung meines Fiihrungsstils - ,Boxenstopp” fiir erfahrene Fiihrungskrafte
Seminarnummer: FK 005.07/18-01

Termin Ort
01.02.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert

Potenzialentwicklung fiir Fiilhrungskrafte - Fiihren durch Personlichkeit
Seminarnummer: FK 005.16/18-02 (Halle) | FK 005.16/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
14.-15.02.2018  Halle
19.-20.09.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ | 382,00€ Dieter Pleyn

Agile Fiihrung und Kompetenz
Seminarnummer: FK 005.09/18-02

Termin Ort
07.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert

Beschwerdegesprache als Fiihrungskraft iiber Kundenkonflikte Nachgeordneter fiihren
Seminarnummer: FK 005.18/18-02 (Halle) | FK 005.18/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
07.-08.03.2018  Halle
29.-30.08.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1382,00€ Bernhard Wyns

Vom Mitarbeiter zum Vorgesetzten Oder: Und plotzlich Chefin/Chef eines Fachbereichs
Seminarnummer: FK 005.05/18-01 (Magdeburg) | FK 005.05/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
08.03.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Joachim Hartmann
10.12.2018 Halle
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Die Zukunft der Fiihrung
Seminarnummer: FK 005.02/18-02

Termin Ort
14.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent

Effektiv fiihren in der Sandwich - Position
Seminarnummer: FK 005.08/18-01

169,00€ 1 249,00€ Sabine Heins

Termin Ort
11.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert

Dozent
169,00€ | 249,00€ Sabine Heins

18.04.2018 Magdeburg
29.08.2018 Halle

Das ,Kochbuch” guter Fiihrung
Seminarnummer: FK 005.10/18-01

Generation Z - Was kommt da auf uns zu?
Seminarnummer: FK 005.03/18-01 (Magdeburg) | FK 005.03/18-02 (Halle) @
Termin ort Mitglied I Nichtmitglied

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

23.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert
(Politische) Kommunikation zwischen Rat und Verwaltung

Seminarnummer: FK 005.17/18-01 (Magdeburg) | FK 005.17/18-02 (Halle) @
Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

24.-25.04.2018  Magdeburg
24.-25.10.2018  Halle

259,00€ | 382,00€ Dieter Pleyn

Psychologie fiir Fiihrungskrafte
Seminarnummer: FK 005.00/18-02

Termin Ort
28.-29.05.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1382,00€ Dr. Jens Kegel
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(Geschifts-)Prozesse ,leichter” analysieren, optimieren, vereinfachen
Seminarnummer: FK 005.11/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
04.06.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert

Feelgood-Management - so gelingt Life-Work-Blending

Seminarnummer: FK 005.04/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
13.06.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Sabine Heins

Dem Wissensverlust vorbeugen
Seminarnummer: FK 005.12/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
18.06.2018 Halle 169,00€ | 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert

Erfolgreich sich selbst und andere motivieren
Seminarnummer: FK 005.01/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
20.06.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Dr. Jens Kegel

Fiilhrungskompetenz starken!
Mitarbeitergesprache vorbereiten, durchfiihren und auswerten
Seminarnummer: FK 005.13/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
05.09.2018 Halle 169,00€ | 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert

Mitarbeitergesprache fiihren - Vertiefung
Seminarnummer: FK 005.14/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
24.09.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert

31 Fiihrungskraftefortbildung

Fiihrungskraftefortbildung = 32



§S|K03A

Studieninstitut fiir

kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e. V.

Personal, Organisation
und IT

Bei Fragen zum Inhalt oder zur Planung, wenden
Sie sich bitte an Frau Katrin Stichnoth:
Tel.: 0391 565 40-17 | Fax: 0391 565 40-13

weitere Informationen auf:
www.Sikosa.de

N Y e

Personal, Organisation und IT 34

33 Personal, Organisation und IT



Personal, Organisation und IT

Personal, Organisation und IT

Die neue Ausschlussfrist des § 66 Abs. 3 EStG und ihre Folgen
Seminarnummer: K 011.47/18-01

Termin ort
17.01.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Ralph Jahn

Workshop fiir Praktiker zum BEM-Verfahren
Seminarnummer: K 011.33/18-01

Termin Ort
01.02.2018 Magdeburg

Mitglied | Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Kerstin Magnussen

Die neue Datenschutz - Grundverordnung

Seminarnummer: K 016.00/18-01 (Magdeburg) | K 016.00/18-02 (Halle)
K 016.00/18-01A (Magdeburg) 1 K 016.00/18-02A (Halle)
K 016.00/18-01B (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

21.02.2018 Magdeburg 190,00€ 1 281,00€ Hendrik Offenhammer,
22.02.2018 Halle Simon Bach
07.03.2018 Magdeburg

08.03.2018 Halle

15.03.2018 Magdeburg

Eingruppierung von besonderen Beschaftigtengruppen - Beschaftigte
in der Informations- und Kommunikationstechnik
Seminarnummer: K 011.25/18-01 (Magdeburg) | K 011.25/18-01 (Halle)

Termin Ort
21.-22.02.2018  Magdeburg
11.-12.06.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1382,00€ Elisabeth Erves

Der amtliche Stellenplan - Personal - und Stellenplanung und -bewirtschaftung im
Kontext der jahrlichen Haushaltsplanung unter Beriicksichtigung der landesrechtlichen
Seminarnummer: K 011.04/18-02 (Halle) | K 011.04/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
27.-28.02.2018  Halle
14.-15.08.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
310,00€ 1 435,00€ Kerstin Magnussen
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Eingruppierung von besonderen Beschaftigungsgruppen - Technische Berufe 2018
Seminarnummer: K 011.26/18-02 (Halle) | K 011.26/18-02 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
28.02.2018 Halle 169,00€ | 249,00€ Elisabeth Erves
01.03.2018 Magdeburg

Personalrateschulung — Grundschulung nach § 45 Pers VG LSA - Inhouseseminar
Seminarnummer: K 011.34/18-02

Termin Ort
07.-09.03.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
360,00€ 1 510,00€ Helmuth Wolf

TVoD fiir Einsteiger und Quereinsteiger
Seminarnummer: K 011.08/18-02

Termin Ort
08.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Elke Kagelmann

Praxis der Entgeltberechnung - Teil | - Allgemeine Grundlagen
Seminarnummer: K 011.37/18-01 (Magdeburg) | K 011.37/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
12.03.2018 Magdeburg 169,00€ 1 249,00€ Karen Fliigel
22.10.2018 Halle

Praxis der Entgeltberechnung - Teil Il - Lohnsteuerrecht
Seminarnummer: K 011.38/18-01 (Magdeburg) | K 011.38/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dozent
13.03.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Karen Fliigel
23.10.2018 Halle

Zur Vertiefung finden Sie Teil Il auf der Seite 37.
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Bewertung von Beamtenstellen nach dem KGST - Gutachten (Grundseminar)
Seminarnummer: K 011.13/18-01 (Magdeburg) I K 011.13/18-02 (Halle)

Termin Ort
14.-15.03.2018  Magdeburg
17.-18.10.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1339,00€ Carlo Klimmek

Praxis der Entgeltberechnung - Teil lll - Grundlagen Sozialversicherungsrecht
Seminarnummer: K 011.39/18-01 (Magdeburg) | K 011.39/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
14.03.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Karen Fliigel
24.10.2018 Halle

Workshop Kindergeld

Seminarnummer: K 011.30/18-01

Termin Ort
15.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Ralph Jahn

Praxis der Entgeltberechnung - Teil IV - Besonderheiten SV - Recht
Seminarnummer: K 011.40/18-01 (Magdeburg) | K 011.40/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
15.03.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Karen Fliigel
25.10.2018 Halle

Gesprachskompetenz im BEM-Verfahren
Seminarnummer: K 011.00/18-01 (Magdeburg) | K 011.00/18-02 (Halle)

Termin ort
20.-21.03.2018  Magdeburg
21.-22.08.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1 382,00€ Kerstin Magnussen

Beurteilung von Auszubildenden als wichtiges Instrument fiir den Ausbilder
Seminarnummer: K 011.20/18-02 (Halle) | K 011.20/18-01 (Magdeburg)

Termin ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
22.03.2018 Halle 139,00€ 1 206,00€ Doris Dubbratz
27.09.2018 Magdeburg
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Reisekosten rechtssicher abrechnen - Teil |
Seminarnummer: K 011.21/18-01 (Magdeburg) | K 011.21/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dozent
09.04.2018 Magdeburg 139,00€ | 249,00€ Doris Dubbratz
06.09.2018 Halle

Zur Vertiefung finden Sie Teil Il auf der Seite 39.

Einfiihrung in die Berechnung der Zulagen und Zuschlage
Seminarnummer: K 011.42/18-01 (Magdeburg) | K 011.42/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
09.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Karen Fliigel
20.11.2018 Halle

Berechnung der Krankengeldbeziige und Krankengeldzuschuss
Seminarnummer: K 011.41/18-01 (Magdeburg) I K 011.41/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
10.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Karen Fliigel
19.11.2018 Halle

Der rote Faden im Personalmanagement - Personal- und Organisations-
arbeit ganzheitlich gestalten
Seminarnummer: K 011.01/18-01 (Magdeburg) I K 011.01/18-02 (Halle)

Termin Ort
10.-12.04.2018  Magdeburg
12.-14.11.2018  Halle

Mitglied | Nichtmitglied Dozent
389,00€ | 549,00€ Kerstin Magnussen

Lohnpfandungen rechtssicher bearbeiten
Seminarnummer: K 011.45/18-01 (Magdeburg) | K 011.45/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
11.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Karen Fliigel
21.11.2018 Halle

Personal, Organisation und IT 38



Personal, Organisation und IT

Personal, Organisation und IT

Bundesfreiwilligendienst - Abrechnung der Vergiitungen und Sachzu-
wendungen an Bundesfreiwillige
Seminarnummer: K 011.43/18-01 (Magdeburg) | K 011.43/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dozent
12.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Karen Fliigel
22.11.2018 Halle

Behandlung von Sachbeziigen und Aufwandsentschadigungen - Dienstwagen,
Mahlzeitengestellung und andere geldwerte Vorteile
Seminarnummer: K 011.44/18-01 (Magdeburg) | K 011.44/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
13.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Karen Fliigel
23.11.2018 Halle

Personalvertretungsrecht fiir Personalverantwortliche
Seminarnummer: K 011.36/18-01

Termin ort
18.-19.04.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ | 382,00€ Helmuth Wolf

Die Pflichten der Angehorigen des offentlichen Dienstes und die Folgen von Pflicht-
verletzungen
Seminarnummer: K 011.11/18-02 (Halle) K 011.11/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
18.04.2018 Halle 139,00€ 1 206,00€ Elke Kagelmann
22.10.2018 Magdeburg

Aufbauseminar zur Stellenbewertung nach TVoD - V
Seminarnummer: K 011.48/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
23.04.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Carlo Klimmek
24.04.2018 Halle

Reisekosten rechtssicher abrechnen - Teil Il
Seminarnummer: K 011.22/18-01 (Magdeburg) | K 011.22/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
23.04.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Doris Dubbratz
20.09.2018 Halle
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Einstellungsverfahren im Offentlichen Dienst
Seminarnummer: K 011.09/18-02

Termin Ort
26.04.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ | 339,00€ Elke Kagelmann

Die hohe Kunst das passende Personal zu finden
Seminarnummer: K 011.32/18-01(Magdeburg) | K 011.32/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
26.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Dieter Pleyn
24.10.2018 Halle

Aufbau eines Bildungs- und Personalcontrollings - Teil 1
Seminarnummer: K 011.02/18-02

Termin Ort
16.05.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Kerstin Magnussen

Aufbau eines Bildungs- und Personalcontrollings - Teil 2
Seminarnummer: K 011.03/18-02

Termin Ort
17.05.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1249,00€ Kerstin Magnussen

Stellenbeschreibung und Stellenbewertung nach dem TV6D - V (Grundlagenseminar)
Seminarnummer: K 011.14/18-02

Termin Ort
23.-24.05.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1 339,00€ Carlo Klimmek

Aushildungszeugnisse formulieren und verstehen
Seminarnummer: K 011.23/18-02

Termin Ort
24.05.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ | 206,00€ Doris Dubbratz
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Personalaktenrecht
Seminarnummer: K 011.15/18-02 (Halle) | K 011.15/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
30.05.2018 Halle 139,00€ 1 206,00€ Carlo Klimmek
24.09.2018 Magdeburg

Personalrateschulung — Grundschulung zum Arbeitsrecht nach § 45 PersVG LSA
Seminarnummer: K 011.16/18-02 (Halle) K 011.16/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
06.-07.06.2018  Halle
05.-06.09.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1 339,00€ Carlo Klimmek

Das Personalentwicklungskonzept als strategisches Instrument der
Personalentwicklung
Seminarnummer: K 011.05/18-01

Termin Ort
12.-13.06.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ | 382,00€ Kerstin Magnussen

Gesundes sehen - Mit Augenyoga am Bildschirmarbeitsplatz entspannen
Seminarnummer: K 010.44/18-01 (Magdeburg) | K 010.44/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
13.06.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Elke Westphal
19.09.2018 Halle

Der Personalrat - Wissen vertiefen - Rechtssicher handeln - Inhouseseminar
Seminarnummer: K 011.35/18-01

Termin ort
18.-19.06.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ | 382,00€ Helmuth Wolf

Die Stellenbeschreibung gem. § 12 TVoD - Bildung von Arbeitsvorgangen
Seminarnummer: K 011.19/18-01 (Magdeburg) I K 011.19/18-01 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
18.06.2018 Magdeburg 139,00€ 1206,00€ Carlo Klimmek
17.09.2018 Halle
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Ausbilden in der Praxis - die neue Rolle des Ausbilders
Seminarnummer: K 011.24/18-01 (Magdeburg) | K 011.24/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
21.06.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Doris Dubbratz
11.10.2018 Halle

Beamtenrecht fiir Einsteiger und Quereinsteiger
Seminarnummer: K 011.17/18-02

Termin Ort
29.-30.08.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1 339,00€ Carlo Klimmek

Stellenbeschreibung und Eingruppierung - Spezialseminar Beschaftigte
in Jobcentern und Optionskommunen
Seminarnummer: K 011.28/18-01

Termin ort
10.-11.09.2018  Magdeburg

Mitglied | Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1 382,00€ Kerstin Magnussen

Die Kiindigung/Beendigung von Arbeitsverhaltnissen im offentlichen Dienst unter
Beriicksichtigung der aktuellen BAG - Rechtsprechung
Seminarnummer: K 011.12/18-01

Termin ort
24.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Elke Kagelmann

Die Praxis des Datenschutzes
Seminarnummer: K016.01/18-01

Termin Ort
26.-27.09.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
280,00€ 1414,00€ Hendrik Offenhammer,
Simon Bach

Bescheidtechnik fiir Kindergeldstellen

Seminarnummer: K 011.31/18-02

Termin Ort
26.09.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Ralph Jahn
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Organisationsentwicklung: Verwaltung neu denken
Seminarnummer: K 011.49/18-01

Termin ort
18.10.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Prof. Dr. Dirk Furchert

Entgelt und Entgeltbestandteile
Seminarnummer: K 011.29/18-01 (Magdeburg) | K 011.29/18-02 (Halle)

Termin Ort
22.-23.10.2018  Magdeburg
28.-29.11.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Elisabeth Erves

Stellenbewertung und Eingruppierung nach dem TVoD
Seminarnummer: K 011.14/18-01

Termin Ort
24.-25.10.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1 339,00€ Carlo Klimmek

Die verhaltensbedingte Kiindigung
Seminarnummer: K 011.18/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
05.11.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Carlo Klimmek
TVoD kompakt

Seminarnummer: K 011.10/18-02

Termin Ort
08.-09.11.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Elke Kagelmann

Einstellungsverfahren im Offentlichen Dienst
Seminarnummer: K 011.09/18-01

Termin Ort
12.11.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Elke Kagelmann

43 Personal, Organisation und IT

Methoden und Instrumente einer ganzheitlichen und IT - gestiitzten Personal-
entwicklung
Seminarnummer: K 011.06/18-02

Termin Ort
28.-29.11.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1 382,00€ Kerstin Magnussen

Update 2019 - fiir Entgeltabrechnerinnen Tagesaktuelle Informationen zu Reformen
und Gesetzesanderungen im Lohnsteuer-, Reisekosten- und Sozialversicherungsrecht
Seminarnummer: K 011.46/18-02 (Halle) | K 011.46/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
12.12.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Karen Fliigel
08.01.2019 Halle
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Forderungspfandung
Seminarnummer: K 020.06/18-01

Termin Ort
24.01.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Martin Benner

Einfiihrung und spezielle Probleme in der AuBendienstvollstreckung
Seminarnummer: K 020.34/18-02 (Halle) | K 020.34/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
24.01.2018 Halle 169,00€ | 249,00€ Thomas Lux
13.09.2018 Magdeburg

Bau- und Betriebshofmanagement (betriebswirtschaftliche Sicht)

Seminarnummer: K 020.36/18-01

Termin ort
24.-25.01.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1 382,00€ Arndt Krischok

Einkommensbherechnung von Selbstandigen
Seminarnummer: K 020.04/18-01

Termin ort
12.02.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Sebastian Dannies

Zuwendungsrecht aus Kommunaler Sicht - die Kommune als Geber und Empfanger
Seminarnummer: K 020.29/18-01

Termin Ort
19.02.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Klaus Germer

Investition und Instandhaltung in der Doppik
Seminarnummer: K 020.18/18-01

Termin ort
26.02.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Barbara Knofel
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Veranstaltungen im Kulturbereich - Steuerliche Fallstricke
Seminarnummer: K 040.09/18-02 (Halle) | K 040.09/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
26.02.2018 Halle 169,00€ 1249,00€ Ulrich Goetze
21.03.2018 Magdeburg

Dieses Seminar finden Sie auch in den Bereichen Kita, Schule, Kultur und Tourismus

und Wirtschaft auf den Seiten 75 und 101.

Zivilrechtliches Forderungsmanagement - Teil A
Seminarnummer: K 030.24/18-02

Termin Ort
06.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Steffen Preufy

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Kommune und Recht auf der Seite 69.

Aktuelles zu Festsetzung und zum Erlass der Grundsteuer, zu Neuregels-

vorhaben und zum Sachstand beim BVerfG
Seminarnummer: K 020.03/18-01

Termin Ort
06.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Reinhard Stockel

Grundlagen der Gebiihrenkalkulation
Seminarnummer: K 020.35/18-01

Termin ort
07.-08.03.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1 339,00€ Benjamin Wagner

Doppische Buchfiihung - Grundlagen
Seminarnummer: K 020.27/18-02 (Halle) I K 020.27/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
12.-13.03.2018  Halle
20.-21.08.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1339,00€ Matthias Dominka
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Zivilrechtliches Forderungsmanagement - Teil B
Seminarnummer: K 030.25/18-02

Termin Ort
14.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Thomas Lux

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Kommune und Recht auf der Seite 70.

Riickstellungen in der Doppik
Seminarnummer: K 020.22/18-01

Termin ort
14.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Barbara Knofel

Zahlungsverjahrung bei Steuern, Abgaben und anderen offentlichen Forderungen
Seminarnummer: K 020.05/18-02

Termin Ort
15.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Sebastian Dannies

Wirtschaftlichkeitsherechnungen von Bauvorhaben
Seminarnummer: K 020.19/18-02

Termin Ort
21.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Stephan Liibke

Zahlungs- und Vollstreckungsverjahrung von Steuerforderungen, BuBgeldern und
privatrechtlichen Forderungen
Seminarnummer: K 020.07/18-01

Termin Ort
09.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1249,00€ Martin Benner

Strategien zur Haushaltskonsolidierung
Seminarnummer: K 020.25/18-01

Termin Ort
16.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Helge Holm
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Einfiihrung in das Vollstreckungswesen
Seminarnummer: K 020.08/18-01

Termin Ort
23.-24.04.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ | 382,00€ Martin Benner

Zuwendungsrecht: Antragsbearbeitung - Bewilligung - Auszahlung
Seminarnummer: K 020.31/18-01

Termin Ort
24.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Mandy Wachsmuth

Optimierte Gestaltung kommunaler Haushaltsplanung
Seminarnummer: K 020.23/18-02

Termin Ort
28.05.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Peter Harder

Praxis fiir Einsteiger im Steueramt: Die Anwendung der Abgabenordnung (AO) auf
kommunale Abgaben
Seminarnummer: K 020.12/18-01

Termin Ort
31.5.-01.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1 339,00€ Michael Miiller

Doppische Buchfiihrung - Aufbaukurs
Seminarnummer: K 020.26/18-02 (Halle) | K 020.26/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
06.-07.06.2018  Halle
19.-20.09.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1339,00€ Matthias Dominka

Spenden und Sponsoring im kommunalen Bereich
Seminarnummer: K 020.01/18-01

Termin ort
14.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Jan Krafzek-Székely
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Bewertung und Bilanzierung von stadtebaulichen Sanierungs- und EntwicklungsmaR-
nahmen (Sondervermogen) in der Doppik
Seminarnummer: K 020.15/18-02

Termin Ort
20.06.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Christoph Lehmitz

Tipps und Tricks fiir eine erfolgreiche Beitreibung und Vollstreckung
Seminarnummer: K 020.09/18-01

Termin ort
21.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Martin Benner

Anlagenbuchhaltung - Herzstiick der Doppik

Seminarnummer: K 020.28/18-02 (Halle) 1 K 020.28/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
25.-26.06.2018  Halle
05.-06.11.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1339,00€ Matthias Dominka

Die Bilanz als Argumentations- und Steuerungsgrundlage fiir Verwaltungsleiter und
Kammerer

Seminarnummer: K 020.00/18-01

Termin Ort
04.08.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Patrick Manthey

Spezialfragen zum neuen Haushalts- und Rechnungswesen
Seminarnummer: K 020.17/18-01

Termin Ort
20.08.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Christoph Lehmitz

Workshop Forderprojekte erfolgreich umsetzen
Seminarnummer: K 020.33/18-02

Termin Ort
20.08.2018 Halle
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Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Mandy Wachsmuth

Der Wirtschafts- und Erfolgsplan in Eigenbetrieben und offentlichen
Unternehmen - Erstellung und Beurteilung

Seminarnummer: K 020.24/18-01

Termin Ort
20.08.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Arndt Krischok

Die Kommune als Steuerzahlerin: Besteuerung der Betriebe gewerblicher Art (BgA) -
inklusive neues Umsatzsteuergesetz
Seminarnummer: K 020.02/18-01

Termin ort
22.-23.08.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ | 339,00€ Jan Krafzek-Székely

Die e-Rechnung in der Kommunalverwaltung
Seminarnummer: K 020.10/18-02

Termin Ort
30.08.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
190,00€ 1 281,00€ Gerhard Thurau,
Marko Hasken

Adressierung und Durchsetzung von Abgabenbescheiden
Seminarnummer: K 020.14/18-01

Termin ort
03.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
190,00€ 1 281,00€ Matthias Veihelmann,
Olaf Hiinemorder

Einfiihrung in das Verwaltungskostenrecht
Seminarnummer: K 032.10/18-01

Termin ort
10.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Detlef ClaRlen

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 63.

Kommunales Vertragsmanagement - Aufbau eines kommunalen Vertragsregisters
Seminarnummer: K 020.16/18-02

Termin Ort
11.09.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Christoph Lehmitz
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Einfiihrung in die Kosten- und Leistungsrechnung (KLR) in Kommunen

Zuwendungsrecht: Verwendungsnachweispriifung
Seminarnummer: K 020.37/18-01 Seminarnummer: K 020.32/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
12.09.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Arndt Krischok

22.11.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Mandy Wachsmuth

Internes kommunales Berichtswesen

Kosten- und Leistungsrechnung (KLR) im offentlichen Sektor
Seminarnummer: K 020.20/18-01 Seminarnummer: K 020.38/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
17.09.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Dr. Christian Miiller-Elmau

28.-29.11.2018  Magdeburg 229,00€ 1339,00€ Arndt Krischok

Optimierte Gestaltung der Jahresabschlussarbeiten
Seminarnummer: K 020.27/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
22.10.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Barbara Knofel

Kalkulation von Friedhofsgebiihren
Seminarnummer: K 020.30/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
24.-25.10.2018  Magdeburg 259,00€ 1 382,00€ Erik Gawel

Forderungsmanagement — Neue Rechtsprechung und Gesetzesanderungen zum
Forderungseinzug und zur Insolvenz
Seminarnummer: K 020.13/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
07.11.2018 Magdeburg 190,00€ 1 281,00€ Matthias Veihelmann

Vergniigungs- und Hundesteuer - Aus der Praxis fiir die Praxis
Seminarnummer: K 020.11/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
22.11.2018 Magdeburg 190,00€ 1 281,00€ Norbert Meier,
Andreas Siepmann
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Kalkulation der Pauschalbeitrige des Kostenersatzes fiir Einsatze der Feuerwehr nach
dem Brandschutz- und Hilfeleistungsgesetz im Land Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 032.44/18-01A oder K 032.44/18-01

Termin Ort
15.-16.01.2018  Magdeburg
25.-26.06.2018

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
315,00€ 1 425,00€ Ralf Hiils

Erhebung von Kostenersatz nach Einsatzen der Feuerwehren nach dem Brandschutz-
und Hilfeleistungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 032.45/18-01A oder K 032.45/18-01

Termin ort
17.01.2018 Magdeburg
27.06.2018

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
205,00€ 1 303,00€ Ralf Hiils

Seminarnummer: K 032.53/18-01

Sonderrechte der Feuerwehr im StraBenverkehr @

Termin ort
18.01.2018 Magdeburg

Mitglied | Nichtmitglied Dozent
205,00€ 1 303,00€ Ralf Hiils

Der Leiter der Wehr im Bereich der Freiwilligen Feuerwehr im Land Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 032.54/18-01

Termin Ort
19.01.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
205,00€ 1303,00€ Ralf Hiils

Seminarnummer: K 032.27/18-02

Auslander und Aufenthaltsheendigung :

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

19.02.2018 Halle 179,00€ 1 269,00€ Gerald Heinrich Menche
BatzConsultingUG h.b.

Interkulturelle Kompetenz

Seminarnummer: K 010.43/18-02 (Halle) | K 010.43/18-01 (Magdeburg) @

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

28.02.-01.03.2018 Halle 229,00€ 1 339,00€ Dieter Pleyn,

24.09.-25.09.2018 Magdeburg

Thomas Miiller
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Erkennen von Dokumentenfalschungen mit einfachen Mitteln
Seminarnummer: K 032.55/18-01

Termin Ort
28.02.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Jorg Konig

Dieses Seminar finden Sie auch in den Bereichen Kommune und Recht und Jugend und Soziales

auf den Seiten 69 und 82.

Identitatsfeststellung auf Basis vorgelegter Personaldokumente durchfiihren
Seminarnummer: K 032.56/18-01

Termin Ort
01.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Jorg Konig

Dieses Seminar finden Sie auch in den Bereichen Kommune und Recht und Jugend und Soziales

auf den Seiten 70 und 83.

Eignungsiiberpriifung - Schwerpunkt Verkehrsmedizin
Seminarnummer: K 032.00/18-01

Termin Ort
14.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
190,00€ 1 281,00€ Hannelore Hoffmann-Born,
Volker Kalus

UPDATE - Asylrecht und Auslanderrecht 2018
Seminarnummer: K 032.29/18-01

Termin Ort
19.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ | 269,00€ Gerald Heinrich Menche
BatzConsultingUG h.b.

Einfiihrung in das Auslanderrecht
Seminarnummer: K 032.35/18-01

Termin Ort
21.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1249,00€ Oliver Rohr
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Erarbeitung, Erlass und Durchsetzung von Gefahrenabwehrverordnungen
Seminarnummer: K 032.30/18-01

Termin ort
22.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Nico Hofert

Sicherheitskonzepte bei Open-Air-Veranstaltungen Aufgaben der kommunalen
Sicherheitshehorden

Seminarnummer: K 032.26/18-01

Termin Ort
09.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Karina Bode

Ruhe in Frieden - Rechtsprobleme der Friedhofsverwaltung

Seminarnummer: K 032.49/18-02 (Halle) | K 032.49/18-02 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
22.03.2018 Halle 189,00€ 1 249,00€ Torsten Barthel
05.11.2018 Magdeburg

Feuerwehreinsatze: Satzungskalkulation, vom Feuerwehreinsatz iiber den
Einsatzbericht hin zur Abrechnung
Seminarnummer: K 032.33/18-01

Termin Ort
10.-11.04.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1382,00€ Karsten Kreutzberg

Rechtsgrundlagen fiir Verwaltungsvollzugsheamte
Seminarnummer: K 032.41/18-02

Termin Ort
11.-13.04.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
320,00€ 1 469,00€ Gerd vom Baur

Uberwachung des ruhenden StraBenverkehrs - Teil |
Seminarnummer: K 032.38/18-02

Termin Ort
23.04.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Ralf StraRmann
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Uberwachung des ruhenden StraBenverkehrs - Teil Il
Seminarnummer: K 032.39/18-02

Termin Ort
24.04.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Ralf StraBmann

Aufstellen von Gefahrenabwehrplanen
Seminarnummer: K 032.21/18-02

Termin Ort
24.05.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Eckhardt Bogelsack

Vollzugsaufgaben im Rettungsdienst nach dem PsychKG - LSA und Durchfiihrung des
Krankentransports bei der Unterbringung psychisch Erkrankter
Seminarnummer: K 032.05/18-01 (Magdeburg) | K 032.05/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
25.04.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Detlef Clalen
22.08.2018

Aktuelle Frage des Freiziigigkeitsrechts
Seminarnummer: K 032.50/18-01

Termin Ort
16.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Dr. Klaus Dienelt

Ausweisung und Befristung in der behordlichen Praxis
Seminarnummer: K 032.36/18-01

Termin ort
25.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Oliver Rohr

Krisenkommunikation
Seminarnummer: K 032.22/18-02

Termin Ort
30.05.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Eckhardt Bogelsack
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Bewirtschaftung und Entwicklung von Friedhofen
Seminarnummer: K 032.02/18-01

Termin Ort
31.05.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
175,00€ 1270,00€ Steffen Mobius

Gaststattenkontrollen - Grundseminar, Grundsatze, Vorgehensweisen,
MaBnahmen und Anordnungen
Seminarnummer: K 032.11/18-01

Termin ort
04.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Andreas Ramisch

Die Wohnung ist unverletzlich?! - Was Sie beachten miissen, wenn Sie
Grundstiicke, Betriebs- und Wohnraume betreten
Seminarnummer: K 032.46/18-01

Termin ort
11.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Torsten Barthel

Die Bestattung durch die Ordnungsbehorde nach dem Bestattungsgesetz LSA
Seminarnummer: K 032.48/18-01

Termin ort
12.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Torsten Barthel

Genehmigung offentlicher Veranstaltungen- Grundseminar, Grundsitze,
Vorgehensweisen, MaBnahmen und Anordnungen
Seminarnummer: K 032.13/18-02

Termin Ort
07.06.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Andreas Ramisch

Schwierige Sachverhalte und passende Losungen zum Auslanderrecht
Seminarnummer: K 032.28/18-01

Termin Ort
18.-19.06.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
269,00€ 1 399,00€ Gerald Heinrich Menche
BatzConsultingUG h.b.
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Wenn der Schein triigt - Scheinvaterschaften in der behordlichen Praxis
Seminarnummer: K 032.51/18-01

Termin Ort
19.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Oliver Rohr

Aligemeine Gefahrenabwehr auBerhalb der regularen Dienstzeit durch Bereitschaftsdienste
Seminarnummer: K 032.40/18-01 (Magdeburg) | K 032.40/18-02 (Halle)

Termin ort
20.-21.06.2018  Magdeburg
07.-08.11.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ | 382,00€ Gerd vom Baur

Unterbringung von Obdachlosen
Seminarnummer: K 032.06/18-01

Termin ort
21.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Detlef ClaRen

Inhalt und Aufbau einer ordnungsrechtlichen Verfiigung am Beispiel eines Falles der
allgemeinen Gefahrenabwehr
Seminarnummer: K 032.25/18-01

Termin ort
25.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Thomas Schreyer

Deeskalation und Eigensicherung
Seminarnummer: K 032.18/18-02

Termin Ort
22.-23.08.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ | 382,00€ Thomas Lohan

Vollzugsaufgaben nach dem Brandschutzgesetz - LSA (BrSchG-LSA)
Seminarnummer: K 032.07/18-02

Termin Ort
29.08.2018 Halle

Mitglied | Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Detlef ClaRlen
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Die mit Freiheitsentziehung verbundene Unterbringung eines Menschen
Seminarnummer: K 032.04/18-02

Termin Ort
30.08.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Helmar Ernst

Wenn es ohne Zwang nicht geht - Durchsetzung von Verwaltungsakten
Seminarnummer: K 032.31/18-02

Termin Ort
06.09.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Nico Hofert

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Kommune und Recht auf der Seite 71.

Reichsbiirger - rechtliche Betrachtung
Seminarnummer: K 032.03/18-01

Termin ort
07.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Reinhard Neubauer

Einfiihrung in das Verwaltungskostenrecht
Seminarnummer: K 032.10/18-01

Termin Ort
10.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Detlef ClaRen

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Finanzwesen auf der Seite 52.

Workshop zum Fahrerlaubnisrecht
Seminarnummer: K 032.01/18-02

Termin Ort
12.09.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Volker Kalus

Die wichtigsten SOG - Eingriffsnormen fiir die Sicherheitshehorden
Seminarnummer: K 032.37/18-01

Termin Ort
12.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ | 206,00€ Peter Benke
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Verwahrloste Grundstiicke und nachbarrechtliche Streitigkeiten — eine Aufgabe des
Ordnungsamtes
Seminarnummer: K 032.47/18-01

Termin ort
17.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Torsten Barthel

Vom Umgang mit dem Hund - Durchsetzung des HundG LSA
Seminarnummer: K 032.34/18-01

Termin ort
19.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ | 206,00€ Andrea Rappsilber

Aufstellen eines Krisenplanes fiir Einsatze in der Gemeindeverwaltung
Seminarnummer: K 032.23/18-01

Termin Ort
20.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Eckhardt Bogelsack

Tierschutzrecht
Seminarnummer: K 032.17/18-01

Termin Ort
26.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
190,00€ | 281,00€ Peer Oliver Fiesel

Psychologische Handlungsstrategien im Umgang mit Reichsbhiirgern in Behorden
Seminarnummer: K 032.24/18-01

Termin Ort
27.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
205,00€ 1303,00€ Karoline Roshdi

Vorlaufige Einweisung bzw. Unterbringung von psychisch Kranken und Vollzugsaufga-
ben nach dem PsychKG LSA
Seminarnummer: K 032.09/18-01

Termin Ort
01.10.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Detlef ClaRen
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Genehmigung offentlicher Veranstaltungen - Aufbauseminar, Grundsitze,
Vorgehensweisen, MaBnahmen und Anordnungen
Seminarnummer: K 032.14/18-01

Termin Ort
16.10.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ |1 249,00€ Andreas Ramisch

Haftungsfragen bei kommunalen Veranstaltungen - Grundsatze, Vorgehensweisen,
MaBnahmen und Abwicklung
Seminarnummer: K 030.01/18-01

Termin ort
17.10.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Andreas Ramisch

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Kommune und Recht auf der Seite 72.

Aktuelles Gewerberecht
Seminarnummer: K 032.42/18-01

Termin ort
15.10.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Andreas Ramisch

Rechtsgrundlagen fiir Verwaltungsvollzugsheamte
Seminarnummer: K 032.41/18-01

Termin ort
17.-19.10.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
320,00€ 1469,00€ Gerd vom Baur

Larmschutz fiir Ordnungsbehorden
Seminarnummer: K 032.15/18-01

Termin Ort
18.10.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ |1 249,00€ Andreas Ramisch

Untersagung und Widerruf im Gewerberecht
Seminarnummer: K 032.43/18-01

Termin ort
19.10.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Andreas Ramisch
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Prostitution - gewerbliche Aspekte, ordnungsbehordliche Aufgaben und Probleme
Seminarnummer: K 032.12/18-01

Termin Ort
05.11.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Andreas Ramisch

StraBenreinigung und Winterdienst in Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 060.15/18-02

Termin Ort
07.11.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Andreas Haupt

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Bau und Umwelt auf der Seite 91.

Der richtige Umgang mit Fundsachen und Fundtieren
Seminarnummer: K 032.19/18-01

Termin Ort
07.11.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Dirk Schiitzner

Das Ordnungsamt in der Praxis - fiir neue Mitarbeiter/innen im Ordnungsamt
Seminarnummer: K 032.32/18-01

Termin ort
14.11.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 229,00€ Klaus Germer

Wie fahrt man in Europa? - Behordliche MaBnahmen im Fahrerlaubnisrecht
Seminarnummer: K 032.20/18-01

Termin ort
28.11.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Matthias Nagler

Genehmigung von Plakatierungen - Schwerpunkt Wahlwerbung
Seminarnummer: K 032.16/18-02

Termin Ort
05.12.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Andreas Ramisch
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Kommunalrecht fiir Quereinsteiger
Seminarnummer: K 030.09/18-01 (Magdeburg) | K 030.09/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
24.01.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Peter Nossler
19.09.2018 Halle

Grundlagen des biirgerlichen Rechts
Seminarnummer: K 030.22/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
14.02.2018, Halle 229,00€ 1 339,00€ Katrin Krebs
21.02.2018

Bescheidwerkstatt - Fehler erkennen und vermeiden
Seminarnummer: K 030.02.18-01

Termin Ort
21.02.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Matthias Nagler

Von der Einladung bis zur Niederschrift - Sitzungen richtig durchfiihren
Seminarnummer: K 030.05/18-01 (Magdeburg) | K 030.05/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
28.02.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Peter Nossler
22.10.2018 Halle

Erkennen von Dokumentenfalschungen mit einfachen Mitteln
Seminarnummer: K 032.55/18-01

Termin Ort
28.02.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Jorg Konig

Dieses Seminar finden Sie auch in den Bereichen Ordnung und Sicherheit und Jugend und Soziales

auf den Seiten 58 und 82.
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Interkulturelle Kompetenz
Seminarnummer: K 010.43/18-02 (Halle) | K 010.43/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
28.02.-01.03.2018 Halle
24.09.-25.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1 339,00€ Dieter Pleyn,
Thomas Miiller

Identitatsfeststellung auf Basis vorgelegter Personaldokumente durchfiihren
Seminarnummer: K 032.56/18-01

Termin ort
01.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1249,00€ Jorg Konig

Dieses Seminar finden Sie auch in den Bereichen Ordnung und Sicherheit und Jugend und Soziales
auf den Seiten 58 und 83.

Zivilrechtliches Forderungsmanagement - Teil A
Seminarnummer: K 030.24/18-02

Termin Ort
06.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Steffen Preufy

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Finanzwesen auf der Seite 48.

Das Verwaltungsverfahren vom Erstbescheid iiber den Widerspruch zum Abhilfe- oder
Widerspruchsbescheid
Seminarnummer: K 030.17/18-02 (Halle) | K 030.17/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
12.03.2018 Halle 139,00€ 1 206,00€ Peter Benke
12.11.2018 Magdeburg

Zivilrechtliches Forderungsmanagement - Teil B
Seminarnummer: K 030.25/18-02

Termin Ort
14.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Thomas Lux

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Finanzwesen auf der Seite 49.
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Vermeidung von Fehlern beim Erlass eines Verwaltungsaktes, Riicknahme und Widerruf
von Verwaltungsakten
Seminarnummer: K 030.16/18-01 (Magdeburg) | K 030.16/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
14.03.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Peter Benke
24.05.2018 Halle

Kommunale Betriebe und Beteiligungen: Eigenbetriebe und kommunale
Unternehmen erfolgreich fiihren und steuern
Seminarnummer: K 030.13/18-01

Termin Ort
16.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Klaus Germer

Satzungen zum StraBenausbau- und ErschlieBungsbeitrag rechtssicher gestalten
Seminarnummer: K 030.19/18-01

Termin ort
18.04.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Dr. Nadine Daumichen

Das Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 030.07/18-02 (Halle) I K 030.07/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
19.04.2018 Halle 139,00€ 1 206,00€ Peter Nossler
24.10.2018 Magdeburg

Mietrecht

Seminarnummer: K 030.23/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

24.04.2018, Halle 320,00€ 1 469,00€ Dr. Johannes Zimmermann
29.05.2018,

12.06.2018

Das Verwaltungsverfahren vom Beginn des Verfahrens bis zur gerichtsfesten
Entscheidung als Verwaltungsakt
Seminarnummer: K 030.15/18-01 (Magdeburg) | K 030.15/18-01 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
23.05.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Peter Benke
14.11.2018 Halle
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Wenn es ohne Zwang nicht geht - Durchsetzung von Verwaltungsakten
Seminarnummer: K 032.31/18-02

Termin Ort
06.09.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Nico Hofert

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 62.

Die Abhilfe- und Widerspruchsentscheidung
Seminarnummer: K 030.04/18-02

Termin Ort
05.09.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Matthias Nagler

Rechtsprechung zum ErschlieBungs- und StraBenausbaubeitrag

Seminarnummer: K 030.20/18-01

Termin Ort
24.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Dr. Nadine Daumichen

Kosten in Verfahren der Verwaltungsgerichtsbarkeit (Gerichts- und Anwaltskosten,
Kostenfestsetzungsverfahren)
Seminarnummer: K 030.14/18-01

Termin Ort
26.-27.09.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1339,00€ Hagen Schneider

Haftungsfragen bei kommunalen Veranstaltungen - Grundsatze, Vorgehensweisen,
MaBnahmen und Abwicklung
Seminarnummer: K 030.01/18-01

Termin Ort
17.10.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Andreas Ramisch

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 64.
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Die Finanzierung der offentlichen Einrichtungen der Wasserversorgung und Abwasser-
beseitigung
Seminarnummer: K 030.18/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
24.10.2018 Magdeburg 190,00€ | 281,00€ Dr. Nadine Daumichen,
Katrin Hug

Vorbereitung und Durchfiihrung der Europa- und Kommunalwahl 2019
Seminarnummer: K 030.11/18-01 (Magdeburg) | K 030.11/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
21.11.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Peter Nossler
28.11.2018 Halle

Internetrecht

Seminarnummer: K 030.21/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
22.11.2018 Magdeburg 190,00€ | 281,00€ Anna Umberg, Ansgar Kluge

Der unangreifbare Bescheid
Seminarnummer: K 030.03/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
29.11.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Matthias Nagler
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Veranstaltungen im Kulturbereich - Steuerliche Fallstricke

Seminarnummer: K 040.09/18-02 (Halle) | K 040.09/18-01 (Magdeburg) @
Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

26.02.2018 Halle 169,00€ 1 249,00€ Ulrich Goetze

21.03.2018 Magdeburg

Dieses Seminar finden Sie auch in den Bereichen Finanzwesen und Tourismus

und Wirtschaft auf den Seiten 48 und 1071.

Interkulturelle Kompetenz
Seminarnummer: K 010.43/18-02 (Halle) 1 K 010.43/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
28.02.-01.03.2018 Halle
24.09.-25.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1 339,00€ Dieter Pleyn,
Thomas Miiller

Termin Ort
01.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Norbert Dawel

Marketing mit kleinem Budget - Museen und ihre Vermarktungspotenziale
Seminarnummer: K 040.07/18-02

Organisation und Finanzierung der Verpflegung in Kitas
Seminarnummer: K 040.01/18-01 @

Termin Ort
12.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Maria Kohler

Kalkulation der Platzkosten unter Beriicksichtigung des Rechtsrahmens nach dem KiFoG
Seminarnummer: K 040.02/18-01

Termin Ort
15.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Norbert Dawel
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Das besucherfreundliche Museum - Publikum gewinnen und binden
Seminarnummer: K 040.08/18-01

Termin Ort
22.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Astrid Klinge

Betriebskosten einer Kindertageseinrichtung
Seminarnummer: K 040.03/18-02

Termin Ort
22.03.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Norbert Dawel

Ausstellungstexte schreiben - Ein Museum ist kein Buch
Seminarnummer: K 040.06/18-01

Termin ort
10.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Susanne Oesterreich

Schulentwicklungsplanung
Seminarnummer: K 040.00/18-01

Termin Ort
25.10.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1249,00€ Karsten Kreutzberg

KITA-Leitung - Fiihren in einer Wohlfiihloase?
Seminarnummer: K 040.05/18-01

Termin Ort
13.11.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Dieter Pleyn
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SGB X1l - BTHG 2018
Seminarnummer: K 050.07/18-01

Termin Ort
08.01.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1269,00€ Jiirgen Btz

SGB XII - BTHG mit ausgewahlten Themenbereichen
Seminarnummer: K 050.08/18-01

Termin ort
09.01.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1269,00€ Jiirgen Batz

SGB XII - Eingliederungshilfe fiir behinderte und von Behinderung bedrohte

Menschen - die Inklusion via BTHG - vom SGB Xll in das SGB IX
Seminarnummer: K 050.09/18-02

Termin Ort
10.01.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1269,00€ Jiirgen Batz

SGB XII - Integrativer Teilhabeplan (ITP)

11.01.2018 Halle

179,00€ 1269,00€ Jurgen Batz

UPDATE zum Sozialhilferecht 2018
Seminarnummer: K 050.13/18-01

Termin Ort
18.01.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1269,00€ Jiirgen Batz

WoGG - Ordnungswidrigkeiten und BuBgeldverfahren
Seminarnummer: K 050.18/18-01

Seminarnummer: K 050.12/18-02 @
Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

Termin ort
05.-06.02.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
289,00€ 1 402,00€ Tanja Stille
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SGB XII - Hilfen bei Pflegebediirftigkeit im hauslichen Bereich

Seminarnummer: K 050.10/18-02 @
Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

12.-13.02.2018  Halle 289,00€ | 402,00€ Jiirgen Bétz

Einkommen/Vermogen zu Hilfen bei Pflegebediirftigkeit im hauslichen Bereich
Seminarnummer: K 050.15/18-01

Termin Ort
14.02.2018 Magdeburg

NBA Begutachtungsverfahren - Wege in den Pflegegrad
Seminarnummer: K 050.14/18-01 @

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1269,00€ Jiirgen Batz

Termin Ort
15.02.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
Interkulturelle Kompetenz

179,00€ 1 269,00€ Jiirgen Bétz
Seminarnummer: K 010.43/18-02 (Halle) | K 010.43/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort
28.02.-01.03.2018 Halle
24.09.-25.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1 339,00€ Dieter Pleyn,
Thomas Miiller

Erkennen von Dokumentenfalschungen mit einfachen Mitteln
Seminarnummer: K 032.55/18-01

Termin ort
28.02.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1249,00€ Jorg Konig

Dieses Seminar finden Sie auch in den Bereichen Ordnung und Sicherheit und Kommune und

Recht auf den Seiten 58 und 69.

Soziales und Jugend | 82



Soziales und Jugend

Soziales und Jugend

Identitatsfeststellung auf Basis vorgelegter Personaldokumente durchfiihren
Seminarnummer: K 032.56/18-01 @

Termin Ort
01.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Jorg Konig

Dieses Seminar finden Sie auch in den Bereichen Ordnung und Sicherheit und Kommune und

Recht auf den Seiten 58 und 70.

Grundlagenseminar zum Unterhaltsvorschussgesetz
Seminarnummer: K 051.02/18-01

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
380,00€ | 540,00€ Evelyn Runge,
Oliver Endlein

Termin Ort
07.03.-09.03.2018 Magdeburg

Seminarnummer: K 050.06/18-02

SGB II + XII + AsylbLG - Bedarfe fiir Bildung und Teilhabe :

Termin Ort
12.-14.03.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
370,00€ | 520,00€ Jiirgen Batz,
Dr. Stefanie Engel-Boland

Erwerbsfahigkeit und -tatigkeit nach dem SGB II/SGB XIl im Zusammen-
hang mit SGB IX und Il
Seminarnummer: K 050.02/18-02 (Halle) | K 050.02/18-01 (Magdeburg)

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Jiirgen Piel

Termin Ort
18.04.2018 Halle
17.09.2018 Magdeburg

WoGG - Automatisierter Datenabgleich und die Folgen
Seminarnummer: K 050.19/18-02

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
289,00€ 1402,00€ Tanja Stille

Termin Ort
09.-10.04.2018  Halle
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WoFG + WoBindG - Wohnberechtigungsscheine
Seminarnummer: K 050.20/18-02

Termin Ort
23.04.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1269,00€ Tanja Stille

Seminarnummer: K 050.05/18-01

SGB Il und SGB Il - Ordnungswidrigkeiten und Buf3geld :

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1 269,00€ Tanja Stiller

Termin Ort
07.05.2018 Magdeburg

SGB VIII - Unbegleitet, minderjahrig Eingereiste (UMA) zwischen Asylverfahrensrecht,

Auslanderrecht und AsylbLG, SGB VIII, SGB II, SGB XII
Seminarnummer: K 051.00/18-02

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
Helge Krista, Tanja Stiller,
Jurgen Batz

Termin Ort

07.-08.05.2018  Halle 280,00€ 1414,00€

SGB Il + XIIl - Wann liegt ein Sozialleistungshetrug vor? Der formaljuristisch korrekte Umgang mit
Verdachtsmomenten und die Wege zur Verfolgung nachweisbarer Straftaten sowie zum Regress
Seminarnummer: K 050.21/18-01

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1269,00€ Tanja Stiller

Termin ort
14.05.2018 Magdeburg

WoGG - Einkommensermittlung bei Selbstandigen
Seminarnummer: K 050.22/18-01

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1 269,00€ Tanja Stille

Termin Ort
15.05.2018 Magdeburg
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Unterhaltseinziehung gem. § 7 UVG - Teil 3: verniinftige und effektive
Zwangsvollstreckung
Seminarnummer: K 051.04/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
01.06.2018 Magdeburg 190,00€ | 281,00€ Evelyn Runge,
Oliver Endlein

Kostenersatz und Erbenhaftung nach dem SGB XII (§§ 102 bis 105 SGB XII)

Seminarnummer: K 050.01/18-02 @
Mitglied I Nichtmitglied Dozent

169,00€ | 249,00€ Jiirgen Piel

Termin Ort
04.06.2018 Halle

Die Ausiibung des Ermessens im Bereich der Leistungssachbearbeitung im SGB Il
Seminarnummer: K 050.03/18-01

Termin Ort
20.-21.08.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1 382,00€ Sylvia Pfeiffer

Termin Ort
27.-29.08.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
370,00€ 1 520,00€ Jiirgen Batz

SGB VIII - Staatliches Wachteramt — Schutz Kindeswohl vor Familiengericht
Seminarnummer: K 051.01/18-01

SGB XII - Hilfen bei Pflegebediirftigkeit im hauslichen Bereich Workshop
Seminarnummer: K 050.11/18-01 @

Termin Ort
17.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1269,00€ Tanja Stiller

Aufhebung sowie Riicknahme von Bewilligungshescheiden im Wohngeldrecht und

die erfolgreiche Riickforderung von Uberzahlungen
Seminarnummer: K 050.16/18-01 @
Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent

289,00€ 1402,00€ Tanja Stiller

18.-19.09.2018  Magdeburg
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SGB VIl - Aufgaben des Amtsvormunds
Seminarnummer: K 051.07/18-01

Termin ort
20.-21.09.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
289,00€ 1 402,00€ Tanja Stiller

SGB VIII - Jugendhilfe ausgereizt?

Seminarnummer: K 051.05/18-01

Termin ort
15.-16.10.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
289,00€ 1 402,00€ Jiirgen Batz

SGB VIII - Nicht behinderte Kinder und ihre geistig behinderten Eltern
Seminarnummer: K051.06/18-02

Termin Ort
17.-18.10.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
289,00€ 1402,00€ Jiirgen Btz

Best Practise — Das Sanktionsverfahren
Seminarnummer: K 050.00/18-01

Termin Ort
07.11.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ | 206,00€ Doris Dubbratz

SGB XII - Ambulant betreute Wohnformen
Seminarnummer: K 050.23/18-01

Termin Ort
12.11.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
179,00€ 1269,00€ Jiirgen Batz

Mitwirkungspflichten des Hilfesuchenden und anderer Personen nach dem SGB II,
Versagung, Kiirzung und Riickforderung der Leistungen
Seminarnummer: K 050.04/18-01

Termin Ort
12.-13.11.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1 382,00€ Sylvia Pfeiffer
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SGB VIl - Rechtsrahmen fiir Inobhutnahmen
Seminarnummer: K 051.08/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
13.11.2018 Magdeburg 179,00€ 1 269,00€ Magdalena Reinarz

SGB XII - Hilfe zur Uberwindung besonderer sozialer Schwierigkeiten
Seminarnummer: K 050.17/18-01

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dozent
14.-15.11.2018  Magdeburg 289,00€ 1 402,00€ Jiirgen Bétz

SGB VIl und SGB XIlI - Wer ist fiir behinderte junge Menschen zustandig?
Seminarnummer: K 051.09/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
29.11.2018 Magdeburg 179,00€ 1 269,00€ Jiirgen Batz
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Bau und Umwelt

Kommunales Gebaude- und Energiemanagement
Seminarnummer: K 060.28/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
16.01.2018, Halle 399,00€ 1 549,00€ Denny Karwath,
23.01.2018, Dieter Bohn
30.01.2018,

13.02.2018

Grundlagen des Grundstiicks- und Grundbuchrechts
Seminarnummer: K 060.26/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
27.02.2018, Halle 229,00€ 1249,00€ Fabian Schauer
20.03.2018

Das StraBenrecht in Sachsen-Anhalt - Teil |
Seminarnummer: K 060.12/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
19.03.2018 Halle 139,00€ 1 206,00€ Andreas Haupt

Zur Vertiefung finden Sie Teil Il auf der Seite 88.

Fiihren eines Baumkatasters
Seminarnummer: K 070.00/18-02

Termin Ort
12.04.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ |1 249,00€ Sybille Michels

Die BauO LSA im Praxistest
Seminarnummer: K 060.17/18-02

Termin Ort
18.04.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Detlef ClaRen

Aktuelle Probleme des Bauplanungs- und Bauordnungsrecht, Denkmalschutz
Seminarnummer: K 060.06/18-02

Termin Ort
23.04.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ | 206,00€ Klaus Germer
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Gemeindegebrauch und Sondernutzung an offentlichen StraBen in
Sachsen-Anhalt - Teil |

Seminarnummer: K 060.10/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
23.04.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Andreas Haupt

Zur Vertiefung finden Sie Teil Il auf der Seite 89.

Der rechtliche Abschluss von formlich festgelegten Sanierungsgebieten
in Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 060.01/18-02

Termin Ort
25.-26.04.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
259,00€ 1 382,00€ Karl Heinz Mathony

Grundlagen des Bauordnungsrechts
Seminarnummer: K 060.16/18-02

Termin Ort
03.05.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 229,00€ Klaus Germer

Das StraBBenrecht in Sachsen-Anhalt - Teil Il
Seminarnummer: K 060.13/18-02

Termin Ort
30.05.2018 Halle

Mitglied | Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Andreas Haupt

Bedeutung und Moaglichkeiten der kommunalen Bauleitplanung

Seminarnummer: K 060.08/18-02

Termin Ort
31.05.2018 Halle

Mitglied | Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Waldemar Fricke

j Aufbau und Anwendung eines kommunalen StraBenaufbruchmanage- I

i ment - Systems i
Inhouseseminar oder auf Anfrage an einem Ort [hrer Wahl mit Bernd Mende

ol
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StraBenreinigung und -pflichten der Kommunen, Aufgaben als

StraBBenbaulasttrager und Sicherheitshehorde
Seminarnummer: K 060.00/18-02

Termin Ort
06.06.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent

169,00€ | 249,00€ Andreas Ramisch

Crashkurs - Einfiihrung in die Bauleitplanung
Seminarnummer: K 060.18/18-01

Termin Ort
06.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Detlef ClaRlen

StraBBenbeleuchtung in kleinen und mittleren Gemeinden - Betrieb und Optimierung
Seminarnummer: K 060.24/18-02

Termin Ort
06.-07.06.2018  Halle

Mitglied | Nichtmitglied Dozent
259,00€ | 382,00€ Gerd Gennat

Die Erhebung von Verbandsheitragen und deren Umlage durch die Gemeinden
Seminarnummer: K 060.19/18-02

Termin Ort
11.06.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ 1 249,00€ Mario Genth

Gemeingebrauch und Sondernutzung an offentlichen StraBen in Sachsen-Anhalt - Teil Il
Seminarnummer: K 060.11/18-01

Termin Ort
13.06.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Andreas Haupt

j StraBenkontrolle im Rahmen der Verkehrssicherungspflicht - Effektive I

I Organisation der Durchfiihrung i
Inhouseseminar oder auf Anfrage an einem Ort Ihrer Wahl mit Bernd Mende

L---------------------- ‘
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Offentliches Baurecht
Seminarnummer: K 060.27/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
19.06.2018, Halle 320,00€ 1 469,00€ Detlef ClaRRen
04.09.2018,

11.09.2018

Baumkontrolle
Seminarnummer: K 070.01/18-02

Termin Ort
28.-30.08.2018  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
360,00€ 1 510,00€ Sybille Michels

Besondere Rechtslage im Bau- und Wirtschaftshof

Seminarnummer: K 060.09/18-02

Termin Ort
03.09.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Waldemar Fricke

Grundlagenkenntnisse des Bau- und Planungsrechts fiir nicht bauamts-

zugehorige Verwaltungsmitarbeiter/innen
Seminarnummer: K 060.05/18-01

Termin Ort
05.-06.09.2018  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
229,00€ 1 339,00€ Detlef ClaRen

Grundlagen des Vergabe- und privaten Baurechts
Seminarnummer: K 061.15/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
14.08.2018, Halle 320,00€ 1 469,00€ Volko Depner
21.08.2018,

28.08.2018

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Vergabewesen auf der Seite 96.

Kommunale StraBenerhaltungskonzepte - bauliche Unterhaltung von I
I Verkehrsflachen I
Inhouseseminar oder auf Anfrage an einem Ort [hrer Wahl mit Bernd Mende
|
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Erarbeitung und Fiihren von StraBenbestandsverzeichnissen
Seminarnummer: K 060.14/18-01

Termin Ort
05.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Andreas Haupt

Vom Umgang mit dem Denkmal: spezielle Fragen des Denkmalrechts
Seminarnummer: K 060.07/18-02

Termin Ort
10.09.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Klaus Germer

Der Schutz des Nachbarn im offentlichen Baurecht
Seminarnummer: K 060.02/18-02

Termin Ort
12.09.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Detlef ClaRen

Einfiihrung in die Baunutzungsverordnung (BauNVO0)
Seminarnummer: K 060.04/18-02

Termin Ort
20.09.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Detlef ClaRlen

Baulast(en) als offentlich-rechtliches Instrument des Bauordnungsrechts

zur Herstellung der Genehmigungsfahigkeit von (Bau-)Vorhaben
Seminarnummer: K 060.03/18-01

Termin Ort
24.09.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Detlef ClaRen

StraBBenreinigung und Winterdienst in Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 060.15/18-02

Termin Ort
07.11.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Andreas Haupt

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 65.
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" Wirtschaftswegekonzepze/Landliche Wegenetzkonzepte
I Inhouseseminar oder auf Anfrage an einem Ort Ihrer Wahl mit Bernd Mende
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Vergabewesen

Vergabe von Konzessionen unter- und oberhalb des EU-Schwellenwertes
Seminarnummer: K 061.00/18-02

Termin Ort
09.04.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Jakob Scheffen

Preisrecht bei offentlichen Auftragen
Seminarnummer: K 061.01/18-02

Termin Ort
23.04.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Jakob Scheffen

Rechtssichere Vergabe bei europaweiten Ausschreibungen nach VOB/A und VgV 2016
Seminarnummer: K 061.08/18-01 (Magdeburg) | K 061.08/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
26.04.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Volko Depner
20.09.2018 Halle

Vergabe von Lieferungen und Dienstleistungen unterhalb der EU-Schwellenwerte nach
der Unterschwellenverordnung (UVgO)
Seminarnummer: K 061.02/18-02

Termin Ort
28.05.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1 206,00€ Volko Depner

Die Priifung von Architekten- und Ingenieurleistungen nach HOAI
Seminarnummer: K 061.06/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
06.06.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Judith Georgi

Ausschreibung und Vergabe von VgV-Leistungen, inshesondere Architektenleistungen
Seminarnummer: K 061.09/18-01 (Magdeburg) | K 061.09/18-02 (Halle)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
07.06.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Volko Depner
27.09.2018 Halle
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Ausschreibung und Vergabe nach der neuen VOB/A 2016
Seminarnummer: K 061.10/18-02

Termin Ort
14.06.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Volko Depner

Einfiihrung in die Vergabe von Dienst- und Lieferleistungen nach der Unterschwellen-
verordnung (UVg0) Leistungen - Einsteigerseminar
Seminarnummer: K 061.14/18-02 (Halle) | K 061.14/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
18.06.2018 Halle 169,00€ | 249,00€ Volko Depner
15.11.2018 Magdeburg

Vergabeverfahren richtig dokumentieren
Seminarnummer: K 061.03/18-02

Termin Ort
21.06.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
139,00€ 1206,00€ Jakob Scheffen

Grundlagen des Vergabe- und privaten Baurechts
Seminarnummer: K 061.15/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
14.08.2018, Halle 320,00€ 1 469,00€ Volko Depner
21.08.2018,

28.08.2018

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Bau und Umwelt auf der Seite 90.

Die HOAI - Uberblick und Auswirkungen auf die Praxis - Grundziige
Seminarnummer: K 061.11/18-02

Termin Ort
22.08.2018 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
169,00€ | 249,00€ Volko Depner

Vergabewesen 100



Vergabewesen

Vergabewesen

Fahrzeugbeschaffung ohne das Bundeskartellamt - Die rechtssichere kommunale

Beschaffung von Omnibus- und Feuerwehrfahrzeuge sowie weiteren Fahrzeugarten
Seminarnummer: K 061.04/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
27.08.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Jakob Scheffen

Bauvertragsrecht nach VOB/B Priifung und Wertung von Nachtragen
Seminarnummer: K 061.12/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
06.09.2018 Halle 169,00€ | 249,00€ Volko Depner

Die Priifung von Bauleistungen nach VOB
Seminarnummer: K 061.07/18-01

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dozent
17.10.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Judith Georgi

Organisation der E-Vergabe in Behorden
Seminarnummer: K 061.05/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
18.10.2018 Magdeburg 169,00€ |1 249,00€ Michael Schaffer

Rechtssichere Abwicklung von Bauvertragen - Vergabe- und Vertragsordnung fiir
Bauleistungen (VOB/B)

Seminarnummer: K 061.13/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
22.10.2018 Magdeburg 169,00€ | 249,00€ Volko Depner

Die Priifung von BaumaRnahmen - Praxisfalle
Seminarnummer: K 060.25/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
15.11.2018 Halle 139,00€ 1206,00€ Judith Georgi
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Veranstaltungen im Kulturbereich - Steuerliche Fallstricke
Seminarnummer: K 040.09/18-02 (Halle) | K 040.09/18-01 (Magdeburg)

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
26.02.2018 Halle 169,00€ 1249,00€ Ulrich Goetze
21.03.2018 Magdeburg

Dieses Seminar finden Sie auch in den Bereichen Finanzwesen und Kita, Schule, Kultur

auf den Seiten 48 und 75.

Wirtschaftsforderung in kleinen und mittleren Kommunen Erfolg durch Kooperation
Seminarnummer: K 080.01/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
22.03.2018 Magdeburg 169,00€ 1 249,00€ Dieter Pleyn

EU-Beihilfenrecht fiir Kommunen und ihre Unternehmen
Seminarnummer: K 080.00/18-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
09.08.2018 Magdeburg 139,00€ 1 206,00€ Klaus Germer

Subventions- und EU-Beihilferecht fiir die kommunale Praxis - Aktuelle
Entwicklungen im Zuwendungsrecht (Land/Bund) und EU-Beihilferecht
Seminarnummer: K 080.02/18-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
13.08.2018 Halle 139,00€ 1 206,00€ Klaus Germer
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Allgemeines zu den Fortbildungen

ALLGEMEINES ZU DEN
FORTBILDUNGEN

ANMELDUNG

Zur Anmeldung zu einem Forthildungslehrgang bendtigen wir folgende Angaben von lhnen:
- den vollstandigen Namen der anzumeldenden Person,

- das Geburtsdatum,

- den Geburtsort,

- die abgeschlossene Schulbildung der Person,

- die Privatanschrift der Lehrgangsteilnehmerin/des Lehrgangsteilnehmers,

- die Lehrgangsnummer bzw. -bezeichnung,
- Lehrgangsbeginn und
- Lehrgangsort.

ENTGELD & RUCKTRITTSREGELUNGEN

Die Entgeltzahlungspflicht entsteht durch die verbindliche Anmeldung einer Teilneh-
merin bzw. eines Teilnehmers zu einem Lehrgang. Das Entgelt ist nach der Rechnungs-
stellung zu begleichen.

Eine schriftliche Abmeldung bis 8 Wochen vor Beginn des Lehrgangs fiihrt zur Befreiung
von der Zahlungspflicht. Eine spatere Abmeldung verpflichtet grundsatzlich zur Zah-
lung des gesamten Lehrgangsentgeltes. Es besteht die Moglichkeit eine Ersatzteilneh-
merin bzw. einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.

Die Rucktrittsregelung wurde auf der 25. Mitgliederversammlung des Studieninstituts fur
kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt am 02.11.2072 bekannt gegeben.

Allgemeines zu den Fortbildungen

108




Fortbildung

Fortbildung

WARM-UP (Nr.: Warm up 2018)

Verwaltungsrecht fir Einsteiger und Wiedereinsteiger

071IAllgemeines

Dieser Lehrgang richtet sich an die Bediens-
tete, die in das Gebiet des allgemeinen Ver-
waltungsrechts einsteigen bzw. vorhandene

Kenntnisse auffrischen wollen. Vermittelt wird
neben den Grundlagen der Ablauf des Verwal-
tungsverfahrens anhand praktischer Falle.

02lInhalt

Modul I: 1.1 formlose und formliche Rechtsbehelfe
Grundlagen 111.2 Uberblick iiber das Widerspruchsverfah-
[.1 GesetzmaRigkeit der Verwaltung ren, insbesondere ordnungsgemaRes Erheben
.2 Ablauf des Verfahrens des Widerspruchs

.3 Beteiligungs- und Handlungsfahigkeit
.4 Rechte der Beteiligten

Modul II:

Konkretes Verwaltungshandeln

[.1 Formen des Verwaltungshandelns

[1.2 Abgrenzung zum Privatrecht

[1.3 Begriff und Arten des Verwaltungsaktes
einschl. Nebenbestimmungen

[.4 Formelle und materielle RechtmaRigkeits-
anforderungen

[1.5 Riicknahme und Widerruf von Verwal-
tungsakten

1.6 Uberblick offentlich-rechtlicher Vertrag;
elektronische Bearbeitung und einheitliche
Stelle

Modul lil:
Kontrolle des Verwaltungshandelns

03IDauer des Lehrgangs

l11.3 Anfechtungs- und Verpflichtungs-
situationen

Modul IV:

Der Bescheid

IV.1 Begriff und Bedeutung
IV.2 Form und Aufbau

Es gibt Ubungen zur Erstellung von Bescheiden

der eingreifenden Verwaltung und der Anwen-
dung von Ermessensnormen.

19.10.

2018 Anmeldeschluss

Es sind 64 Unterrichtsstunden in der Zeit von
8:15 bis 15:15 Uhr.

Optional besteht die Maglichkeit an einer
vierstiindigen Abschlussklausur teilzuneh-
men. Bei erfolgreichem Bestehen erhalten

Termin ort
19.03.2018 Magdeburg

die Teilnehmer/innen einen Leistungsnach-
weis. Hierfiir werden gesonderte Priifungsge-
biihren erhoben.

Bitte bringen Sie zu jedem Unterrichtstag eine
DVP- oder VSV-Gesetzessammlung mit.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
166,40€ | 435,20€

Dozententeam

zzgl. Priifungsgebiihr
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KURZLEHRGANG (Nr.: Kzl 2018 HAL oder Kzl 2018 MD)

fur Verwaltungsmitarbeiter/-innen

071lAllgemeines

Dieser Lehrgang richtet sich an die Bediens-
teten im Gebaudemanagement. Neben dem
fachspezifischen Wissen werden auch Kom-

02lInhalt

petenzen fiir die Organisation und Kommuni-
kation vermittelt.

1. Allgemeines Verwaltungsrecht
2. Biirgerliches Recht

3. Staats- und Verfassungsrecht
4. Kommunalrecht

5. Neues Kommunales Haushalts- und Rech-
nungswesen einschl. Abgabenrecht

03IDauer des Lehrgangs

6. Organisationskunde, Verwaltungs- und
Informationstechnik

7. Dienstrecht

Der Lehrgang endet mit einer Abschlussklau-
sur. Mit dem erfolgreichen Bestehen der Ab-
schlussklausur erhalten die Teilnehmer/innen
ein Zeugnis. Zuziiglich fallen Priifungsgebiih-
ren an.

03.07.

2018 Anmeldeschluss

Es sind 176 Unterrichtsstunden. Der Unter-
richt findet wochentags und am Samstag in
der Zeit von 08:15 bis 15:15 Uhr. Der erste
Unterrichtstag ist Montag, der 03.09.2018 (in
den Ferien findet kein Unterricht statt).

Bitte bringen Sie zu jedem Unterrichtstag eine
DVP- oder VSV-Gesetzessammlung mit.

Mitglied | Nichtmitglied Dozent

Dozententeam

Termin Ort
03.09.2018 Halle 457,60€11196,80€
05.11.2018 Magdeburg zzgl. Priifungsgebiihr
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AUSBILDUNG DER AUSBILDER (Nr.: ADA 2018/01 MD oder ADA 2018/01 HAL)

nach AEVO

071lAllgemeines

Gem. § 28 BBiG darf nur ausbilden, wer per-
sonlich und fachlich geeignet ist. Die fach-
liche Eignung umfasst vor allem die fiir den
jeweiligen Beruf erforderlichen fachlichen
Kenntnisse. In der Regel muss der Ausbilder
iiber eine Abschlusspriifung in einer dem Aus-
bildungsberuf entsprechenden Fachrichtung

02lInhalt

verfiigen. Zur fachlichen Eignung gehdren
aber auch berufs- und arbeitspadagogische
Kenntnisse. Nach der Ausbilder-Eignungs-
verordung (AEVO) miissen alle Aushilder die
arbeitspadagogischen Kenntnisse durch eine
Priifung nachweisen.

Der Lehrgang umfasst folgende Lernfelder:
1. Ausbildungsvoraussetzungen priifen und
Ausbildung planen

2. Ausbildung vorbereiten und bei der Einstel-
lung von Auszubildenden mitwirken

3. Ausbildung durchfiihren

4. Ausbildung abschlieRen

Bitte bringen Sie zur jeder Unterrichtsstunde
folgendes/folgende Arbeitsmittel mit:

- Tarifvertrag fiir Auszubildende im offentli-
chen Dienst (TVAGD)

- Berufshildungsgesetz (BBiG)

Anmeldeschluss

Magdeburg

Anmeldeschluss

03IDauer des Lehrgangs
Es sind 96 Unterrichtsstunden. Die Unterrichts-
tage Unterrichtstage 2x wochentlich in der Zeit
von 08:15 bis 15:15 Uhr.

Der Lehrgang schlieBt mit einer schriftlichen
Priifung und einer Lehrunterweisung ab.

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
21.09.2018 Magdeburg 432,00€ | 576,00€ Dozententeam
17.10.2018 Halle zzgl. Priifungsgebiihr
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BILANZBUCHHALTER/-IN (KOMMUNAL) (Nr.: BiBu 2018 MD oder BiBu 2018 HAL)
IHK Bildungszentrum Halle-Dessau GmbH und SIKOSA e. V.

011Allgemeines

Dieser Lehrgang richtet sich an Interessen-
ten, die uber anwendbare Grundkenntnisse
im Rechnungswesen verfiigen. Der Unter-

02lInhalt

richt findet im Wechsel am Standort Halle so-
wie am Standort Magdeburg statt (in den Feri-
en wird kein Unterricht erteilt).

Modul I:

kommunale Doppik, Buchfiihrung und Buch-
haltungsorganisation, Jahresabschluss und
Jahresabschlussanalyse:

.1 Die gesetzlichen Vorschriften und Grund-
satze ordnungsgemaler Buchfiihrung im
kommunalen System der Doppik

.2 Die Organisation der Buchfiihrung,
Produktplan und Kontenplan

[.3 Inventur, Inventar und Bewertung

.4 Laufende Buchungen

1.5 Jahresabschlussbuchungen

.6 Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
.7 Jahresabschluss und Lagebericht nach
GemHVO

.8 Jahresabschlussanalyse und Jahresab-
schlusskritik

1.9 Konzernrechnungslegung und Konzernab-

schluss

[.10 Kennzahlensysteme und -analyse
.11 Priifung des Jahresabschlusses
(Grundlagen)

Modul II:

Kosten- und Leistungsrecnung (KLR)

[1.1 Rechnungssysteme, Bezug zur Doppik
[.2 Vollkostenrechnung: Kostenarten-,
Kostenstellen-, Kostentragerrechnung

1.3 Teilkostenrechnung: fixe und variable
Kosten, Einzel- und Gemeinkosten,
Deckungsbeitragsrechnungen

[.4 Plankostenrechnungen

1.5 Kalkulationsmethoden

1.6 Zusammenhange zwischen Betriebsrech-
nung, Kalkulation und Buchfiihrung,

Statistik und Planung

1.7 Interne Leistungsverrechnung

Modul lil:

kommunale Haushaltswirtschaft:
[11.1 Doppische Haushaltsplanung und
Mittelbewirtschaftung

1.2 Haushaltskontrolle

[11.3 Haushaltsausgleich

1.4 Budgetierung mit Hilfe eines
produktorientierten Haushalts

l11.5 Mittelfristige Ergebnis- und
Finanzplanung

[11.6 Investitionsplanung

[11.7 Zahlungsverkehr, Vollstreckung,
Mahn- und Klageverfahren

Modul IV:

Investition und Finanzierung:

IV.1 Kommunale Investitions- und Finanzwirt-
schaft im modellhaften Gesamtzusammen-
hang von Wirtschaftlichkeit und

Sparsamkeit

IV.2 Kommunale Investitionswirtschaft: Grund-
probleme in Entscheidungssituationen, Ver-
fahren der Wirtschaftlichkeitsuntersuchung
(Grundformen der Investitionsrechnung: stati-
sche Verfahren, dynamische Verfahren, Nut-
zen-Kosten-Untersuchungen), Entscheidungen
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in Unsicherheitssituationen

IV.3 Kommunale Finanzierung: Grundprobleme
in Entscheidungssituationen,
Finanzierungsformen, ausge wahlte Finanzie-
rungsentscheidungen, Finanzanalyse,
Finanz- bzw. Liquiditatsplanung

Modul V:

kommunales Managment und

Controlling

V.1 Anforderungen und Ansétze eines moder-
nen kommunalen Management
(Verwaltungssteuerung)

03IDauer des Lehrgangs

V.2 Projektmanagement zur Umsetzung

der Reform

V.3 Kommunales Controlling: Controllingbe-
griff, Grundzusammenhange, Konzeptionen,
Instrumente, Teilcontrollingsysteme,
Organisation

13.07.

2018 Anmeldeschluss

Es sind 400 Unterrichtsstunden. Die Unter-
richtstage sind montags und donnerstags
in der Zeit von 8:15 bis 15:15 Uhr. Mit dem

erfolgreichen Bestehen der vier schriftlichen

Termin Ort Preis
14.09.2018 Magdeburg 2400,00€

Priifungen endet der Lehrgang mit dem Erhalt
des Zeugnisses als Bilanzbuchhalter/-in (IHK
Bildungszentrum Halle-Dessau GmbH/SIKOSA

e. V).

Dozent
Dozententeam
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZVOLLZUG 2018)
Kommunalfachwirt/in Kommunaler Vollzugsdienst

071/Allgemeines
Dieser Lehrgang vermittelt theoretische und
praktische Kenntnisse, die fiir den Vollzug von
sicherheitshehordlichen Aufgaben erforderlich
sind (§ 49 SOG LSA). Er befédhigt zur Bestel-
lung zum Verwaltungsvollzugsbeamten nach
der Verordnung iiber Vollzugsbeamte des Lan-

des Sachsen-Anhalt. Es werden sowohl die
gefahrenabwehr-, straf- und ordnungswidrig-
keitsrechtlichen Gesichtspunkte der Tatigkeit
eines kommunalen Vollzugsheamten als auch
Maglichkeiten der berufsbezogenen Eigensi-
cherung dargestellt.

02lInhalt

Modul I: 1.7 Allgemeine und besondere Befugnisse
Straf- und Ordnungswidrigkeitenrecht (Zweiter Teil SOG LSA/OWiG/StP0)

(16 Stunden)

.1 Einflihrung in das dienstrelevante
Strafrecht

.2 Uberblick iiber das Ordnungswidrig-
keitenrecht

Modul II:

Besonderes Verwaltungsrecht
(Gefahrenabwehr und Ordnungswidrigkeiten)
(24 Unterrichtsstunden)

[.1 Bedeutung des Ordnungsrechts

1.2 Die beiden Aufgabengebiete im Uberblick:
Gefahrenabwehr und Ordnungswidrigkeiten

1.3 Allgemeine Aufgaben der Sicherheits- und
Verfolgungsbehorden

[.4 Aufgaben der Polizei und Zusammenarbeit
mit der Polizei, Vollzugshilfe der Polizei

[.5 Darstellung der Aufgaben, Befugnisse und
Ausriistungsgegenstande

[.6 Zustandigkeiten

1.8 Gefahrenarten/Gefahrenerforschung

1.9 Opportunitatsprinzip/Ermessen/Verhalt-
nismaBigkeit

[1.10 Arten der MaRnahmen/Verfiigungen
[1.11 Zwangsmittel
11.12 Inanspruchnahme von Personen

Modul 111

Berufshezogene Eigensicherung und
praktische Dienstkunde bzw. Einsatzlehre
(80 Unterrichtsstunden)

1.1 Sicherheitskultur (32 Unterrichtsstunden)
- Psychologische Eigensicherung

- Grundlagen der Gefahrenbewaltigung

- Gewaltentwicklung und Gewaltvermeidung
- Fehler bei der Eigensicherung

- Gefahrenradar

- Vermeidung von Angst
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l11.2 Umgang in konfliktgeladenen Situationen
mit Biirgern (16 Unterrichtsstunden)

- Selbstbehauptung

- Deeskalation

- Rollentraining

l11.3 Pfefferspraytraining
(8 Unterrichtsstunden)

l11.4 Umgang mit psychisch kranken
Personen (8 Unterrichtsstunden)

[11.5 Umgang mit Hunden - Theorie und
Praxis mit dem Hund (8 Unterrichtsstunden)

1.6 Erste Hilfe (8 Unterrichtsstunden)

Anmeldeschluss

03IDauer des Lehrgangs

Es sind 120 Unterrichtsstunden (15 Kurstage —  die Teilnahme am Zertifikatslehrgang Kommu-

Blockunterricht).
Nach Abschluss des gesamten Lehrganges
erhalten die Teilnehmer ein Zertifikat Uber

nalfachwirt/in Kommunaler Vollzugsdienst.

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied
voraussichtlich ~ Magdeburg 900,00€11332,00€
26.02.2018

(Block - 3 Wochen)

Dozent
Dozententeam
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QUALIFIZIERUNGSKURS (Nr.: ZKita 01/2018)
padagogische Fachkraft Fachspezifische Weiterbildung gemal § 21 KiF6G LSA

071/Allgemeines
Der Qualifizierungskurs richtet sich an Perso-
nen gemal § 21 Abs. 3 Nr. 2 oder 4 KiF6G des
Landes Sachsen-Anhalt, die als padagogische
Fachkrafte tatig sein wollen. Die Weiterbildung
baut auf dem Bildungsprogramm fiir Kinderta-
geseinrichtungen in Sachsen-Anhalt "Bildung:

02lInhalt

elementar - Bildung von Anfang an'auf. Die
Weiterbildung findet in kleinen Gruppen statt
und wird von erfahrenen Dozentinnen aus Pra-
xis und Lehre geleitet. Verantwortlich zeigt sich
hier die Werkstatt fiir KitaQualitat.

Modul I:
Bildungsauftrag (8 Qualifizierungsstunden)

Themen:

- Rechtliche Grundlagen, Grundsatze und fachli-
che Orientierungen

- Bildungsprogramm ,Bildung: elementar -
Bildung von Anfang an”

- Padagogische Konzeptionen fiir Kindertages-
einrichtungen

- Kindheit als gesellschaftliches Konstrukt

- Kindbild im Kontext padagogischer Konzeptio-
nen

Modul II:
Forderung friihkindlicher Bildungsprozesse
(24 Qualifizierungsstunden)

Themen:

- Erkenntnisse aus der Hirnforschung und
Neurobiologie

- Leitgedanken des Bildungsprogramms

- Sprache und Kommunikation

- Formen der Partizipation von Kindern

- Bildungsbereiche des Bildungsprogramms

- Leitlinien fiir Qualitat von Bildungsprozessen in
Kindertageseinrichtungen

Modul lil:
Padagogische Professionalitat
(8 Qualifizierungsstunden)

Themen:

- Professionsprofil von padagogischen
Fachkraften in Kindertageseinrichtungen

- Erkennen und Gestalten von Bildungsprozessen

- Formen der Planung von padagogischen
Prozessen

- Methoden der Gestaltung von Bildungssituati-
onen

- Gestaltung von Bildungsraumen

Modul IV:
Beobachtung und Dokumentation
(8 Qualifizierungsstunden)

Themen:

- Beobachtungsmethoden und -instrumente
(einschl. Beobachtungsprobleme und -fehler),
Entwicklung von Beobachtungskriterien

- Beobachtungen durchfiihren, analysieren sowie
Ergebnisse dokumentieren

- Erarbeitung von Methoden der Dokumentation

- Inszenierung von Prozessen als Ergebnis von
Beobachtung
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Modul V:
Eltern als Partner (6 Qualifizierungsstunden)

Themen:

- Formen der Elternbeteiligung

- Bedeutung der Eltern

- Methoden der Elternarbeit im Zusammenhang
mit Transparenz von Bildungsprozessen

- Vorbereitung, Fiihrung und Nachbereitung von
Entwicklungsgesprachen mit den Eltern

- Schutzauftrag des §8a SGB VI

Modul VI:
Gestaltung von Ubergdngen
(6 Qualifizierungsstunden)

Themen:
- Gestaltung von Ubergéngen als Herausforde-
rung fiir die padagogische Praxis, und zwar
- Ubergénge aus Sicht der Kinder,
- Ubergénge aus Sicht der Eltern,
- Ubergénge aus Sicht der padagogischen
Fachkrafte

03!Dauer des Lehrgangs

- Rechtliche Grundlagen zur Kooperation zwi-
schen Kindertageseinrichtung und Grundschule
- Formen der Kooperation zwischen Kindertages-
einrichtung, Grundschule und Hort

Kolloquium (max. 30 Minuten)

Themen:
- Reflexion der Inhalte der 6 Module

Anmeldeschluss

Die Weiterbildung im Umfang von 60 Qualifi- Alle bendtigten Arbeitsmittel werden lhnen
zierungsstunden (a 45 Minuten) umfasst ins- gestellt.

gesamt 6 Module und ein Kolloquium.

Termin Ort
30.04.2018, Halle
08.05.2018,

23.05.2018,

30.05.2018,

01.06.2018,

04.06.2018

675,00€ | 825,00€

Mitglied I Nichtmitglied Dozent

Ingrid Elisabeth Schulz,
Angela Bartz
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZSoz 2018 MD)

Kommunalfachwirt/-in Sozialverwaltungsmanagment (SIKOSA e. V.)

071/Allgemeines

Dieser Lehrgang dient der Weiterentwicklung tungs handelns verdeutlicht. Der Schwerpunkt

von Beschaftigten in den Sozialbereichen ohne
verwaltungsrechtliche Vorkenntnisse. Den Teil-
nehmenden werden Kenntnisse des offentlichen
Rechts vermittelt und die Grundsatze des Verwal-

02lInhalt

der Wissensvermittlung liegt dabei auf den Ge-
bieten des allgemeinen Verwaltungsrechts sowie
des Sozialverwaltungsverfahrens.

Modul I:

Rechtsanwendung (16 Stunden)

.1 Rechtsquellenlehre

.2 Methodik und Technik der Rechtsan-
wendung

1.3 Ubungen

Modul II:

Kommunalrecht (16 Unterrichtsstunden)
[1.1 Rechtsnatur der Kommunen

[.2 Die kommunale Selbstverwaltung
(Inhalt und Bedeutung)

1.3 Aufgaben der Kommunen (eigener
und libertragener Wirkungskreis)

[.4 Arten der Kommunen

1.5 Einwohner und Biirger (Rechte
und Pflichten)

[.6 Das Satzungsrecht

[I.7 Die Hauptsatzung

[1.8 Satzungen iiber den Anschluss-
und Benutzungszwang

[1.9 Die Wahlen von Vertretung und
Hauptverwaltungsbeamten

[1.10 Die kommunalen Mandatstrager
[1.11 Der Rat als Kollegialorgan

[1.12 Der Hauptverwaltungsbeamte
[1.13 Die Staatsaufsicht

Modul 11i:
Allgemeines Verwaltungsrecht
(64 Unterrichtsstunden)

[11.1 Grundlagen

[11.2 Konkretes Verwaltungshandeln
1.3 Kontrolle des Verwaltungshandelns
[11.4 Der Bescheid

111.5 Ubungen

Modul IV:

Arbeitsrecht (16 Unterrichtsstunden)

IV.1 Rechtsverhaltnisse der Beschaftigten im
offentlichen Dienst

IV.2 Arbeitsverhaltnis; Abschluss des
Arbeitsvertrages

IV.3 Rechte und Pflichten von Beschaftigten;
Folgen von Pflichtverletzungen
(Ermahnungs-, Abmahnungsrecht)

IV.4 Beendigung von Arbeitsverhaltnissen;
IV.5 Personalvertretungsrecht; Beteiligungs-
rechte

IV.6 Grundziige des Rechtsschutzes fiir
Beschaftigte

Modul V:

Privatrecht (30 Unterrichtsstunden)

V.1 Auffrischung Rechtssubjekte, Rechtsfa-
higkeit, Geschaftsfahigkeit, Deliktsfahigkeit,
Rechtsobjekte

V.2 Auffrischung Willenserklarung: Begriff,
Arten, Formen und Auslegung

V.3 Fristen, Termine und Verjahrung

V.4 Familienrecht

V.5 Erbrecht
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Modul VI:

NKHR (16 Unterrichtsstunden)

VI.1 Haushaltsgrundsatze

VI.2 Haushaltsplanung (Ziele, Haushaltssat-
zung, Haushaltsplan, Teilplane)

V1.3 Bewirtschaftung des Haushaltsplanes-
Modul VII: Besonderes Verwaltungsrecht -
Sozialrecht (64 Unterrichtsstunden)

VII.1 Das Sozialrecht im Uberblick

VII.2 Das Sozialverwaltungsverfahren

VII.3 Sozialgesetzbuch Il und XII

Leistungen und allgemeine Anspruchsvoraus-
setzungen; Hilfebediirftigkeit nach dem SGB

Il und SGB XII; Erganzende Leistungen nach
SGB Il und SGB XIl, Leistungseinschrankungen
nach dem SGB II; Mitwirkungspflichten nach
dem SGB I; Leistungstrager, Zustandigkeiten,
Rechtsweg am Beispiel des SGB XII; Leistungen
nach dem 5.-9. Kap. SGB XII am Beispiel der
Hilfe zur Pflege; insb. Leistungen und Einkom-
mensgrenzen

VII.4 Sozialgesetzbuch Vil

Allgemeine Vorschriften; Schutzauftrag der
offentlichen Jugendhilfe (§§ 8a, 8b SGB VIII);
Leistungen der Jugendhilfe - Friihe Hilfen

(§ 16 SGB VIII) - Hilfe zur Erziehung, Eingliede-
rungshilfe fiir seelisch behinderte Kinder und
Jugendliche (§ 27 ff SGB VIII) - Hilfe fiir junge
Volljahrige (§ 41 SGB VIII); Andere Aufgaben
der Jugendhilfe - Inobhutnahme (§ 42 SGB
VIII) - Schutz von Kindern und Jugendlichen in

der Familienpflege und Einrichtungen
(§ 43 ff SGB VIII); Bundeskinderschutzgesetz
(BKiSchG)

Modul Viii:
Organisationsmanagement

(16 Unterrichtsstunden)

VIII.1 Verwaltungsorganisation und
Verwaltungsgliederung

VIII.2 Gliederung der Bundes-, Landes-
und Kommunalverwaltung

VIIl.3 Aufgabengliederung

VIIl.4 Geschafts- und Dienstverteilung
VIIL.5 Sonstige Organisationsplane
VIII.7 Schriftverkehr (Arten, Verteilung,
Vorlage, Sicht- und Arbeitsvermerke)

Anmeldeschluss

03IDauer des Lehrgangs

Es sind 238 Unterrichtsstunden. Die Unter-
richtstage sind montags oder mittwochs und
samstags in der Zeit von 8:15 bis 15:15Uhr.
Der Lehrgang schlieft mit zwei schriftlichen
Priifung/en liber jeweils 4 Stunden ab.

Zuziiglich fallen Priifungsgebiihren an. Das
Modul Il kann auch als Einzelmodul mit der
Maglichkeit einer vierstiindigen Abschluss-
klausur belegt werden.

Termin Ort
19.03.2018 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
618,80€ 1 1618,40€

Dozententeam
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZBau 2018 MD)
Kommunalfachwirt/-in Bau und Umwelt (SIKOSA e. V.)

071/Allgemeines

Dieser Lehrgang dient der Weiterentwick-
lung von Beschéftigten des technischen
Verwaltungsdienstes. Den Teilnehmenden
werden Kenntnisse des oOffentlichen Rechts
vermittelt und die Grundsatze des Verwal-

02lInhalt

tungshandelns verdeutlicht.

Der Schwerpunkt der Wissensvermittlung liegt
dabei auf dem Gebiet des allgemeinen Verwal-
tungsrechts und des Baurechts und der prakti-
schen Anwendung des Erlernten.

Modul I:

Rechtsanwendung (16 Stunden)

.1 Rechtsquellenlehre

.2 Methodik und Technik der Rechts-
anwendung

1.3 Ubungen

Modul II:

Kommunalrecht

(16 Unterrichtsstunden)

[1.1 Rechtsnatur der Kommunen

[.2 Die kommunale Selbstverwaltung
(Inhalt und Bedeutung)

1.3 Aufgaben der Kommunen (eigener und
ibertragener Wirkungskreis)

[.4 Arten der Kommunen

1.5 Einwohner und Biirger (Rechte und
Pflichten)

[.6 Das Satzungsrecht

[I.7 Die Hauptsatzung

[1.8 Satzungen iiber den Anschluss- und
Benutzungszwang

[1.9 Die Wahlen von Vertretung und
Hauptverwaltungsbeamten

[1.10 Die kommunalen Mandatstrager
[1.11 Der Rat als Kollegialorgan

[1.12 Der Hauptverwaltungsbeamte
[1.13 Die Staatsaufsicht

Modul 111
Allgemeines Verwaltungsrecht
(64 Unterrichtsstunden)

[11.1 Grundlagen

[11.2 Konkretes Verwaltungshandeln
1.3 Kontrolle des Verwaltungshandelns
1.4 Der Bescheid

111.5 Ubungen

Modul IV:

Privatrecht (30 Unterrichtsstunden)

V.1 Auffrischung Rechtssubjekte, Rechtsfa-
higkeit, Geschaftsfahigkeit, Deliktsfahigkeit,
Rechtsobjekte

V.2 Auffrischung Willenserklarung: Begriff,
Arten, Formen und Auslegung

V.3 Fristen, Termine und Verjahrung

V.4 Familienrecht

V.5 Erbrecht

Modul V:

NKHR (16 Unterrichtsstunden)

V1.1 Haushaltsgrundsatze

VI.2 Haushaltsplanung (Ziele, Haushaltssat-
zung, Haushaltsplan, Teilplane)

V1.3 Bewirtschaftung des Haushaltsplanes
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Modul VI:

Besonderes Verwaltungsrecht

(144 Unterrichtsstunden)

VI.1 Baurecht (52 Unterrichtsstunden)
VI.2 StraBenrecht (28 Unterrichtsstunden)
V1.3 Allgemeines Umweltrecht

(8 Unterrichtsstunden)

VI.4 Wasserrecht (16 Unterrichtsstunden)
VI.5 Abfallrecht (16 Unterrichtsstunden)
VI.6 Naturschutzrecht (16 Unterrichtsstunden)
VI.7 Immissionsschutzrecht

(8 Unterrichtsstunden)

Modul Vii:

Ordnungswidrigkeiten- und Strafrecht

(20 Unterrichtsstunden)

VII.1 Abgrenzung des Ordnungswidrigkeiten-
rechts zum Strafrecht

VII.2 Verfahrensablaufe nach dem OWiG und
der StPO einschl. der Verfahrensgrundsatze
und zustandigen Behorden

VII.3 Tatbestand, Rechtswidrigkeit und Schuld
(Vorwerfbarkeit) sowie Rechtsfolgen

Modul VIII:

Organisationsmanagement
(16 Unterrichtsstunden)

Anmeldeschluss

03Dauer des Lehrgangs
Die Unterrichtstage sind montags oder mitt-
wochs in der Zeit von 8:15 bis 15:15 Uhr so-
wie samstags von 08:15 bis 13:00 Uhr.

Termin Ort
19.03.2018 Magdeburg

837,20€ 12189,60€

Bitte bringen Sie die DVP- bzw. VSV-Gesetzes-
sammlung mit.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent

Dozententeam

zzgl. Priifungsgebiihren
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr: ZGeb 2018 MD)
Kommunalfachwirt/in Liegenschafts- und Gebdudemanagement (SIKOSA e. V.)

071/Allgemeines
Dieser Lehrgang dient der Weiterentwicklung
von Beschaftigten im Liegenschafts- und Ge-
baudemanagement. Neben dem fachspezifi-
schen Wissen werden auch Kompetenzen fiir
die Organisation und Kommunikation vermit-

telt. Der Lehrgang ist modular aufgebaut. Die
Module konnen einzeln oder komplett belegt
werden. Bei Belegung aller Module erhalten die
Teilnehmer ein entsprechendes Zertifikat.

02lInhalt

Modul I: [11.2 Bauleitplanung, insbesondere Hierarchie
Grundlagen des biirgerlichen Rechts der Plane sowie Inhalt, Form und Verbindlich-
(16 Stunden) keit der Bauleitplanung

.1 Wesentliche Grundlagen des Zustande-
kommens von Vertragen

.2 Erlauterung des Trennungsprinzips,
Beispiel Grundstiickskauf

.3 Grundlagen des Leistungsstorungsrechts
.4 Leichte Ubungen

Modul II:

Grundlagen des Grundstiicks- und Grund-
buchrechts (16 Unterrichtsstunden)

1.1 Grundlagen des Grundstiickskaufvertrags
sowie der Grundstiicksiibereignung

1.2 Uberblick iiber das Grundbuch und die
Abteilungen des Grundbuchs

[1.3 Wesentliche Inhalte der einzelnen
Abteilungen

Modul I1i:

Offentliches Baurecht (24 Unterrichtsstunden)
[11.1 Einfiihrung in das offentliche Baurecht,
Abgrenzung zum privaten Baurecht sowie
Rechtsquellen

1.3 Planungsrechtliche Zulassigkeit von
Vorhaben

- Im Geltungsbereich eines Bebauungsplanes
- Im unbeplanten Innenbereich

- Im AuBenbereich

- Wahrend der Planaufstellung

1.4 Baugenehmigung
- Rechtsnatur der Baugenehmigung im
Verhaltnis zum Grundsatz der Baufreiheit
- Zustandigkeiten und das bauordnungsrecht-
liche Genehmigungsverfahren
- Bauliche und sonstige Anlagen
- Genehmigungspflicht
- Verfahrensfreiheit
- Genehmigungsfreistellung
- Inhalt und Umfang des Genehmigungsver-
fahrens nach BauO LSA
- Anforderung an bauliche und sonstige
Anlagen, insbesondere
- Abstéande
- Stellplatze
- Baulasten
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Modul IV:
Mietrecht (24 Unterrichtsstunden)
IV.1 Einfiihrung in das Mietrecht

IV.2 Wohnraummiete, insbesondere

- Vertragsschluss

- Rechte und Pflichten der Vertragsparteien
- Mieterhdhung

- Instandhaltung und Instandsetzung

- Mangel und Leistungsstorungen

- Beendigung

IV.3 Geschaftsraummiete, inshbesondere

- Vertragsschluss (Laufzeit, Form und AGB)
- Miethohe

- Umsatzsteuer

- Gewahrleistung des Vermieters

- Instandhaltung und Instandsetzung

- Betriebs- und Nebenkosten

- Beendigung und Abwicklung beendeter
Mietverhaltnisse

V.4 Betriebs- und Nebenkosten

Modul V:

Kommunales Gebaude- und Energie-
management (32 Unterrichtsstunden)

V.1 Grundlagen des kommunalen Gebaude-
managements

V.2 Betreiberverantwortung, insbesondere

- Aktuelle Unfalle und praktische Beispiele
von Verurteilungen

- Erlauterungen der Rechtsgebiete

- Moglichkeiten der Exkulpation

- Uberblick iiber die wichtigsten Vorschriften
- Aufbau einer rechtssicheren Organisation

V.3 Energiemanagement, inshesondere
- Einfiihrung und Grundsatze
- Energieoptimierung und Energiemanage-

mentsysteme
- Energieeinkauf und Contracting

V.4 Flachenmanagement, Kostenmanagement
sowie Optimierungsansatze im Gebaudema-
nagement

Modul VI (a):

Zivilrechtliches Forderungsmanagement -
Teil A (8 Unterrichtsstunden)

VI (a).1 AuBergerichtliche Mdglichkeiten der
Durchsetzung von Forderungen,
beispielsweise:

- Mahnung (nach BGB)

- Stundung (zivilrechtlich)

- Vertragliche Forderungsabsicherung (Biirg-
schaft etc.)

VI (a).2 Gerichtliche Mdglichkeiten der Forde-
rungsdurchsetzung

- Gerichtliches Mahnverfahren

- Erkenntnisverfahren, inshesondere Einrei-
chung und Erhebung der Klage sowie Postula-
tionsfahigkeit

Modul VI (b):
Zivilrechtliches Forderungsmanagement -
Teil B (8 Unterrichtsstunden)

VI (b).1 Zwangsvollstreckungsverfahren
- Einleitung des Zwangsvollstreckungs-

verfahrens

- Wichtige Punkte zur Beachtung in der

Antragsstellung

Modul Vii:

Beschwerde- und Informationsmanagement
(16 Unterrichtsstunden)

VII.1 Beschwerdemanagement

VII.2 Informationsmanagement
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Modul Viil: Modul X:
Wirtschaftliche Grundlagen Grundlagen des Vergabe- und privaten
(24 Unterrichtsstunden) Baurechts (24 Unterrichtsstunden)

VIII.1 Aufgaben des Rechnungswesens
X.1 Vergabe von Dienst- und Lieferleistungen

VII1.2 Uberblick iiber die Kosten- und nach der Unterschwellenvergabeverordnung
Leistungsrechnung (UVg0)
VIII.3 Grundlagen des Controllings X.2 Vergabe bei europaweiten Ausschreibun-

gen nach VOB/A und VgV 2016

VIII.4 Investitionen und Finanzierung im
Uberblick X.3 Privates Bauvertragsrecht nach VOB/B,
auch Priifung und Wertung von Nachtragen

VIII.5 Marketing

Modul IX:

Projektmanagement (8 Unterrichtsstunden)
IX.1 Grundlagen, Definition der Projektarbeit

IX.2 Projektziele erarbeiten und genau
beschreiben

IX.3 Formen der Projektorganisation
IX.4 Planungsinstrumente

IX.5 Die Projektgruppe

Anmeldeschluss

03!Dauer des Lehrgangs

Es sind 200 Unterrichtsstunden (25 Kurstage Teilnahme am Zertifikatslehrgang Kommu-
- wochentags). nalfachwirt/in Liegenschafts- und Gebaude-
Nach Abschluss des gesamten Lehrganges management.

erhalten die Teilnehmer ein Zertifikat liber die

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
10.12.2018 Magdeburg 1500€ | 2220€ Dozententeam
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WEITERBILDUNG
zum Kommunalen Energieberater

071/Allgemeines

Die Ausbildung richtet sich an kommunale Mit-
arbeiter, die fir den Energieverbrauch in den
Liegenschaften zustandig sind. Aber auch fiir
Klimaschutzmanagerinnen und Mitarbeiterin-
nen des Gebaudemanagements ist dies eine
sehr sinnvolle Weiterbildung.

Nach AbschluR des Lehrgangs sollen die Teil-
nehmer und Teilnehmerinnen das systema-

02!Inhalt

tische Energiemanagement in ihren Liegen-
schaften mit zumindest zehn bis 20 Prozent
ihrer Arbeitszeit einfiihren. Eine technische
Vorbildung ist keine Voraussetzung; Verstand-
nis fiir technische Zusammenhange hingegen
ist von Vorteil. Wichtig ist eine gute Kommuni-
kationsfahigkeit.

Den Teilnehmern werden die Grundlagen des
kommunalen Energiemanagements vermittelt
Die modular aufgebaute Schulung verteilt sich
dabei auf 7 Schulungstage im Abstand von ca
1 Monat.

Die Teilnehmer lernen unterschiedliche Instru-
mente des kommunalen Energiemanagements
kennen. Hierzu gehort die Einfiihrung eines
computergestiitzten monatlichen Verbrauchs-
controllings, die Optimierung der vorhandenen
Anlagentechnik und die Schulung von Betrieb-
spersonal. Weiterhin lernen sie, Gebaudenut-
zer zum sorgsamen Umgang mit Energie zu
sensibilisieren und damit zum sparsameren
Nutzerverhalten zu animieren. Ein weiteres
Element der Ausbildung ist die kontinuierliche
Erstellung und Prasentation von Energiebe-
richten, sowie im Rahmen von Grobanalysen
Vorschldge fiir investive Malnahmen zu
unterbreiten.

Die Lehrgangsinhalte orientieren sich an den
Handlungsschwerpunkten:

- Organisation des Energiemanagements in
der Verwaltung

- Aufbau eines Energiecontrollings

- Anlagenbetrieb optimieren

- Energieberichte erstellen und prasentieren

- Nutzersensibilisierung und Vertrage

Nach jedem Modul haben die Teilnehmer die
Aufgabe, das Erlernte in einer iberschaubaren
Anzahl eigener Liegenschaften umzusetzen.

1.Tag - Organisation des Kommunalen Ener-
giemanagements in der Verwaltung

Schulungsinhalte:

- BegriiBung und Erlauterung des Gesamtab-
laufes

- Was ist Kommunales Energiemanagement
(KEM) und wie sollte es funktionieren Organi-
sation und Vorbereitung

- KEM Kommunikation mit Beteiligten Uber-
sicht Datenlage

- Bildung von Verbrauchskennwerten Prei-
sanalyse

- Dienstanweisung Energie

2.Tag - Aufbau eines Energiecontrollings

Schulungsinhalte:

- Auswertung

- Verbrauchsabrechnungen

- Vorbereitung Zahlererfassungslisten auf
Grundlage

- Verbrauchsabrechnung Erstellung

- Begehungsplan (Vorbereitung der Begehung
zur Erfassung der Zahler)

- Verbrauchsferniiberwachung/Verbrauch-
sauffalligkeiten Merkmale eines geeigneten
EDV-Programms

3.Tag - Aufbau des Energiemonitoring

Schulungsinhalte:

- Einfiihrung in das Energiemonitoring

- Vorstellung von Energiemonitoringsoftware
- Einfiihrung in die, fiir die Schulung bereitge-
stellte Software

- Bearbeitung eines fiktiven Beispiels

- Einpflegen der konkreten Daten aus den
Hausaufgaben

4.Tag - Anlagenbetrieb optimieren -
Heizungsbetrieb und Sanitartechnik
(Nachbereitung)

Schulungsinhalte:

- Technischer Grundlagen der Heizungsanlage
- Bewertungskriterien einer Heizungsanlage -
Komponenten einer Heizungsanlage

- Parameter der witterungsgefiihrten Vor-
lauftemperaturregelung

- Anforderungen an Kesselwartung exemplari-
sches Studium einer Bedienungsanleitung fiir
eine Heizgruppenregelung

- Optimierungsansatze Durchfiihrung von
Temperaturverlaufsmessungen

- Abgleich Regelungseinstellungen mit dem
Nutzerprofil usw.

- Technische Grundlagen Sanitartechnik Kalt-
wasser, Warmwasser

- Bedarfsherechnung Konzepte fiir Neubau
und Sanierung

- Hygiene und Energieeffizienz

- Legionellen - Risiko, Manahmen, Erfahrun-
gen Optimierungsansatze

- Nutzungen, typische Verbrauchswerte und
Optimierungspotenzial

- Moglichkeiten der Reduzierung der Abwas-
sergebiihren

5.Tag - Anlagenbetrieb optimieren -
Liiftungs- und Klimatechnik, Innenbeleuch-
tung, StraBenbeleuchtung

Schulungsinhalte:

- Liiftungs- und Klimatechnik

- Anforderungen an Raumluftqualitat

- Virtueller Rundgang durch eine Liiftungsanlage
- Technische Grundlagen Komponenten einer
Liiftungsanlage und deren Optimierungs-
potenzial Beleuchtungstechnik (Innen- und
StraBenbeleuchtung)

- Qualitatsanforderungen an Beleuchtung

- technische Grundlagen Effizienzpotenziale in
der Beleuchtung

- Durchfiihrung von Beleuchtungsmessungen
LED-Technik
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6.Tag - Energetischer Ansatz bei Neubau-
und Sanierungsmafnahmen

Schulungsinhalte:

- Bauphysik/Bauhiille gesetzliche Grundlagen
bauphysikalische Zusammenhange Dammsys-
teme

- Warmebriicken

- Risiken Strategien und Stufenplane Vorgaben
flir Neubauten und SanierungsmaRnahmen

- Sanierungsfahrplan ganzheitliche, nachhal-
tige Heransgehensweise, integrale Planung
Rolle des KommEB im Entscheidungsprozess

7.Tag - Energiebezugsvertrage, Energiebe-
richte, Nutzersensibilisierung, Abschlussge-
sprach

Schulungsinhalte:

- Energiebezugsvertrage Strom, Gas, O, Pellets,
Holzhackschnitzel - Potenzial zur Kostensenkung
Energieberichte Inhalte eines

- Energieberichts, wer braucht welchen Bericht? -
Berichte prasentieren

03IKooperationspartner

- Nutzersensibilisierung

- Erkenntnisse der Umweltpsychologie, Erfolgsfak-
toren der Nutzersensibilisierung Sensibilisierung
in Schulen, Kitas, Verwaltungsgebauden Ab-
schlussgesprach

Anmeldeschluss

IMEN

Landesenergieagentur Sachsen-Anhalt GmbH

Wir machen Energiegewinner.

Termin Ort Preis
06.09.2018 Magdeburg auf Anfrage
1x monatlich
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Dozententeam
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZVERG 2018) V.2 Leistungsheschreibung VI.14. Besonderheiten des vergaberechtlichen
Offentliches Vergaberecht (SIKOSA e. V) V.3 Eignungs, Auswahl- und Zuschlagskriterien Rechtsschutzes
. V.4 Bekanntmachung VI.15. Darstellung einer konkreten Vergabe
UTIAllgemeines : : : - : : V.5 Wertungsprozess VI.16. Anwendung und Vertiefung der rechtlichen
Dieser Zertifikatskurs richtet sich an Bediens- fiihrung und Zuschlagserteilung bis zur Nach- V.6 Dokumentation und Information Grundlagen anhand einer Beispiel-Vergabe, Archi-
tete Gffentlicher Auftraggeber, die mit bereitung aufgezeigt. Anhand zahlreicher Bei- V.7 Aufhebung und Einstellung des Vergabever- tektenleistungen fiir einen Schulneubau
Beschaffungen sowohl unterhalb als auch spiele und Ubungsaufgaben erhalten Sie fiir fahrens VI.17. Vorstellung und Muster-Vergabeunterlagen
oberhalb der Schwellenwerte befasst sind. Ihre Berufspraxis die notwendige Sicherheit. V.8 Rechtsschutz (Bekanntmachung, Teilnahmeantrag, Auswer-
Den Teilnehmenden wird das Vergabever- tungsbogen fiir Teilnahmewettbewerb, Wertungs-
fahren von der Vorbereitung iiber die Durch- Modul VI: matrix)
Ausschreibung und Vergabe von freiberuflichen
U2lInhalt Dienstleistungen Modul VII:
Modul I: ) Modul "I:, i VI.1. Grundsatzliches Exkurs Honorarrecht der Architekten und
vergaberechtllche Grundlagerl Ausschreibung und Vergabe von Bauleistungen VI.2. Berechnung des Schwellenwertes; Spiel- Ingenieure (HOAI)
1.1. Gesetzliche Grundlagen fiir Vergabe- nach VOB/A unterhalb der raume des Auftraggebers bei der Gestaltung des  VII.1. Uberblick iiber die Honorarsystematik
verfahren Schwellenwerte Verfahrens VII.2. Anrechenbare Kosten
[.2. Abgrenzung und Zuordnung .1 Au.swahl der r|cht|.gen Verfahrensart V1.3. Ablauf des Vergabeverfahrens VIL.3. Mindest- und Hochstsztze
- VOB/A lIl.2. Leistungsbeschreibung w VI.4. OrdnungsgemaRe Vergabevorbereitung, VII.4. Umbauzuschlige
- VgV I1.3. Eignungs, Auswahl- und Zuschlagskriterien insbesondere Aufstellung des Auswahl- und VIL.5. Anrechenbare Bausubstanz
-GWB lll.4. Bekanntmachung Auftragskriterien sowie VII.6. Abnahmeregelungen
- UnterschwellenVO lll.5. Wertungsprqzess ) deren Gewichtung; Erstellung einer Matrix VIL.7. Anforderung an die Priifbarkeit der
- Vergabegesetz LSA- Ill.6. Dokumentation und Information VI.5. Projektantenproblematik; der planende Rechnungen
- Direktkauf, Freihandige Vergabe, l1l.7. Aufhebung und Einstellung des Vergabever- Architekt als Bauiiberwacher/Bauleiter
Inhouse-Vergabe fahrens VI.6. Vergabebekanntmachung Modul VII:
1.3. Wertgrenzen VI.7. Teilnahmewettbewerb; mehr oder weniger ~ Vergaberechtliche Sonderkonstellationen
|.4. Auftraggeber Modul IV: , geeignete Bewerber als vorgesehen VIIL.1. Bau- und Dienstleistungskonzession
5. Auftragsarten A.ussch.re|bung und Vergabe von Dienst- und VI.8. Nachforderungspflicht fehlender Unterla- VIIl.2. Kommunale Projektentwicklung
-Bauvertrage _ ) Lieferleistungen nach VgV oberhalb gen Im Teilnahmewettbewerb und in der Ange- VIII.3. Privatisierung offentlicher Liegenschaften
- Liefer- und Dienstleistungsauftrage der Schwellenwerte botsphase VIIl.4. OPP-Projekte
. Fre|beru_fl|che Leistungen V.1 Au.swahl der rlchtl.gen Verfahrensart V1.9. Strukturierung und Durchfiihrung der Ver-
- Sonderfalle V.2 Lglstungsbeschrelbung - handlungen Modul IX: Klausur
IV.3 Eignungs, Auswahl- und Zuschlagskriterien VI.10. Rechtssichere Angebotswertung

Modul II: . S IV.4 Bekanntmachung VI.11. Mitteilungen an die nicht beriicksichtigen
Ausschreibung von Dienst- und Lieferleistungen IV.5 Wertungsprozess Bewerber 06.07
nach UnterschwellenVO unterhalb IV.6 Dokumentation und Information V1.12. Dokumentation und Rechtsschutz 20-1 8- Anmeldeschluss
der Schwellenwert.e . IV.7 Aufhebung und Einstellung des Vergabever- V1.13. Bedeutung und Bestandteile des Vergabe-
[1.1. Auswahl der richtigen Verfahrensart fahrens vermerks
[1.2. Leistungsbeschreibung IV.8 Rechtsschutz
1.3. Eignungs, Auswahl- und Zuschlagskriterien 03ID'auer des Lehr'gangs ) , T .
Il.4. Bekanntmachung Modul V: Es sind 80 Unterrichtsstunden (10 Tage). Die Der Lehrgang schlieBt mit einer schriftlichen
I1.5. Wertungsprozess Ausschreibung und Vergabe von Bauleistungen Unterrichtstage sind mittwochs und donners- Priifung ab. Fiir diese werden zusatzliche Prii-
11.6. Dokumentation und Information nach VOB/A Abschnitt Il oberhalb der Schwellen- tags in der Zeit von 09:00 bis 16:00 Uhr. fungsgebiihren erhoben.
[.7. Aufhebung und Einstellung des Vergabever-  werte
fahrens V.1 Auswahl der richtigen Verfahrensart

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dozent

06.09.2018 Magdeburg 960,00€ 1 1080,00€ Volko Depner
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Allgemeines zu den Fortbildungen

ALLGEMEINES ZU DEN
BESCHAFTIGTENLEHR-
GANGEN

ANMELDUNG

Zur Anmeldung zu einem Beschaftigtenlehrgang bendtigen wir folgende Angaben von Ihnen:
- den vollstandigen Namen der anzumeldenden Person,

- das Geburtsdatum,

- den Geburtsort,

- die abgeschlossene Schulbildung der Person,

- die Privatanschrift der Lehrgangsteilnehmerin/des Lehrgangsteilnehmers,

- die Lehrgangsnummer bzw. -bezeichnung,

- Lehrgangsbeginn und

- Lehrgangsort.

BESCHAFTIGTENLEHRGANGE BI, AF, Bll UND B-T

Die Entgeltzahlungspflicht entsteht durch die verbindliche Anmeldung einer Teilnehmerin
bzw. eines Teilnehmers zu einem Lehrgang. Das Entgelt ist nach der Rechnungsstellung
zu begleichen.

Eine schriftliche Abmeldung bis 8 Wochen vor Beginn des Lehrgangs fiihrt zur Befreiung
von der Zahlungspflicht. Eine spatere Abmeldung verpflichtet grundsatzlich zur Zahlung
des gesamten Lehrgangsentgeltes. Es besteht die Moglichkeit eine Ersatzteilnehmerin
bzw. einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.

Die Ricktrittsregelung wurde auf der 25. Mitgliederversammlung des Studieninstituts fur
kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt am 02.11.2012 bekannt gegeben.

Allgemeines zu den Fortbildungen
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AUFFRISCHUNGSLEHRGANG - 20. AF IN MAGDEBURG
zur Vorbereitung auf den Beschaftigtenlehrgang BII

071/Allgemeines

Der Auffrischungslehrgang dient zur Vorbe-
reitung auf den Besuch eines anschlieRenden
Beschaftigtenlehrgangs Il. Auf Grund der lang-
jahrigen Erfahrungen empfiehlt das Studienin-
stitut den Besuch des Lehrgangs.

Der Lehrgang umfasst 96 Unterrichtsstunden.
Mit dem Auffrischungslehrgang soll dazu bei-
getragen werden, sowohl die Beschaftigten,
deren Ausbildung oder Al bzw. Bl Abschluss

02|Anmeldung

langere Zeit zuriickliegt, als auch alle anderen
interessierten Beschaftigten auf den Beschaf-
tigtenlehrgang Il erfolgreich vorzubereiten.

Der Auffrischungslehrgang endet ohne Prii-
fung. Im Anschluss besteht fiir die Beschaftig-
ten die Moglichkeit, die Weiterbildung in einem
beginnenden Beschaftigtenlehrgang (B II) fort-
zusetzen.

Die Anmeldung erfolgt durch die Beschafti-
gungsbehorden. Andere Interessenten kon-
nen sich auch privat anmelden.

03IZielgruppe

Beschaftigten der Verwaltung, die das vor
Jahren in der Ausbildung oder in einem BI
erlangte Wissen auffrischen mochte bzw.

03IWichtige Informationen

die in Kiirze einen Beschaftigtenlehrgang I
besuchen werden.

23.03.

2018 Anmeldeschluss

Dauer:

2x wochentlich, von 8:15-15:15 Uhr
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin ort
23.05.2018 Magdeburg

135 Beschaftigtenlehrgange

Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
249,60€ | 652,80€

Dozententeam

AUFFRISCHUNGSLEHRGANG - 21. AF IN MAGDEBURG
zur Vorbereitung auf den Beschaftigtenlehrgang Bl

071/Allgemeines
Der Auffrischungslehrgang dient zur Vorbe-
reitung auf den Besuch eines anschlieRenden
Beschaftigtenlehrgangs Il. Auf Grund der lang-
jahrigen Erfahrungen empfiehlt das Studienin-
stitut den Besuch des Lehrgangs.

Der Lehrgang umfasst 96 Unterrichtsstunden.
Mit dem Auffrischungslehrgang soll dazu bei-
getragen werden, sowohl die Beschaftigten,
deren Ausbildung oder Al bzw. Bl Abschluss

02|Anmeldung

langere Zeit zuriickliegt, als auch alle anderen
interessierten Beschaftigten auf den Beschaf-
tigtenlehrgang Il erfolgreich vorzubereiten.

Der Auffrischungslehrgang endet ohne Prii-
fung. Im Anschluss besteht fiir die Beschaftig-
ten die Moglichkeit, die Weiterbildung in einem
beginnenden Beschiftigtenlehrgang (B 1) fort-
zusetzen.

Die Anmeldung erfolgt durch die Beschafti-
gungsbehorden. Andere Interessenten kon-
nen sich auch privat anmelden.

03IZielgruppe

Beschaftigten der Verwaltung, die das vor
Jahren in der Ausbildung oder in einem BI
erlangte Wissen auffrischen mochte bzw.

03IWichtige Informationen

die in Kiirze einen Beschaftigtenlehrgang Il
besuchen werden.

20.06.

2018 Anmeldeschluss

Dauer:

2x wochentlich, von 8:15-15:15 Uhr
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin Ort
20.08.2018 Magdeburg

Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
249,60€ 1 652,80€

Dozententeam
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BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 61. Bl IN MAGDEBURG

fur die Kommunalverwaltung

011Allgemeines

Ziel der Ausbildung ist die umfassend vorge-
bildete und im Rahmen ihrer beruflichen Ta-
tigkeit allseits verwendbare Dienstkraft in der
Kommunalverwaltung. Die Ausbildung vermit-
telt die praktische Anwendung des erlernten
Wissens und die selbststandige Losung von
Aufgaben.

Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbil-
dung ist an das theoretische Niveau der
Verwaltungsfachangestellten bzw. der Be-
amten der Laufbahngruppe 1 angelehnt, um

02|Anmeldung

die Lehrgangsteilnehmer auf die Aufgaben als
Sachbearbeiter/in im kommunalen Verwal-
tungsdienst vorzubereiten. Die Priifung wird
bundesweit anerkannt.

Unmittelbar nach Absolvierung der Unter-
richtsstunden in den Fachern der Themenkom-
plexe sind aus den Komplexen 1 bis 3 die Prii-
fungsklausuren zu schreiben. Der Lehrgang
schlieBt mit einer miindlichen Priifung ab.

Die Anmeldung zu den Lehrgangen erfolgt
grundsatzlich tiber den jeweiligen Dienstherrn.
Interessenten konnen sich in begriindeten
Ausnahmen auch privat anmelden. Die Lehr-

03IZielgruppe

gangskosten miissen dann von den Interes-
senten selbst getragen werden.
Zulassungsvoraussetzungen zum Beschaftig-
tenlehrgang | bestehen nicht.

Beschéftigte der Kommunalverwaltungen in
Sachen-Anhalt, die keine Ausbildung als Ver-

04|Wichtige Informationen

waltungsfachangestellte/r vorweisen konnen,
aber Tatigkeiten ausfiihren bzw. anstreben.

28.03.

2018 Anmeldeschluss

Dauer:

1056 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Montag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin ort
28.05.2018 Magdeburg

137 Beschiftigtenlehrgange

Gebiihren fiir:
Priifungen (270,00€)
Materialen (100,00€)

Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
2745,60€ 1 7180,80€

Dozententeam

BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 62. Bl IN HALLE

fir die Kommunalverwaltung

01/Allgemeines

Ziel der Aushildung ist die umfassend vorge-
bildete und im Rahmen ihrer beruflichen Ta-
tigkeit allseits verwendbare Dienstkraft in der
Kommunalverwaltung. Die Ausbildung vermit-
telt die praktische Anwendung des erlernten
Wissens und die selbststandige Losung von
Aufgaben.

Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbil-
dung ist an das theoretische Niveau der Ver-
waltungsfachangestellten bzw. der Beam-
ten der Laufbahngruppe 1 angelehnt, um die

02|Anmeldung

Lehrgangsteilnehmer auf die Aufgaben als
Sachbearbeiter/in im kommunalen Verwal-
tungsdienst vorzubereiten. Die Priifung wird
bundesweit anerkannt.

Unmittelbar nach Absolvierung der Unter-
richtsstunden in den Fachern der Themenkom-
plexe sind aus den Komplexen 1 bis 3 die Prii-
fungsklausuren zu schreiben. Der Lehrgang
schlieBt mit einer miindlichen Priifung ab.

Die Anmeldung zu den Lehrgangen erfolgt
grundsétzlich tiber den jeweiligen Dienstherrn.
Interessenten konnen sich in begriindeten
Ausnahmen auch privat anmelden. Die Lehr-

03IZielgruppe

gangskosten miissen dann von den Interes-
senten selbst getragen werden.
Zulassungsvoraussetzungen zum Beschaftig-
tenlehrgang | bestehen nicht.

Beschéftigte der Kommunalverwaltungen in
Sachen-Anhalt, die keine Ausbildung als Ver-

04|Wichtige Informationen

waltungsfachangestellte/r vorweisen konnen,
aber Tatigkeiten ausfiihren bzw. anstreben.

24.06.

2018 Anmeldeschluss

Dauer:

1056 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Freitag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin Ort
24.08.2018 Halle

2745,60€17180,80€

Gebiihren fiir:
Priifungen (270,00%)
Materialen (100,00€)

Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent

Dozententeam

Beschiftigtenlehrgange 138



Beschaftigtenlehrgange

Beschaftigtenlehrgange

BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 58. BIl IN MAGDEBURG

fur die Kommunalverwaltung

011Allgemeines

Ziel der Ausbildung ist die umfassend aus-
gebildete und im Rahmen ihrer beruflichen
Tatigkeit allseits verwendbare Dienstkraft
auf der gehobenen Leitungsebene. Die Aus-
bildung vermittelt die praktische Anwendung
des erlernten Wissens und die selbststandige
Losung von Aufgaben. Neben der Vermittlung
der Fachkompetenz ist es Ziel der Ausbildung,
die fiir die berufliche Tatigkeit erforderlichen
Schlisselqualifikationen zu fordern.

02|Anmeldung

Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbildung
ist an das theoretische Fachhochschulniveau
angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Fiihrungskraft im kommuna-
len Dienst auf der Ebene des gehobenen Ma-
nagements vorzubereiten.

Der Befahigungsgrad soll dem der Laufbahn-
gruppe 2 erstes Einstiegsamt entsprechen.
Die Priifung wird bundesweit anerkannt.

Die Anmeldung zu den Lehrgangen erfolgt
grundsatzlich iber den jeweiligen Diens-
therrn. Interessenten konnen sich auch privat
anmelden. Zu den Beschaftigtenlehrgangen I

03IZielgruppe

konnen Teilnehmer/-innen auch ohne
vorherigen Besuch eines Auffrischungslehr-
gangs angemeldet werden!

Beschaftigte der Kommunalverwaltungen
in Sachsen-Anhalt, die Tatigkeiten ausfiih-
ren bzw. anstreben, die den Eingruppie-

04|Wichtige Informationen

rungsmerkmalen der neuen Entgeltordnung
zum TvoD in seiner aktuellen Fassung ent-
sprechen.

27.06.

2018 Anmeldeschluss

Dauer:

1152 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Montag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin Ort
27.08.2018 Magdeburg

139 Beschaftigtenlehrgange

Gebiihren fiir:
Priifungen (450,00€)
Materialen (100,00€)

Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
2995,20€ | 7833,60€

Dozententeam

BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 59. BII IN HALLE

fir die Kommunalverwaltung

01!Allgemeines

Ziel der Ausbildung ist die umfassend aus-
gebildete und im Rahmen ihrer beruflichen
Tatigkeit allseits verwendbare Dienstkraft
auf der gehobenen Leitungsebene. Die Aus-
bildung vermittelt die praktische Anwendung
des erlernten Wissens und die selbststandige
Losung von Aufgaben. Neben der Vermittlung
der Fachkompetenz ist es Ziel der Ausbildung,
die fiir die berufliche Tatigkeit erforderlichen
Schliisselqualifikationen zu fordern.

02|Anmeldung

Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbildung
ist an das theoretische Fachhochschulniveau
angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Fiihrungskraft im kommuna-
len Dienst auf der Ebene des gehobenen Ma-
nagements vorzubereiten.

Der Befahigungsgrad soll dem der Laufbahn-
gruppe 2 erstes Einstiegsamt entsprechen.
Die Priifung wird bundesweit anerkannt.

Die Anmeldung zu den Lehrgangen erfolgt
grundsatzlich iber den jeweiligen Diens-
therrn. Interessenten kdnnen sich auch privat
anmelden. Zu den Beschaftigtenlehrgangen Il

03IZielgruppe

konnen Teilnehmer/-innen auch ohne
vorherigen Besuch eines Auffrischungslehr-
gangs angemeldet werden!

Beschiaftigte der Kommunalverwaltungen
in Sachsen-Anhalt, die Tatigkeiten ausfiih-
ren bzw. anstreben, die den Eingruppie-

04|Wichtige Informationen

rungsmerkmalen der neuen Entgeltordnung
zum TvoD in seiner aktuellen Fassung ent-
sprechen.

28.07.

2018 Anmeldeschluss

Dauer:

1152 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Freitag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Gebiihren fiir:
Priifungen (450,00€)
Materialen (100,00€)

Termin Ort
28.09.2018 Halle

Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Hinweis:
als Block - BII (Mo-Fr) ab 03.09.2018 im
2. Aufstiegslehrgang moglich

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
2995,20€ | 7833,60€

Dozententeam

Beschiftigtenlehrgange 140



Beschaftigtenlehrgange

Beschaftigtenlehrgange

BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 60. BIl IN MAGDEBURG

fur die Kommunalverwaltung

011Allgemeines

Ziel der Ausbildung ist die umfassend aus-
gebildete und im Rahmen ihrer beruflichen
Tatigkeit allseits verwendbare Dienstkraft
auf der gehobenen Leitungsebene. Die Aus-
bildung vermittelt die praktische Anwendung

des erlernten Wissens und die selbststandige
Losung von Aufgaben. Neben der Vermittlung
der Fachkompetenz ist es Ziel der Ausbildung,
die fiir die berufliche Tatigkeit erforderlichen
Schliisselqualifikationen zu fordern.

02|Anmeldung
Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbildung
ist an das theoretische Fachhochschulniveau
angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Fiihrungskraft im kommuna-
len Dienst auf der Ebene des gehobenen Ma-

03lZielgruppe

nagements vorzubereiten.

Der Befahigungsgrad soll dem der Laufbahn-
gruppe 2 erstes Einstiegsamt entsprechen. Die
Priifung wird bundesweit anerkannt.

Beschaftigte der Kommunalverwaltungen
in Sachsen-Anhalt, die Tatigkeiten ausfiih-
ren bzw. anstreben, die den Eingruppie-

04|Wichtige Informationen

rungsmerkmalen der neuen Entgeltordnung
zum TvoD in seiner aktuellen Fassung ent-
sprechen.

23.03.

2018 Anmeldeschluss

Dauer:
1152 Unterrichtsstunden

Unterrichtstage:

Freitag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin Ort
09.11.2018 Magdeburg

141 Beschéftigtenlehrgange

Gebiihren fiir:
Priifungen (450,00€)
Materialen (100,00€)

Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
2995,20€ | 7833,60€

Dozententeam

BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 61. Bl IN HALLE

fir die Kommunalverwaltung

01/Allgemeines

Ziel der Ausbildung ist die umfassend aus-
gebildete und im Rahmen ihrer beruflichen
Tatigkeit allseits verwendbare Dienstkraft
auf der gehobenen Leitungsebene. Die Aus-
bildung vermittelt die praktische Anwendung

des erlernten Wissens und die selbststandige
Losung von Aufgaben. Neben der Vermittlung
der Fachkompetenz ist es Ziel der Ausbildung,
die fiir die berufliche Tatigkeit erforderlichen
Schliisselqualifikationen zu fordern.

02/Anmeldung
Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbildung
ist an das theoretische Fachhochschulniveau
angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Fiihrungskraft im kommuna-
len Dienst auf der Ebene des gehobenen Ma-

03IZielgruppe

nagements vorzubereiten.

Der Befahigungsgrad soll dem der Laufbahn-
gruppe 2 erstes Einstiegsamt entsprechen. Die
Priifung wird bundesweit anerkannt.

Beschaftigte der Kommunalverwaltungen
in Sachsen-Anhalt, die Tatigkeiten ausfiih-
ren bzw. anstreben, die den Eingruppie-

041Wichtige Informationen

rungsmerkmalen der neuen Entgeltordnung
zum TvoD in seiner aktuellen Fassung ent-
sprechen.

20.06.

2018 Anmeldeschluss

Dauer:

1152 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Montag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin Ort
03.12.2018 Halle

Gebiihren fiir:
Priifungen (450,00€)
Materialen (100,00€)

Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
2995,20€ | 7833,60€

Dozententeam

Beschiftigtenlehrgdnge 142



Beschaftigtenlehrgange

Beschaftigtenlehrgange

AUFSTIEGSLEHRGANG - 2. AS IN HALLE
Theoretische Einflihrung

011Allgemeines

Ausziige aus dem AufsAllgVerwVO LSA,
Kapitel 3, theoretische Einfiihrung § 18

Zur theoretischen Einfiihrung in die Aufgaben der
Ziellaufbahn nehmen die Beamten an einem Auf-
stiegslehrgang teil.

Fiir mittelbare Landesbeamte kann der Lehrgang
auch am Studieninstitut fiir kommunale Verwal-
tung Sachsen-Anhalt durchgefiihrt werden.

Auf der Grundlage des jeweiligen Lehrstoffver-
zeichnisses erstellen die in den Absatzen 2 und 3
genannten Einrichtungen jeweils einen Stoffver-
teilungsplan. In besonders begriindeten Fallen
sind im Einvernehmen mit dem Ministerium fiir
Inneres und Sport Abweichungen vom Lehrstoff-
verzeichnis und vom Stoffverteilungsplan zulas-
sig. Wahrend des Aufstiegslehrganges haben
die Beamten Leistungsnachweise zu erbringen.

Als Leistungsnachweise kommen Haus- oder
Projektarbeiten sowie Aufsichtsarbeiten in Be-
tracht. Die Stoffgebiete, in denen Aufsichtsar-
beiten anzufertigen sind, sowie die Anzahl der

02/Anmeldung

im jeweiligen Stoffgebiet zu fertigenden Arbei-
ten ergeben sich aus dem jeweiligen Lehrstoff-
verteilungsverzeichnis.

Wahrend des Aufstiegslehrgangs am Studienin-
stitut fiir kommunale Verwaltung Sachsen-An-
halt e. V. ist unterrichtsbegleitend eine Projek-
tarbeit zu fertigen. Mit ihr sollen die Beamten
nachweisen, dass sie in der Lage sind, eine wis-
senschaftliche Aufgabenstellung selbststandig
zu bearbeiten. Das Thema der Projektarbeit ist
einem der Rechtsfacher des Lehrstoffverzeich-
nisses zu entnehmen. Die Festlequng des The-
mas erfolgt durch das Studieninstitut fiir kom-
munale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. Der
Beamte kann Themenvorschlage unterbreiten.

Wir haben auf den Inhalt, des Aufstiegslehrgang
Richtung Landesverwaltung, verzichtet.

Die Anmeldung zu den Lehrgangen erfolgt
grundsatzlich iiber den jeweiligen Dienst-

03IZielgruppe

herrn. Interessenten konnen sich auch privat
anmelden.

Beschaftigte die den Aufstieg anstreben und
gof. tarflich Beschaftigte.

041Wichtige Informationen

Dauer:

1262 Unterrichtsstunden
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin Ort
03.09.2018 Halle

143 Beschaftigtenlehrgange

Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent
auf Anfrage Dozententeam

Anmeldeschluss

23.03.
2018

Beschiftigtenlehrgdnge 144
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WICHTIGE FORMULARE

ZUM AUSFULLEN

FORMULARAUSWAHL

- Lehrgangsanmeldung fiir Anwarter/-innen und Auszubildende
- Anmeldeformular fiir Lehrgange

- Anmeldeformular fiir Fortbildungslehrgange

- Anmeldeformular fiir den Bereich Fortbildung

Bitte schicken Sie uns Ihr Formular per Post, Fax oder Mailanlage zu.

Formulare

Formulare

146




LEHRGANGSANMELDUNG FUR

ANWARTER/-INNEN UND AUSZUBILDENDE

071ILehrgang auswahlen

Sekretaranwarter/in — Laufbahngruppe 1 Verwaltungsfachangestellte/r (VfA)

Ernennungsdatum: Einstellungsdatum:

Berufsschule wird besucht in:

NUR BEI ANMELDUNG VON VFA AUSFULLEN BZW. ANKREUZEN!

Ist der Besuch eines Vorbereitungslehrganges (VE) gewiinscht: Ja oder Nein

Ort des Lehrganges: Magdeburg Halle Dessau-Roflau
Halberstadt Stendal

Lehrgangsort VZ/VA: Magdeburg Halle Dessau-Roflau

02IDaten der/des Anwater/-innen bzw. Auszubildende
Name: geb. am:
Vorname: Geburtsort:
Schulabschluss:

03IDaten der Ausbildungsbhehorde
Behordenname:
Amt/Abt.:
Anschrift:
Sachbearbeiter/in:
Tel.: Fax: Mail:
Bemerkungen:

Datum | Unterschrift Stempel

_\/—
G sikosa

Studieninstitut fiir

Sachbearbeiterin: Katrin Fritze Fax: 0391 56540-13 Albrechtstr. 7
kommunale Verwaltung

Tel.: 0391 56540-20 Mail: katrin.fritze@sikosa.de 39104 Magdeburg Sachsen-Anhalt e. V.
147 Formulare



ANMELDEFORMULAR FUR

LEHRGANGE

071ILehrgang auswahlen
Beschaftigtenlehrgang | (BI) — 1056 U.-Std. Beschaftigtenlehrgang Il (BII) - 1052 U.-Std.

Aufstiegslehrgang gem. § 18 (3) der

Auffrischungslenrgang (AL) - 96 U.-Std.* AufstAllgVerwVO LSA (AS) - 1.100 U.-Std.,

Lehrgangsnummer: Beginn: Lehrgangsort:

02IPersonliche Daten des Teilnehmers

Name: geb. am:
Vorname: Geburtsort:
Schulabschluss:
Privatanschrift:

03IDaten des Auftraggebers

Anschrift;
Sachbearbeiter/in:
Tel.: Fax: Mail:
Datum | Unterschrift Stempel
«
Riickantwort C’ SI KOSA
L. . .. Studieninstitut fiir
Studieninstitut fir kommunale Verwaltung
kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. .
Sachsen-Anhalt e. V. .
Albrechtstrale 7 zafhb‘;a;be'te"“'
atrin rritze
39104 Magdeburg Tel.: 0391 56540-20

Fax: 0391 56540-13

“Der Auffrischungslehrgang kann generell von allen interessierten Beschaftigten besucht werden. Es wird emp-
fohlen, die Teilnehmer/in vor dem Besuch des Bll zum AF Lehrgang anzumelden! BIl - Interessenten kdnnen
anschlieBend in einen entsprechenden Lehrgang wechseln! In diesem Fall bitte AF und Bl ankreuzen!



ANMELDEFORMULAR FUR

FORTBILDUNGSLEHRGANGE

01ILehrgang auswahlen

WARM-UP KURZLEHRGANG

Verwaltungsrecht fur Einsteiger und Wiedereinsteiger fiir Verwaltungsmitarbeiter/-innen
AUSBILDUNG DER AUSBILDER BILANZBUCHHALTER/-IN
ZERTIFIKATSLEHRGANG ZERTIFIKATSLEHRGANG
Kommunalfachwirt/in Kommunaler Vollzugsdienst Kommunalfachwirt/-in Sozialverwaltungsmanagment
QUALIFIZIERUNGSKURS ZERTIFIKATSLEHRGANG

padagogische Fachkraft Fachspezifische Kommunalfachwirt/in Liegenschafts- und
Weiterbildung Gebaudemanagement

WEITERBILDUNG ZERTIFIKATSLEHRGANG

zum Kommunalen Energieberater Kommunalfachwirt/-in Bau und Umwelt
ZERTIFIKATSLEHRGANG

Offentliches Vergaberecht

Teilnahme an der jeweiligen Abschlussprifung Ja Nein

02IPersonliche Daten des Teilnehmers

Name: geb. am:
Vorname: Geburtsort:
Privatanschrift:

03IDaten des Auftraggebers

Anschrift:
Sachbearbeiter/in:
Tel.: Fax: Mail:
Datum | Unterschrift Stempel
G, sikosA
Riickantwort J Studieninstitut fiir
L. . . kommunale Verwaltung
Studieninstitut fiir Sachsen-Anhalt e. V.
kommunale Verwaltung Sachbearbeiterin:
Sachsen-Anhalt e. V. Katrin Stichnoth
Albrechtstrale 7 Tel.: 0391 56540-17

39104 Magdeburg Fax: 0391 56540-13



ANMELDEFORMULAR FUR

DEN BEREICH FORTBILDUNG

Behordenstempel
071Ansprechpartner
Name:
Tel.: Fax: Mail:
BITTE GEBEN SIE UNBEDINGT EINE MAIL-ADRESSE FUR DEN SCHRIFTVERKEHR AN.
02lAnmeldedaten
Veranstaltungsnummer: Termin:
- _ / -
Veranstaltungsbezeichnung:
Alternative Veranstaltung 1: Termin:

03ITeilnehmer/in

S e T e T

Riicktrittsregelung: Die Entgeltzahlungspflicht entsteht durch die verbindliche Anmeldung zu den Seminaren.
Das Entgelt ist nach Rechnungsstellung zu entrichten. Eine schriftliche Abmeldung bis zu 3 Wochen vor dem
ersten Seminartag fiihrt zur Befreiung von der Zahlungspflicht. Eine spatere Abmeldung ist fiir die Entgeltzah-
lungspflicht unerheblich, es sei denn, es wird ein Ersatzteilnehmer gestellt.

Ort | Datum Unterschrift
G, sikosa
Bearbeiterin: Marion Meumann Fax: 0391 56540-13 Postfach 4026 Studieninstitut fiir

kommunale Verwaltung

Tel.: 0391 56540-31 Mail: marion.meumann@sikosa.de 39105 Magdeburg Sachsen-Anhalt e.V.



IHRE EMPFEHLUNG

ZUR PROGRAMMPLANUNG

Behordenstempel

071Ansprechpartner in der Verwaltung

Name:
Tel.: Fax: Mail:

BITTE GEBEN SIE UNBEDINGT EINE MAIL-ADRESSE FUR DEN SCHRIFTVERKEHR AN,

02IFortbildungsbedarf 2017/2018 - lhre Empfehlung zur Programmplanung

In unserer Verwaltung besteht folgender Fortbildungsbedarf:

Personal, Organisation und IT

Finanzwesen

Ordnung und Sicherheit
Kommune und Recht
Kita, Schule und Kultur
Soziales und Jugend
Bau und Umwelt
Vergabewesen

Tourismus und Wirtschaft

Thema mit wesentlichen Schwerpunkten Gewilinschter Dozent

—_
QSIKOSA

Studieninstitut fiir

Bearbeiterin: Katrin Stichnoth Fax: 0391 56540-13 Postfach 4026 o e altng
Tel.: 0391 56540-17 Mail: katrin.stichnoth@sikosa.de 39105 Magdeburg Sachsen-Anhalt e.V.



