Information zur Fortfihrung der Ausbildung unter Pandemiebedingungen

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich schreibe Ihnen zur Vorbereitung der Zwischenlehrgénge fir die
Verwaltungsfachangestellten (VZ) ab Januar 2021.

Zum heutigen Zeitpunkt ist noch nicht klar, ob die anstehenden MafRnahmen zur
Eindammung der Pandemie tber den 10. Januar 2021 hinaus verlangert werden. Nach den
uns vorliegenden Informationen missen wir davon ausgehen, dass auch ab 11.
Januar 2021 kein oder nur sehr stark eingeschrankter Prasenzlehrbetrieb mdglich sein
wird.

Aus Griinden der Planungssicherheit haben wir uns deshalb schon jetzt entschlossen,
den Zwischenlehrgang fur die Verwaltungsfachangestellten, der planm&gig am
11.01.2021 beginnt, zunachst bis zum 31.01.2021 als reinen Online-Lehrgang
durchzufiihren. Unsere Dozenten werden ganztagig (7 Unterrichtsstunden pro Tag) tber
das BigBlueButton (BBB) den Unterrichtsstoff fur alle Lehrgdnge vermitteln. Damit wird
sichergestellt, dass die Inhalte des Lehr- und Stoffverteilungsplanes fur die Berufsausbildung
der Verwaltungsfachangestellten einheitlich abgedeckt sind.

Wir hoffen sehr, dass ab 01.02.2021 der Prasenzunterricht unter strenger Einhaltung
der Hygienevorschriften und Abstandsregelungen wieder moglich sein wird, so dass
insbesondere im Fach Rechtsanwendung an unseren Standorten Magdeburg, Halle und
Dessau wieder unterrichtet werden kann. Dazu erhalten Sie rechtzeitig die Informationen fir
Ihre Auszubildenden.

Ublicherweise werden zu Beginn des Zwischenpriifungslehrgangs die Biicher unserer
Lehrbuchreihe an die Auszubildenden ausgegeben. In diesem Jahr wird das nicht méglich
sein, da Bund und Lander am 13. Dezember 2020 beschlossen haben, dass ,in der Zeit bis
10. Januar von nicht zwingend notwendigen Reisen im Inland... abzusehen® ist (Beschluss
Telefonkonferenz vom 13. Januar, Punkt 13). Daher sehen wir es als notwendig an, aus
Infektionsschutzgriinden auch den Auszubildenden keine unnétigen Reisen zuzumuten. Wir
mochten Sie deshalb darum bitten, beiliegende Blicherliste an Ihre Auszubildenden
auszuhandigen, damit sich jeder ausnahmsweise selbstandig die Lehrblcher
organisiert. Alle Lehrbticher sind sofort verfligbar und kénnen bestellt werden. In Sachsen-
Anhalt durfen zudem die Buchhandlungen weiterhin 6ffnen. Selbstverstandlich berechnen
wir lhnen in diesem Jahr im Gegenzug keine Materialkostenpauschale.

Weitere Informationen finden Sie auch auf unserer Homepage. Fir Rickfragen stehen wir
Ihnen noch persénlich sehr gern bis zum 23.12.2020 und wieder ab 07.01.2021 zur
Verfigung.

Wir wiinschen lhnen besinnliche Weihnachtsfeiertage und einen guten Start in das neue
Jahr.

Mit freundlichen GrifRen

In Vertretung

Claudia Weinert
Stellvertretende Institutsleiterin



Nachfolgend die Zugangsdaten zum Onlineunterricht ab 11.01.2021.
Link zum ,,Zwischenlehrgang“:

https://sikosa.applikations-server.de/b/tob-y87-ppl-a9x

Zugangscode: 798630
Dieser Link und der Zugangscode bleibt fur alle Online-Sitzungen bestehen!

Unter folgendem Link finden Sie ein kurzes Einflhrungsvideo zur Teilnahme an unserem
Online-Unterricht.

EinfUhrungsvideo BBB

Arbeitsmittel: PC / Laptop / Tablet / Smartphone, stabile Internetverbindung, Lautsprecher /
Kopfhdrer, Mikrofon (optional), Chrome-Browser / Firefox / Safari / Edge (aktuelle Versionen)

Hinweis fir die Teilnehmer/innen:

Um technischen Problemen am Unterrichtstag vorzubeugen, bitte ich Sie unter
folgendem Link vorab den Zugang zu unserer Plattform zu testen. Dies ist zu jeder Zeit
maoglich.

Des Weiteren bitte ich Sie am Unterrichtstag ca. 15 Minuten vor Beginn den
angegebenen Unterrichtsraum zu betreten. Vielen Dank!

https://sikosa.applikations-server.de/b/tob-fic-rcm-wan

Bitte melden Sie sich mit lhrem Vor- und Zunamen und der VZ-Nummer an.
Beispiel Max Mustermann, 34. VZ

Der aktuelle Stundenplan wird ab 07.01.2021 auf unserer Homepage veroffentlicht!

Biicherzettel fiir den Zwischenlehrgang Verwaltungsfachangestellte (VZ)



https://sikosa.applikations-server.de/b/tob-y87-ppl-a9x
https://www.sikosa.de/fileadmin/user_upload/Webinare_u_a/Webinar_Einf%C3%BChrung.mp4
https://sikosa.applikations-server.de/b/tob-fic-rcm-wan

Allgemeines Verwaltungsrecht Sachsen-Anhalt
Patrick Adler

ISBN 978-3-7869-1144-9 27,90
€

Kommunale Buchfiihrung Sachsen-Anhalt

Stephan Pfeiffer, Matthias Wiener

ISBN 978-3-7869-1098-5 26,90
€

Arbeits- und Tarifrecht sowie Berufsbildung

Carlo Klimmek

ISBN 978-3-7869-1183-8 22,90
€

Beamtenrecht Sachsen-Anhalt

Carlo Klimmek

ISBN 978-3-7869-1186-9 19,95
€

Kommunales Haushalts- und Kassenrecht Sachsen-Anhalt

Matthias Wiener

ISBN 978-3-7869-1094-7 29,90
€

Besonderes Verwaltungsrecht Sachsen-Anhalt

Michael Grabe/Peter Benke

ISBN 978-3-7869-1058-9 18,95
€

Erhaltlich im:

Beck shop.de

Maximilian Verlag Hamburg

thalia.de (auRer Besonderes Verwaltungsrecht)




