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DAS TEAM

Institutsleiter, Geschäftsführer 
SIKOSA Beratungsgesellschaft 
mbH, Honorarprofessor für 
Verwaltungsmanagement und 
Kommunikation, Personal Coach

Tel.:  0391 56540-10
Mail: dirk.furchert@sikosa.de

Tel.:	 0391 56540-31
	 0345 6856736
Mail: grit.ziegler@sikosa.de
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Prof. Dr. Dirk Furchert

Stellv. Institutsleiterin, Leiterin Aus- 
und Weiterbildung, Geschäftsführe-
rin SIKOSA Beratungsgesellschaft 
mbH, Mediatorin (MM), Erwach-
senenbildung (M.A.), Diplom-Kffr., 
systemischer Executive Coach, 
Dozentin für BWL

Tel.:	 0391 56540-14
Mail: claudia.weinert@sikosa.de

Claudia Weinert

Assistenz der Institutsleitung, 
Inhaltliche und organisatori-
sche Planung von Inhouse-
seminaren

Tel.:	 0391 56540-10
Tel.:	 0391 56540-63
Mail: stefanie.jaeger@sikosa.de

Stefanie Jäger

Finanzbuchhaltung

Tel.:	 0391 56540-11
Mail: kristina.birke@sikosa.de

Kristina Birke

Leiterin Fortbildung, Inhaltliche 
und organisatorische Planung

Tel.:	 0391 56540-17
Mail: katrin.stichnoth@sikosa.de

Katrin Stichnoth

Fortbildung, Sachbearbeitung 
sowie organisatorische Seminar-
betreuung, Zentrale Auskunft

Tel.:	 0391 56540-36
Mail: katrin.wille@sikosa.de

Katrin Wille

Fortbildung, Inhaltliche und 
organisatorische Planung von 
Seminaren und Fortbildungs-
lehrgängen

Tel.:	 0391 56540-29
Mail: rebecca.polozek@sikosa.de

Rebecca Polozek

Fortbildung, Inhaltliche und 
organisatorische Planung sowie 
Sachbearbeitung von Seminaren 
und Inhouseseminaren

Tel.:		0391 56540-32
Mail: franziska.schumann@sikosa.de

Franziska Schumann

Standortmanagement 
Halle (Saale), Planung 
Fortbildung

Grit Ziegler

Organisation und Betreuung 
des Standorts Halle

Tel.:	 0345 6856736
Mail: halle@sikosa.de

Sabine Jünger

Aus- und Weiterbildung, 
Prüfungsamt

Tel.:	 0391 56540-20
Mail: katrin.fritze@sikosa.de

Katrin Fritze

Aus- und Weiterbildung

Tel.:  0391 56540-16
Mail: grit.vehe@sikosa.de

Grit Vehe
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Stundenplanung Aus- und 
Weiterbildungslehrgänge

Tel.:	 0391 56540-43
Mail: charlyne.tennius@sikosa.de

Charlyne Tennius

Aus- und Weiterbildung, Dozentin 
für Abgabenrecht, Arbeitsorgani-
sation, Berufsbildung

Tel.:	 0391 56540-24
Mail: kathrin.dervaric@sikosa.de

Kathrin Dervaric

Dozent für Allgemeines 
Verwaltungs- und Privatrecht, 
Rechtsanwendung, NKHR

Tel.:  0391 56540-22
Mail: patrick.adler@sikosa.de

Patrick Adler

Dozent für Rechtsanwendungen, 
Staatsrecht, Sozialrecht und 
allgemeines Verwaltungsrecht

Tel.:  0391 56540-0
Mail: michael.ebert@sikosa.de

Michael Ebert

Leiter Zentraler Service/IT

Tel.:	 0391 56540-26
Mail: thomas.pfitzner@sikosa.de

Thomas Pfitzner

Mitarbeiter IT, Administration

Tel.:	 0391 56540-62
Mail: tobias.schroeder@sikosa.de

Tobias Schröder

Dozentin für NKHR, KLR, 
Buchführung, Finanz- und 
Abgabenrecht

Tel.:  0157 33 66 8958
Mail: christine.gruss@sikosa.de

Christine Gruß

Zentraler Service/Hausverwal-
tung, Lehrgangs- und Seminar-
betreuung

Tel.:	 0391 56540-34
Mail: hausverwaltung@sikosa.de

Janine Kunth

Zentraler Service/Hausverwal-
tung, Lehrgangs- und Seminar-
betreuung

Tel.:	 0391 56540-19
Mail: hausverwaltung@sikosa.de

Sabrina Walluks

Organisationsentwicklung

Tel.:  0151 65 26 8150
Mail: dominik.iser@sikosa.de

Dominik Iser

Dozent für besonderes 
Verwaltungsrecht, Sozialrecht, 
Staatsrecht

Tel.:	 0391 56540-36
Mail: andreas.ferkau@sikosa.de

Andreas Ferkau



7 8

VORSITZENDER:
Herr Dr. Marcus Waselewski
Beigeordneter im Landkreis Börde

BEIGEORDNETE:
Herr Kay-Uwe Böttcher 
Bürgermeister der Verbandsgemeinde 
Weida-Land

Herr Egbert Geier
Bürgermeister der Stadt Halle (Saale)

Frau Anett Hellwig  
Dezernentin im Landkreis Saalekreis

Herr Ronni Krug
Beigeordneter der Landeshauptstadt 
Magdeburg

Herr Henry Liebe
Vorstand Landkreis Jerichower Land 

STELLV. VORSITZENDE:
Frau Mandy Schumacher  
Bürgermeisterin der Hansestadt 
Gardelegen 

Frau Heike Schäffer    
Dezernentin im Landkreis Harz

Frau Steffi Syska
Bürgermeisterin 
(Stadt Sandersdorf-Brehna)

Frau Kathrin Weber  
Bürgermeisterin der Stadt Zeitz

Herr Prof. Dr. Dirk Furchert     
Institutsleiter des Studieninstituts 
für kommunale Verwaltung 
Sachsen-Anhalt e. V.

DER VORSTAND
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ALLGEMEINE GESCHÄFTSBEDINGUNGEN        (Stand: 15.10.2018)
für Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote des Studieninstituts für 
kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. (SIKOSA)

1. Präambel
Das Studieninstitut für kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. (SIKOSA) hat die 
Aufgabe wissenschaftlich-theoretische Grundlagen in Aus- und Weiterbildungslehrgän-
gen sowie Fortbildungen in Form von Seminaren und Lehrgängen durchzuführen. Als ge-
meinnütziger Verein ist der Verein nicht auf Gewinnerzielung ausgerichtet. Seine Kosten 
deckt das SIKOSA durch Entgelte für die Lehrgangs- und Seminarteilnahme, sonstige 
Einnahmen und Umlagen. Die Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote sollen hierbei gr-
undsätzlich kostendeckend sein. Durch die angestrebte Kostendeckung ist das SIKOSA 
im Bereich der Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote auf eine erhöhte Planungssicher-
heit bezüglich der Einnahmen angewiesen. 
Aufgrund dessen hat der Vorstand unter Berücksichtigung bestehender Beschlüsse der 
Mitgliederversammlung am 15.10.2018 die nachfolgenden „Allgemeinen Geschäftsbedin-
gungen für Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote des Studieninstituts für kommunale 
Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. (SIKOSA) - AGB“ beschlossen.

2. Begriffsbestimmungen
2.1. Aus- und Weiterbildungslehrgänge im Sinne dieser 

AGB sind:
- Vorbereitungslehrgang für Auszubildende 
(VE-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für die Zwischenprüfung (VZ-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für die Abschlussprüfung (VA-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für Sekretäranwärter – 
  Laufbahngruppe 1 (BIV-Lehrgang)
- Lehrgang für Sekretäranwärter – Laufbahngruppe 1 (BV-Lehrgang)
- Beschäftigtenlehrgang I (BI-Lehrgang)
- Auffrischungslehrgang für den BII – (AF-Lehrgang)
- Beschäftigtenlehrgang II (BII-Lehrgang)
- Aufstiegslehrgang für Beamte

2.2. Fortbildungslehrgänge im Sinne dieser AGB sind alle 
übrigen Lehrgänge, die nicht in Nr. 2.1 dieser AGB genannt sind. 

2.3. Seminare im Sinne dieser AGB sind alle Ein- oder 
Mehrtagesveranstaltungen, die an einem vom SIKOSA festgelegten 
Schulungstermin und -ort durchgeführt 	werden.

2.4. Inhouse-Seminare im Sinne dieser AGB sind alle Ein- 
	 oder Mehrtagesveranstaltungen, die auf Wunsch der 

jeweilen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung 
speziell für die ihre Bediensteten konzipiert und 
angeboten werden und grundsätzlich in der jeweiligen 
Verwaltung oder sonstigen Einrichtung stattfinden.

2.5. Inhouse-Lehrgänge im Sinne dieser AGB sind alle 
Lehrgänge nach Nr. 2.1 oder 2.2 sowie alle, auf Wunsch 
der jeweilen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung, 
konzipierten Lehrgänge die grundsätzlich in der jeweiligen 
Verwaltung oder sonstigen Einrichtung stattfinden.

3. Angebot, Vertragsschluss und Zahlungspflicht im 
Rahmen von Aus- und Weiterbildungslehrgängen, 
Fortbildungslehrgängen sowie Seminaren
3.1. Durch die Anmeldung eines Teilnehmers zu einem 

Aus- und Weiterbildungslehrgang, Fortbildungslehrgang 
oder Seminar gibt der Anmelder ein Angebot zur 
Teilnahme an einer solchen Veranstaltung ab. Dieses 
Angebot ist im Rahmen der Nr. 5 dieser AGB verbindlich. 

3.2. Ein Vertrag kommt erst durch die Annahme in Form einer 
elektronischen oder schriftlichen Zusage der 
Veranstaltung durch das SIKOSA zustande.

3.3. Die Zahlungspflicht entsteht mit Vertragsschluss. Das 
Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

4. Angebot, Vertragsschluss und Zahlungspflicht im Rahmen von 
    Inhouse-Seminaren und Inhouse-Lehrgängen
4.1. Durch Zusenden des auf Wunsch der jeweiligen 

Verwaltung oder sonstigen Einrichtung erstellten Konzepts gibt 
das SIKOSA ein im Rahmen der jeweils genannten Annahmefrist 
verbindliches Angebot zur Durchführung des Inhouse-Seminars 
bzw. Inhouse-Lehrgangs ab.

4.2. Ein Vertrag kommt erst durch Annahme des Angebots 
durch die jeweilige Verwaltung oder sonstigen 
Einrichtung zustande.

4.3. Die Zahlungspflicht entsteht vorbehaltlich der Nr. 5 dieser 
AGB mit Vertragsschluss. Das Entgelt ist nach der 
Rechnungsstellung zu begleichen.
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5. Rücktrittsregelungen
5.1. Rücktrittsregelung für Seminare

5.1.1. Eine in Textform vorgenommene Abmeldung 
von der Teilnahme bis zu drei Wochen vor dem 
ersten Seminartag führt im Falle eines noch nicht 
zugesagten Seminars zum Erlöschen des Ange-
bots. Ein Vertrag kann dann nicht mehr zustande 
kommen. Somit keine Zahlungspflicht entstehen.

5.1.2. Nach Ablauf der in Nr. 5.1.1 genannten Frist kann 
	 das Angebot bei Seminaren nicht mehr durch 
           Abmeldung zum Erlöschen gebracht werden. 
	 Im Falle einer Zusage durch das SIKOSA kommt 
	 ein Vertrag zustande. Somit entstünde dann 	
	 vollumfängliche Zahlungspflicht. Es besteht die 
           Möglichkeit einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.
5.1.3. Wurde das Seminar bereits durch das SIKOSA 
	 zugesagt und ist somit ein Vertrag zustande 			 
           gekommen, hat der Anmelder ein vertragliches 
	 Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB. Im Übrigen 
	 gelten Nr. 5.1.1 und 5.1.2 entsprechend.

5.2. Rücktrittsregelung für Aus- und Weiterbildungslehrgänge 
sowie Fortbildungslehrgänge
5.2.1. Eine in Textform vorgenommene Abmeldung 

	     von der Teilnahme bis zu acht Wochen vor dem 			 
                   Lehrgangsbeginn führt im Falle eines noch nicht 

	 zugesagten Lehrgangs zum Erlöschen des Angebots. 
           Ein Vertrag kann dann nicht mehr zustande kommen. 
           Somit keine Zahlungspflicht entstehen.
5.2.2. Nach Ablauf der in Nr. 5.1.1 genannten Frist 

kann das Angebot bei Lehrgängen nicht mehr 	
durch Abmeldung zum Erlöschen gebracht werden. 
Im Falle einer Zusage durch das SIKOSA kommt 
ein Vertrag zustande. Somit entstünde dann 
vollumfängliche Zahlungspflicht. Es besteht die   
Möglichkeit einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.

5.2.3. Wurde der Lehrgang bereits durch das SIKOSA 
	 zugesagt und ist somit ein Vertrag zustande 
          gekommen, hat der Anmelder ein vertragliches 
	 Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB. Im Übrigen 
          gelten Nr. 5.2.1 und 5.2.2 entsprechend.

5.3. Rücktrittsregelung für Inhouse-Seminare
5.3.1. Der Verwaltung oder sonstigen Einrichtung steht 
	 ein vertragliches Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 	
	 1 BGB bis zum Ablauf von drei Wochen vor dem 
	 ersten Seminartag zu.
5.3.2. Nach Ablauf von drei Wochen vor dem ersten 

Seminartag besteht kein vertragliches Rücktritts-
recht mehr. Eine Absage der Veranstaltung durch 
die Verwaltung oder sonstige Einrichtung führt 
nicht zur Rückabwicklung des Vertrags. 

5.4. Rücktrittsregelung für Inhouse-Lehrgänge
5.4.1. Der Verwaltung oder sonstigen Einrichtung steht 

ein vertragliches Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB
bis zum Ablauf von acht Wochen vor dem Lehrgangsbeginn zu.

5.4.2. Nach Ablauf von acht Wochen vor dem 
Lehrgangsbeginn besteht kein vertragliches 
Rücktrittsrecht mehr. Eine Absage des Lehrgangs 
durch die Verwaltung oder sonstige Einrichtung 
führt nicht zur Rückabwicklung des Vertrags.

6. Sonderregelungen für Verträge mit Privatanmeldern
Wenn sich ein Privatanmelder nicht über die Internetseite 
des SIKOSA oder das im jeweiligen Jahreskatalog abge
druckte Formular anmeldet, sondern auf andere Weise, 
insbesondere über E-mail, Telefax, Telefon oder einen Flyer, 
dann gelten die nachstehenden Bestimmungen:

6.1. Durch die Anmeldung eines Privatanmelders zu einem 
Aus- und Weiterbildungslehrgang, Fortbildungslehrgang oder 
Seminar gibt dieser noch kein Angebot zur Teilnahme an einer 
solchen Aus-, Fort- oder Weiterbildungsveranstaltung ab. 

6.2. Ein Angebot wird erst durch schriftliche oder elektronische 
       Anmeldebestätigung gegenüber dem Privatanmelder unter 
       Zusendung dieser AGB durch das SIKOSA abgegeben.
6.3. Ein Vertrag kommt erst durch die sich anschließende 

Annahme durch den Privatanmelder unter Einbeziehung 
der nach Nr. 6.2 zugesandten AGB zustande.

6.4. Die Zahlungspflicht entsteht mit Vertragsschluss. Das 
Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

6.5. Im Übrigen bleiben die gesetzlichen Vorschriften und 
Vorschriften dieser AGB unberührt.
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  ANREISE- UND PARKPLATZ-
  MÖGLICHKEITEN IN MAGDEBURG

  ANREISE- UND PARKPLATZ-
  MÖGLICHKEITEN IN HALLE
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Anreise per Auto
01ISikosagelände:
Auf unserem Institutsgelände haben Sie die Möglichkeit, kostenlos zu parken. Diese 
Parkplätze sind jedoch begrenzt. Des Weiteren können Sie die kostenpflichtigen Park-
plätze rund um das Institutsgelände nutzen (unkompliziertes Parken per SMS ist hier 
möglich).

02ICity Carré:
Sie können dort im untersten Parkdeck (Einfahrt Süd) den ganzen Tag parken. 

Anreise per Nahverkehr
03IHauptbahnhof
Der Hauptbahnhof sowie auch der Busbahnhof liegen nur ca. fünf Gehminuten entfernt. 

Anreise per Auto
01IB+B Parkhaus GmbH & Co. (www.bb-parkhaus.de):
Von diesem Parkhaus bis zu unserem Institut benötigen Sie eine Gehminute.

02IRitterhaus (www.apcoa.de):
Bis zu unserem Studieninstitut benötigen Sie sieben Gehminuten.

03ICharlottencenter (www.mein-contipark.de):
Von dem Parkhaus bis zu unserem Institut benötigen Sie acht Gehminuten. 

Anreise per Nahverkehr
04IHauptbahnhof
Der Hauptbahnhof befindet sich ca. 20 Gehminuten entfernt. Vom Bahnhof bis zu 
unserem Institut können Sie gern die Straßenbahn nehmen. 
1. die Linie 2 (zur „Soltauer Straße“) oder 
2. die Linie 5 (nach „Kröllwitz“) 
Steigen Sie dann an der Station „Joliot-Curie-Platz“ aus und von dort aus benötigen Sie 
ca. sechs Minuten zu uns. 
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ANMELDEMÖGLICHKEITEN
Anmeldung per E-Mail:
seminare@sikosa.de
Anmeldung per Fax:
0391 56540-13 (Dazu benutzen Sie bitte die Vordrucke.) 
Online-Anmeldung:
Unsere gesamten Veranstaltungen finden Sie auf unserer Homepage 
unter www.sikosa.de.

SEMINARWÜNSCHE
Für den Fall, dass Sie Ihr Thema nicht in unserem Programm finden, 
zögern Sie bitte nicht und teilen Sie Ihre Wünsche und Anregungen 
dem Team des Studieninstitutes mit! 

Als Ansprechpartnerin steht Ihnen Frau Katrin Stichnoth unter der Num-
mer 0391 56540-17 und per E-Mail unter katrin.stichnoth@sikosa.de 
zur Verfügung.

INHOUSE-SCHULUNGEN
Grundsätzlich können Sie zu jedem Seminar, das sich in unserer   
Angebotspalette befindet, eine unverbindliche Anfrage abgeben. Wir 
stellen Ihnen dann eine Inhouse-Schulung nach Ihren Vorstellungen 
zusammen. Gleiches gilt natürlich auch für Themen, die Sie bisher 
noch nicht in unserem Katalog gefunden haben.

Bei der Anfrage an Inhouse-Schulungen steht Ihnen Frau Stefanie            
Jäger unter der Telefonnummer: 0391 56540-10 und per Email unter        
inhouse@sikosa.de zur Verfügung.

Rücktrittsregelungen siehe Abschnitt 5 der AGB, in diesem Heft auf 
der Seite 11

+

+

+

+

SEMINAR-
VERANSTALTUNG
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Anforderungsprofile und Stellenbeschreibungen als Instrumente der 
Personalauswahl und Personalentwicklung rechtssicher einsetzen (K 011.42/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.-05.03.2025						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 350,00 € I 525,00 €

Aktuelles aus dem Tarif- und Arbeitsrecht und spezielle Fragen aus
dem Eingruppierungsrecht des TVöD (K 011.20/25-02A)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozenten: 
04.03.2025						      Sandra Wurzel,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Katrin Arendholz
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 209,00 €

Aktuelles aus dem Tarif- und Arbeitsrecht und spezielle Fragen aus
dem Eingruppierungsrecht des TVöD (K 011.20/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
05.03.2025						      Sandra Wurzel,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Katrin Arendholz
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 209,00 €

Rechtssichere Beschlüsse in Sitzungen der Vertretung und der Ausschüsse 
(K 030.08/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
05.03.2025						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Sachverhaltsaufklärung im Ordnungswidrigkeitenverfahren/Feststellung der 
Verantwortlichkeit (K 032.20/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
10.03.2025						      Dr. Gerhard Breuer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Aktuelles aus dem Tarif- und Arbeitsrecht und spezielle Fragen aus
dem Eingruppierungsrecht des TVöD (K 011.20/25-02B)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozenten: 
11.03.2025						      Sandra Wurzel,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Katrin Arendholz
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 209,00 €

Behördliche Vermögensauskunft - aus der Praxis für die Praxis (K 020.01/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.03.2025						      Thomas Lux
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Aktuelles aus dem Tarif- und Arbeitsrecht und spezielle Fragen aus
dem Eingruppierungsrecht des TVöD (K 011.20/25-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
12.03.2025						      Sandra Wurzel, 
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Katrin Arendholz
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 209,00 €

Von der Einladung bis zur Niederschrift - Sitzungen richtig durchführen 
(K 030.11/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.03.2025						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Grundlagen der Gebührenkalkulation (K 020.23/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
12.-13.03.2025						      Thomas Kusyk
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €
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Die Wohnung ist unverletzlich?! - Was Sie beachten müssen, wenn Sie
Grundstücke, Betriebs- und Wohnräume betreten (K 032.08/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.03.2025						      Prof. Dr. Torsten Barthel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  215,00 € I 325,00 €

Urlaubsanspruch im Bereich des TVöD (K 011.08/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
13.03.2025						      Ralph Jahn
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 189,00 € I 285,00 €

Kommunale Buchführung für Quereinsteiger/-innen (K 020.08/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.03.2025						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Das Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt 
(K 030.12/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
13.03.2025						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Argumentieren und Überzeugen statt Überreden und Verlieren (K 010.39/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.03.2025						      Dr. Jens Kegel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Ausweisfälschung (Pässe, Urkunden, Dokumente) 
(K 032.12./25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
17.03.2025						      Michael Zammert
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Mitarbeiterführung leicht gemacht (FK 005.16/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.-18.03.2025						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 320,00 € I 480,00 €

Motivierte Mitarbeiter gewinnen und halten (FK 005.04/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
18.03.2025						      Dr. Jens Kegel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskraftefortbildung		 259,00 € I 382,00 €

Telefontraining (K 010.00/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
19.03.2025						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Was sollte ich als Fachkraft im Außendienst über das Ordnungswidrigkeitenrecht 
wissen? (K 032.21/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
20.03.2025						      Dr. Gerhard Breuer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €
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Wie werde ich als Arbeitgeber im öffentlichen Dienst (noch) attraktiver?
Prüfsichere Spielräume nutzen! (K 011.03/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
21.03.2025						      Gerhard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 90,00 € I 135,00 €

Grundlagen der Gehaltsabrechnung - Teil II (K 011.01/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.-25.03.2025						      Gerhard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 310,00 € I 465,00 €

Die verpflichtende E-Rechnung in der Verwaltung (Wachstumschancengesetz und 
EU-Richtlinie) (K 011.01/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.03.2025						      Marco Hasken
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   230,00 € I 345,00 €

Aufgabenkritik in öffentlichen Verwaltungen Aufgaben und Beschäftigte optimal 
steuern (K 011.28/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.03.2025						      Mandy Cornelius
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 169,00 € I 259,00 €

Innerer Kündigung begegnen (FK 005.13/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.03.2025						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 210,00 € I 315,00 €

Prima Klima - Gutes Betriebsklima geht jeden an (K 010.42/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
26.03.2025						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 210,00 € I 315,00 €

Strategische Haushaltssteuerung in Kommunen – Strategische 
Investitionspriorisierung (K 020.30/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
26.03.2025						      Dr. Christian Müller-Elmau
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Kommunales Management der Brückenprüfung nach DIN 1076 NEU (K 060.00/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozenten: 
27.03.2025						      Prof. Werner Pfisterer,
							       Erik Schindler,
							       Olaf Reibetanz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			  210,00 € I 315,00 €

XRechnung (Basiswissen) (K 020.13/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
27.03.2025						      Marco Hasken
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Investionen und Instandhaltung in der Doppik (K 020.18/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
31.03.2025						      Dr. Tatiana Maruda
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   179,00 € I 269,00 €

N
EU

 &
 W

EB
W

EB
W

EB
W

EB



MÄRZ

23 24

Anlagenbuchhaltung - das Herzstück der Doppik (K 020.25/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
31.03.-01.04.2025					     Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €
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Überführung des Leistungsentgeltes in ein alternatives Entgeltanreizsystem
(§ 18a TVöD) (K 011.16/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
01.04.2025						      Ralph Jahn
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 209,00 €

Kalkulation von Verwaltungsgebühren (K 020.24/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
01.04.2025						      Sven Dräger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Reisekostenrecht kompakt (K 011.40/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.04.2025						      Lisa Simon
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Doppische Buchführung - Grundlagen (K 020.09/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.-03.04.2025						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Protokollführung - Trends und Traditionen beim Protokoll (K 010.12/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
02.04.2025						      Katja Thal
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Personal- und Arbeitsrecht für Leitungen von Bauhöfen und Eigenbetrieben 
(K 011.30/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
09.-10.04.2025						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 345,00 € I 520,00 €

Aktuelle Fragen und Entwicklungen zur Gehaltsabrechnung (TVöD) 
(K 011.04/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
10.04.2025						      Gerhard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 90,00 € I 135,00 €

Motivierte Mitarbeiter gewinnen und halten (FK 005.10/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.-22.04.2025						      Dr. Jens Kegel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskraftefortbildung		 259,00 € I 382,00 €

Formal richtige Abwicklung von Vergaben im Liefer- und Dienstleistungsbereich 
durch Verwendung der Vordrucke des VHB Bund (K 061.00/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
22.04.2025						      Hans Schaller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Die Prüfung von Baumaßnahmen durch das Rechnungsprüfungsamt - 
Architekten- und Ingenieurleistungen, HOAI (K 060.06/25-01)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
23.04.2025						      Judith Georgi
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €
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Zentrale Vergabestellen (K 061.01/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
23.04.2025						      Hans Schaller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Sicher als stellvertretender Vorgesetzter auftreten (FK 005.12/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
23.-24.04.2025						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 320,00 € I 480,00 €

Wachstumschancengesetz und Vida - E-Rechnung kompakt und aktuell 
(K 020.14/25-05A)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
24.04.2025						      Marco Hasken
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   80,00 € I 120,00 €

Neu in der Kommunalverwaltung (K 010.26/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
24.04.2025						      Kathrin Dervaric
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Neu in der Gremienarbeit? Sitzungen von Gemeindevertretungen und Kreistagen 
rechtssicher vorbereiten und durchführen - Grundlagenseminar (K 030.18/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.-25.04.2025						      Georg J. Gruber-Pickartz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  395,00 € I 595,00 €

Cold Cases im UVG - Altfälle rechtssicher bearbeiten (K 051.00/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.04.2025						      Oliver Endlein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Soziales und Jugend		  210,00 € I 315,00 €

Tariftreue- und Vergabegesetz LSA (K 061.02/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.04.2025						      Hans Schaller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Zuwendungsrecht: Antragsbearbeitung - Bewilligung - Auszahlung 
(K 020.15/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
28.04.2025						      Mandy Cornelius
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Führen eines Baumkatasters (K 060.11/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.04.2025						      Sibylle Michels
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   195,00 € I 295,00 €

Überwachung des ruhenden Straßenverkehrs - Teil I (K 032.28/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
28.04.2025						      Ralf Straßmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €
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Vertragsvollzug – Anwendung der VOL/B (K 061.03/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
29.04.2025						      Hans Schaller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Das Betretungsrecht der Gewerbeaufsichtsbehörde - Zutrittsrecht an der 
Gewerbeanschrift (K 060.13/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
29.04.2025						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   90,00 € I 135,00 €

Überwachung des ruhenden Straßenverkehrs - Teil II (K 032.29/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
29.04.2025						      Ralf Straßmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Gebührenkalkulation mit MS Excel (K 020.28/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
29.04.2025						      Ebrahim Fahim
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Melderecht für Fortgeschrittene – Aus der Praxis, für die Praxis (K 032.17/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
30.04.2025						      Markus Saars
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 259,00 €

Rahmenverträge für Liefer- und Dienstleistungen (K 061.04/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
30.04.2025						      Hans Schaller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

W
EB

W
EB

W
EB



MAI

31 32

Neu in der Kommunalverwaltung (K 010.26/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.05.2025						      Kathrin Dervaric
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Umgang mit Kritik, Konflikten und Aggressionen (K 010.01/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.-06.05.2025						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 289,00 € I 435,00 €

Die Neuregelungen des § 34 a GewO (Bewachungsverordnung) im behördlichen 
Vollzug (K 032.06/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.05.2025						      Andreas Ramisch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Wer hat an der Uhr gedreht? - Zeit- und Selbstmanagement im Alltag! 
K 010.19/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.05.2025						      Claudia Colantoni
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 215,00 € I 325,00 €

Generation Z verstehen, gewinnen, halten (K 011.24/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
06.05.2025						      Dr. Jens Kegel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Straßenreinigung und -pflichten der Kommunen, Aufgaben als
Straßenbaulastträger und Sicherheitsbehörde (K 032.01/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
06.05.2025						      Andreas Ramisch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Kalkulation von Leistungen der Feuerwehrtechnischen Zentrale (FTZ) 
(K 020.25/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
06.05.2025						      Thomas Kusyk
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Warenkunde in der Sachpfändung (K 020.02/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.05.2025						      Thomas Lux
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Ordnungswidrigkeiten im Sonderordnungsrecht (Melderecht, Gewerberecht, 
Pass- und Ausweisen) (K 032.03/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.05.2025						      Andreas Ramisch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Rechtsgrundlagen für Verwaltungsvollzugsbeamte (K 032.11/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
07.-09.05.2025						      Gerd vom Baur
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  360,00 € I 540,00 €
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Techniken der Prävention, Deeskalation und Mediation von Konflikten im Umgang 
mit Kunden/Kundinnen (K 010.18/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
07.-08.05.2025						      Bernhard Wyns
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 259,00 € I 382,00 €

Genehmigung öffentlicher Veranstaltungen - Grundseminar (K 032.02/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
08.05.2025						      Andreas Ramisch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Vom Kollegen zum Vorgesetzten (FK 005.17/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.-13.06.2025						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 320,00 € I 480,00 €

Behördenvertreter im Verwaltungsgerichtsprozess Grundlagen, Taktik und Tricks 
der  Prozessführung beim Verwaltungsgericht (K 030.10/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.05.2025						      Dr. Lucas Menzel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  210,00 € I 315,00 €

Ich weiß, was Du denkst – Mit den Augen sehen, was der Mund nicht sagt
(K 010.15/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
12.05.2025						      Martin Rettmer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 210,00 € I 315,00 €

Haltet den Dieb! Den Zeitdieben auf der Spur (K 010.27/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
12.05.2025						      Silke Heuwerth
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Die Prozesskostenrechnung als Grundlage für Verwaltungsgebühren - ein Einstieg  
(K 020.29/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
13.05.2025						      Sven Dräger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Grundlagenseminar im Melderecht(K 032.16/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.-14.05.2025						      Markus Saars
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  330,00 € I 495,00 €

TVöD – Einführung (K 011.13/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.-15.05.2025						      Ralph Jahn
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 295,00 € I 445,00 €

Lernen kann man lernen (K 010.02/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.05.2025						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €
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Doppische Buchführung - Aufbaukurs (K 020.10/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.-15.05.2025						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Die Prüfung von Baumaßnahmen durch das Rechnungsprüfungsamt - Praxisfälle 
(K 060.08/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
14.05.2025						      Judith Georgi
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Deutsch kompakt – Ein Mitmach-Workshop zu sprachlichen Zweifelsfällen 
(K 010.13/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
14.05.2025						      Katja Thal
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Bedeutung und Möglichkeiten der kommunalen Bauleitplanung (K 060.02/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
15.05.2025						      Waldemar Fricke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Die Verkehrssicherungspflichten bei Miet-, Pacht- und Nutzungsverhältnissen 
(K 060.14/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
15.05.2025						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   90,00 € I 135,00 €

Praktische Anwendung des TV Fahrradleasing (K 011.05/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
16.05.2025						      Gerhard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 90,00 € I 135,00 €

Datenschutz im öffentlichen Gesundheitsdienst (K 016.01/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
19.05.2025						      Constantin Körner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Vorgesetzter ohne Vorgesetzten- Funktion – wie führe ich wirksam ohne 
disziplinarische Personalverantwortung (FK 005.05/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
19.05.2025						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskraftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €

Der rote Faden im Personalmanagement - Personal- und Organisationsarbeit 
ganzheitlich gestalten (K 011.31/25-01)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
20.-21.05.2025						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 345,00 € I 520,00 €

Einführung und spezielle Probleme in der Außendienstvollstreckung 
(K 020.03/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.05.2025						      Thomas Lux
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €
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Der ganz normale Alltagswahnsinn - Selbstmanagement in Zeiten komplexer 
Herausforderungen (K 010.20/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
21.05.2025						      Claudia Colantoni
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 215,00 € I 325,00 €

Das Vertragsrecht in der Praxis: Die rechtssichere Vertragsgestaltung von
Pacht- und Nutzungsverträgen (K 060.15/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.-22.05.2025						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   330,00 € I 495,00 €

Achtsame Kommunikation ... mit sich selbst und anderen (K 010.36/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
22.05.2025						      Gabriele-Petra Giesemann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 215,00 € I 325,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.43/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
26.05.2025						      Kathrin Dervaric
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.42/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
26.05.2025						      Dominik Iser
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

Stress- und Gesprächsmanagement im sozialen Bereich (K 050.06/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
26.05.2025						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Soziales und Jugend		  210,00 € I 315,00 €

Führung und Psyche - Mit psychisch erkrankten Mitarbeitern umgehen
(FK 005.14/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.05.2025						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 210,00 € I 315,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.43/25-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.05.2025						      Kathrin Dervaric
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.42/25-02A)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
27.05.2025						      Dominik Iser
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €
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Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.43/25-01B)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.06.2025						      Kathrin Dervaric
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.42/25-02B)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
02.06.2025						      Dominik Iser
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

Die Abhilfe- und Widerspruchsentscheidung (K 030.16/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.06.2025						      Dr. Matthias Nagler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Beamtenrecht und die Problemstellungen in der täglichen Praxis (K 011.45/25-01)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
03.06.2025						      Dr. Matthias Nagler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Der unangreifbare Bescheid – Bescheidtechnik aus der Bescheidwerkstatt
(K 030.17/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.06.2025						      Dr. Matthias Nagler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Wirtschaftlichkeitsberechnungen von Bauvorhaben (K 020.27/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.06.2025						      Mesmin Jugna 
							       Nkwetchoua
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Professionelles Auftreten im Beruf (K 010.41/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.06.2025						      Stefan Beutel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Kommunales Haushaltswesen für Quereinsteiger/-innen aus kaufmännischen 
Berufen (K 020.11/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.-05.06.2025						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   360,00 € I 540,00 €

Die Prüfung von Baumaßnahmen durch das Rechnungsprüfungsamt - Vergabe und 
Abrechnung von Bauleistungen nach VOB (K 060.07/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.06.2025						      Judith Georgi
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Der Außendienst eines Verwaltungsvollzugsbeamten (K 032.26/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.-05.06.2025						      Andreas Ferkau
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €
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Straßenbeleuchtung in kleinen und mittleren Gemeinden - Betrieb und
Optimierung (K 060.09/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.-05.06.2025						      Gerd Gennat
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   259,00 € I 382,00 €

Die rechtssichere Vertragsgestaltung von Pacht- und Nutzungsverträgen in
der Praxis (K 060.16/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.06.2025						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   215,00 € I 325,00 €

Entgeltfortzahlung nach dem TVöD (K 011.09/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
05.06.2025						      Ralph Jahn
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 189,00 € I 285,00 €

ENTSCHEIDEN - kompetent, reflektiert, fundiert (K 010.25/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.06.2025						      Marko Haas
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Das Erbbaurecht - nachhaltige Einnahmen und keine Kosten (Die Grundlagen der 
Praxis) (K 060.17/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.06.2025						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   215,00 € I 325,00 €

Kalkulation von Gebühren der Straßenreinigung und Winterdienst 
(K 020.26/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
11.-12.06.2025						      Marius Hoppe
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Wissen vertiefen – Beteiligungsrechte nach dem PersVG LSA rechtssicher 
wahrnehmen (K 011.46/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.-12.06.2025						      Helmuth Wolf
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 259,00 € I 382,00 €

Wertschätzend und erfolgreich kommunizieren mit gewinnbringendem Verhalten 
und Auftreten (K 010.03/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.-17.06.2025						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 289,00 € I 435,00 €

Die verpflichtende E-Rechnung in der Verwaltung (Wachstumschancengesetz und 
EU-Richtlinie) (K 020.12/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
16.06.2025						      Marco Hasken
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   230,00 € I 345,00 €
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Der amtliche Stellenplan - Personal- und Stellenplanung und -bewirtschaftung im 
Kontext der jährlichen Haushaltsplanung unter Berücksichtigung der 
landesrechtlichen Besonderheiten (K 011.32/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.-18.06.2025						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 410,00 € I 615,00 €

Die Kommune als Steuerzahlerin: Besteuerung der Betriebe gewerblicher 
Art (BgA) - inklusive neues Umsatzsteuergesetz - (K 020.20/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.-18.06.2025						      Jan Krafzek-Székely
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Die Kraft der Gelassenheit – Selbstfürsorge im Arbeitsleben für Sozialpädagogen 
(K 050.01/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
18.06.2025						      Gabriele-Petra Giesemann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Soziales	und Jugend		  215,00 € I 325,00 €

Der interessengeprägte Erbbaurechtsvertrag - Struktur, Heimfall und 
Erstattungsregeln (K 060.18/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
18.06.2025						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   215,00 € I 325,00 €

Gestresst und trotzdem nett (K 010.08/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
19.06.2025						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Spenden und Sponsoring im kommunalen Bereich 
(K 020.21/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
19.06.2025						      Jan Krafzek-Székely
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Lügen, schummeln, tarnen - die Täuschung und das Wahre im beruflichen Alltag 
erkennen (K 010.09/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
23.06.2025						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Körpersprache verstehen (K 010.43/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
23.06.2025						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 210,00 € I 315,00 €

Professionelles Messetraining für Wirtschaftsförderer Aufmerksamkeit erhalten 
(K 080.00/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
23.-24.06.2025						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Tourismus und Wirtschaft		 320,00 € I 480,00 €

Neu in Leitung (FK 005.18/25-02)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.06.2025						      Stefan Beutel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €

N
EU



JUNI

45 46

Einführung in die Beurteilungspsychologie (FK 005.15/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.06.2025						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 210,00 € I 315,00 €

Empathie im Berufsalltag (K 010.04/25-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
25.-26.06.2025						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 289,00 € I 435,00 €

Achtsame Kommunikation - die Wahrheit beginnt zu zweit (Nietzsche) 
(K 010.37/25-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.06.2025						      Gabriele-Petra Giesemann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 215,00 € I 325,00 €

Kalkulation von Leistungen der Feuerwehrtechnischen Zentrale (FTZ) 
(K 011.44/25-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
26.06.2025						      Thomas Kusyk
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 70,00 € I 105,00 €
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FORTBILDUNGS-
VERANSTALTUNGEN

48

ANMELDUNG
Zur Anmeldung zu einem Fortbildungslehrgang 
benötigen wir folgende Angaben von Ihnen: 
- den vollständigen Namen der anzumeldenden Person,
- das Geburtsdatum,
- den Geburtsort, 
- die abgeschlossene Schulbildung der Person, 
- die Privatanschrift der Lehrgangsteilnehmerin/des 
  Lehrgangsteilnehmers,
- die Lehrgangsnummer bzw. -bezeichnung,
- Lehrgangsbeginn und
- Lehrgangsort.

Rücktrittsregelungen siehe Abschnitt 5 der AGB, in 
diesem Heft auf der Seite 11

+

+
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FORTBILDUNGSVERANSTALTUNGEN

Kurzlehrgang für Verwaltungsmitarbeiter/-innen (81. KZL 2025 MD)
Termin: 			   Ort: Magdeburg/online	 Dozent/-in: 
24.04.2025						      Sikosa-Dozententeam
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 440,00 € I 3.080,00 €

Kurzlehrgang für Verwaltungsmitarbeiter/-innen (82. KZL 2025 HAL)
Termin: 			   Ort: Halle/online	 Dozent/-in: 
08.05.2025						      Sikosa-Dozententeam
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 440,00 € I 3.080,00 €

Ausbildung der Ausbilder/-innen nach AEVO (85. ADA 2025 HAL)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
03.03.2025						      Sikosa-Dozententeam
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 432,00 € I 648,00 €	 AUSGEBUCHT

Ausbildung der Ausbilder/-innen nach AEVO (86. ADA 2025 MD)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.09.2025						      Sikosa-Dozententeam
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 432,00 € I 648,00 €

WARM-UP Verwaltungsrecht für Einsteiger/-innen und Wiedereinsteiger/-innen 
(30. WVR 2025/1 MD)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.03.2025						      Sikosa-Dozententeam
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 285,75 € I 596,19 €
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WARM-UP Verwaltungsrecht für Einsteiger/-innen und Wiedereinsteiger/-innen 
(31. WVR 2025/2 HAL)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
04.09.2025						      Sikosa-Dozententeam
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 285,75 € I 596,19 €
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IMPRESSUM & QUELLENANGABE

IMPRESSUM 
Herausgeber:
Studieninstitut für kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V.
Der Institutsleiter

Verantwortlich:
Katrin Stichnoth
Telefon: 0391 56540-17
Internet: www.sikosa.de
Adresse: Albrechtstraße 7, 39104 Magdeburg

Redaktionssschluss dieser Ausgabe: 19.02.2025

Druck: 
Quedlinburg Druck GmbH
Groß Orden 4
06484 Quedlinburg

QUELLENANGABE:
Fotos (Titelseite und Seite 1, 7, 15, 63) designed by shutterstock
Piktogramme: - designed by flatart - Freepik.com
		  - designed by shutterstock
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