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DAS TEAM

Institutsleiter, Geschäftsführer 
SIKOSA Beratungsgesellschaft 
mbH, Honorarprofessor für 
Verwaltungsmanagement und 
Kommunikation, Personal Coach

Tel.:  0391 56540-10
Mail: dirk.furchert@sikosa.de

Tel.:	 0391 56540-31
	 0345 6856736
Mail: grit.ziegler@sikosa.de
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Prof. Dr. Dirk Furchert

Stellv. Institutsleiterin, Leiterin Aus- 
und Weiterbildung, Geschäftsführe-
rin SIKOSA Beratungsgesellschaft 
mbH, Mediatorin (MM), Erwach-
senenbildung (M.A.), Diplom-Kffr., 
systemischer Executive Coach, 
Dozentin für BWL

Tel.:	 0391 56540-14
Mail: claudia.weinert@sikosa.de

Claudia Weinert

Assistenz der Institutsleitung, 
Inhaltliche und organisatori-
sche Planung von Inhouse-
seminaren

Tel.:	 0391 56540-10
Tel.:	 0391 56540-63
Mail: stefanie.jaeger@sikosa.de

Stefanie Jäger

Finanzbuchhaltung

Tel.:	 0391 56540-11
Mail: kristina.birke@sikosa.de

Kristina Birke

Leiterin Fortbildung, Inhaltliche 
und organisatorische Planung

Tel.:	 0391 56540-17
Mail: katrin.stichnoth@sikosa.de

Katrin Stichnoth

Fortbildung, Sachbearbeitung 
sowie organisatorische Seminar-
betreuung, Zentrale Auskunft

Tel.:	 0391 56540-36
Mail: katrin.wille@sikosa.de

Katrin Wille

Fortbildung, Inhaltliche und 
organisatorische Planung von 
Seminaren und Fortbildungs-
lehrgängen

Tel.:	 0391 56540-29
Mail: rebecca.polozek@sikosa.de

Rebecca Polozek

Fortbildung, Inhaltliche und 
organisatorische Planung sowie 
Sachbearbeitung von Seminaren 
und Inhouseseminaren

Tel.:		0391 56540-32
Mail: franziska.schumann@sikosa.de

Franziska Schumann

Standortmanagement 
Halle (Saale), Planung 
Fortbildung

Grit Ziegler

Organisation und Betreuung 
des Standorts Halle

Tel.:	 0345 6856736
Mail: halle@sikosa.de

Sabine Jünger

Aus- und Weiterbildung, 
Prüfungsamt

Tel.:	 0391 56540-20
Mail: katrin.fritze@sikosa.de

Katrin Fritze

Aus- und Weiterbildung

Tel.:  0391 56540-16
Mail: grit.vehe@sikosa.de

Grit Vehe
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Stundenplanung Aus- und 
Weiterbildungslehrgänge

Tel.:	 0391 56540-43
Mail: charlyne.tennius@sikosa.de

Charlyne Tennius

Aus- und Weiterbildung, Dozentin 
für Abgabenrecht, Arbeitsorgani-
sation, Berufsbildung

Tel.:	 0391 56540-24
Mail: kathrin.dervaric@sikosa.de

Kathrin Dervaric

Dozent für Allgemeines 
Verwaltungs- und Privatrecht, 
Rechtsanwendung, NKHR

Tel.:  0391 56540-22
Mail: patrick.adler@sikosa.de

Patrick Adler

Dozent für Rechtsanwendungen, 
Staatsrecht, Sozialrecht und 
allgemeines Verwaltungsrecht

Tel.:  0391 56540-0
Mail: michael.ebert@sikosa.de

Michael Ebert

Leiter Zentraler Service/IT

Tel.:	 0391 56540-26
Mail: thomas.pfitzner@sikosa.de

Thomas Pfitzner

Mitarbeiter IT, Administration

Tel.:	 0391 56540-62
Mail: tobias.schroeder@sikosa.de

Tobias Schröder

Dozentin für NKHR, KLR, 
Buchführung, Finanz- und 
Abgabenrecht

Tel.:  0157 33 66 8958
Mail: christine.gruss@sikosa.de

Christine Gruß

Zentraler Service/Hausverwal-
tung, Lehrgangs- und Seminar-
betreuung

Tel.:	 0391 56540-34
Mail: hausverwaltung@sikosa.de

Janine Kunth

Zentraler Service/Hausverwal-
tung, Lehrgangs- und Seminar-
betreuung

Tel.:	 0391 56540-19
Mail: hausverwaltung@sikosa.de

Sabrina Walluks

Organisationsentwicklung

Tel.:  0151 65 26 8150
Mail: dominik.iser@sikosa.de

Dominik Iser

Dozent für besonderes 
Verwaltungsrecht, Sozialrecht, 
Staatsrecht

Tel.:	 0391 56540-36
Mail: andreas.ferkau@sikosa.de

Andreas Ferkau
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VORSITZENDER:
Herr Dr. Marcus Waselewski
Beigeordneter im Landkreis Börde

BEIGEORDNETE:
Herr Kay-Uwe Böttcher 
Bürgermeister der Verbandsgemeinde 
Weida-Land

Herr Axel Clauß 
Bürgermeister der Stadt Coswig 
(Anhalt)

Herr Egbert Geier
Bürgermeister der Stadt Halle (Saale)

Frau Anett Hellwig  
Dezernentin im Landkreis Saalekreis

Herr Ronni Krug
Beigeordneter der Landeshauptstadt 
Magdeburg

STELLV. VORSITZENDE:
Frau Mandy Schumacher  
Bürgermeisterin der Hansestadt 
Gardelegen

Herr Henry Liebe
Vorstand Landkreis Jerichower Land 

Frau Heike Schäffer    
Dezernentin im Landkreis Harz

Frau Kathrin Weber  
Bürgermeisterin der Stadt Zeitz

Herr Prof. Dr. Dirk Furchert     
Institutsleiter des Studieninstituts 
für kommunale Verwaltung 
Sachsen-Anhalt e. V.

DER VORSTAND
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ALLGEMEINE GESCHÄFTSBEDINGUNGEN        (Stand: 15.10.2018)
für Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote des Studieninstituts für 
kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. (SIKOSA)

1. Präambel
Das Studieninstitut für kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. (SIKOSA) hat die 
Aufgabe wissenschaftlich-theoretische Grundlagen in Aus- und Weiterbildungslehrgän-
gen sowie Fortbildungen in Form von Seminaren und Lehrgängen durchzuführen. Als ge-
meinnütziger Verein ist der Verein nicht auf Gewinnerzielung ausgerichtet. Seine Kosten 
deckt das SIKOSA durch Entgelte für die Lehrgangs- und Seminarteilnahme, sonstige 
Einnahmen und Umlagen. Die Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote sollen hierbei gr-
undsätzlich kostendeckend sein. Durch die angestrebte Kostendeckung ist das SIKOSA 
im Bereich der Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote auf eine erhöhte Planungssicher-
heit bezüglich der Einnahmen angewiesen. 
Aufgrund dessen hat der Vorstand unter Berücksichtigung bestehender Beschlüsse der 
Mitgliederversammlung am 15.10.2018 die nachfolgenden „Allgemeinen Geschäftsbedin-
gungen für Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote des Studieninstituts für kommunale 
Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. (SIKOSA) - AGB“ beschlossen.

2. Begriffsbestimmungen
2.1. Aus- und Weiterbildungslehrgänge im Sinne dieser 

AGB sind:
- Vorbereitungslehrgang für Auszubildende 
(VE-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für die Zwischenprüfung (VZ-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für die Abschlussprüfung (VA-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für Sekretäranwärter – 
  Laufbahngruppe 1 (BIV-Lehrgang)
- Lehrgang für Sekretäranwärter – Laufbahngruppe 1 (BV-Lehrgang)
- Beschäftigtenlehrgang I (BI-Lehrgang)
- Auffrischungslehrgang für den BII – (AF-Lehrgang)
- Beschäftigtenlehrgang II (BII-Lehrgang)
- Aufstiegslehrgang für Beamte

2.2. Fortbildungslehrgänge im Sinne dieser AGB sind alle 
übrigen Lehrgänge, die nicht in Nr. 2.1 dieser AGB genannt sind. 

2.3. Seminare im Sinne dieser AGB sind alle Ein- oder 
Mehrtagesveranstaltungen, die an einem vom SIKOSA festgelegten 
Schulungstermin und -ort durchgeführt 	werden.

2.4. Inhouse-Seminare im Sinne dieser AGB sind alle Ein- 
	 oder Mehrtagesveranstaltungen, die auf Wunsch der 

jeweilen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung 
speziell für die ihre Bediensteten konzipiert und 
angeboten werden und grundsätzlich in der jeweiligen 
Verwaltung oder sonstigen Einrichtung stattfinden.

2.5. Inhouse-Lehrgänge im Sinne dieser AGB sind alle 
Lehrgänge nach Nr. 2.1 oder 2.2 sowie alle, auf Wunsch 
der jeweilen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung, 
konzipierten Lehrgänge die grundsätzlich in der jeweiligen 
Verwaltung oder sonstigen Einrichtung stattfinden.

3. Angebot, Vertragsschluss und Zahlungspflicht im 
Rahmen von Aus- und Weiterbildungslehrgängen, 
Fortbildungslehrgängen sowie Seminaren
3.1. Durch die Anmeldung eines Teilnehmers zu einem 

Aus- und Weiterbildungslehrgang, Fortbildungslehrgang 
oder Seminar gibt der Anmelder ein Angebot zur 
Teilnahme an einer solchen Veranstaltung ab. Dieses 
Angebot ist im Rahmen der Nr. 5 dieser AGB verbindlich. 

3.2. Ein Vertrag kommt erst durch die Annahme in Form einer 
elektronischen oder schriftlichen Zusage der 
Veranstaltung durch das SIKOSA zustande.

3.3. Die Zahlungspflicht entsteht mit Vertragsschluss. Das 
Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

4. Angebot, Vertragsschluss und Zahlungspflicht im Rahmen von 
    Inhouse-Seminaren und Inhouse-Lehrgängen
4.1. Durch Zusenden des auf Wunsch der jeweiligen 

Verwaltung oder sonstigen Einrichtung erstellten Konzepts gibt 
das SIKOSA ein im Rahmen der jeweils genannten Annahmefrist 
verbindliches Angebot zur Durchführung des Inhouse-Seminars 
bzw. Inhouse-Lehrgangs ab.

4.2. Ein Vertrag kommt erst durch Annahme des Angebots 
durch die jeweilige Verwaltung oder sonstigen 
Einrichtung zustande.

4.3. Die Zahlungspflicht entsteht vorbehaltlich der Nr. 5 dieser 
AGB mit Vertragsschluss. Das Entgelt ist nach der 
Rechnungsstellung zu begleichen.
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5. Rücktrittsregelungen
5.1. Rücktrittsregelung für Seminare

5.1.1. Eine in Textform vorgenommene Abmeldung 
von der Teilnahme bis zu drei Wochen vor dem 
ersten Seminartag führt im Falle eines noch nicht 
zugesagten Seminars zum Erlöschen des Ange-
bots. Ein Vertrag kann dann nicht mehr zustande 
kommen. Somit keine Zahlungspflicht entstehen.

5.1.2. Nach Ablauf der in Nr. 5.1.1 genannten Frist kann 
	 das Angebot bei Seminaren nicht mehr durch 
           Abmeldung zum Erlöschen gebracht werden. 
	 Im Falle einer Zusage durch das SIKOSA kommt 
	 ein Vertrag zustande. Somit entstünde dann 	
	 vollumfängliche Zahlungspflicht. Es besteht die 
           Möglichkeit einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.
5.1.3. Wurde das Seminar bereits durch das SIKOSA 
	 zugesagt und ist somit ein Vertrag zustande 			 
           gekommen, hat der Anmelder ein vertragliches 
	 Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB. Im Übrigen 
	 gelten Nr. 5.1.1 und 5.1.2 entsprechend.

5.2. Rücktrittsregelung für Aus- und Weiterbildungslehrgänge 
sowie Fortbildungslehrgänge
5.2.1. Eine in Textform vorgenommene Abmeldung 

	     von der Teilnahme bis zu acht Wochen vor dem 			 
                   Lehrgangsbeginn führt im Falle eines noch nicht 

	 zugesagten Lehrgangs zum Erlöschen des Angebots. 
           Ein Vertrag kann dann nicht mehr zustande kommen. 
           Somit keine Zahlungspflicht entstehen.
5.2.2. Nach Ablauf der in Nr. 5.1.1 genannten Frist 

kann das Angebot bei Lehrgängen nicht mehr 	
durch Abmeldung zum Erlöschen gebracht werden. 
Im Falle einer Zusage durch das SIKOSA kommt 
ein Vertrag zustande. Somit entstünde dann 
vollumfängliche Zahlungspflicht. Es besteht die   
Möglichkeit einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.

5.2.3. Wurde der Lehrgang bereits durch das SIKOSA 
	 zugesagt und ist somit ein Vertrag zustande 
          gekommen, hat der Anmelder ein vertragliches 
	 Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB. Im Übrigen 
          gelten Nr. 5.2.1 und 5.2.2 entsprechend.

5.3. Rücktrittsregelung für Inhouse-Seminare
5.3.1. Der Verwaltung oder sonstigen Einrichtung steht 
	 ein vertragliches Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 	
	 1 BGB bis zum Ablauf von drei Wochen vor dem 
	 ersten Seminartag zu.
5.3.2. Nach Ablauf von drei Wochen vor dem ersten 

Seminartag besteht kein vertragliches Rücktritts-
recht mehr. Eine Absage der Veranstaltung durch 
die Verwaltung oder sonstige Einrichtung führt 
nicht zur Rückabwicklung des Vertrags. 

5.4. Rücktrittsregelung für Inhouse-Lehrgänge
5.4.1. Der Verwaltung oder sonstigen Einrichtung steht 

ein vertragliches Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB
bis zum Ablauf von acht Wochen vor dem Lehrgangsbeginn zu.

5.4.2. Nach Ablauf von acht Wochen vor dem 
Lehrgangsbeginn besteht kein vertragliches 
Rücktrittsrecht mehr. Eine Absage des Lehrgangs 
durch die Verwaltung oder sonstige Einrichtung 
führt nicht zur Rückabwicklung des Vertrags.

6. Sonderregelungen für Verträge mit Privatanmeldern
Wenn sich ein Privatanmelder nicht über die Internetseite 
des SIKOSA oder das im jeweiligen Jahreskatalog abge
druckte Formular anmeldet, sondern auf andere Weise, 
insbesondere über E-mail, Telefax, Telefon oder einen Flyer, 
dann gelten die nachstehenden Bestimmungen:

6.1. Durch die Anmeldung eines Privatanmelders zu einem 
Aus- und Weiterbildungslehrgang, Fortbildungslehrgang oder 
Seminar gibt dieser noch kein Angebot zur Teilnahme an einer 
solchen Aus-, Fort- oder Weiterbildungsveranstaltung ab. 

6.2. Ein Angebot wird erst durch schriftliche oder elektronische 
       Anmeldebestätigung gegenüber dem Privatanmelder unter 
       Zusendung dieser AGB durch das SIKOSA abgegeben.
6.3. Ein Vertrag kommt erst durch die sich anschließende 

Annahme durch den Privatanmelder unter Einbeziehung 
der nach Nr. 6.2 zugesandten AGB zustande.

6.4. Die Zahlungspflicht entsteht mit Vertragsschluss. Das 
Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

6.5. Im Übrigen bleiben die gesetzlichen Vorschriften und 
Vorschriften dieser AGB unberührt.
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  ANREISE- UND PARKPLATZ-
  MÖGLICHKEITEN IN MAGDEBURG

  ANREISE- UND PARKPLATZ-
  MÖGLICHKEITEN IN HALLE
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Anreise per Auto
01ISikosagelände:
Auf unserem Institutsgelände haben Sie die Möglichkeit, kostenlos zu parken. Diese 
Parkplätze sind jedoch begrenzt. Des Weiteren können Sie die kostenpflichtigen Park-
plätze rund um das Institutsgelände nutzen (unkompliziertes Parken per SMS ist hier 
möglich).

02ICity Carré:
Sie können dort im untersten Parkdeck (Einfahrt Süd) den ganzen Tag parken. 

Anreise per Nahverkehr
03IHauptbahnhof
Der Hauptbahnhof sowie auch der Busbahnhof liegen nur ca. fünf Gehminuten entfernt. 

Anreise per Auto
01IB+B Parkhaus GmbH & Co. (www.bb-parkhaus.de):
Von diesem Parkhaus bis zu unserem Institut benötigen Sie eine Gehminute.

02IRitterhaus (www.apcoa.de):
Bis zu unserem Studieninstitut benötigen Sie sieben Gehminuten.

03ICharlottencenter (www.mein-contipark.de):
Von dem Parkhaus bis zu unserem Institut benötigen Sie acht Gehminuten. 

Anreise per Nahverkehr
04IHauptbahnhof
Der Hauptbahnhof befindet sich ca. 20 Gehminuten entfernt. Vom Bahnhof bis zu unse-
rem Institut können Sie gern die Straßenbahn nehmen. 
1. die Linie 2 (zur „Soltauer Straße“) oder 
2. die Linie 5 (nach „Kröllwitz“) 
Steigen Sie dann an der Station „Joliot-Curie-Platz“ aus und von dort aus benötigen Sie 
ca. sechs Minuten zu uns. 

03

02

01

W
ilh

el
m

-K
ül

z-S
tr.

Ha
ns

er
in

g

Große Steinstra
ße

Sc
hi

m
els

tra
ße



15 16

ANMELDEMÖGLICHKEITEN
Anmeldung per E-Mail:
seminare@sikosa.de
Anmeldung per Fax:
0391 56540-13 (Dazu benutzen Sie bitte die Vordrucke.) 
Online-Anmeldung:
Unsere gesamten Veranstaltungen finden Sie auf unserer Homepage 
unter www.sikosa.de.

SEMINARWÜNSCHE
Für den Fall, dass Sie Ihr Thema nicht in unserem Programm finden, 
zögern Sie bitte nicht und teilen Sie Ihre Wünsche und Anregungen 
dem Team des Studieninstitutes mit! 

Als Ansprechpartnerin steht Ihnen Frau Katrin Stichnoth unter der Num-
mer 0391 56540-17 und per E-Mail unter katrin.stichnoth@sikosa.de 
zur Verfügung.

INHOUSE-SCHULUNGEN
Grundsätzlich können Sie zu jedem Seminar, das sich in unserer   
Angebotspalette befindet, eine unverbindliche Anfrage abgeben. Wir 
stellen Ihnen dann eine Inhouse-Schulung nach Ihren Vorstellungen 
zusammen. Gleiches gilt natürlich auch für Themen, die Sie bisher 
noch nicht in unserem Katalog gefunden haben.

Bei der Anfrage an Inhouse-Schulungen steht Ihnen Frau Stefanie            
Jäger unter der Telefonnummer: 0391 56540-10 und per Email unter        
inhouse@sikosa.de zur Verfügung.

Rücktrittsregelungen siehe Abschnitt 5 der AGB, in diesem Heft auf 
der Seite 11

+

+

+

+

SEMINAR-
VERANSTALTUNG
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EB Ausländerrecht Update 2024 (K 032.11/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
05.03.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Strukturiertes Forderungsmanagement (K 020.27/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.03.2024						      Renate Erxleben
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Grundschulung Personalvertretungsrecht (K 011.27/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
05.-07.03.2024						      Helmuth Wolf
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 380,00 € I 540,00 €

Neuerungen im Zusammenhang mit dem § 2b UStG und praktische Umsetzung 
des § 2b UStG (für Fortgeschrittene) (K 020.19/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
06.03.2024						      Daniela Trittel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Rechtssichere Beschlüsse in Sitzungen der Vertretung und der Ausschüsse 
(K 030.06/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
06.03.2024						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Kalkulation von Friedhofsgebühren (K 020.38/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle 		  Dozent/-in: 
06.-07.03.2024						      Prof. Dr. Erik Gawel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   330,00 € I 495,00 €

Frei sprechen - überzeugend argumentieren (K 010.34/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle 		  Dozent/-in: 
06.03.2024						      Joachim Grzescik
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 225,00 € I 345,00 €

Neuerungen und Änderungen bei der Besteuerung der öffentlichen Hand im 
Bereich Ertragssteuern und Umsatzsteuer (K 020.20/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.03.2024						      Daniela Trittel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Rückstellungen im doppischen Jahresabschluss (K 020.36/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
05.03.2024						      Renate Erxleben
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Beamtenrecht und die Problemstellungen in der täglichen Praxis (K 011.26/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
07.03.2024						      Dr. Matthias Nagler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

W
EB

W
EB



MÄRZ

19 20

W
EB

W
EB

W
EB

Nie wieder sprachlos (K 010.35/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.03.2024						      Joachim Grzescik
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 225,00 € I 345,00 €

Grundlagen der Gehaltsabrechnung Teil III (K 011.09/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.03.2024						      Gerhard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 210,00 € I 315,00 €

Reisekostenrecht kompakt (K 011.24/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
11.03.2024						      Lisa Simon
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Die Einführung einer Dienstvereinbarung zur Arbeitszeit für Kindertagesstätten 
praxisorientiert gestalten (K 011.20/23-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.-13.03.2024						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 385,00 € I 535,00 €

Kalkulation von Kitaverpflegungsentgelten (K 040.00/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.03.2024						      Oliver Massalski
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schula und Kultur		  169,00 € I 249,00 €

Anlagenbuchhaltung - das Herzstück der Doppik (K 020.03/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
13.-14.03.2024						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Rechtliche und steuerliche Fragen im Zusammenhang mit der Errichtung 
von Windenergieanlagen bzw. mit Zahlungen im Zusammenhang mit 
Windenergieanlagen (K 020.25/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
13.03.2024						      Daniela Trittel,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Markus Bittner
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Wirtschaftlichkeitsberechnungen von IT-Vorhaben (K 016.00/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.-14.03.2024						      Mesmin Jugna 
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Nkwetchoua
Personal, Organisation und IT	 259,00 € I 382,00 €

Neu in der Kommunalverwaltung (K 010.21/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.03.2024						      Michael Ebert
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 € 

Umsatzsteuerbefreiungen nach § 4 UStG (K 020.21/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
14.03.2024						      Daniela Trittel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €
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Schriftliche Bekanntgabe von Verwaltungsakten im Inland (K 020.14/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
14.03.2024						      Martin Benner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   210,00 € I 315,00 €

Gebührenkalkulation mit MS Excel (K 020.48/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
18.03.2024						      Ebrahim Fahim
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Reichsbürger - Einführung und spezielle Probleme in der 
Außendienstvollstreckung (K 020.27/23-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
20.03.2024						      Thomas Lux
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Veranstaltungsvereinbarung - der Vertrag zur temporären, unentgeltlichen 
Überlassung von Räumen oder Grundstücken (K 060.06/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
20.03.2024						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   210,00 € I 315,00 €

Aktuelle Entwicklungen im Bereich der Gäste-/Kurbeiträge und 
Tourismusbeiträge/-abgaben (K 020.32/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
20.03.2024						      Benjamin Wagner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Adressierung und Durchsetzung von Abgabenbescheiden (K 020.08/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozenten: 
21.03.2024						      Olaf Hünemörder,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Matthias Veihelmann
Finanzwesen			   190,00 € I 281,00 €

Die EU-Richtlinie ViDA und das Wachstumschancengesetz - aktueller Sachstand 
zur E-Rechnungspflicht in Deutschland! (K 020.41/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
21.03.2024						      Marco Hasken
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   40,00 € I 60,00 €

Stellenbewertung und Eingruppierung nach dem TVöD (K 011.25/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
26.03.2024						      Kristin Grimm
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €
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Aktuelles zur Tarifeinigung im Sozial- und Erziehungsdienst 2022/2024,
zur allgemeinen Tarifrunde 2023/2024 und zur Pflegeversicherung
(K 011.10/24-05A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.04.2024						      Gerhard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal und Organisation und IT	 90,00 € I 135,00 €

Gestresst und trotzdem nett (K 010.11/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.04.2024						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Mittels wertschätzender Kommunikation Menschen erreichen und Spannungen 
abbauen - ein Seminar speziell für Frauen (K 010.28/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.-04.04.2024						      Gudrun Höntsch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 259,00 € I 382,00 €

Aktuelle Fragen und Entwicklungen zur Gehaltsabrechnung (TVöD)
(K 011.12/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
03.04.2024						      Gerhard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 90,00 € I 135,00 €

Das Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (K 030.07/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
03.04.2024						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Sei schlau – Erkenne, wer Dir gegenüber ist und handle klug (K 010.10/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
04.04.2024						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Praktische Anwendung des TV Fahrradleasing und erste Erfahrungen mit dem 
neuen Tarifvertrag (K 011.13/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
04.04.2024						      Gerhard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 90,00 € I 135,00 €

Neu im Ordnungsamt Grundlagenseminar - für Neu- und Quereinsteiger/-innen 
(K 032.26/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
04.04.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Gewaltfreie Kommunikation (nach Rosenberg) (K 010.37/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.-05.04.2024						      Joachim Grzescik
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 310,00 € I 465,00 €

Arbeitsorganisation stresst: Möglichst alles voll umfänglich und dies bereits 
gestern!? (K 010.38/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.04.2024						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €
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Der kommunale Stellenplan - Personalwirtschaftliches Steuerungsinstrument 
zwischen Kommunal-, Haushalts-, Beamten-, Tarif- und Personalvertretungsrecht 
in Sachsen-Anhalt (K 011.30/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.04.2024						      Georg J. Gruber-Pickartz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 240,00 € I 360,00 €

Kalkulation der Pauschalbeiträge des Kostenersatzes für Einsätze der Feuerwehr 
nach dem Brandschutz- und Hilfeleistungsgesetz im Land Sachsen-Anhalt 
(K 032.01/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
08.-09.04.2024						      Ralf Hüls
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  425,00 € I 575,00 €

Zahlungs- und Vollstreckungsverjährung von Abgabenforderungen, Bußgeldern und 
privatrechtlichen Forderungen (K 020.10/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
08.04.2024						      Martin Benner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Kalkulation von Gebühren für Straßenreinigung und Winterdienst (K 020.37/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
09.-10.04.2024						      Marius Hoppe
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Onlinezugangsgesetz (OZG) und E-Government-Gesetze (EGovG) – Was kann, darf
und muss ich als Kommune tun? (K 016.02/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
09.04.2024						      Oliver Massalski
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal,Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Erhebung von Kostenersatz nach Einsätzen der Feuerwehren nach dem 
Brandschutz- und Hilfeleistungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt
(K 032.02/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.04.2024						      Ralf Hüls
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  275,00 € I 405,00 €

Beraten will gelernt sein Grundlagen der lösungsorientierten Beratung 
(K 010.49/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
10.04.2024						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 210,00 € I 315,00 €

Empathie im Berufsalltag (K 010.02/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.-11.04.2024						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 289,00 € I 435,00 €

Rechtliche und steuerliche Fragen im Zusammenhang mit der Errichtung von 
Windenergieanlagen bzw. mit Zahlungen im Zusammenhang mit 
Windenergieanlagen (K 020.25/24-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
10.04.2024						      Daniela Trittel,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Markus Bittner
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Entscheidungsmethoden in der öffentlichen Verwaltung
sicher – wirtschaftlich – transparent (K 020.29/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.04.2024						      Helge Holm
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €
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Einführung in das neue Tariftreue- und Vergabegesetz Sachsen-Anhalt 
(K 061.00/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.04.2024						      Volko Depner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Straßenentwässerung – Aktuelle Einzelfragen und Rechtsprechung
(K 060.17/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.04.2024						      Dr. Nadine Däumichen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Kritische Infrastrukturen in Städten und Gemeinden und Erstellen eines Krisenplanes 
(K 032.03/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.04.2024						      Ralf Hüls
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  275,00 € I 405,00 €

Vorsteuerabzug und Vorsteueraufteilung nach § 15 UStG sowie Berichtigung des 
Vorsteuerabzuges nach § 15 a UStG (K 020.23/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
11.04.2024						      Daniela Trittel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Straßenentwässerung: Aktuelle Einzelfragen und Rechtsprechung (K 060.17/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
11.04.2024						      Dr. Nadine Däumichen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Der Leiter der Wehr im Bereich der Freiwilligen Feuerwehr im Land Sachsen-Anhalt
(K 032.04/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.04.2024						      Ralf Hüls
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  275,00 € I 405,00 €

Die Neuregelungen des § 34 a GewO (Bewachungsverordnung) im behördlichen 
Vollzug (K 032.05/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
15.04.2024						      Andreas Ramisch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Protokollführung: Trends und Traditionen beim Protokoll (K 010.16/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.04.2024						      Katja Thal
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Ich weiß, was Du denkst – Mit den Augen sehen, was der Mund nicht sagt
(K 010.19/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.04.2024						      Martin Rettmer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Der moderne Garagenmietvertrag – Bedeutung, Umfang, Muster
(K 060.07/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
15.04.2024						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   220,00 € I 330,00 €
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Neu im Bauamt: Grundlagen für Quereinsteigerinnen und Quereinsteiger
(K 060.14/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
15.04.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 € 

Der Zuwendungskreislauf und seine Bestandteile – Zuwendungsrecht für 
Einsteiger/-innen (K 020.39/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
15.-16.04.2024						      Florian Günther
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Ordnungswidrigkeiten im Sonderordnungsrecht (Melderecht, Gewerberecht, Pass- und 
Ausweiswesen) (K 032.06/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
16.04.2024						      Andreas Ramisch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Erfolgreiche Teamentwicklung und Teamarbeit (FK 005.00/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
17.-18.04.2024						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 289,00 € I 435,00 €

Prostitution, gewerberechtliche Aspekte, ordnungsbehördliche Aufgaben und 
Probleme (K 032.07/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.04.2024						      Andreas Ramisch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Rechtsgrundlagen für Verwaltungsvollzugsbeamte (K 032.16/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
17.-19.04.2024						      Gerd vom Baur
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  360,00 € I 510,00 €

Moderne Umgangsformen und beruflicher Erfolg (K 010.50/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
17.04.2024						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 210,00 € I 315,00 €

Genehmigung öffentlicher Veranstaltungen - Grundseminar (K 032.08/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
18.04.2024						      Andreas Ramisch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Einsatz von KI in der Verwaltung am Beispiel eines privater Bauantrag (K 016.01/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
18.04.2024						      Mario Biedermann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Kommunales Management der Brückenprüfung nach DIN 1076 (K 060.03/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
18.04.2024						      Prof. Werner Pfisterer,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Erik Schindler,
Bau und Umwelt			   210,00 € I 315,00 €	 Olaf Reibetanz

Gelungene innere und äußere Kommunikation und persönliches Wachstum 
(K 010.44/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
18.04.2024						      Susanne Lüders
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €
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XPlanung für Anwender/-innen in Sachsen-Anhalt - Einführung (K 060.21/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
18.04.2024						      Prof. Dr. Matthias Pietsch,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Jana Schlaugat
Bau und Umwelt			   130,00 € I 195,00 €	

XPlanung für Anwender/-innen in Sachsen-Anhalt - Praktischer Einsatz 
(K 060.22/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
18.04.2024						      Prof. Dr. Matthias Pietsch,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Jana Schlaugat
Bau und Umwelt			   130,00 € I 195,00 €

Burnout am Arbeitsplatz (K 010.51/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
18.04.2024						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 210,00 € I 315,00 €	

Zuwendungsrecht: Antragsbearbeitung - Bewilligung - Auszahlung
(K 020.15/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
22.04.2024						      Mandy Cornelius
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Wirkungsvolle Chefentlastung (K 010.30/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
22.04.2024						      Silke Heuwerth
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Der elektronische Eingangsrechnungsworkflow in der öffentlichen Verwaltung
(K 020.42/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
22.04.2024						      Marco Hasken
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   230,00 € I 345,00 €

Wer hat an der Uhr gedreht? - Zeit- und Selbstmanagement im Alltag! 
(K 010.22/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
24.04.2024						      Claudia Colantoni
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 215,00 € I 325,00 €

Ausschreibung und Vergabe nach der VOB/A 
(K 061.01/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.04.2024						      Volko Depner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Überwachung des ruhenden Straßenverkehrs - Teil I (K 032.24/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.04.2024						      Ralf Straßmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Grundlagen der Gebührenkalkulation (K 020.35/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
24.-25.04.2024						      Benjamin Wagner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €
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Die Abhilfe- und Widerspruchsentscheidung (K 030.13/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.04.2024						      Dr. Matthias Nagler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

XPlanung für Anwender/-innen in Sachsen-Anhalt - Einführung (K 060.21/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozenten: 
24.04.2024						      Prof. Dr. Matthias Pietsch,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Jana Schlaugat
Bau und Umwelt			   130,00 € I 195,00 €	

XPlanung für Anwender/-innen in Sachsen-Anhalt - Praktischer Einsatz 
(K 060.22/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozenten: 
24.04.2024						      Prof. Dr. Matthias Pietsch,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Jana Schlaugat
Bau und Umwelt			   130,00 € I 195,00 €

Gefühle im Griff - Emotional gesund am Arbeitsplatz (K 010.45/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.04.2024						      Bernd Köhnlein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 225,00 € I 345,00 €

Formal richtige Abwicklung von Vergaben im Liefer- und Dienstleistungsbereich durch 
Verwendung der Vordrucke des VHB Bund (K 061.07/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
24.04.2024						      Hans Schaller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Zentrale Vergabestellen (K 061.08/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
25.04.2024						      Hans Schaller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Konflikt will gelernt sein - jede/-r gewinnt (K 010.46/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.04.2024						      Bernd Köhnlein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 225,00 € I 345,00 €

ENTSCHEIDEN - kompetent, reflektiert, fundiert (K 010.14/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
25.04.2024						      Marko Haas
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Überwachung des ruhenden Straßenverkehrs - Teil II (K 032.25/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.04.2024						      Ralf Straßmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Aktuelle Entwicklungen in Gesetzgebung und Rechtsprechung (mit der Reform 
des VwVG LSA) (K 020.12/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
29.04.2024						      Martin Benner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   210,00 € I 315,00 €
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Die Prozesskostenrechnung als Grundlage für Verwaltungsgebühren - ein 
Einstieg (K 020.49/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
29.04.2024						      Thomas Kusyk
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €
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Lügen, schummeln, tarnen - die Täuschung und das Wahre im beruflichen Alltag 
erkennen (K 010.12/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
02.05.2024						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Deutsch kompakt – Ein Mitmach-Workshop zu sprachlichen Zweifelsfällen
(K 010.18/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
06.05.2024						      Katja Thal
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Update - Bundesmeldegesetz  – aktuelle Änderungen aus dem Melderecht
(K 032.12/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
06.05.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Kalkulation von Verwaltungsgebühren (K 020.46/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.05.2024						      Sven Dräger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Kommunale Buchführung für Quereinsteiger/-innen (K 020.04/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.05.2024						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

38

Für ältere Feuerwehrfahrzeuge Gebühren kalkulieren (K 032.35/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
13.05.2024						      Thomas Schulze
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Zuwendungsrecht: Verwendungsnachweisprüfung (K 020.16/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.05.2024						      Mandy Cornelius
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Erstellung der Platzbedarfsplanung für Kita und Grundschulen (K 040.04/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
15.05.2024						      Marius Hoppe
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  169,00 € I 249,00 €

Die konstituierende Sitzung des Kreistages, des Gemeinderates, des 
Verbandsgemeinderates und des Ortschaftsrates (K 030.08/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.05.2024						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  139,00 € I 206,00 €

Führen als Herausforderung - Zusammenarbeit mit schwierigen Mitarbeitern
(FK 005.15/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.-16.05.2024						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskraftefortbildung		 279,00 € I 402,00 €
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Verwaltung der Zukunft: Handlungsfelder einer modernen Verwaltung
(K 011.31/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.05.2024						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 210,00 € I 315,00 €

Vorgesetzter ohne Vorgesetzten-Funktion – wie führe ich wirksam ohne 
disziplinarische Personalverantwortung (FK 005.02/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
16.05.2024						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskraftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €

Die konstituierende Sitzung des Kreistages, des Gemeinderates, des 
Verbandsgemeinderates und des Ortschaftsrates (K 030.08/24-01B)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.05.2024						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  139,00 € I 206,00 €

Erfolgreiche Teams entwickeln (FK 005.17/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.05.2024						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskraftefortbildung		 210,00 € I 315,00 €

Bedeutung und Möglichkeiten der kommunalen Bauleitplanung (K 060.23/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
22.05.2024						      Waldemar Fricke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Kommunale Buchführung für Quereinsteiger/-innen (K 020.04/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
27.05.2024						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Der ganz normale Alltagswahnsinn - Selbstmanagement in Zeiten komplexer 
Herausforderungen (K 010.23/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.05.2024						      Claudia Colantoni
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 215,00 € I 325,00 €

Schulung der Wahlvorstände zur Kommunal- und Europawahl 2024 (Web-Seminar) 
(K 030.09/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
27.05.2024						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  70,00 € I 105,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.21/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.05.2024						      Doris Dubbratz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

Führen eines Baumkatasters (K 060.15/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.05.2024						      Sibylle Michels
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau undUmwelt			   195,00 € I 295,00 €
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Folgekostenberechnungen von Hochbauinvestitionen nach DIN 18960
Haushalte richtig planen (K 060.25/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
27.05.2024						      Mesmin Jugna Nkwetchoua
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau undUmwelt			   70,00 € I 105,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.21/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
28.05.2024						      Doris Dubbratz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

Personalausweis- und Passrecht – Basiswissen (K 032.28/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
28.05.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Kalkulation von Benutzungsgebühren für Sportstätten, öffentliche Gebäude, 
Obdachlosen- und Asylunterkünfte (K 020.47/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.05.2024						      Thomas Schulze
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Umgangsknigge (K 010.03/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
29.-30.05.2024						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 289,00 € I 435,00 €

Die konstituierende Sitzung des Kreistages, des Gemeinderates, des 
Verbandsgemeinderates und des Ortschaftsrates (K 030.08/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
29.05.2024						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  139,00 € I 206,00 €

Grundlagenseminar im Melderecht (K 032.11/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
29.-30.05.2024						      Markus Saars
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  330,00 € I 495,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.21/24-02A)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
29.05.2024						      Doris Dubbratz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

Braintrain - so nutzen wir die Ressourcen unseres Gehirns (K 010.54/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
29.-30.05.2024						      Dr. Jens Kegel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 305,00 € I 459,00 €

Datenschutz in der Kommunalverwaltung: Grundlagenseminar (K 016.03/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
30.05.2024						      Constantin Körner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €
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Kommunale Buchführung für Quereinsteiger/-innen 
(K 020.07/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.-05.06.2024						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   360,00 € I 540,00 €

Schulung der Wahlvorstände zur Kommunal- und Europawahl 2024 
(K 030.09/24-05A)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
03.06.2024						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  70,00 € I 105,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.21/24-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.06.2024						      Doris Dubbratz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €
	
Kalkulation von Elternbeiträgen für offene Ganztagsschulen (OGS) und Horte
(K 040.05/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.06.2024						      Thomas Kusyk
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  169,00 € I 249,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.21/24-02B)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
04.06.2024						      Doris Dubbratz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

44

Gewerberecht kompakt (K 032.29/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
04.06.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Kalkulation von Sondernutzungsgebühren für Straßen, Wege und Plätze 
(K 020.45/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.06.2024						      Thomas Kusyk
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Die Kommune als Steuerzahlerin: Besteuerung der Betriebe gewerblicher Art 
(BgA) - inklusive neues Umsatzsteuergesetz (K 020.01/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.-06.06.2024						      Jan Krafzek-Székely
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Sicherer Smalltalk (K 010.04/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
05.-06.06.2024						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 289,00 € I 435,00 €

Organisationsarbeit - Basis einer digitalen und zukunftssicheren Verwaltung
(K 011.05/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.-06.06.2024						      Mandy Cornelius
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 259,00 € I 382,00 €
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Wie schreibt man heute? - Zeitgemäße Korrespondenz im Büroalltag
(K 010.17/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
05.06.2024						      Katja Thal
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Vorbereitung auf die praktische Prüfung (K 011.21/24-01B)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.06.2024						      Doris Dubbratz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 139,00 € I 206,00 €

Bei mir kriegt jeder eine 3! - Einführung in die Beurteilungspsychologie
(FK 005.18/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
05.06.2024						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskraftefortbildung		 210,00 € I 315,00 €

Entgeltfortzahlung nach dem TVöD (K 011.02/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
06.06.2024						      Ralph Jahn
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 189,00 € I 285,00 €

Strategien zur Haushaltskonsolidierung (K 20.30/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
06.06.2024						      Helge Holm
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Die Rechnungsstellung mit der XRechnung - Praktische Anleitung für 
Rechnungssender (K 020.43/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
06.06.2024						      Marco Hasken
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   90,00 € I 135,00 €

Stressmanagement (K 010.52/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
06.06.2024						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 210,00 € I 315,00 €

Besondere Rechtslage im Bau- und Wirtschaftshof (K 060.24/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
10.06.2024						      Waldemar Fricke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Spenden und Sponsoring im kommunalen Bereich (K 020.02/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.06.2024						      Jan Krafzek-Székely
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Die Sitzung effizient durchführen - wenn unterschiedliche Ziele, Interessen und 
bewegte Kommunikation aufeinander treffen (K 030.00/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.06.2024						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €
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Haltet den Dieb! Den Zeitdieben auf der Spur (K 010.31/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
10.06.2024						      Silke Heuwerth
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Telefontraining (K 010.06/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
11.06.2024						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Resilienz (K 010.06/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
12.-13.06.2024						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 289,00 € I 435,00 €

Grundlagen Arbeits- und Tarifrecht für Personalverantwortliche (K 011.34/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.-12.06.2024						      Gerd Tiedemann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 279,00 € I 420,00 €

Die Prüfung von Baumaßnahmen durch das Rechnungsprüfungsamt - 
Architekten- und Ingenieurleistungen, HOAI (K 060.00/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
12.06.2024						      Judith Georgi
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €
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Die konstituierende Sitzung des Kreistages, des Gemeinderates, des 
Verbandsgemeinderates und des Ortschaftsrates (K 030.08/24-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.06.2024						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  139,00 € I 206,00 €

Die Probleme der Wallbox bei der Installation durch den Mieter
- der Gestattungsvertrag, Kosten und Voraussetzungen (K 060.08/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.06.2024						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   210,00 € I 315,00 €

Dienstbesprechungen effektiv vorbereiten, lenken, leiten (FK 005.20/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
12.-13.06.2024						      Dr. Jens Kegel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskraftefortbildung		 305,00 € I 459,00 €

Buß- und Zwangsgelder in der Vollstreckung (K 020.13/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
13.06.2024						      Martin Benner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   210,00 € I 315,00 €

Einführung eines TCMS bei der öffentlichen Hand (K 020.24/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
13.06.2024						      Daniela Trittel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €
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Beschwerdemanagement Reklamationsmanagement: Professioneller Umgang mit 
Reklamationen und Beschwerden (K 010.36/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.-14.06.2024						      Joachim Grzecik
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 310,00 € I 465,00 €

Gewerblicher Außendienst - Einführung (K 032.32/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
17.06.2024						      Andreas Ferkau
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Personalkosten-Kalkulation in der KiTa (K 040.06/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
17.06.2024						      Thomas Kusyk
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  169,00 € I 249,00 €

Kommunales Haushaltswesen für Quereinsteiger/-innen aus kaufmännischen 
Berufen (K 020.07/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
17.-19.06.2024						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   360,00 € I 540,00 €

Die Prüfung von Wirtschaftlichkeitsbetrachtungen (WiBe) und 
Wirtschaftlichkeitsanalysen: Ein Spezialseminar für Rechnungsprüfer (K 030.20/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
18.-19.06.2024						      Mesmin Jugna Nkwetchoua
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  259,00 € I 382,00 €

Grundlagen des Versammlungsrechts: Das Grundrecht aus Art. 8 GG und extreme 
Gruppierungen (K 032.27/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
19.06.2024						      Dr. Matthias Nagler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

W
EB



JULI

51

Selbstorganisation und Arbeitsorganisation am Arbeitplatz eines/-r 
Schulsachbearbeiters/-in (K 040.02/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
30.07.2024						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  169,00 € I 249,00 €

Gute Kommunikation mit allen Ebenen – ein Seminar für 
Schulsachbearbeiter/-innen (K 040.01/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
31.07.2024						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  169,00 € I 249,00 €
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Rhetorische Finessen - Entwaffnende Kommunikation 
(K 010.33/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
06.08.2024						      Joachim Grzecik
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 225,00 € I 345,00 €

Powerfood für Kopfarbeiter und Vielbeschäftigte (K 010.33/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.08.2024						      Claudia Colantoni
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 215,00 € I 325,00 €

Die Abhilfe- und Widerspruchsentscheidung (K 030.13/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
07.08.2024						      Dr. Matthias Nagler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Erstmals Führungskraft – so gelingt der Rollenwechsel 
(FK 005.09/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
07.08.2024						      Joachim Grzecik
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskraftefortbildung		 225,00 € I 345,00 €

Satzungen richtig ausgestalten, erlassen, präsentieren, ändern und aufheben
Intensivseminar für Kommunen in Sachsen-Anhalt (K 030.17/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.-08.08.2024						      Georg J. Gruber-Pickartz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  430,00 € I 645,00 €

Störungsfreie Arbeitszeit überleben (K 010.25/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
08.08.2024						      Claudia Colantoni
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 215,00 € I 325,00 €

Ordnungswidrigkeiten im Sonderordnungsrecht (Melderecht, Gewerberecht, 
Pass- und Ausweiswesen) (K 032.06/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
12.08.2024						      Andreas Ramisch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Zwischen Planung und Improvisation - Effektiv den Tag gestalten (K 010.32/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
12.08.2024						      Silke Heuwerth
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Straßenreinigung und -pflichten der Kommunen, Aufgaben als 
Straßenbaulastträger und Sicherheitsbehörde (K 032.09/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.08.2024						      Andreas Ramisch
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Baumkontrolle (K 060.16/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
13.-15.08.2024						      Sibylle Michels
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   415,00 € I 625,00 €

Tariftreue- und Vergabegesetz LSA (K 061.11/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.08.2024						      Hans Schaller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €
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Der erste Eindruck auf unser Gegenüber (K 010.07/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
14.-15.08.2024						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 289,00 € I 435,00 €

Sperren im Melderecht (K 032.12/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.-15.08.2024						      Markus Saars
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  330,00 € I 495,00 €

Ausschreibung und Vergabe von VgV-Leistungen, insbesondere 
Architektenleistungen (K 061.02/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
14.08.2024						      Volko Depner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Die Probleme des Balkonkraftwerks bei der Installation durch den Mieter - 
mietvertragliche Zusatzvereinbarungen, Kosten und Voraussetzungen
(K 060.09/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.08.2024					     Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   230,00 € I 345,00 €

Personalkostenmanagement für die kommunale Praxis (K 011.28/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
14.08.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Resilient in der Verwaltung (K 010.47/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.08.2024						      Bernd Köhnlein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 225,00 € I 345,00 €

Die Kommunalaufsicht in Sachsen-Anhalt - Was darf sie, was darf sie nicht?
(K 030.18/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.08.2024						      Georg J.Gruber-Pickartz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  240,00 € I 360,00 €

Vertragsvollzug – Anwendung der VOL/B (K 061.09/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.08.2024						      Hans Schaller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Rahmenverträge für Liefer- und Dienstleistungen (K 061.10/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.08.2024						      Hans Schaller
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Korrespondenz heute: von einfacher bis leichter Sprache (K 010.40/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.08.2024						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €
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Prüfungs- und Auftrittsangst überwinden (K 010.48/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.08.2024						      Bernd Köhnlein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 225,00 € I 345,00 €

Die Geschäftsordnung von Gemeindevertretung und Kreistag
K 030.19/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.-16.08.2024						      Georg J.Gruber-Pickartz
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  350,00 € I 525,00 €

Schikane! – Wer gegen wen? Wenn der Einzelne abweicht – Opfer oder Mobber 
sein (K 010.13/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
19.08.2024						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 169,00 € I 249,00 €

Grundlagen der Gehaltsabrechnung Teil I (K 011.07/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
19.08.2024						      Gehard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 210,00 € I 315,00 €

Kalkulation von Friedhofsgebühren (K 020.38/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
19.-20.08.2024						      Prof. Dr. Erik Gawel
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   330,00 € I 495,00 €

Rechtssichere Einstellung von Beschäftigten im öffentlichen Dienst
(K 011.29/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
19.08.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Grundlagen der Gehaltsabrechnung Teil II (K 011.08/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
20.-21.08.2024						      Gehard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 310,00 € I 465,00 €

Satzungen nach dem BauGB kompetent nutzen (K 060.19/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
20.08.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Umgang mit Kritik, Konflikten und Aggressionen (K 010.08/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
21.-22.08.2024						      Stephan Böttger
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildungen	 289,00 € I 435,00 €

Der Außendienst eines Verwaltungsvollzugsbeamten (K 032.33/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
21.-22.08.2024						      Andreas Ferkau
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €
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Die rechtssichere Leistungsbeschreibung im Vergaberecht (K 061.03/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.08.2024						      Volko Depner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Deeskalation und Eigensicherung (K 032.31/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21-22.08.2024						      Thomas Lohan
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €

Grundlagen der Gehaltsabrechnung Teil III (K 011.09/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
22.08.2024						      Gehard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 210,00 € I 315,00 €

Allgemeine Gefahrenabwehr außerhalb der regulären Dienstzeit durch 
Rufbereitschaftsdienste (K 032.15/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
22-23.08.2024						      Gerd vom Baur
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €

XRechnung (Basiswissen) (K 020.44/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
22.08.2024						      Marco Hasken
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   40,00 € I 60,00 €

Zahlungs- und Vollstreckungsverjährung von Abgabenforderungen, Bußgeldern 
und privatrechtlichen Forderungen (K 020.10/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
26.08.2024						      Martin Benner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Grundschulung Personalvertretungsrecht (K 011.27/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
26.-28.08.2024						      Helmuth Wolf
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 380,00 € I 540,00 €

Schwierige Gesprächsführung mit dauerhaft kranken Mitarbeiter/-innen im 
Rahmen des Betrieblichen Eingliederungsmanagements (K 011.00/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
27.08.2024						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Der amtliche Stellenplan - Personal- und Stellenplanung und -bewirtschaftung im 
Kontext der jährlichen Haushaltsplanung unter Berücksichtigung der 
landesrechtlichen Besonderheiten (K 011.22/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.-28.08.2024						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 365,00 € I 549,00 €

Flächennutzungsplan aktuell (Basisseminar) (K 060.20/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
27.08.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €
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Zuwendungsrecht: Workshop Förderprojekte erfolgreich umsetzen  
(K 020.17/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
29.08.2024						      Mandy Cornelius
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €
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ANMELDUNG
Zur Anmeldung zu einem Fortbildungslehrgang 
benötigen wir folgende Angaben von Ihnen: 
- den vollständigen Namen der anzumeldenden Person,
- das Geburtsdatum,
- den Geburtsort, 
- die abgeschlossene Schulbildung der Person, 
- die Privatanschrift der Lehrgangsteilnehmerin/des 
  Lehrgangsteilnehmers,
- die Lehrgangsnummer bzw. -bezeichnung,
- Lehrgangsbeginn und
- Lehrgangsort.

Rücktrittsregelungen siehe Abschnitt 5 der AGB, in 
diesem Heft auf der Seite 11

+

+
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Kurzlehrgang für Verwaltungsmitarbeiter/-innen (KZL 2024 MD) 
Termin: 		  Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
ab 07.03.2024 					     SIKOSA-Dozententeam
		  	 Mitglied I Nichtmitglied: 	
			   440,00 € I 3.080,00 €
	
Kurzlehrgang für Verwaltungsmitarbeiter/-innen (KZL 2024 HAL) 
Termin: 		  Ort: Halle		  Dozent/-in: 
ab 04.04.2024					     SIKOSA-Dozententeam
		  	 Mitglied I Nichtmitglied: 	
	 		  440,00 € I 3.080,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Kommunalfachwirt/in Bau und Umwelt (SIKOSA e. V.)
(3. ZBau) 
Termin: 		  Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
ab 03.04.2024	        	         und Halle		  SIKOSA-Dozententeam
		  	 Mitglied I Nichtmitglied: 	
	 		  1.035,00 € I 2.190,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Brandschutzbeauftragter (SIKOSA e.V.) 
(4. ZBrand 2024 MD) 
Termin: 		  Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
ab 08.04.2024	        				    Alexander Tutzky
 		  	 Mitglied I Nichtmitglied: 	
		  	 835,00 € I 1.085,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Kinderschutzfachkraft - Qualifizierung von Fachkräften 
mit Tätigkeiten im Kinderschutz (KsF 2024 HAL) 
Termin: 		  Ort: Halle		  Dozent/-in: 
ab 12.08.2024	        				    Nico Barthold,
Anmeldeschluss:	 Mitglied I Nichtmitglied: 	 Antje Meißner-Trautwein,
12.06.2024		  999,00 € I 1.375,00 €	 Sabine Ehrenberg,
						      Carola Quednow
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Ausbildung der Ausbilder/-innen nach AEVO (81. ADA HAL 2024)
Termin: 		  Ort: Halle		  Dozent/-in: 
ab 06.09.2024	        	         			   SIKOSA-Dozententeam
Anmeldeschluss:	 Mitglied I Nichtmitglied: 	
06.07.2024		  432,00 € I 576,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Kinderschutzfachkraft - Qualifizierung von Fachkräften 
mit Tätigkeiten im Kinderschutz (KsF 2024 MD) 
Termin: 		  Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
ab 28.11.2024	        				    Nico Barthold,
Anmeldeschluss:	 Mitglied I Nichtmitglied: 	 Antje Meißner-Trautwein,
28.09.2024		  999,00 € I 1.375,00 €	 Sabine Ehrenberg,
						      Carola Quednow
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IMPRESSUM & QUELLENANGABE

IMPRESSUM 
Herausgeber:
Studieninstitut für kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V.
Der Institutsleiter

Verantwortlich:
Katrin Stichnoth
Telefon: 0391 56540-17
Internet: www.sikosa.de
Adresse: Albrechtstraße 7, 39104 Magdeburg

Redaktionssschluss dieser Ausgabe: 19.02.2024

Druck: 
Quedlinburg Druck GmbH
Groß Orden 4
06484 Quedlinburg

QUELLENANGABE:
Fotos (Titelseite und Seite 1, 7, 15, 63) designed by shutterstock
Piktogramme: - designed by flatart - Freepik.com
		  - designed by shutterstock
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