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DAS TEAM

Institutsleiter, Geschäftsführer 
SIKOSA Beratungsgesellschaft 
mbH, Honorarprofessor für 
Verwaltungsmanagement und 
Kommunikation, Personal Coach

Tel.:  0391 56540-10
Mail: dirk.furchert@sikosa.de

Tel.:	 0391 56540-31
	 0345 6856736
Mail: grit.ziegler@sikosa.de
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Prof. Dr. Dirk Furchert

Stellv. Institutsleiterin, Leiterin Aus- 
und Weiterbildung, Geschäftsführe-
rin SIKOSA Beratungsgesellschaft 
mbH, Mediatorin (MM), Erwach-
senenbildung (M.A.), Diplom-Kffr., 
systemischer Executive Coach, 
Dozentin für BWL

Tel.:	 0391 56540-14
Mail: claudia.weinert@sikosa.de

Claudia Weinert

Assistenz der Institutsleitung, 
Inhaltliche und organisatori-
sche Planung von Inhouse-
seminaren

Tel.:	 0391 56540-10
Tel.:	 0391 56540-63
Mail: stefanie.jaeger@sikosa.de

Stefanie Jäger

Finanzbuchhaltung

Tel.:	 0391 56540-11
Mail: kristina.birke@sikosa.de

Kristina Birke

Leiterin Fortbildung, Inhaltliche 
und organisatorische Planung

Tel.:	 0391 56540-17
Mail: katrin.stichnoth@sikosa.de

Katrin Stichnoth

Fortbildung, Sachbearbeitung 
sowie organisatorische Seminar-
betreuung, Zentrale Auskunft

Tel.:	 0391 56540-36
Mail: katrin.wille@sikosa.de

Katrin Wille

Fortbildung, Inhaltliche und 
organisatorische Planung von 
Seminaren und Fortbildungs-
lehrgängen

Tel.:	 0391 56540-29
Mail: rebecca.polozek@sikosa.de

Rebecca Polozek

Fortbildung, Inhaltliche und 
organisatorische Planung sowie 
Sachbearbeitung von Seminaren 
und Inhouseseminaren

Tel.:		0391 56540-32
Mail: franziska.schumann@sikosa.de

Franziska Schumann

Standortmanagement 
Halle (Saale), Planung 
Fortbildung

Grit Ziegler

Organisation und Betreuung 
des Standorts Halle

Tel.:	 0345 6856736
Mail: halle@sikosa.de

Sabine Jünger

Aus- und Weiterbildung, 
Prüfungsamt

Tel.:	 0391 56540-20
Mail: katrin.fritze@sikosa.de

Katrin Fritze

Aus- und Weiterbildung

Tel.:  0391 56540-16
Mail: grit.vehe@sikosa.de

Grit Vehe
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Stundenplanung Aus- und 
Weiterbildungslehrgänge

Tel.:	 0391 56540-43
Mail: charlyne.tennius@sikosa.de

Charlyne Tennius

Aus- und Weiterbildung, Dozentin 
für Abgabenrecht, Arbeitsorgani-
sation, Berufsbildung

Tel.:	 0391 56540-24
Mail: kathrin.dervaric@sikosa.de

Kathrin Dervaric

Dozent für Allgemeines 
Verwaltungs- und Privatrecht, 
Rechtsanwendung, NKHR

Tel.:  0391 56540-22
Mail: patrick.adler@sikosa.de

Patrick Adler

Dozent für Rechtsanwendungen, 
Staatsrecht, Sozialrecht und 
allgemeines Verwaltungsrecht

Tel.:  0391 56540-0
Mail: michael.ebert@sikosa.de

Michael Ebert

Leiter Zentraler Service/IT

Tel.:	 0391 56540-26
Mail: thomas.pfitzner@sikosa.de

Thomas Pfitzner

Mitarbeiter IT, Administration

Tel.:	 0391 56540-62
Mail: tobias.schroeder@sikosa.de

Tobias Schröder

Dozentin für NKHR, KLR, 
Buchführung, Finanz- und 
Abgabenrecht

Tel.:  0157 33 66 8958
Mail: christine.gruss@sikosa.de

Christine Gruß

Zentraler Service/Hausverwal-
tung, Lehrgangs- und Seminar-
betreuung

Tel.:	 0391 56540-34
Mail: hausverwaltung@sikosa.de

Janine Gerlach

Zentraler Service/Hausverwal-
tung, Lehrgangs- und Seminar-
betreuung

Tel.:	 0391 56540-19
Mail: hausverwaltung@sikosa.de

Sabrina Walluks

Organisationsentwicklung

Tel.:  0151 65 26 8150
Mail: dominik.iser@sikosa.de

Dominik Iser

Dozent für besonderes 
Verwaltungsrecht, Sozialrecht, 
Staatsrecht

Tel.:	 0391 56540-36
Mail: andreas.ferkau@sikosa.de

Andreas Ferkau
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VORSITZENDER:
Herr Dr. Marcus Waselewski
Beigeordneter im Landkreis Börde

BEIGEORDNETE:
Herr Kay-Uwe Böttcher 
Bürgermeister der Verbandsgemeinde 
Weida-Land

Herr Egbert Geier
Bürgermeister der Stadt Halle (Saale)

Frau Anett Hellwig  
Dezernentin im Landkreis Saalekreis

Herr Ronni Krug
Beigeordneter der Landeshauptstadt 
Magdeburg

STELLV. VORSITZENDE:
Frau Mandy Schumacher  
Bürgermeisterin der Hansestadt 
Gardelegen

Herr Henry Liebe
Vorstand Landkreis Jerichower Land 

Frau Heike Schäffer    
Dezernentin im Landkreis Harz

Frau Kathrin Weber  
Bürgermeisterin der Stadt Zeitz

Herr Prof. Dr. Dirk Furchert     
Institutsleiter des Studieninstituts 
für kommunale Verwaltung 
Sachsen-Anhalt e. V.

DER VORSTAND
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ALLGEMEINE GESCHÄFTSBEDINGUNGEN        (Stand: 15.10.2018)
für Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote des Studieninstituts für 
kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. (SIKOSA)

1. Präambel
Das Studieninstitut für kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. (SIKOSA) hat die 
Aufgabe wissenschaftlich-theoretische Grundlagen in Aus- und Weiterbildungslehrgän-
gen sowie Fortbildungen in Form von Seminaren und Lehrgängen durchzuführen. Als ge-
meinnütziger Verein ist der Verein nicht auf Gewinnerzielung ausgerichtet. Seine Kosten 
deckt das SIKOSA durch Entgelte für die Lehrgangs- und Seminarteilnahme, sonstige 
Einnahmen und Umlagen. Die Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote sollen hierbei gr-
undsätzlich kostendeckend sein. Durch die angestrebte Kostendeckung ist das SIKOSA 
im Bereich der Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote auf eine erhöhte Planungssicher-
heit bezüglich der Einnahmen angewiesen. 
Aufgrund dessen hat der Vorstand unter Berücksichtigung bestehender Beschlüsse der 
Mitgliederversammlung am 15.10.2018 die nachfolgenden „Allgemeinen Geschäftsbedin-
gungen für Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote des Studieninstituts für kommunale 
Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. (SIKOSA) - AGB“ beschlossen.

2. Begriffsbestimmungen
2.1. Aus- und Weiterbildungslehrgänge im Sinne dieser 

AGB sind:
- Vorbereitungslehrgang für Auszubildende 
(VE-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für die Zwischenprüfung (VZ-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für die Abschlussprüfung (VA-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang für Sekretäranwärter – 
  Laufbahngruppe 1 (BIV-Lehrgang)
- Lehrgang für Sekretäranwärter – Laufbahngruppe 1 (BV-Lehrgang)
- Beschäftigtenlehrgang I (BI-Lehrgang)
- Auffrischungslehrgang für den BII – (AF-Lehrgang)
- Beschäftigtenlehrgang II (BII-Lehrgang)
- Aufstiegslehrgang für Beamte

2.2. Fortbildungslehrgänge im Sinne dieser AGB sind alle 
übrigen Lehrgänge, die nicht in Nr. 2.1 dieser AGB genannt sind. 

2.3. Seminare im Sinne dieser AGB sind alle Ein- oder 
Mehrtagesveranstaltungen, die an einem vom SIKOSA festgelegten 
Schulungstermin und -ort durchgeführt 	werden.

2.4. Inhouse-Seminare im Sinne dieser AGB sind alle Ein- 
	 oder Mehrtagesveranstaltungen, die auf Wunsch der 

jeweilen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung 
speziell für die ihre Bediensteten konzipiert und 
angeboten werden und grundsätzlich in der jeweiligen 
Verwaltung oder sonstigen Einrichtung stattfinden.

2.5. Inhouse-Lehrgänge im Sinne dieser AGB sind alle 
Lehrgänge nach Nr. 2.1 oder 2.2 sowie alle, auf Wunsch 
der jeweilen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung, 
konzipierten Lehrgänge die grundsätzlich in der jeweiligen 
Verwaltung oder sonstigen Einrichtung stattfinden.

3. Angebot, Vertragsschluss und Zahlungspflicht im 
Rahmen von Aus- und Weiterbildungslehrgängen, 
Fortbildungslehrgängen sowie Seminaren
3.1. Durch die Anmeldung eines Teilnehmers zu einem 

Aus- und Weiterbildungslehrgang, Fortbildungslehrgang 
oder Seminar gibt der Anmelder ein Angebot zur 
Teilnahme an einer solchen Veranstaltung ab. Dieses 
Angebot ist im Rahmen der Nr. 5 dieser AGB verbindlich. 

3.2. Ein Vertrag kommt erst durch die Annahme in Form einer 
elektronischen oder schriftlichen Zusage der 
Veranstaltung durch das SIKOSA zustande.

3.3. Die Zahlungspflicht entsteht mit Vertragsschluss. Das 
Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

4. Angebot, Vertragsschluss und Zahlungspflicht im Rahmen von 
    Inhouse-Seminaren und Inhouse-Lehrgängen
4.1. Durch Zusenden des auf Wunsch der jeweiligen 

Verwaltung oder sonstigen Einrichtung erstellten Konzepts gibt 
das SIKOSA ein im Rahmen der jeweils genannten Annahmefrist 
verbindliches Angebot zur Durchführung des Inhouse-Seminars 
bzw. Inhouse-Lehrgangs ab.

4.2. Ein Vertrag kommt erst durch Annahme des Angebots 
durch die jeweilige Verwaltung oder sonstigen 
Einrichtung zustande.

4.3. Die Zahlungspflicht entsteht vorbehaltlich der Nr. 5 dieser 
AGB mit Vertragsschluss. Das Entgelt ist nach der 
Rechnungsstellung zu begleichen.
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5. Rücktrittsregelungen
5.1. Rücktrittsregelung für Seminare

5.1.1. Eine in Textform vorgenommene Abmeldung 
von der Teilnahme bis zu drei Wochen vor dem 
ersten Seminartag führt im Falle eines noch nicht 
zugesagten Seminars zum Erlöschen des Ange-
bots. Ein Vertrag kann dann nicht mehr zustande 
kommen. Somit keine Zahlungspflicht entstehen.

5.1.2. Nach Ablauf der in Nr. 5.1.1 genannten Frist kann 
	 das Angebot bei Seminaren nicht mehr durch 
           Abmeldung zum Erlöschen gebracht werden. 
	 Im Falle einer Zusage durch das SIKOSA kommt 
	 ein Vertrag zustande. Somit entstünde dann 	
	 vollumfängliche Zahlungspflicht. Es besteht die 
           Möglichkeit einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.
5.1.3. Wurde das Seminar bereits durch das SIKOSA 
	 zugesagt und ist somit ein Vertrag zustande 			 
           gekommen, hat der Anmelder ein vertragliches 
	 Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB. Im Übrigen 
	 gelten Nr. 5.1.1 und 5.1.2 entsprechend.

5.2. Rücktrittsregelung für Aus- und Weiterbildungslehrgänge 
sowie Fortbildungslehrgänge
5.2.1. Eine in Textform vorgenommene Abmeldung 

	     von der Teilnahme bis zu acht Wochen vor dem 			 
                   Lehrgangsbeginn führt im Falle eines noch nicht 

	 zugesagten Lehrgangs zum Erlöschen des Angebots. 
           Ein Vertrag kann dann nicht mehr zustande kommen. 
           Somit keine Zahlungspflicht entstehen.
5.2.2. Nach Ablauf der in Nr. 5.1.1 genannten Frist 

kann das Angebot bei Lehrgängen nicht mehr 	
durch Abmeldung zum Erlöschen gebracht werden. 
Im Falle einer Zusage durch das SIKOSA kommt 
ein Vertrag zustande. Somit entstünde dann 
vollumfängliche Zahlungspflicht. Es besteht die   
Möglichkeit einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.

5.2.3. Wurde der Lehrgang bereits durch das SIKOSA 
	 zugesagt und ist somit ein Vertrag zustande 
          gekommen, hat der Anmelder ein vertragliches 
	 Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB. Im Übrigen 
          gelten Nr. 5.2.1 und 5.2.2 entsprechend.

5.3. Rücktrittsregelung für Inhouse-Seminare
5.3.1. Der Verwaltung oder sonstigen Einrichtung steht 
	 ein vertragliches Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 	
	 1 BGB bis zum Ablauf von drei Wochen vor dem 
	 ersten Seminartag zu.
5.3.2. Nach Ablauf von drei Wochen vor dem ersten 

Seminartag besteht kein vertragliches Rücktritts-
recht mehr. Eine Absage der Veranstaltung durch 
die Verwaltung oder sonstige Einrichtung führt 
nicht zur Rückabwicklung des Vertrags. 

5.4. Rücktrittsregelung für Inhouse-Lehrgänge
5.4.1. Der Verwaltung oder sonstigen Einrichtung steht 

ein vertragliches Rücktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB
bis zum Ablauf von acht Wochen vor dem Lehrgangsbeginn zu.

5.4.2. Nach Ablauf von acht Wochen vor dem 
Lehrgangsbeginn besteht kein vertragliches 
Rücktrittsrecht mehr. Eine Absage des Lehrgangs 
durch die Verwaltung oder sonstige Einrichtung 
führt nicht zur Rückabwicklung des Vertrags.

6. Sonderregelungen für Verträge mit Privatanmeldern
Wenn sich ein Privatanmelder nicht über die Internetseite 
des SIKOSA oder das im jeweiligen Jahreskatalog abge
druckte Formular anmeldet, sondern auf andere Weise, 
insbesondere über E-mail, Telefax, Telefon oder einen Flyer, 
dann gelten die nachstehenden Bestimmungen:

6.1. Durch die Anmeldung eines Privatanmelders zu einem 
Aus- und Weiterbildungslehrgang, Fortbildungslehrgang oder 
Seminar gibt dieser noch kein Angebot zur Teilnahme an einer 
solchen Aus-, Fort- oder Weiterbildungsveranstaltung ab. 

6.2. Ein Angebot wird erst durch schriftliche oder elektronische 
       Anmeldebestätigung gegenüber dem Privatanmelder unter 
       Zusendung dieser AGB durch das SIKOSA abgegeben.
6.3. Ein Vertrag kommt erst durch die sich anschließende 

Annahme durch den Privatanmelder unter Einbeziehung 
der nach Nr. 6.2 zugesandten AGB zustande.

6.4. Die Zahlungspflicht entsteht mit Vertragsschluss. Das 
Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

6.5. Im Übrigen bleiben die gesetzlichen Vorschriften und 
Vorschriften dieser AGB unberührt.
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  ANREISE- UND PARKPLATZ-
  MÖGLICHKEITEN IN MAGDEBURG

  ANREISE- UND PARKPLATZ-
  MÖGLICHKEITEN IN HALLE
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Anreise per Auto
01ISikosagelände:
Auf unserem Institutsgelände haben Sie die Möglichkeit, kostenlos zu parken. Diese 
Parkplätze sind jedoch begrenzt. Des Weiteren können Sie die kostenpflichtigen Park-
plätze rund um das Institutsgelände nutzen (unkompliziertes Parken per SMS ist hier 
möglich).

02ICity Carré:
Sie können dort im untersten Parkdeck (Einfahrt Süd) den ganzen Tag parken. 

Anreise per Nahverkehr
03IHauptbahnhof
Der Hauptbahnhof sowie auch der Busbahnhof liegen nur ca. fünf Gehminuten entfernt. 

Anreise per Auto
01IB+B Parkhaus GmbH & Co. (www.bb-parkhaus.de):
Von diesem Parkhaus bis zu unserem Institut benötigen Sie eine Gehminute.

02IRitterhaus (www.apcoa.de):
Bis zu unserem Studieninstitut benötigen Sie sieben Gehminuten.

03ICharlottencenter (www.mein-contipark.de):
Von dem Parkhaus bis zu unserem Institut benötigen Sie acht Gehminuten. 

Anreise per Nahverkehr
04IHauptbahnhof
Der Hauptbahnhof befindet sich ca. 20 Gehminuten entfernt. Vom Bahnhof bis zu unse-
rem Institut können Sie gern die Straßenbahn nehmen. 
1. die Linie 2 (zur „Soltauer Straße“) oder 
2. die Linie 5 (nach „Kröllwitz“) 
Steigen Sie dann an der Station „Joliot-Curie-Platz“ aus und von dort aus benötigen Sie 
ca. sechs Minuten zu uns. 
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ANMELDEMÖGLICHKEITEN
Anmeldung per E-Mail:
seminare@sikosa.de
Anmeldung per Fax:
0391 56540-13 (Dazu benutzen Sie bitte die Vordrucke.) 
Online-Anmeldung:
Unsere gesamten Veranstaltungen finden Sie auf unserer Homepage 
unter www.sikosa.de.

SEMINARWÜNSCHE
Für den Fall, dass Sie Ihr Thema nicht in unserem Programm finden, 
zögern Sie bitte nicht und teilen Sie Ihre Wünsche und Anregungen 
dem Team des Studieninstitutes mit! 

Als Ansprechpartnerin steht Ihnen Frau Katrin Stichnoth unter der Num-
mer 0391 56540-17 und per E-Mail unter katrin.stichnoth@sikosa.de 
zur Verfügung.

INHOUSE-SCHULUNGEN
Grundsätzlich können Sie zu jedem Seminar, das sich in unserer   
Angebotspalette befindet, eine unverbindliche Anfrage abgeben. Wir 
stellen Ihnen dann eine Inhouse-Schulung nach Ihren Vorstellungen 
zusammen. Gleiches gilt natürlich auch für Themen, die Sie bisher 
noch nicht in unserem Katalog gefunden haben.

Bei der Anfrage an Inhouse-Schulungen steht Ihnen Frau Stefanie            
Jäger unter der Telefonnummer: 0391 56540-10 und per Email unter        
inhouse@sikosa.de zur Verfügung.

Rücktrittsregelungen siehe Abschnitt 5 der AGB, in diesem Heft auf 
der Seite 11

+

+

+

+

SEMINAR-
VERANSTALTUNG
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Grundlagen des Ordnungswidrigkeitenrechts (K 032.19/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
02.-03.09.2024						      Dr. Gerhard Breuer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €

Controlling kompakt – Eine Einführung, Grundbegriffe, Prinzipien, 
Zusammenhänge (K 020.40/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
02.09.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Empfehlenswerte Controllinginstrumente für Kommunen (K 020.50/24-02	)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.-04.09.2024						      Dr. Christian Müller-Elmau	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Grundlagen Arbeits- und Tarifrecht für Personalverantwortliche (K 011.34/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.-04.09.2024						      Gerd Tiedemann		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 279,00 € I 420,00 €

Spenden und Sponsoring im kommunalen Bereich (K 020.02/24-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.09.2024						      Jan Krafzek-Székely	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Teams – optimierte und wirksame Zusammenarbeit und Umgang miteinander in
Arbeitsgruppen, Fachbereichen, Projekten und in der Bürogemeinschaft
(K 010.15/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.09.2024						      Joachim Hartmann	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Sachverhaltsaufklärung im Ordnungswidrigkeitenverfahren/Feststellung der 
Verantwortlichkeit (K 032.20/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
04.09.2024						      Dr. Gerhard Breuer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Körpersprache verstehen (K 010.53/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
04.09.2024						      Sabine Heins	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 210,00 € I 315,00 €

Motivierte Mitarbeiter gewinnen und halten (K 011.32/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.09.2024						      Dr. Jens Kegel	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Mutterschutz und Elternzeit - Auswirkungen auf das Arbeitsverhältnis 
(K 011.03/24-02	)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
05.09.2024						      Ralph Jahn	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 189,00 € I 285,00 €

W
EB

W
EB
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Neu in der Kommunalverwaltung (K 010.21/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
05.09.2024						      Kathrin Dervaric		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Was sollte ich als Fachkraft im Außendienst über das Ordnungswidrigkeitenrecht 
wissen? (K 032.21/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
05.09.2024						      Dr. Gerhard Breuer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Gesprächsführung im Jobcenter und Sozialamt Kommunikation unter 
erschwerten (K 050.04/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.09.2024						      Sabine Heins
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Soziales und Jugend		  210,00 € I 315,00 €

Generation Z verstehen, gewinnen, halten (K 011.33/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.09.2024						      Dr. Jens Kegel	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Bedeutung und Möglichkeiten der kommunalen Bauleitplanung (K 060.23/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.09.2024						      Waldemar Fricke		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Protokollführung - Trends und Traditionen beim Protokoll (K 010.16/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
09.09.2024						      Katja Thal		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Von der Einladung bis zur Niederschrift - Sitzungen richtig durchführen
(K 030.04/24-02	)
Termin: 			   Ort: Halle 		  Dozent/-in: 
09.09.2024						      Peter Nössler		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Rechtliche und steuerliche ,Brennpunkte’ bei Miet-, Pacht- und 
Nutzungsverträgen der öffentlichen Hand (K 020.22/24-01 )
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
10.09.2024						      Daniela Trittel,		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Markus Bittner
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Die Einführung einer Dienstvereinbarung zur Arbeitszeit für Kindertagesstätten 
praxisorientiert gestalten (K 011.33/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.-12.09.2024						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 385,00 € I 535,00 €

Die Kommune als Steuerzahlerin: Besteuerung der Betriebe gewerblicher Art 
(BgA) - inklusive neues Umsatzsteuergesetz - (K 020.01/24-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.-12.09.2024						      Jan Krafzek-Székely	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €
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Doppische Buchführung - Grundlagen (K 020.05/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.-12.09.2024						      Christine Gruß	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

,Klartext’ - Missverständnisse, Gerüchteküche... warum wir manchmal Dinge in 
den ,falschen Hals’ bekommen (K 010.26/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.09.2024						      Claudia Colantoni
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 215,00 € I 325,00 €

Kommunalrecht für Quereinsteiger/-innen (K 030.03/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.09.2024						      Peter Nössler		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Straßenbeleuchtung in kleinen und mittleren Gemeinden - Betrieb und 
Optimierung (K 060.31/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
11.-12.09.2024						      Gerd Gennat		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   259,00 € I 382,00 €

Kleingartenpachtverträge Aufgaben, Gestaltung und Probleme aus dem
BKleingG (K 060.34/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.09.2024						      Bernd Lemke		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   210,00 € I 315,00 €

Neu im Amt?! Aufgaben und Befugnisse der Ortsbürgermeister/innen bzw. 
Ortsvorsteher/-innen (FB 001.00/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
12.09.2024						      Peter Nössler		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bürgermeister/Mandatsträger	 169,00 € I 249,00 €

Die Erstellung dienstrechtlicher Beurteilungen von Beamten nach der neuen
Beurteilungsverordnung des Landes Sachsen-Anhalt (K 011.45/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.09.2024						      Prof. Dr. Thomas Riehl	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 179,00 € I 269,00 €

Reichsbürger - rechtliche Betrachtung und psychologische Hintergründe 
(K 032.47/24-01	)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
16.09.2024						      Karoline Roshdi,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Reinhard Neubauer	
Ordnung und Sicherheit		  210,00 € I 315,00 €

Führungskräftelehrgang kompakt (FK 005.07/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.09.2024, 18.09.2024,					    Florian Günther	
28.10.2024, 29.10.2024,
27.11.2024	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 785,00 € I 1.180,00 €

Kalkulation von KiTa-Verpflegungsentgelten (K 040.11/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
16.09.2024						      Thomas Kusyk		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  70,00 € I 105,00 €
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Vorbereitung auf den Jahresabschluss – Forderungen bewerten, Rückstellungen
einschätzen und Rechnungsabgrenzungsposten buchen (K 020.51/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.09.2024						      Renate Erxleben		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Tipps und Tricks für eine erfolgreiche Beitreibung und Vollstreckung
(K 020.11/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
17.09.2024						      Martin Benner	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Rechtsprechung zum Erschließungs- und Straßenausbaubeitrag
(K 060.18/24-02	)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
18.09.2024						      Dr. Nadine Däumichen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Arbeitsorganisation stresst: Möglichst alles voll umfänglich und dies bereits 
gestern!? (K 010.38/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
18.09.2024						      Andreas Stein	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Widerstand in Organisationen Mitarbeiterreaktionen im Veränderungsprozess
(FK 005.22/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
18.09.2024						      Sabine Heins	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 210,00 € I 315,00 €

Aufbauseminar für Brandschutzbeauftragte (K 032.49/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
18.-19.09.2024						      Alexander Tutzky	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 		
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 389,00 €

Adressierung und Durchsetzung von Abgabenbescheiden (K 020.08/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozenten: 
19.09.2024						      Olaf Hünemörder,
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Matthias Veihelmann
Finanzwesen			   190,00 € I 281,00 €

Allgemeine Gefahrenabwehr außerhalb der regulären Dienstzeit durch
Rufbereitschaftsdienste (K 032.15/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
19.-20.09.2024						      Gerd vom Baur	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 		
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €

Beschwerden sachgerecht beantworten 
(K 010.39/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
19.09.2024						      Andreas Stein	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Führung und Psyche - Mit psychisch erkrankten Mitarbeitern umgehen 
(FK 005.23/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
19.09.2024						      Sabine Heins	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 210,00 € I 315,00 €
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Kalkulation von Elternbeiträgen und Verpflegungsentgelten 
(K 040.07/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
24.09.2024						      Thomas Kusyk		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  169,00 € I 249,00 €

Lernen kann man lernen (K 010.09/24-02	)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
25.09.2024						      Stephan Böttger	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Abgrenzung von Investition und Instandhaltung (K 020.58/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
23.09.2024						      Dr. Tatiana Maruda	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Die Prüfung von Baumaßnahmen durch das Rechnungsprüfungsamt - Praxisfälle
(K 060.01/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.09.2024						      Judith Georgi	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Rechtsprechung zum Erschließungs- und Straßenausbaubeitrag (K 060.18/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.09.2024						      Dr. Nadine Däumichen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Grundlagen Arbeits- und Tarifrecht in der Personalratsarbeit (K 011.36/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.-26.09.2024						      Gerd Tiedemann	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 280,00 € I 420,00 €

Baumkontrolle, Baumbegutachtung und Baumpflege in der vertraglichen 
Regelung (K 060.35/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.09.2024						      Bernd Lemke	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   230,00 € I 345,00 €
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Dienstbesprechungen effektiv und nachhaltig gestalten (FK 005.03/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
01.10.2024						      Marko Haas		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €

Das Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (K 030.07/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.10.2024						      Peter Nössler		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Textwerkstatt - die Grundlagen des effektiven Schreibens (K 010.55/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
14.10.2024						      Dr. Jens Kegel	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 305,00 € I 459,00 €

Die Erstellung dienstrechtlicher Beurteilungen von Beamten nach der neuen
Beurteilungsverordnung des Landes Sachsen-Anhalt (K 011.45/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
14.10.2024						      Prof. Dr. Thomas Riehl	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 179,00 € I 269,00 €

Anforderungsprofile und Stellenbeschreibungen als Instrumente der 
Personalauswahl und Personalentwicklung rechtssicher einsetzen 
(K 011.42/24-01	
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.-16.10.2024						      Kerstin Magnussen	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 350,00 € I 525,00 €

Wirtschaftlichkeitsanalysen im Rahmen wirtschaftlicher Betätigung
(K 020.55/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
15.-16.10.2024						      Stephan Lübke		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 389,00 €

Grundlagen der Gehaltsabrechnung (TVöD) für Quereinsteiger/-innen
(K 011.15/24-05	)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
16.10.2024						      Gerhard Büchler	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Neu im Amt?! Aufgaben und Befugnisse derOrtsbürgermeister/-innen bzw. 
Ortsvorsteher/-innen (FB 001.00/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.10.2024						      Peter Nössler		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bürgermeister/Mandatsträger	 169,00 € I 249,00 €

Rechtsgrundlagen für Verwaltungsvollzugsbeamte (K 032.16/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.-18.10.2024						      Gerd vom Baur	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 		
Ordnung und Sicherheit		  360,00 € I 510,00 €

Grundlagen der Wirtschaftlichkeitsberechnungen (K 020.31/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.10.2024						      Helge Holm		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €	
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Deeskalation und Eigensicherung (K 032.31/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
16.-17.10.2024						      Thomas Lohan	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 		
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €

Gesundes Sehen - Mit Augenyoga am Bildschirmarbeitsplatz entspannen
(K 010.66/24-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.10.2024						      Elke Westphal	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Pachtvertrag über ein bebautes Grundstück für die private Nutzung zu
Erholungszwecken (K 060.36/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
16.10.2024						      Bernd Lemke	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   210,00 € I 315,00 €

Finden Sie noch einen Knopf zum Abschalten? (K 010.27/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
17.10.2024						      Claudia Colantoni
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 215,00 € I 325,00 €

Neu im Bauamt: Grundlagen für Quereinsteigerinnen und Quereinsteiger
(K 060.14/24-05	)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
21.10.2024						      Klaus Germer
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Reisekostenrecht kompakt (K 011.24/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.10.2024						      Lisa Simon	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €
	
Ordnungsrechtliche Fragen der Hundehaltung (HundeG LSA) - Grundlagen
(K 032.39/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.10.2024						      Dr. Lucas Menzel	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 		
Ordnung und Sicherheit		  210,00 € I 315,00 €

Rechtssicheres Aufstellen von Verkehrszeichen (K 032.41/24-01	)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
21.10.2024						      Andreas Ramisch	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 		
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Beamtenrecht und die Problemstellungen in der täglichen Praxis
(K 011.26/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
22.10.2024						      Dr. Matthias Nagler	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Ordnungsrechtliche Fragen der Hundehaltung (HundeG LSA) - Vertiefung
(K 032.40/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
22.10.2024						      Dr. Lucas Menzel	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 		
Ordnung und Sicherheit		  210,00 € I 315,00 €
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Unerlaubte Sondernutzungen Grundlagen und Vorgehensweise für
Beseitigungsverfahren und entsprechende behördliche Anordnungen
(K 060.32/24-01	)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
22.10.2024						      Andreas Ramisch	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Deutsch kompakt – Ein Mitmach-Workshop zu sprachlichen Zweifelsfällen
(K 010.18/24-02	)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
23.10.2024						      Katja Thal
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Einführung in das neue Tariftreue- und Vergabegesetz Sachsen-Anhalt
(K 061.00/24-02	)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
23.10.2024						      Volko Depner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Das Verhältnis Straßenverkehrsrecht zu Straßen- und Wegerecht (K 060.33/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
23.10.2024						      Andreas Ramisch	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Die Prüfung von Baumaßnahmen durch das Rechnungsprüfungsamt - Vergabe 
und Abrechnung von Bauleistungen nach VOB (K 060.02/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
24.10.2024						      Judith Georgi	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   169,00 € I 249,00 €

Gelungene innere und äußere Kommunikation und persönliches Wachstum
(K 010.44/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
24.10.2024						      Susanne Lüders
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Datenschutz in der Kommunalverwaltung - Grundlagenseminar
(K 016.03/24-01	)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.10.2024						      Constantin Körner	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Glücksspielrecht für Einsteiger/-innen – rechtssicherer Umgang mit Spielhallen 
und Gewinnspielautomaten und Spielhallen (K 032.45/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
24.10.2024						      Andreas Ramisch	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Zuwendungsrecht: Workshop Förderprojekte erfolgreich umsetzen
(K 020.17/24-02	)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
28.10.2024						      Mandy Cornelius	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Erfolgreich Delegieren - Mehr bewegen/bewältigen in weniger Zeit
(FK 005.06/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
28.10.2024						      Silke Heuwerth		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €
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Handlungsmöglichkeiten in heiklen Führungssituationen (FK 005.10/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
28.10.2024						      Andreas Stein		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €

Aufsichtsräte in kommunalen Unternehmen- Rechte, Pflichten, Haftungsrisiken 
für kommunale Vertreter/-innen (K 030.16/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
30.10.2024						      Klaus Germer		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €
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Doppische Buchführung - Aufbaukurs(K 020.06/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.-05.11.2024						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Hitzigen Gesprächen und herausforderndem Verhalten im Publikumsverkehr 
gewachsen sein (K 010.42/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
04.11.2024						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Kalkulation von Schulkostenbeiträgen (K 040.10/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.11.2024						      Marius Hoppe
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kita		  169,00 € I 249,00 €

Einführung in die Vergabe von Dienst- und Lieferleistungen nach der
Unterschwellenverordnung (UVgO) Leistungen - Einsteigerseminar
(K 061.04/24-02	)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
06.11.2024						      Volko Depner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Immer wichtig: Geschäftsbriefe und E-Mails nach der DIN 5008 (K 010.43/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
06.11.2024						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Der vergütungslose Heimfallanspruch der Kommune aus dem 
Erbbaurechtsvertrag bei angemessener Vertragsgestaltung (K 060.37/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
06.11.2024						      Bernd Lemke	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   210,00 € I 315,00 €

Der unangreifbare Bescheid – Bescheidtechnik aus der Bescheidwerkstatt
(K 030.12/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
07.11.2024						      Dr. Matthias Nagler	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Wirkungsvolles Team- und Sachgebietsmanagement bei hoher Arbeitsbelastung 
(FK 005.13/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
07.11.2024						      Andreas Stein		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €

Jahressonderzahlung nach TVöD und TV-L (K 011.14/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
08.11.2024						      Gerhard Büchler	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 90,00 € I 135,00 €

Grundlagenseminar im Melderecht (K 032.11/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
12.-13.11.2024						      Markus Saars	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  330,00 € I 495,00 €
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Doppische Buchführung - Aufbaukurs (K 020.06/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
13.-14.11.2024						      Christine Gruß
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Potentiale von Auszubildenden erkennen und sicher handeln (K 011.06/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.11.2024						      Joachim Hartmann
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Nachträge und Nachtragsmanagement am Bau nach VOB/B unter besonderer 
Berücksichtigung der Leistungsbeschreibung (K 061.05/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.11.2024						      Volko Depner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Psychische Gefährdungsbeurteilungen (K 011.38/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
13.11.2024						      Sabine Heins	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 210,00 € I 315,00 €

Do’s und Don’ts - die Verwendung einer verständlichen Sprache in der täglichen 
Praxis (K 010.67/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
13.11.2024						      Bernd Lemke	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 210,00 € I 315,00 €

Prima Klima - Gutes Betriebsklima geht jeden an (K 010.59/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
14.11.2024						      Sabine Heins	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 210,00 € I 315,00 €

Aufbauseminar Niederschriften von Räten, Ausschüssen und Dienstberatungen
(K 030.15/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
18.11.2024						      Andreas Stein	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Grundstruktur einer Platzbedarfsplanung für Kitas und Grundschulen
(K 040.12/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
18.11.2024						      Marius Hoppe
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kita		  70,00 € I 105,00 €

Rechtssichere Abwicklung von Bauverträgen - Vergabe- und Vertragsordnung für 
Bauleistungen (VOB/B) (K 061.06/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
20.11.2024						      Volko Depner
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Vergabewesen			   210,00 € I 315,00 €

Der Nutzungsvertrag für Wallboxes (Mitbenutzung) (K 060.38/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
20.11.2024						      Bernd Lemke	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   230,00 € I 345,00 €
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Kalkulation der Pauschalbeiträge des Kostenersatzes für Einsätze der Feuerwehr 
nach dem Brandschutz- und Hilfeleistungsgesetz im Land Sachsen-Anhalt
(K 032.01/24-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.-26.11.2024						      Ralf Hüls	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  425,00 € I 575,00 €

Grundlagen des Ordnungswidrigkeitenrechts (K 032.19/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
25.-26.11.2024						      Dr. Gerhard Breuer	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €

Der Zuwendungskreislauf und seine Bestandteile – Zuwendungsrecht für 
Einsteiger/-innen (K 020.39/24-05A)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
25.-26.11.2024						      Florian Günther	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   259,00 € I 382,00 €

Die effektive Basis für optimale Führung – Vertrauen (FK 005.21/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
25.-26.11.2024						      Dr. Jens Kegel		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 305,00 € I 459,00 €

Satzung – von der Gebührenkalkulation zum Inhalt – Grundlagen
(K 020.59/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
25.11.2024						      Sven Dräger	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Rufbereitschaft und Winterdienst (Anordnung, Bezahlung, Arbeitszeitgesetz)
(K 011.16/24-05)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
26.11.2024						      Gerhard Büchler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Führen eines Baumkatasters (K 060.15/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
26.11.2024						      Sibylle Michels
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   195,00 € I 295,00 €

Kommunikation und Zusammenarbeit zwischen PR und Dienststellenleitung/
Personalverwaltung (K 011.37/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
26.-27.11.2024						      Gerd Tiedemann	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 280,00 € I 420,00 €

Schulung Wahlvorstand Personalrat (K 011.47/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
26.11.2024						      Helmuth Wolf
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Erhebung von Kostenersatz nach Einsätzen der Feuerwehren nach dem 
Brandschutz- und Hilfeleistungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt
(K 032.02/24-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.11.2024						      Ralf Hüls	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  275,00 € I 405,00 €
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Rechtssichere Beschlüsse in Sitzungen der Vertretung und der Ausschüsse
(K 030.06/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.11.2024						      Peter Nössler
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Sachverhaltsaufklärung im Ordnungswidrigkeitenverfahren/Feststellung der 
Verantwortlichkeit (K 032.20/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.11.2024						      Dr. Gerhard Breuer	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Stellenbewertung und Eingruppierung nach dem TVöD (K 011.25/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.11.2024						      Kristin Grimm
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Gute Kommunikation mit allen Ebenen – ein Seminar für Schulhausmeister/-innen
(K 040.03/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
27.11.2024						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kita, Schule und Kultur		  169,00 € I 249,00 €

Kritische Infrastrukturen in Städten und Gemeinden und Erstellen eines 
Krisenplanes (K 032.03/24-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.11.2024						      Ralf Hüls	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  275,00 € I 405,00 €

Was sollte ich als Fachkraft im Außendienst über das Ordnungswidrigkeitenrecht 
wissen? (K 032.21/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
28.11.2024						      Dr. Gerhard Breuer	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  169,00 € I 249,00 €

Der Leiter der Wehr im Bereich der Freiwilligen Feuerwehr im Land 
Sachsen-Anhalt (K 032.04/24-01A)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
29.11.2024						      Ralf Hüls	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  275,00 € I 405,00 €
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Erfolgreich kommunizieren - Rhetorik im Arbeitsalltag (K 010.20/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
02.-03.12.2024						      Martin Rettmer	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €

Gesundes Gehirn (K 010.56/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
02.-03.12.2024						      Dr. Jens Kegel		
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 305,00 € I 459,00 €

Das Personalentwicklungskonzept als strategisches Instrument der
Personalentwicklung (K 011.44/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
03.-04.12.2024						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 350,00 € I 525,00 €

Ein Team mit schwierigen Mitarbeiter/-innen führen 
(FK 005.11/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
04.12.2024						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €

9 Erfolgs-Werkzeug und 3 ,schwarze Schafe’ für eine erfolgreiche Ausbildung 
(K 011.01/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
05.12.2024						      Joachim Hartmann	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €
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Personalkostenplanung und  -hochrechnung praxisorientiert gestalten -  ein 
Praxisseminar für Kommunen in Sachsen-Anhalt (K 011.43/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.12.2024						      Kerstin Magnussen
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 259,00 € I 389,00 €

Schulung Wahlvorstand Personalrat (K 011.47/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
05.12.2024						      Helmuth Wolf	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Geringfügige Beschäftigungen: Minijobs und kurzfristige Jobs (K 011.17/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
09.12.2024						      Gerhard Büchler	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Personal, Organisation und IT	 169,00 € I 249,00 €

Erfolgreich Delegieren - Mehr bewegen/bewältigen in weniger Zeit
(FK 005.06/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
09.12.2024						      Silke Heuwerth
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €

SchwarzArbG als kommunale Aufgabe (K 032.34/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
09.-10.12.2024						      Andreas Ferkau	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Ordnung und Sicherheit		  259,00 € I 382,00 €
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Optimierte Gestaltung der Jahresabschlussarbeiten (K 020.57/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
10.12.2024						      Renate Erxleben
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Finanzwesen			   169,00 € I 249,00 €

Ein `Mehr-Generationen-Team` erfolgreich führen (FK 005.14/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.12.2024						      Andreas Stein
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Führungskräftefortbildung		 169,00 € I 249,00 €

Die (Be-)Nutzungsordnung für gemeinschaftlich genutzte Ladestationen
(K 060.39/24-01)
Termin: 			   Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
11.12.2024						      Bernd Lemke
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Bau und Umwelt			   230,00 € I 345,00 €

Niederschriften von Räten, Ausschüssen und Dienstberatungen (Grundlagen) 
(K 030.14/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle 		  Dozent/-in: 
12.12.2024						      Andreas Stein	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Kommune und Recht		  169,00 € I 249,00 €

Wirtschaftlichkeit von Beschaffungsvorhaben mit Excel prüfen (K 020.60/24-05)
Termin: 			   Ort: Web-Seminar	 Dozent/-in: 
16.12.2024						      Mesim Jugna
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	 Nkwetchoua
Finanzwesen			   70,00 € I 105,00 €

Schreiben zu besonderen Anlässen wirkungsvoll formulieren
(K 010.41/24-02)
Termin: 			   Ort: Halle		  Dozent/-in: 
19.12.2024						      Andreas Stein	
Bereich: 			   Mitglied I Nichtmitglied: 	
Amtsübergreifende Fortbildung	 169,00 € I 249,00 €
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ANMELDUNG
Zur Anmeldung zu einem Fortbildungslehrgang 
benötigen wir folgende Angaben von Ihnen: 
- den vollständigen Namen der anzumeldenden Person,
- das Geburtsdatum,
- den Geburtsort, 
- die abgeschlossene Schulbildung der Person, 
- die Privatanschrift der Lehrgangsteilnehmerin/des 
  Lehrgangsteilnehmers,
- die Lehrgangsnummer bzw. -bezeichnung,
- Lehrgangsbeginn und
- Lehrgangsort.

Rücktrittsregelungen siehe Abschnitt 5 der AGB, in 
diesem Heft auf der Seite 11

+

+
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Vorbereitungslehrgang für duale Studiengänger/-innen (12. EfdS 2024 MD)
Termin: 		  Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
ab 03.09.2024	        	         			   SIKOSA-Dozententeam
Mitglied I Nichtmitglied: 	
232,75 € I 510,39 €

Vorbereitungslehrgang für duale Studiengänger/-innen (13. EfdS 2024 HAL)
Termin: 		  Ort: Halle		  Dozent/-in: 
ab 03.09.2024	        	         			   SIKOSA-Dozententeam
Mitglied I Nichtmitglied: 	
232,75 € I 510,39 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Kommunalfachwirt/-in kommunaler Vollzugsdienst 
(SIKOSA e. V.) (16. ZVollZD 2024 HAL)
Termin: 		  Ort: Halle		  Dozent/-in: 
ab 03.09.2024	        	         			   SIKOSA-Dozententeam
Mitglied I Nichtmitglied: 	
1.415,00 € I 2.130,00 €

WARM-UP Verwaltungsrecht für Einsteiger/-innen und Wiedereinsteiger/-innen 
(28. WVR 2024/2)
Termin: 		  Ort: Magdeburg/		 Dozent/-in: 
ab 05.09.2024		         Web-Seminar       	 SIKOSA-Dozententeam
Mitglied I Nichtmitglied: 	
285,75 € I 596,19 €

Finanzbuchhalter/-in/Kommunales Rechnungswesen 
(IHK Bildungszentrum Halle-Dessau GmbH/SIKOSA e. V.) (13. FIBU 2023)
Termin: 		  Ort: Magdeburg	 	 Dozent/-in: 
ab 10.09.2024		         		       	 SIKOSA-Dozententeam
Mitglied I Nichtmitglied: 	
1.250,00 € I 1.875,00 €
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Ausbildung der Ausbilder/-innen nach AEVO (81. ADA HAL 2024)
Termin: 		  Ort: Halle		  Dozent/-in: 
ab 12.09.2024	        	         			   SIKOSA-Dozententeam
Mitglied I Nichtmitglied: 	
432,00 € I 648,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Brandschutzbeauftragter (SIKOSA e.V.) (4. ZBrand 2024)
Termin: 		  Ort: Magdeburg	 	 Dozent/-in: 
ab 23.09.2024		         		       	 Alexander Tutzky
Mitglied I Nichtmitglied: 	
835,00 € I 1.085,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG kommunale Energiebeauftragte 
Ingenieurkammer Sachsen-Anhalt, LENA und SIKOSA e. V. (5. ZKommEB 2024)
Termin: 		  Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
ab 16.10.2024	        	         			   SIKOSA-Dozententeam
Mitglied I Nichtmitglied: 	
650,00 € I 800,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Kommunalfachwirt/-in Liegenschafts- und 
Gebäudemanagement (SIKOSA e. V.) (6. ZGeb 2024)
Termin: 		  Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
ab 18.10.2024	        	         			   SIKOSA-Dozententeam
Mitglied I Nichtmitglied: 	
1.675,00 € I 2.525,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Kommunalfachwirt/-in kommunaler Vollzugsdienst 
(SIKOSA e. V.) (17. ZVollZD 2024 MD)
Termin: 		  Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
ab 06.11.2024	        	         			   SIKOSA-Dozententeam
Mitglied I Nichtmitglied: 	
1.415,00 € I 2.130,00 €
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ZERTIFIKATSLEHRGANG Öffentliches Vergaberecht (SIKOSA e. V.) (10. ZVerg 2024)
Termin: 		  Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
ab 07.11.2024	        	         			   Volko Depner
Mitglied I Nichtmitglied: 	
1.095,00 € I 1.645,00 €

ZERTIFIKATSLEHRGANG Kinderschutzfachkraft - Qualifizierung von Fachkräften 
mit Tätigkeiten im Kinderschutz (KsF 2024 MD) 
Termin: 		  Ort: Magdeburg		  Dozent/-in: 
ab 28.11.2024	        				    Sikosa-Dozententeam
Mitglied I Nichtmitglied: 				  
999,00 € I 1.375,00 €		
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