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VORWORT

,Lernen ist wie Rudern gegen den Strom. Sobald
man aufhort, treibt man zuriick.” (Benjamin Britten)

Voller Freude und mit Stolz prasentieren wir Ih-
nen den neuen Fortbildungs-Katalog in unserem
30. Jubilaumsjahr und hoffen, dass das eine
oder andere Angebot lhr Interesse zu wecken
vermag. Herzlich bedanken wir uns als Team
des Studieninstitutes fiir kommunale Verwal-
tung Sachsen-Anhalt e. V. fiir die jahrelange
gute Zusammenarbeit, den regen Austausch,
lhr Vertrauen in unsere Arbeit und Erfolge, die
wir gemeinsam mit Ihnen feiern durften. Unser
Blick richtet sich gleichwohl vor allem nach
vorn:

,Mehr als die Vergangenheit interessiert mich
die Zukunft, denn in ihr gedenke ich zu leben.”
(Albert Einstein)

Unsere Kommunen miissen vielfaltige Aufga-
ben und Erwartungen erfiillen. Sie sollen im Sin-
ne des Gemeinwohls ihre Aufgaben wirtschaft-
lich, rechtlich sicher, pragmatisch und immer
auch biirgerorientiert bewaltigen. Gleichzeitig
ist die Beschwerlichkeit, geeignetes Fachperso-
nal zu finden und zu binden, gestiegen und die
Erwartungen an die Kommunen als Arbeitgeber
verandern sich ebenso. Der Wunsch der Mitar-
beiterinnen und Mitarbeiter, eine entsprechen-
de berufliche Weiterentwicklung durch Aus-,
Weiter- und Fortbildung zu genieRen und durch
leistungsfahige, innovative und kompetente
Fiihrungskrafte angeleitet zu werden, ist eine

Es griiBen Sie herzlich

Prof. Dr. Dirk Furchert
Leiter des Studieninstituts

Katrin Stichnoth
Teamleiterin Fortbildung

der zentralen aktuellen Herausforderungen.
Neben aktuellen Aufgabenfeldern kommen wei-
tere Entwicklungen zum Tragen, die einerseits
neue rechtliche Betrachtungen erfordern (z. B.
die neue Grundsteuer), andererseits auch unse-
re Arbeitswelten stark verdndern (z. B. die Di-
gitalisierung der Verwaltung). Deshalb war und
ist es uns wichtig, dafiir passende Angebote
bereit zu halten.

Auch in diesem Jahr ist unser Katalog wieder
eine Verbindung aus Tradition und aus Moderne.
In der Tradition greifen wir auf bewahrte Semi-
narthemen und Dozenten zuriick. Die Moderne
lockt mit einer Vielzahl von neuen Themen und
Dozenten, die aktuelle Themen und Problemla-
gen in den Kommunen aufgreifen mochten.

Wir mochten Sie einladen, im Katalog zu sto-
bern und das fiir Sie passende Angebot zu
finden. Sollten Sie ein Thema nicht finden, so
sprechen Sie uns bitte an! Wir freuen uns auf
lhre Anregungen.

Lassen Sie sich zu einem Besuch unserer Fort-
bildungsveranstaltungen inspirieren! Wir freuen
uns auf Sie.
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HISTORIE

Mit Unterstiitzung der niedersachsischen Studienin-
stitute und eines Griindungsausschusses wurde seit
Friihjahr 1990 die Griindung des Studieninstitutes fiir
kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt vorbereitet.
Die Griindungsversammlung wurde am 23.11.1990
mit 18 Mitgliedern durchgefiihrt und auch von der
heimischen Presse als wichtigen Schritt in die kom-
munale Selbstverwaltung gelobt.

Im Rahmen der konstituierenden Vorstandsitzung am
28.11.1990 nahm der Vorstand seine Arbeit auf. Die
Vorstandsmitglieder bereiteten den Weg mit der Aus-
wahl einer geeigneten Raumlichkeit und setzten den
ersten Geschaftsfiihrer ein.

Die Geschaftsstelle zog zunachst in ein Gebaude der
Landeshauptstadt Magdeburg, in der HegelstralRe
41, ein. Neben vier Biiroraumen waren dort auch drei
Unterrichtsraume installiert. Zur Unterstiitzung des
Geschaftsfiihrers wurden vier Sachbearbeiter/-innen
eingestellt, die Fortbildungsseminare mit nebenamt-
lichen/-beruflichen Referenten planten, organisier-
ten, durchfiihrten und nachbereiteten. Die Aus- und
Weiterbildungslehrgange wurden erst Anfang 1991
eingerichtet.
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GRUNDUNG EINTRAGUNG
Die Griindungsversamm- Am 24.05.1991 er-
lung wurde am 23.11.1990 folgte die Eintragung

mit 18 Mitgliedern durch-
gefiihrt.
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Die ersten Angestelltenlehrgange
Magdeburg, Dessau und Wernige
Ein Lehrgang zur Vorbereitung auf
fung im Ausbildungsberuf ,Ver
stellte” begann im Februar 1991 i
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DER VORSTAND

VORSITZENDER:

Beigeordneter der Landeshauptstadt Magdeburg
STELLV. VORSITZENDER:

Dezernent im Landkreis Borde

BEIGEORDNETE:

Biirgermeister der Verbandsgemeinde Weida-Land
Biirgermeister der Stadt Halle (Saale)

1. Beigeordneter des Landkreises Stendal
Biirgermeister der Gemeinde Huy
Oberbiirgermeister der Stadt WeilRenfels
Dezernentin im Landkreis Harz

Dezernent im Landkreis Saalekreis
Biirgermeisterin der Hansestadt Gardelegen

Leiter des Studieninstituts fiir kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V.

Der Vorstand Der Vorstand




AUSSCHNITTE

aus 30 Jahren Aus-, Fort- und Weiterbildung

a2 |- |
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Yorednbearuwung

Ayf der Grundlage des Gesetzes Ober Vereinigungen = Vereini-
gungegegetz vom 21, Februar 1990 - arfolgt die Grindung einee
Studieninstitute fir stastliche wnd kommunale Verwaltun
Sachssn=-Anhalt o, V. Dicsos Inecitut ale londeswait wirkeasme
Aps= und Weiterbildungeeinrichtung der stestlichen Vermaltung
(zukGnfrige Landosregierung und Bezirkerogierungen) und dar
komounalen Selbastvearmaltungen ist verantmortlich for die Vor=
bereitung und Durchflhrung aller Aus= und Weiterbildungesei-
nohmen der Miterboiter der sllgesmeinen inneren Varwaeltung in
den Etnlt:nr?lnun. Hit der Vereinegrindung wird die Maglich-
keit geschaffen, unter finanziell gOneatigen Bedingungan wvor=
hendene und zu erweiternde Kepazitlten eo zu nutzen, daB dem
genannten Badarf in volles Uafang enteprochen mird, Big zue
Zeitpunkt des Erreichens der wirtecheftlichen SelbetBndigkedit
warden die vorhandenen finanziellen und materiellen Hittel das
Rotes des Bezirkes und des Ratee der Stadt Megdeburg im big-
herigen Unfang zur Varfigung gestellt.

Mitglied dea Vareine kénnen olle Gebietekérparecheften werden,
wonn ole ihren Beitritt erkliiren. Nur fir diess Hitglieder
stahan die Aus- und Weiterbildungekepozitéten zur Verfigung.
Dia Gemainnitzigkeit des Vereins wird goewBhrleietetr, d. h.,
dia durch Usverteilung bzn, Direktberechnungen zu erzielenden
Einnahmen enteprechen in ihror Hihe den notwandigen Ausgaben.

Dia wunterzoichnenden Erstgrinder erkléren hiermit, deB dor
ru bildends Verein den Nemen "Studieninetitut fir stastlicho
und konmunale Varwaltung Sachsen-Anhalt e, V.~ fihren soll.

[ 7 -
th {_ u-'l ,.r"( L I R A ey
Erater Stellvertreter doa Ereteor Gtollvertratar dos

Varsitzonden dos Rates daa
Bezirkes Mogdaburn

Oberbirgernsiotery dar
Stadt Magdeburg.

Hagdeburg, 15, mes 1990

In diesem Jahr erfolgten weitere RekonstruktionsmaR-
nahmen am Siid- und Ostgebaude.

Links: Vorstandsvorsitzender Herr Steinecke beim Richt-
fest Rechts: die Fertigstellung der neuen Hofgestaltung
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1990

Nach der Unterzeichnung der Vereinba-
rung bezog das Studieninstitut die ersten
Unterrichts- und Verwaltungsgebaude in
der Hegelstrale 41.
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1991

Da der Bedarf an Aus-, Fort- und Weiter-
bildungsveranstaltungen zunahm, er-

folgte ein Umzug in den jetzige Studien-
komplex. Die Gebaude wurden 1944 bei
einem Luftangriff schwer beschadigt.
1976 sowie 1991 wurde das Nordgebau-
de umfangreich rekonstruiert.

Nord-Westgebaude 30.06.1939

e

Am 16. Juli 1999 haben wir zur Fachlehrertagung sowie zum Sommerfest eingeladen.

Gad® = M T G
Links: Teilnehmer der Fachlehrertagung in der Aula im Studieninstitut Rechts: beim Sommerfest
im Gesprach: Institutsleiterin Frau Jung-Paul und Vorstandsvorsitzender Herr Steinecke
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In den oben genannten Jahren habe wir unseren Onlineauftritt angepasst.
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Im Sommer begingen wir gemeinsam unsere Jubi-
|aumsveranstaltung ,25 Jahre kommunale Selbst-
verwaltung” mit dem Stadte- und Gemeindebund
Sachsen-Anhalt sowie mit dem Landkreistag Sach-
sen-Anhalt.

~ Anfang November fand die Mitgliederveranstal-
| tung statt, bei der ein neuer Vorstand gewahlt
~ worden ist.

Die Fotos sind vom ,Fotoatelier Mentzel“ aus Magde-

~ burg und bereitgestellt werden diese Bilder vom Land-
kreistag.

“Ausschnitte , 10




BESONDERE KOOPERATIONEN

Fortbildung:
EU-Forderung fur Kommunen
in Sachsen-Anhait

Bausteine der Fortbildung:

e Struktur der europaischen Férderlandschaft

e Uberblick Gber fiir Kommunen relevante EU —Akti-
onsprogramme

e Projektentwicklung

22. - 24. April 2020

I' EU Service-Agentur

Sachsen-Anhalt

EUROPRIONE UNION

ESF G} sikosa | J———

SACHSEN~ANHALI’ Bt o Sachsen-Anhalt
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Sachsen-Anhaly
Im Hazse dor investitonsbank Sachsen-Anhak

| ES F I‘ EU Service-Agentur

Fortbildung EU-Fdrderung fir Kommunen der EU Service-Agentur
22— 24 April 2020
Anmeldung schon jetzt moghch

Cie EU Service-Agentur bietet im koemmenden Frihling gemeinsam mit dem Studieninstitut fur kommu-
nale Verwaltung Sachsen-Anhalt e V. (SIKOSA) erneut die Fortbildung EU-Farderung fir Kommunen
an. Im Mittelpunkt des Fortbildungsprogramms stehen die sogenannten EU-Aktionsprogramme und
Programme der Europédischen Territcrialen Kooperation, mit denen die Europdische Kommission in fast
allen fachlichen Bereichen Wissenstransfer, Erfahrungsaustausch und Vernetzung fordert.

Kommunen in Sachsen-Anhalt haben das Polential, Fordermittel aus EU-Aktionsprogrammen starker
als bisher zu nutzten, Das Fortbildungsprogramm bietet lhnen einen Uberblick uber die Eurapaische
Farderandschaft und vermittelt Ihnen die fir die Antragsstellung und Projektumsetzung von internatio-
nalen Kooperationsprojekten notwendigen Kenntnisse,

e Fortbildung EU-Farderung fur Kommunen® findet in den Raumean der SIKOSA,
Albrechtstrasse 7, Magdeburg statt und umfasst ein dreitagiges Unterrichtsmadul.

Cie Teilnahme an der Forthildung  EU-Forderung fur Kommunen® ist kostenfre
Cie Teilnehmerzahl fir die Fortbildung ist begrenzt.

Bausteine der Fortbildung ,EU-Farderung fir Kemmunen®:

= Struktur der europaischen Forderlandschaft
« Uberblick uber fur Kommunen relevante EU-Aktionspragramme
+  Projektentwicklung

Die Bausteine werden mit zahlreichen Praxisbeispielen angereichert und anhand von praktischen
Ubungen vertieft, Die Teilnehmer haben die Maglichkeit, entlang einer konkreten Projektidee im Rah-
men der Fortbildung den Prozess bis zur Antragstellung zu erproben,

Mit dieser Fortbildung méchten die EU Service-Agentur in den Stadten, Landkreisen und Gemeinden
Sachsen-Anhalts Ansprechpartner qualifizieren, die durch die Fortbildung ,EU —Fdrderung fur Kommu-
nen” refahigt werden, aus den kommunalen Pflichtaufgaben heraus Projektansatze zu genareren.
kel denen die Kammune von einer internationalen Kooperation profitieran kann. Die Fortbildung eignet
sich insbesandere fur Verwaltungsmitarbeiter, die im Dienst ihrer Kommunalversyaltung stehen, einen
umfassenden Einblick in die Belange ihrer Kommune haben und sich fur internationale Kooperation in-
teressieren. Englischkenntnisse sawie Erfahrungen in der Projektarbeit sind von Vorteil

Ansprechpartnernn fir alle Fragen zum Fortbildungsangebot der EU Service-Agentur ist:

Frau Sabine Eling-Saalmann
Tel 0391 583 8381
E-Mail: sabine.eling-saalmann@ib-|sa.de

EURDPAISCHE URBON C "
ESF ..)7 n Investitionshank
ommurle Verualu Sachsen-Anhalt

SACHSEH ANHALT

besondere Kooperationen
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BESONDERE KOOPERATIONEN

MEHR WISSEN. e

SIKOSA LEHRBUCHREIHE

Verwaltungspraxis

Carlo Klimmek:
Arbeits- und Tarifrecht sowie Berufsbildung

Das vorliegende Lehr- und Arbeitsbuch soll sowohl

Auszubildenden, Teilnehmern an Fortbildungsveran-
ARBEITS- UND TARIFRECHT staltungen sowie Praktikern die Finarbeitung in die

IE w;slm”E“iERu&I:salmunﬂ Thematik oder die Wiederholung und Vertiefung dieser

‘ Themen erleichtern. Die beigefiigten Musterklausuren

samt Ldsungsskizzen ermdglichen eine zielgerichtete

Erfolgskontrolle.

176 Seiten, Broschur,

13 besondere Kooperationen

Stephan Pfeiffer/Matthias Wiener:
Kommunale Buchfiihrung
Sachsen-Anhalt

Mit der Einfiihrung der Doppik in den Kom-
munen des Landes Sachsen-Anhalt ge-
wann die Buchfiihrung sowohl in der Praxis
als auch in der Lehre wesentlich an Bedeu-
tung. Das vorliegende Lehrbuch ermdglicht
die Finarbeitung, Wiederholung und Vertie-
fung in dieses Fachgebiet.

252 Seiten, Broschur,
ISBN 978-3-7869-1098-5, 26,90 €*

Matthias Wiener:
Kommunales Haushalts- und
Kassenrecht Sachsen-Anhalt

Bereits ein Standardwerk, das in der
Neuauflage die mit Datum vom 1. Januar
2016 in Kraft getretene Kommunalhaus-
haltsverordnung beriicksichtigt.

3. Auflage, 280 Seiten, Broschur,
ISBN 978-3-7869-1094-7, 29,90 €*

ISBN 978-3-7869-1183-8, 22,90 €*

Michael Grabe/Peter Benke:
Besonderes Verwaltungsrecht
Sachsen-Anhalt

Dieses Lehrbuch widmet sich innerhalb des
Besonderen Verwaltungsrechts vor allem
zwei wichtigen Bereichen: dem Recht der
Gefahrenabwehr und dem Gewerberecht.
Der Band enthalt anschauliche Ubersichten
und Schemata sowie Beispiele und
praktische Fallgestaltungen.

144 Seiten, Broschur,
ISBN 978-3-7869-1058-9, 18,95 €*

Weitere Bande sind in Vorbereitung, u.a. Klimmek, Beamtenrecht des Landes
Sachsen-Anhalt und Benner/Wiener, Finanz- und Abgabenrecht Sachsen-Anhalt.

Alles, was Sie fiir Ihre tagliche Arbeit brauchen.

KOMPAKT—-SYSTEMATISCH-AKTUELL
Deutsche Verwaltungspraxis Vorschriftensammlung

Bundesrecht (2 Ordner, nur komplett erhdltlich) und

Landesrecht Sachsen-Anhalt (1 Ordner)
bei Aboverpflichtung fiir ein Jahr
ohne Aboverpflichtung

Auf Wunsch auch online erhaltlich.

94,90 €*
129,90 €*

Bitte bestellen Sie in Ihrer Buchhandlung oder direkt beim Maximilian Verlag | Stadthausbriicke 4 | 20335 Hamburg | Tel. 040/70 70 80-323
Fax 040/70 70 80-324 | E-Mail: vertrieb@mydvp.de | www.mydvp.de

* Irrtum und Preisénderung vorbehalten.

besondere Kooperationen 14



Prof. Dr. Dirk Furchert

Institutsleiter, Geschaftsfiihrer
SIKOSA Beratungsgesellschaft
mbH, Personal Coach

é.

v

Tel.: 0391 56540-10
Mail: dirk.furchert@sikosa.de

Claudia Weinert

Stellvertretende Institutslei-
terin und Leiterin Aus- und
Weiterbildung

é.

Kristina Birke
Finanzbuchhaltung

é.

v

Tel.: 0391 56540-14
Mail: claudia.weinert@sikosa.de

Renate Freiberg

Vorzimmer der Institutsleitung,
Inhouseseminare, Angebote

é.

v

Tel.: 0391 56540-11
Mail: kristina.birke@sikosa.de

Katrin Stichnoth

Leiterin Fortbildung, Inhaltliche
und organisatorische Planung

é.

15 Das Team stellt sich vor

v

Tel.: 0391 56540-17
Mail: katrin.stichnoth@sikosa.de

v

Tel.: 0391 56540-10
Mail: renate.freiberg@sikosa.de
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Marlon Meumann

Fortbildung, Sachbearbeitung
sowie organisatorische Seminar-
betreuung, Zentrale Auskunft

é.

v

Tel.: 0391 56540-31
Mail: marion.meumann@sikosa.de

BN $EEEEEEE P s e e e . e

DAS TEAM STELLT. SICH VOR
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Anika Thiem

Fortbildung, Inhaltliche und
organisatorische Planung sowie
Sachbearbeitung von Seminaren

é.
v

Tel.: 0391 56540-32
Mail: anika.thiem@sikosa.de

el

Tobias Schroder

Fortbildung, Inhaltliche und orga-

nisatorische Planung von Semina-

ren und Fortbildungslehrgéngen

é.

v

Tel.: 0391 56540-29
Mail: tobias.schroeder@sikosa.de

Franziska Schumann

Fortbildung, Sachbearbeitung
sowie organisatorische Seminar-
betreuung, Zentrale Auskunft

é.
v

Tel.: 0391 56540-36
Mail: franziska.schumann@sikosa.de

s
Katrin Fritze

Aus- und Weiterbildung,
Priifungsamt

é.

v

Tel.: 0391 56540-20
Mail: katrin.fritze@sikosa.de

Grit Vehe

Aus- und Weiterbildung

é.

v

Tel.: 0391 56540-16
Mail: grit.vehe@sikosa.de

Grit Ziegler

Planung, Stundenplanung

é.
v

Tel.: 0391 56540-19
0345 6856736
Mail: grit.ziegler@sikosa.de

Das Team stellt sich vor 16
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Kathrin Dervaric Patrick Adler

Carlo Klimmek

Janine Kunth Heike Dietze

Dozent fiir Arbeits- u. Tarif- Aus- und Weiterbildung, Dozen- Dozent fiir Allgemeines

Hausverwaltung, Lehrgangs-

Organisation und Betreuung

recht, Beamtenrecht, Staats- tin fiir Abgabenrecht, Arbeitsor- Verwaltungs- und Privatrecht, und Seminarbetreuung des Standorts Halle
und Europarecht ganisation, Berufsbildung Rechtsanwendung
Tel.: 0391 56540-0 Tel.: 0391 56540-24 Tel.: 0391 56540-22 Tel.: 0391 56540-19 Tel.: 03456856736

Mail: carlo.klimmek@sikosa.de Mail: kathrin.dervaric@sikosa.de Mail: patrick.adler@sikosa.de Mail: hausverwaltung@sikosa.de Mail: halle@sikosa.de

¢

Berit Klose Michael Ebert

Thomas Pfitzner

Organisationsentwicklung, Dozent fiir Rechtsanwendungen, Leiter Zentraler Service/IT

Dozentin fiir Staatsrecht Staatsrecht, Sozialrecht und
- allgemeines Verwaltungsrecht

Tel.: 0151652681 50 4 4

0345 6856822
Mail: berit.klose@sikosa.de

Das Team stellt sich vor

Tel.: 0391 56540-0
Mail: michael.ebert@sikosa.de

Tel.: 0391 56540-26
Mail: thomas.pfitzner@sikosa.de

Das Team stellt sich vor



PARKPLATZMOGLICHKEITEN INMAGDEBURG
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Anreise per Auto
011Sikosagelande:

Auf unserem Institutsgeldande haben Sie die Moglichkeit kostenlos zu parken. Diese Parkplatze sind je-
doch begrenzt. Des Weiteren konnen Sie die kostenpflichtigen Parkplatze rund um das Institutsgelande
nutzen (unkompliziertes Parken per SMS ist hier moglich).

02ICity Carré:
Fiir 5,00 € konnen Sie dort im untersten Parkdeck (Einfahrt Siid) den ganzen Tag parken. Der Tagestarif
fir die anderen Parkdecks betragt 12,00 €.

Anreise per Nahverkehr
03IHauptbahnhof
Der Hauptbahnhof sowie auch der Busbahnhof liegen nur ca. fiinf Gehminuten entfernt.

19 Lageplan
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Anreise per Auto
011B+B Parkhaus GmbH & Co.:
In diesem naheliegendem Parkhaus konnen Sie fiir 10,00 € pro Tag parken.

02IRitterhaus:

Hier konnen Sie das Parkhaus fiir 10,00 € pro Tag nutzen. Bis zu unserem Studieninstitut benotigen Sie
sieben Gehminuten.

03ICharlottencenter:
In diesem Parkhaus konnen Sie z. B. fiir 3,50 € den ganzen Tag parken. Von dem Parkhaus bis zu unserem
Institut benotigen Sie acht Gehminuten.

Anreise per Nahverkehr
04|Hauptbahnhof

Der Hauptbahnhof befindet sich ca. 20 Gehminuten entfernt.

Vom Bahnhof bis zu unserem Institut konnen Sie gern die StralRenbahn
nehmen. Einmal die Linie 2 (zur ,Soltauer StraBe") oder die Linie 5
(nach ,Krollwitz"). Steigen Sie dann an der Station ,Joliot-Curie-Platz"
aus und von dort aus bendtigen Sie ca. sechs Minuten zu uns.
Eine Einzelfahrkarte kostet 2,40 € und eine Tageskarte
kostet 5,80 €.
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ALLGEMEINES ZU
DEN SEMINAREN

01IANMELDEMOGLICHKEITEN 03ISEMINARWUNSCHE
Anmeldung per E-Mail Fiir den Fall, dass Sie Ihr Thema nicht in unserem Programm finden, zogern Sie bitte
Sie konnen uns formlos eine E-Mail an: nicht und teilen Sie lhre Wiinsche und Anregungen dem Team des Studieninstitutes
seminare@sikosa.de zukommen lassen. mit!

Bitte geben Sie in der E-Mail zur Anmeldung an einer Als Ansprechpartner steht Ihnen Katrin Stichnoth unter der Nummer 0391 56540-17

Forthildungsveranstaltung und per E-Mail unter katrin.stichnoth@sikosa.de zur Verfiigung.

- den vollstandigen Namen der anzumeldenden Person,

- die Veranstaltungsnummer bzw. den -titel, 04IINHOUSE-SCHULUNGEN

- den Veranstaltungstermin und Grundsatzlich konnen Sie zu jedem Seminar, das sich in unserer Angebotspalette befin-

- den Veranstaltungsort an. det, eine unverbindliche Anfrage abgeben. Wir stellen Ihnen dann eine Inhouse-Schu-
lung nach Ihren Vorstellungen zusammen. Gleiches gilt natiirlich auch fiir Themen, die

Anmeldung per Fax Sie bisher noch nicht in unserem Katalog gefunden haben.

Dazu benutzen Sie bitte die Vordrucke. Die vollstandig ausgefiillte Anmeldung konnen

Sie uns unter der Nummer 0391 56540-13 zufaxen. Bei der Anfrage an Inhouse-Schulungen steht lhnen Renate Freiberg unter der Tele-

fonnummer: 0391 56540-10 und per Email unter inhouse@sikosa.de zur Verfiigung.
Online-Anmeldung

Unsere gesamten Veranstaltungen finden Sie auf unserer Homepage unter www.sikosa. 05IALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN
de. Dort haben Sie die Maglichkeit die Anmeldung online vorzunehmen. Dabei ist zu Die AGB finden Sie auf der Seite 23. In den AGB finden Sie auch die Uberarbeitung
beachten, dass Sie sich vor der Seminarbuchung immer im Login-Bereich mit lhren Zu- unserer Anmeldefristen.

gangsdaten anmelden. Falls Sie noch keine Zugangsdaten haben, konnen Sie sich ein-
malig registrieren lassen. Dazu gehen Sie bitte auf den Button ,Registrieren”.

Bei Fragen zur Registrierung wenden Sie sich bitte an Thomas Pfitzner unter der

Telefonnummer 0391 56540-26.
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ALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN
fiir Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote des
Studieninstituts fiir kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e. V. (SIKOSA)

1. Praambel

Das Studieninstitut fiir kommunale Verwaltung Sachsen-An-
halt e.V. (SIKOSA) hat die Aufgabe wissenschaftlich-theo-

retische Grundlagen in Aus- und Weiterbildungslehrgangen
sowie Fortbildungen in Form von Seminaren und Lehrgangen
durchzufiihren. Als gemeinniitziger Verein ist der Verein nicht
auf Gewinnerzielung ausgerichtet. Seine Kosten deckt das
SIKOSA durch Entgelte fiir die Lehrgangs- und Seminarteil-
nahme, sonstige Einnahmen und Umlagen. Die Aus-, Fort- und
Weiterbildungsangebote sollen hierbei grundsatzlich kosten-
deckend sein. Durch die angestrebte Kostendeckung ist das
SIKOSA im Bereich der Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote
auf eine erhohte Planungssicherheit beziiglich der Einnahmen
angewiesen.

Aufgrund dessen hat der Vorstand unter Beriicksichtigung
bestehender Beschliisse der Mitgliederversammlung am
15.10.2018 die nachfolgenden ,Allgemeinen Geschaftshedin-
gungen fiir Aus-, Fort- und Weiterbildungsangebote des Stu-
dieninstituts fiir kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V.
(SIKOSA) - AGB" beschlossen.

2. Begriffshestimmungen

2.1. Aus- und Weiterbildungslehrgange im Sinne dieser
AGB sind:
- Vorbereitungslehrgang fiir Auszubildende
(VE-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang fiir die Zwischenpriifung
(VZ-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang fiir die Abschlusspriifung
(VA-Lehrgang)
- Vorbereitungslehrgang fiir Sekretaranwarter -
Laufbahngruppe 1 (BIV-Lehrgang)
- Lehrgang fiir Sekretaranwarter - Laufbahngruppe 1
(BV-Lehrgang)
- Beschiftigtenlehrgang | (Bl-Lehrgang)
- Auffrischungslehrgang fiir den BIl - (AF-Lehrgang)
- Beschiftigtenlehrgang Il (BlI-Lehrgang)
- Aufstiegslehrgang fiir Beamte
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2.2. Fortbildungslehrgange im Sinne dieser AGB sind alle
iibrigen Lehrgange, die nicht in Nr. 2.1 dieser AGB
genannt sind.

2.3. Seminare im Sinne dieser AGB sind alle Ein- oder

Mehrtagesveranstaltungen, die an einem vom SIKOSA
festgelegten Schulungstermin und -ort durchgefiihrt
werden.

2.4. Inhouse-Seminare im Sinne dieser AGB sind alle Ein-
oder Mehrtagesveranstaltungen, die auf Wunsch der
jeweilen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung
speziell fiir die ihre Bediensteten konzipiert und
angeboten werden und grundsatzlich in der jeweiligen
Verwaltung oder sonstigen Einrichtung stattfinden.

2.5. Inhouse-Lehrgédnge im Sinne dieser AGB sind alle
Lehrgange nach Nr. 2.1 oder 2.2 sowie alle, auf Wunsch
der jeweilen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung,
konzipierten Lehrgange die grundsatzlich in der jeweili-
gen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung stattfinden.

3. Angebot, Vertragsschluss und Zahlungspflicht im

Rahmen von Aus- und Weiterbildungslehrgangen,

Fortbildungslehrgangen sowie Seminaren
3.1. Durch die Anmeldung eines Teilnehmers zu einem

Aus- und Weiterbildungslehrgang, Fortbildungslehrgang
oder Seminar gibt der Anmelder ein Angebot zur
Teilnahme an einer solchen Veranstaltung ab. Dieses
Angebot ist im Rahmen der Nr. 5 dieser AGB verbindlich.

3.2. Ein Vertrag kommt erst durch die Annahme in Form einer
elektronischen oder schriftlichen Zusage der
Veranstaltung durch das SIKOSA zustande.

3.3. Die Zahlungspflicht entsteht mit Vertragsschluss. Das
Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

4. Angebot, Vertragsschluss und Zahlungspflicht im Rahmen

von Inhouse-Seminaren und Inhouse-Lehrgangen

4.1. Durch Zusenden des auf Wunsch der jeweiligen
Verwaltung oder sonstigen Einrichtung erstellten
Konzepts gibt das SIKOSA ein im Rahmen der jeweils
genannten Annahmefrist verbindliches Angebot zur
Durchfiihrung des Inhouse-Seminars bzw. Inhouse-
Lehrgangs ab.

4.2. Ein Vertrag kommt erst durch Annahme des Angebots
durch die jeweilige Verwaltung oder sonstigen
Einrichtung zustande.
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4.3. Die Zahlungspflicht entsteht vorbehaltlich der Nr. 5 dieser
AGB mit Vertragsschluss. Das Entgelt ist nach der
Rechnungsstellung zu begleichen.

5. Riicktrittsregelungen
5.1. Riicktrittsregelung fiir Seminare
5.1.1. Eine in Textform vorgenommene Abmeldung
von der Teilnahme bis zu drei Wochen vor dem
ersten Seminartag fiihrt im Falle eines noch nicht
zugesagten Seminars zum Erldschen des Ange-
bots. Ein Vertrag kann dann nicht mehr zustande
kommen. Somit keine Zahlungspflicht entstehen.
5.1.2. Nach Ablauf der in Nr. 5.1.1 genannten Frist kann
das Angebot bei Seminaren nicht mehr durch
Abmeldung zum Erléschen gebracht werden.
Im Falle einer Zusage durch das SIKOSA kommt
ein Vertrag zustande. Somit entstiinde dann
vollumfangliche Zahlungspflicht. Es besteht die
Maglichkeit einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.
5.1.3. Wurde das Seminar bereits durch das SIKOSA
zugesagt und ist somit ein Vertrag zustande
gekommen, hat der Anmelder ein vertragliches
Riicktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB. Im Ubrigen
gelten Nr. 5.1.1 und 5.1.2 entsprechend.
5.2. Riicktrittsregelung fiir Aus- und Weiterbildungslehrgange

sowie Fortbildungslehrgénge
5.2.1. Eine in Textform vorgenommene Abmeldung

von der Teilnahme bis zu acht Wochen vor dem
Lehrgangsbeginn fiihrt im Falle eines noch nicht
zugesagten Lehrgangs zum Erloschen des
Angebots. Ein Vertrag kann dann nicht mehr
zustande kommen. Somit keine Zahlungspflicht
entstehen.
5.2.2. Nach Ablauf der in Nr. 5.1.1 genannten Frist
kann das Angebot bei Lehrgangen nicht mehr
durch Abmeldung zum Erléschen gebracht werden.
Im Falle einer Zusage durch das SIKOSA kommt
ein Vertrag zustande. Somit entstiinde dann
vollumfangliche Zahlungspflicht. Es besteht die
Maglichkeit einen Ersatzteilnehmer zu entsenden.
5.2.3. Wurde der Lehrgang bereits durch das SIKOSA
zugesagt und ist somit ein Vertrag zustande
gekommen, hat der Anmelder ein vertragliches
Riicktrittsrecht nach § 346 Abs. 1 BGB. Im Ubrigen

Stand: 15.10.2018

gelten Nr. 5.2.1 und 5.2.2 entsprechend.
5.3. Riicktrittsregelung fiir Inhouse-Seminare

5.3.1. Der Verwaltung oder sonstigen Einrichtung steht
ein vertragliches Riicktrittsrecht nach § 346 Abs.
1 BGB bis zum Ablauf von drei Wochen vor dem
ersten Seminartag zu.

5.3.2. Nach Ablauf von drei Wochen vor dem ersten
Seminartag besteht kein vertragliches Riicktritts-
recht mehr. Eine Absage der Veranstaltung durch
die Verwaltung oder sonstige Einrichtung fiihrt
nicht zur Riickabwicklung des Vertrags.

5.4. Riicktrittsregelung fiir Inhouse-Lehrgénge

5.4.1. Der Verwaltung oder sonstigen Einrichtung steht
ein vertragliches Riicktrittsrecht nach § 346 Abs.
1 BGB bis zum Ablauf von acht Wochen vor dem
Lehrgangsbeginn zu.

5.4.2. Nach Ablauf von acht Wochen vor dem
Lehrgangsbeginn besteht kein vertragliches
Riicktrittsrecht mehr. Eine Absage des Lehrgangs
durch die Verwaltung oder sonstige Einrichtung
fiihrt nicht zur Riickabwicklung des Vertrags.

6. Sonderregelungen fiir Vertrage mit Privatanmeldern
Wenn sich ein Privatanmelder nicht {iber die Internetseite
des SIKOSA oder das im jeweiligen Jahreskatalog abge
druckte Formular anmeldet, sondern auf andere Weise,
insbesondere {iber Email, Telefax, Telefon oder einen Flyer,
dann gelten die nachstehenden Bestimmungen:

6.1. Durch die Anmeldung eines Privatanmelders zu einem
Aus- und Weiterbildungslehrgang, Fortbildungslehr-
gang oder Seminar gibt dieser noch kein Angebot zur
Teilnahme an einer solchen Aus-, Fort- oder Weiterbil-
dungsveranstaltung ab.

6.2. Ein Angebot wird erst durch schriftliche oder
elektronische Anmeldebestatigung gegeniiber dem
Privatanmelder unter Zusendung dieser AGB durch das
SIKOSA abgegeben.

6.3. Ein Vertrag kommt erst durch die sich anschlieRende
Annahme durch den Privatanmelder unter Einbeziehung
der nach Nr. 6.2 zugesandten AGB zustande.

6.4. Die Zahlungspflicht entsteht mit Vertragsschluss. Das
Entgelt ist nach der Rechnungsstellung zu begleichen.

6.5. Im Ubrigen bleiben die gesetzlichen Vorschriften und
Vorschriften dieser AGB unberiihrt.
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WIR SUCHEN SIE ALS...

NEBENAMTLICHE DOZENTEN/-INNEN FUR
AUS-, FORT- UND WEITERBILDUNG

IHRE VORTEILE:
- Einbindung in ein erfahrenes Dozententeam

- Lehren in einem angenehmen Umfeld

- faire Honorierung sowie Erstattung der Reisekosten

- Benutzung von modernen Unterrichtsmedien (Laptop, Beamer, WLAN usw.)

- Hilfestellungen durch padagogische Fachbetreuung und kollegiale Beratung

- Personliche Weiterentwicklung und Erfolgserlebnisse

(] VORTEILE FUR DEN DIENSTHERRN:
= Aktualisierung der Fachkenntnisse
-Verstarkung der Prasentations- und Kommunikationsfahigkeit der Bedienstete
-individuelle Personalentwicklung
= Steigerung des Bekanntheitsgrades sowie des Image der Kommune
~Anregung fiir eigene Kommune durch den Austauschuss
- Pragung des Nachwuchses durch Kontakt -

unseren Teilnehmern eine Vielfalt an Seminaren und Lehrgangen an-
bieten. Daher bauen wir stetig unseren Dozentstamm aus.

Der Einsatz soll im Bereich der Lehrgange, fiir die Auszubildenden zum/zur Verwal-
tungsfachangestellten, sowie im Bereich der Weiterbildung, in den Beschaftigten- O ETZUNGEN:
lehrgangen | und Il, erfolgen. Auf dem Gebiet der Fortbildung suchen wir Dozenten @) VRAUSSETZUNGEN:

: : . : - fundierte Fachkenntnisse
fir den Einsatz in Tagesseminaren. ) rpr'(jéihrige, B Kiische Berufserfal i w

. : ] ] . de am Umgang mit Menschen
Haben Sie Interesﬁachkenntmsse zu vermitteln, lhre Vita zu erweitern und 3 gang
auf Honorarbasis Z ten? Dann melden Sie sich bei uns und fiillen Sie das nach-
folgende Formular aus.
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§SIKOSA

Studieninstitut fiir
kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e. V.

N

DOZENTENAUFRUIF

Haben Sie Interesse an einer nebenamtlichen lhre Bewerbung richten Sie bitte an die folgende
Dozentenstelle? Adresse:

Wenn Sie bereit sind, Ihre Fachwissen an die Studieninstitut fiir

Teilnehmer/-innen zu vermitteln und auf Hono- kommunale Verwaltung

rarbasis fiir das Studieninstitut zu arbeiten, Sachsen-Anhalte.V.

dann senden Sie uns |hre aussagekraftige Be- Institutsleitung

werbung mit diesem Formular zu. Mehr Infor-  Albrechtstrae 7

mationen finden Sie auf: www.sikosa.de 39104 Magdeburg

W 011 PERSONLICHE DATEN I

Name:

Vorname: geb.:
Strale, Hausnummer:

PLZ: Ort:
E-Mail: Tel.:
Fachgebiet:

W 02| ANGABEN ZUM SEMINAR B —m—

Veranstaltungsorte:  [_] Magdeburg [_] Halle [_] Dessau

konkreter Seminarvorschlag:

Einsatz im Lehrgang fiir folgende Themengebiete:

—

Ort | Datum: Unterschrift:

© Copyright 2020

_ G sikosa

Studieninstitut fiir
kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e. V.

N

INFORMATIONSBLATT
ZUR WEITERVERWENDUNG VON KONTAKTDATEN I

Sie haben uns mitgeteilt, dass Sie fiir kiinftige Fiir die Ihnen zustehenden Rechte mdchten wir
Seminare bzw. Lehrgange nicht mehr zur Verfii- auf unsere Datenschutzerklarung hinweisen.
gung stehen. Die aktuell bei uns von lhnen hinter-  Diese finden Sie unter:

legten Daten werden damit automatisch nach Ab- www.sikosa.de > Datenschutz

lauf gesetzlicher Aufbewahrungsfristen geloscht.  (im oberen Kopfbereich der Webseite).

Sie werden von uns nicht mehr kontaktiert.

Fiir den Fall, dass Sie weiterhin an einer Dozen- Lehrgange kontaktiert werden mochten, fiillen Sie
tentatigkeit im Bereich der Seminare oder der bitte folgendes Formular aus:

[_] Ich méchte weiterhin fiir Anfragen beziiglich einer Dozententtigkeit fiir Seminare oder Lehrgénge
kontaktiert werden.

[] Es ergeben sich beziiglich der Kontaktmdglichkeit keine Anderungen.

[_] Es ergeben sich beziiglich der Kontaktmdglichkeit folgende Anderungen:

Name:
Vorname:
Strale, Hausnummer:
PLZ: Ort:
E-Mail:

—_

Ort | Datum: Unterschrift:

© Copyright 2020



Amtsiibergreifende
Fortbildung

Bei Fragen zum Inhalt oder zur Planung, wenden g
Sie sich bitte an Frau Anika Thiem: -

Tel.- 0391 565 40-32 | Fax: 0391 565 40-13

Weitere Informationen auf:
www.Sikosa.de

yLRRAmtsiibergreifende Forthildung




Amtsiibergreifende Fortbildung

Amtsiibergreifende Fortbildung

Beschwerdemanagement in der offentlichen Verwaltung - Moglichkeiten und Grenzen

Seminarnummer: K 010.36/20-01

Termin ort
29.01.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Dr. Heiko Borchardt

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 91

und im Bereich Soziales und Jugend auf der Seite 117.

Finden Sie noch einen Knopf zum Abschalten?
Seminarnummer: K 010.38/20-02

Termin Ort
19.02.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

169,00 €1249,00 € Claudia Colantoni

Personen, die Kooperation verweigern - Umgang und Maglichkeiten
Seminarnummer: K 010.31/20-02 Halle I K 010.31/20-01 Magdeburg

Termin Ort
02.-03.03.2020  Halle
09.-10.11.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

259,00 €1382,00 € Justine Glaz-Ocik

Moderne Umgangsformen und beruflicher Erfolg
Seminarnummer: K 010.44/20-01

Termin ort
11.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sabine Heins

Der fordernde Biirger - vom Umgang mit dem als schwierig erlebten Biirger
Seminarnummer: K 010.14/20-02

Termin Ort
16.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Joachim Hartmann

Korpersprache verstehen
Seminarnummer: K 010.45/20-02

Termin Ort
30.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sabine Heins
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E-Mail-Korrespondenz heute: Was, die E-Mail ist ein Brief?
Seminarnummer: K 010.50/20-01

Termin Ort
15.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Kommune und Recht auf der Seite 106.

Hohere Wirksamkeit und konstruktives Miteinander durch Wertschatzende
Kommunikation nach Dr. Rosenberg - ein Seminar speziell fiir Frauen
Seminarnummer: K 010.07/20-01

Termin Ort
15.-16.04.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Gudrun Hontsch

Hitzigen Gesprachen, herausforderndem Verhalten im Publikumsverkehr gewachsen sein
Seminarnummer: K 010.51/20-01

Termin Ort
16.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 93.

Achtsame Kommunikation - Einfiihrungs-Seminar
Seminarnummer: K 010.37/20-01 Magdeburg | K 010.37/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
21.04.2020 Magdeburg 169,00 € 1249,00 € Gabriele-Petra Giesemann
22.04.2020 Halle

Presse- und Offentlichkeitsarbeit fiir Fortgeschrittene
Seminarnummer: K 010.26/20-02

Termin Ort
22.-23.04.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel
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Psychisch auffillige Personen - Basiswissen und Umgang im beruflichen Alltag
Seminarnummer: K 010.25/20-02

Termin Ort
04.05.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
205,00 €1303,00 € Karoline Roshdi

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Soziales und Jugend auf der Seite 119.

Beraten will gelernt sein - Grundlagen der losungsorientierten Beratung
Seminarnummer: K 010.46/20-01

Termin Ort
04.05.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sabine Heins

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Kita, Schule und Kultur auf der Seite 113 und im Bereich

Soziales und Jugend auf der Seite 118.

Projektmanagement
Seminarnummer: K 010.15/20-01

Termin ort
06.05.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Marko Haas

Konflikte am Arbeitsplatz erkennen und losen
Seminarnummer: K 010.13/20-02 Halle K 010.13/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
06.05.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Joachim Hartmann
15.10.2020 Magdeburg

Telefontraining
Seminarnummer: K 010.00/20-01 Magdeburg | K 010.00/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
07.05.2020 Magdeburg 169,00 € 1249,00 € Stephan Bottger
19.11.2020 Halle
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Konstruktiv denken und Veranderungsprozesse meistern
Seminarnummer: K 010.04/20-02

Termin Ort
11.05.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sven Mersiowski

Entspannung mit Farben - Farbenkur fiir den Sehsinn, Gesundes Sehen am
Bildschirmarbeitsplatz Seminarnummer: K 010.24/20-07

Termin ort
11.05.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Elke Westphal

Haltet den Dieb! Den Zeitdieben auf der Spur
Seminarnummer: K 010.08/20-02 Halle I K 010.08/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
25.05.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Silke Heuwerth
23.11.2020 Magdeburg

»Muss das sein?“ - Beschwerden richtig begegnen
Seminarnummer: K 010.52/20-02

Termin Ort
02.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 94 und im

Bereich Soziales und Jugend auf der Seite 119.

.Wie scheibe ich nur?” - Einladungen, Gliickwiinsche oder Ablehnungen richtig formulieren
Seminarnummer: K 010.01/20-01

Termin ort
08.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 € 1206,00 € Andreas Stein

Neu in der Kommunalverwaltung
Seminarnummer: K 010.32/20-01 Magdeburg | K 010.32/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
10.06.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Katrin Dervaric
09.09.2020 Halle
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Protokollfiihrung - Trends und Traditionen beim Protokoll
Seminarnummer: K 010.21/20-01 Magdeburg | K 010.21/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
10.06.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Katja Thal
19.11.2020 Halle

Wertschatzend und erfolgreich kommunizieren mit gewinnbringendem Verhalten und Auftreten
Seminarnummer: K 010.41/20-02

Termin Ort
10.-11.06.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Stephan Bottger

Entscheiden - kompetent, reflektiert, fundiert
Seminarnummer: K 010.17/20-02

Termin Ort
11.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Marko Haas

Empathie im Berufsalltag
Seminarnummer: K 010.42/20-02

Termin Ort
17.-18.06.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Stephan Bottger

Mit Power durch den Arbeitsalltag
Seminarnummer: K 070.18/20-01

Termin ort
22.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Jana Konig

Gesundes sehen - Mit Augenyoga am Bildschirmarbeitsplatz entspannen
Seminarnummer: K 010.23/20-02 Halle 1 K 010.23/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
24.06.2020 Halle 139,00 € 1206,00 € Elke Westphal
26.11.2020 Magdeburg

35 Amtsiibergreifende Forthildung

Schwierige Situationen im Kundenkontakt souveran meistern
Seminarnummer: K 010.05/20-02

Termin Ort
24.-25.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Bernhard Wyns

Effektiv und strukturiert im Biiro
Seminarnummer: K 010.09/20-01

Termin ort
29.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Silke Heuwerth

Textwerkstatt - die Grundlagen des effektiven Schreibens
Seminarnummer: K 010.27/20-01

Termin Ort
08.-09.07.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel

Deutsch kompakt - Ein Mitmach-Workshop zu sprachlichen Zweifelsfallen
Seminarnummer: K 010.22/20-01 Magdeburg | K 010.22/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
09.09.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Katja Thal
09.12.2020 Halle

Einfiihrung in das Projektmanagement
Seminarnummer: K 010.16/20-02

Termin Ort
14.09.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Marko Haas

Deeskalation
Seminarnummer: K 010.26/20-02

Termin Ort
14.09.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
205,00 €1303,00 € Karoline Roshdi
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Wirkungsvolle Chefentlastung
Seminarnummer: K 010.10/20-01

Termin Ort
21.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Silke Heuwerth

Arbeitsorganisation aktuell: Was ist dringend, wichtig, sofort?!
Seminarnummer: K 010.48/20-01

Termin Ort
21.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 98, im Bereich

Soziales und Jugend auf der Seite 120 und im Bereich Kita, Schule und Kultur auf der Seite 114.

Gestresst und trotzdem nett
Seminarnummer: K 010.12/20-01

Termin ort
28.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Joachim Hartmann

Verbesserung nonverbaler und interkultureller Handlungskompetenzen
Seminarnummer: K 010.19/20-01

Termin Ort
05.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Karl-Otto Stegemann

Was uns stark macht! - fiir die Herausforderungen von Morgen gewappnet!
Seminarnummer: K 010.39/20-01

Termin ort
07.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Claudia Colantoni

Im Kundenkontakt erfolgreich Konflikte losen
Seminarnummer: K 010.40/20-01

Termin Ort
07.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Dieter Pleyn
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Prasentationen punktgenau produzieren! - Workshop Prasentationstechnik -
Seminarnummer: K 010.34/20-01

Termin Ort
08.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Dr. Heiko Borchardt

Techniken der Pravention, Deeskalation und Mediation von Konflikten im
Umgang mit Kundinnen Seminarnummer: K 070.06/20-01

Termin Ort
14.-15.10.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Bernhard Wyns

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 99.

,Die Worte hor ich wohl, allein mir fehlt der Glaube”
Wie ich das Wahre hinter der Fassade im Gesprach erkenne
Seminarnummer: K 010.33/20-01

Termin Ort
21.-22.10.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Joachim Hartmann

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 99 und im Bereich
Soziales und Jugend auf der Seite 120.

Verhalten in Amoklagen - Gewaltsame Attacken gegen die offentliche Ordnung
Seminarnummer: K 010.20/20-01

Termin ort
28.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Karl-Otto Stegemann

Enttauschungen, Beleidigungen und... - Beschwerdebriefe sachgerecht beantworten
Seminarnummer: K 010.49/20-01

Termin Ort
28.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Stein
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Prima Klima - Gutes Betriebsklima geht jeden an

Verwaltungssprache Biirgerfreundlich
Seminarnummer: K 010.47/20-02 Halle | K010.47/20-01 Magdeburg Seminarnummer: K 010.29/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
11.11.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Sabine Heins 07.-08.12.2020  Magdeburg 259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel
18.11.2020 Magdeburg

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Birgermeister/Mandatstrager auf der Seite 46.

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Kommune und Recht auf der Seite 109.

Schreiben fiir die Presse

Braintrain - so nutzen wir die Ressourcen unseres Gehirns
Seminarnummer: K 010.28/20-02 Seminarnummer: K 010.30/20-01

Termin ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in Termin ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
11.11.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Dr. Jens Kegel

09.-10.12.2020  Magdeburg 259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel

Uberzeugend argumentieren, Angriffe abwehren und Losungen erreichen
Seminarnummer: K 010.35/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
23.11.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Dr. Heiko Borchardt

Symbiose von einfacher, geschlechtergerechter und Leichter Sprache: Jetzt richtig
formulieren! Seminarnummer: K 010.02/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
25.11.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Andreas Stein

Aktive Stresshewaltigung - ruhig und gesund trotz hoher Anforderungen
Seminarnummer: K 010.03/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
25.11.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Sven Mersiowski

Mobbing im offentlichen Dienst - vorbeugen, erkennen und handeln
Seminarnummer: K 010.11/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
02.12.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Joachim Hartmann
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Kritische Infrastrukturen in Stadten und Gemeinden
Seminarnummer: K 032.23/20-01

Termin Ort
20.02.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
210,00 €1315,00 € Ralf Hiils

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 92.

Personalentwicklung in Kommunen im Kontext Haushaltskonsolidierung und
Personalsicherung
Seminarnummer: FB 001.01/20-02

Termin Ort
31.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
210,00 €1320,00 € Kerstin Magnussen

Epsilon-Typen - geduldet, geschmaht, die iiber den Tellerrand Schauenden -
Von auBBen nach innen reflektieren - die Entwicklung von Gruppen geht vom Rand aus
Seminarnummer: FK 005.09/20-01

Termin ort
01.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Joachim Hartmann

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Flihrungskraftefortbildung auf der Seite 50.

Die Macht der Sprache - die Sprache der Macht
Seminarnummer: FK 005.01/20-02

Termin Ort
20.-21.04.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Flihrungskraftefortbildung auf der Seite 50.

Digitale Transformation in der offentlichen Verwaltung
Seminarnummer: K 016.02/20-01

Termin ort
23.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Andreas Bachmann

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Personal, Organisation und IT auf der Seite 63.
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Satzungen und Verordnungen verstandlich und rechtssicher gestalten
- Fallstricke im Umgang mitdem Kommunalverfassungsgesetz -
Seminarnummer: FB 001.02/20-01

Termin Ort
25.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 € 1206,00 € Klaus Germer

Beamtenrecht und die Problemstellungen in der taglichen Praxis
Seminarnummer: K 011.46/20-02

Termin Ort
29.04.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Dr. Matthias Nagler

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Personal, Organisation und IT auf der Seite 64.

Verwaltungsrecht - ein Labyrinth ohne Ausgang? Einfiihrung fiir Hauptverwaltungsheamte
Seminarnummer: FB 001.03/20-02 Halle | FB 001.03/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
11.06.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Patrick Adler
12.11.2020 Magdeburg

Prozessoptimierung auf den Punkt gebracht. Potenzial fiir Arbeitserleichterung
pragmatisch nutzen
Seminarnummer: K 011.42/20-01

Termin Ort
11.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1 249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Personal, Organisation und IT auf der Seite 66.

Fehlzeitenmanagement: Die Anwesenheit der Mitarbeiter fordern
Seminarnummer: FK 005.26/20-02

Termin Ort
15.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sabine Heins

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Flihrungskraftefortbildung auf der Seite 51.
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Aufgabenkritik - Geschaftsprozessoptimierung - Personalbedarfsherechnung im Fiihren von Fiihrungskriften: Gemeinsam mehr erreichen
Kontext der anstehenden Digitalisierung der Verwaltung Seminarnummer: FK 005.16/20-01
Seminarnummer: K 011.38/20-01

. . . o ) Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied  Dozent/-in 15002020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

22.-23.06.2020  Magdeburg 259,00 €1382,00 € Mandy Cornelius

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Personal, Organisation und IT auf der Seite 66. Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Fiihrungskraftefortbildung auf der Seite 53.

Entscheiden sie selbst, und bringen sie mir die Losung! — wie das Phanomen der Sub-
jektivierung der Arbeit das Fiihrungsverhalten beeinflussen wird - Fluch oder Segen?
Seminarnummer: FK 005.10/20-02

Digitale Besprechungskultur
Seminarnummer: K 016.04/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied  Dozent/-in 21-22.09.2020  Halle 25900 € | 382,00 € Andreas Bachmann

25.06.2020 Halle 169,00 € 249,00 € Joachim Hartmann

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Flihrungskraftefortbildung auf der Seite 52. Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Personal, Organisation und IT auf der Seite 68.

Praxis - Workshop Fiihrung: Toolbox fiir Meister und Macher Praxisseminar: Motivieren und Fiihren mit System
Seminarnummer: FK 005.14/20-01

Seminarnummer: FK 005.18/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
08.07.2020 Magdeburg 169,00 € 1 249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert 14.10.2020 Halle 169,00 € 1 249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Flihrungskraftefortbildung auf der Seite 52.

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Flihrungskraftefortbildung auf der Seite 54.

Prima Klima - Gutes Betriebsklima geht jeden an
Seminarnummer: K 010.47/20-02 Halle K 010.47/20-01 Magdeburg

Krafttankstelle fiir Fiihrungskrafte: So bleiben Sie und Ihr Team motiviert und leistungsstark
Seminarnummer: FK 005.15/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
27.08.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert 11.11.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Sabine Heins
18.11.2020 Magdeburg

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Flihrungskraftefortbildung auf der Seite 53. Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtstibergreifende Forthildung auf der Seite 39.
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Zusammenhinge der Stellenbeschreibung und bewertung nach TVOD im Fokus der
Fiihrungsarbeit und -verantwortung
Seminarnummer: FK 005.07/20-02 Halle | FK 005.07/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
25.02.2020 Halle 210,00 €1320,00 € Kerstin Magnussen
03.11.2020 Magdeburg

Mitarbeitergesprache als Fiihrungsinstrument Akzeptanz und Wirksamkeit erhohen
Seminarnummer: FK 005.12/20-02

Termin Ort
25.02.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

Mitarbeiterpotenziale erkennen und nutzen Fiihrung durch Zielvereinbarungen und Coaching
Seminarnummer: FK 005.23/20-02

Termin Ort
04.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sabine Heins

Im Dialog motivieren - Mitarbeitergesprache professionell planen und durchfiihren
Seminarnummer: FK 005.13/20-01

Termin Ort
05.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

Fiihrung und Steuerung im Bauhof
Seminarnummer: FK 005.08/20-01

Termin Ort
17.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
210,00 €1320,00 € Kerstin Magnussen

Gemeinsam den Gipfel erklimmen... Erstmals Fiihrungkrafte fiihren
Seminarnummer: FK 005.35/20-01

Termin ort
18.-19.03.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Cora Hollmann
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Epsilon-Typen - geduldet, geschmaht, die iiber den Tellerrand Schauenden -
Von auBBen nach innen reflektieren - die Entwicklung von Gruppen geht vom Rand aus
Seminarnummer: FK 005.09/20-01

Termin Ort
01.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Joachim Hartmann

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Biirgermeister/Mandatstrager auf der Seite 43.

Widerstand in Organisationen Mitarbeiterreaktionen im Veranderungsprozess
Seminarnummer: FK 005.24/20-01

Termin Ort
01.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Sabine Heins

Die Macht der Sprache - die Sprache der Macht
Seminarnummer: FK 005.01/20-02

Termin Ort
20.-21.04.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Birgermeister/Mandatstrager auf der Seite 43.

Next Generation Leadership - Ein Planspiel fiir Nachwuchsfiihrungskrafte
Seminarnummer: FK 005.33/20-01

Termin Ort
05.-06.05.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Marcel Kerkow

Achtsame Kommunikation fiir Fiihrungskrafte - Einfiihrungs-Seminar
Seminarnummer: FK 005.19/20-01 Magdeburg | FK 005.19/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
06.05.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Gabriele-Petra Giesemann
07.05.2020 Halle

Bei mir kriegt jeder eine 3! Einfiihrung in die Beurteilungspsychologie
Seminarnummer: FK 005.25/20-01

Termin Ort
11.05.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sabine Heins
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Umgang mit Widerstanden im Fiihrungsalltag
Seminarnummer: FK 005.20/20-02

Termin Ort
03.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Stein

Charisma lernen
Seminarnummer: FK 005.02/20-01

Termin Ort
15.-16.06.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel

Fehlzeitenmanagement Die Anwesenheit der Mitarbeiter fordern
Seminarnummer: FK 005.26/20-02

Termin ort
15.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Sabine Heins

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Biirgermeister/Mandatstrager auf der Seite 44.

Sucht, Depressionen und psychische Auffalligkeiten Umgang und Gesprachsfiihrung
Seminarnummer: FK 005.36/20-01

Termin Ort
15.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
205,00 €1303,00 € Justine Glaz-Ocik

Burnout - Erkennen und Handeln
Seminarnummer: FK 005.37/20-01

Termin Ort
16.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
205,00 €1303,00 € Justine Glaz-Ocik

Fiihren mit der langen Leine
Seminarnummer: FK 005.03/20-02

Termin Ort
17.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Dr. Jens Kegel
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Uberzeugende Berichte, Konzepte und Entscheidungsvorlagen schreiben
Seminarnummer: FK 005.17/20-02

Termin Ort
23.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1 249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

Entscheiden sie selbst, und bringen sie mir die Losung! - wie das Phanomen der Sub-

jektivierung der Arbeit das Fiihrungsverhalten beeinflussen wird - Fluch oder Segen?
Seminarnummer: FK 005.10/20-02

Termin Ort
25.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Joachim Hartmann

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Biirgermeister/Mandatstrager auf der Seite 45.

Menschen fiihren, lenken, leiten
Seminarnummer: FK 005.04/20-01

Termin ort
06.-07.07.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel

Praxis - Workshop Fiihrung: Toolbox fiir Meister und Macher
Seminarnummer: FK 005.14/20-01

Termin Ort
08.07.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Biirgermeister/Mandatstrager auf der Seite 45.

Vorgesetzter ohne Vorgesetzten-Funktion - wie fiihre ich wirksam ohne
disziplinarische Personalverantwortung
Seminarnummer: FK 005.11/20-01

Termin Ort
09.07.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Joachim Hartmann
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Krafttankstelle fiir Fiihrungskrafte: So bleiben Sie und Ihr Team motiviert und leistungsstark

Seminarnummer: FK 005.15/20-01 @

Prof. Dr. Dirk Furchert

Termin Ort
27.08.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 €

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Biirgermeister/Mandatstrager auf der Seite 45.

Handlungskompetenz fiir Teamleiter vergroBern
Seminarnummer: FK 005.30/20-02

Termin Ort
31.08.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Andreas Stein

Termin Ort
07.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Sabine Heins

Fiihren von Fiihrungskraften: Gemeinsam mehr erreichen
Seminarnummer: FK 005.16/20-01

Mitarbeiterbindung...bis dass uns die Rente scheidet...!?
Seminarnummer: FK 005.27/20-01 @

Termin ort
15.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1 249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

1,2,3 und Du bist raus! Wege zur fairen Trennungskultur
Seminarnummer: FK 005.28/20-01

Termin Ort

21.09.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Sabine Heins

Handlungsoptionen in heiklen Fiihrungssituationen
Seminarnummer: FK 005.21/20-01

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in :

Termin ort
22.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Stein
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Erfolgreich delegieren - Grundlagen und Schritte
Seminarnummer: FK 005.05/20-01

Termin Ort
28.-29.09.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel

Praxisseminar: Motivieren und Fiihren mit System
Seminarnummer: FK 005.18/20-01

Termin Ort
14.10.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1 249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Burgermeister/Mandatstrager auf der Seite 46.

Grenzen setzen - Grenzen halten
Seminarnummer: FK 005.32/20-01

Termin Ort
14.-15.10.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Stefan 0. Berns

Steuerungstechniken fiir Fiihrungskrafte
Seminarnummer: FK 005.31/20-01

Termin Ort
29.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Stein

Psychologie fiir Fiihrungskrafte
Seminarnummer: FK 005.06/20-02

Termin Ort
09.-10.11.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel

Wirksame Fiihrung: Kraft - Tankstelle fiir Leiter/-innen
Seminarnummer: FK 005.34/20-02

Termin Ort
24.-2511.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Anke Kronfeld
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Fiihrung und Psyche - Mit psychisch erkrankten Mitarbeitern umgehen
Seminarnummer: FK 005.29/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
30.11.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Sabine Heins

Wirkungsvolles Team- und Sachgebietsmanagement bei hoher Arbeitshelastung
Seminarnummer: FK 005.22/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
01.12.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Andreas Stein
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Bei Fragen zum Inhalt oder zur Planung, wenden
Sie sich bitte an Frau Katrin Stichnoth:
Tel.: 0391 565 40-17 | Fax: 0391 565 40-13

Weitere Informationen auf:
www.sSikosa.de
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Erarbeiten einer Dienstvereinbarung zum Betrieblichen Eingliederungsmanagement
(BEM) gem. § 167 SGB praxisorientiert gestalten
Seminarnummer: K 011.05/20-02 Halle | K 011.05/20-01 Magdeburg

Dozent/-in
Kerstin Magnussen

Termin ort
15.-16.01.2020  Halle
08.-09.07.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied
310,00 €1435,00 €

Schulung Wahlvorstand Personalrat
Seminarnummer: K 011.30/20-01

Dozent/-in
Helmuth Wolf

Termin Ort
15.01.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied
169,00 €1249,00 €

Update 2020 - fiir Entgeltabrechnerinnen Tagesaktuelle Informationen zu Reformen und
Gesetzesanderungen im Lohnsteuer-, Reisekosten- und Sozialversicherungsrecht
Seminarnummer: K 011.54/20-02

Dozent/-in
Karen Flugel

Termin Ort
28.01.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied
169,00 €1249,00 €

Prozessorientiertes IT-gestiitztes Personal- und Organisationsmanagement gestalten
Seminarnummer: K 011.00/20-01

Dozent/-in
Kerstin Magnussen

Termin Ort
06.02.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied
210,00 €1320,00 €

Praktische Umsetzung des Datenschutzes in Kommunen und Einrichtungen mit
kommunaler Beteiligung
Seminarnummer: K 016.05/20-02 Halle | K 016.05/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozenten

26.02. und Halle 305,00 €1445,00 € Simon Bach,
04.03.2020 Hendrik Offenhammer
14.10. und Magdeburg

18.11.2020
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Praxis der Entgeltabrechnung (Teil I) Allgemeine Grundlagen
Seminarnummer: K 011.11/20-02 Halle I K011.11/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
02.03.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Karen Fliigel
19.10.2020 Magdeburg

Praxis der Entgeltabrechnung (Teil 11) Lohnsteuerrecht
Seminarnummer: K 011.12/20-02 Halle 1 011.12/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
03.03.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Karen Fliigel
20.10.2020 Magdeburg

Praxis der Entgeltabrechnung (Teil Ill) Grundlagen Sozialversicherung KV und PV
Seminarnummer: K 011.13/20-02 Halle I K 011.13/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
04.03.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Karen Fliigel
21.10.2020 Magdeburg

Praxis der Entgeltabrechnung (Teil IV) Besonderheiten SV - Recht, RV und AV Besonderheiten
Seminarnummer: K 011.14/20-02 Halle | K 011.14/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
05.03.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Karen Fliigel
22.10.2020 Magdeburg

Praxis der Entgeltabrechnung (Teil V) Geringfiigige und kurzfristige Beschaftigungen
Seminarnummer: K 011.50/20-02 Halle 1 K 011.50/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
06.03.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Karen Fliigel
23.10.2020 Magdeburg
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Die Stellenbeschreibung gem. § 12 TVaD - Bildung von Arbeitsvorgangen
Seminarnummer: K 011.25/20-01 Magdeburg | K 011.25/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
04.03.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Carlo Klimmek
13.07.2020 Halle

Behandlung von Sachbeziigen und Aufwandsentschadigungen - Dienstwagen, Mahlzei-
tengestellung und andere geldwerte Vorteile...
Seminarnummer: K 011.15/20-02 Halle K 011.15/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
10.03.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Karen Fliigel
13.10.2020 Magdeburg

Personalaktenrecht
Seminarnummer: K 011.22/20-01

Termin ort
10.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Carlo Klimmek

Berechnung der Krankenbeziige und Krankengeldzuschuss
Seminarnummer: K 011.16/20-02 Halle | K 011.16/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
11.03.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Karen Fliigel
14.10.2020 Magdeburg

Reisekosten rechtssicher abrechnen - Teil I -
Seminarnummer: K 011.32/20-01 Magdeburg | K 011.32/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
11.03.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Doris Dubbratz
07.10.2020 Halle

Lohnpfandungen rechtssicher bearbeiten
Seminarnummer: K 011.17/20-02 Halle | K011.17/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
12.03.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Karen Fliigel
15.10.2020 Halle
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Potenziale von Auszubildenden erkennen und sicher handeln
Seminarnummer: K 011.39/20-01

< INHoysg"

TIPp

Termin Ort
12.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Joachim Hartmann

Bewaltigung vom digitalen Stress - Digital Overload Management
Seminarnummer: K 016.01/20-01

Termin Ort
16.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Britta von der Linden

Stellenbeschreibung und Stellenbewertung nach dem TVoD - V (Grundlagenseminar)
Seminarnummer: K 011.23/20-01 Magdeburg | K 011.23/20-02 Halle

Termin Ort
16.-17.03.2020  Magdeburg
09.-10.09.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
229,00 €1339,00 € Carlo Klimmek

Onlinezugangsgesetz und E-Governmentgesetz Umsetzung in Kommunen in
Sachsen-Anhalt Seminarnummer: K 011.55/20-01

Termin Ort
18.-19.03.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
280,00 €1410,00 € Michael Schaffer

Ausbilden in der Praxis - die neue Rolle des Ausbilders
Seminarnummer: K 011.34/20-02

Termin Ort
19.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Doris Dubbratz

Agile Kommunalverwaltung!? - Praxisseminar zu innovativen Ansatzen der
Arbeitsorganisation
Seminarnummer: K 011.40/20-02

Termin Ort
24.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert
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LOB-Ziele fiir Mitarbeiter
Seminarnummer: K 020.29/20-02

Termin Ort
30.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Oliver Massalski

Der amtliche Stellenplan - Personal- und Stellenplanung und -bewirtschaftung im Kon-
text der jahrlichen Haushaltsplanung unter Beriicksichtigung der landesrechtlichen
Besonderheiten Seminarnummer: K 011.01/20-01 Magdeburg | K 011.01/20-02 Halle

Termin Ort
07.-08.04.2020  Magdeburg
28.-29.10.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
310,00 €1435,00 € Kerstin Magnussen

Gesprachskompetenz im BEM-Verfahren
Seminarnummer: K 011.02/20-02 Halle | K 011.02/20-01 Magdeburg

Termin Ort
21.-22.04.2020  Halle
08.-09.09.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
310,00 €1435,00 € Kerstin Magnussen

Erfolgsfaktor Personalmarketing in der Praxis: Das Kopf-an-Kopf-Rennen
um gute Mitarbeiter gewinnen
Seminarnummer: K 011.41/20-02

Termin Ort
21.04.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € | 249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

Digitale Transformation in der offentlichen Verwaltung
Seminarnummer: K 016.02/20-01

Termin Ort
23.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Andreas Bachmann

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Biirgermeister/Mandatstrager auf der Seite 43.
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Beamtenrecht und die Problemstellungen in der taglichen Praxis
Seminarnummer: K 011.46/20-02

Termin Ort
29.04.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Dr. Matthias Nagler

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Biirgermeister/Mandatstrager auf der Seite 44.

Anforderungsprofile und Stellenbeschreibungen als Instrumente der Personalauswahl
und Personalentwicklung rechtssicher einsetzen
Seminarnummer: K 011.03/20-02 Halle K 011.03/20-01 Magdeburg

Termin ort
07.-08.05.2020  Halle
26.-27.08.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
310,00 €1435,00 € Kerstin Magnussen

Elektronische Aktenfiihrung und DMS Grundlagen und Erfahrungsaustausch kommunal
Seminarnummer: K 016.06/20-01

Termin ort
07.05.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
190,00 € 1280,00 € Michael Schaffer

Qualifizierung zur ausbildenden Fachkraft
Seminarnummer: K 011.36/20-01

Termin Ort
07.05.,14.05,, Magdeburg
11.06., 25.06.2020

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
360,00 €1510,00 € Doris Dubbratz

Aufbauseminar zur Stellenbewertung nach TVoD - V
Seminarnummer: K 011.28/20-01 Magdeburg | K 011.28/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dozent/-in
12.05.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Carlo Klimmek
30.09.2020 Halle
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Der rote Faden im Personalmanagement - Personal und Organisationsarbeit

ganzheitlich gestalten
Seminarnummer: K 011.04/20-01

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
310,00 €1435,00 € Kerstin Magnussen

Termin Ort
12.-13.05.2020  Magdeburg

Personal- und Arbeitsrecht fiir Leitungen von Bauhofen und Eigenbetrieben
Seminarnummer: K 011.10/20-01 Magdeburg | K 011.10/20-02 Halle

Termin Ort
14.-15.05.2020  Magdeburg
13.-14.10.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

310,00 €1435,00 € Kerstin Magnussen

Arbeitszeugnisse und dienstrechtliche Beurteilungen erstellen
Seminarnummer: K 011.20/20-02

Termin Ort
18.05.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

169,00 € 249,00 € Prof. Dr. jur. Thomas Riehl

Reisekosten rechtssicher abrechnen - Teil Il -
Seminarnummer: K 011.33/20-01 Magdeburg | K 011.33/20-02 Halle

Termin Ort - . - Dozent/-in
18.05.2020 Magdeburg mgolbeg II zl‘l(;glatométglled Doris Dubbratz
14.12.2020 Halle ' '

Vorbereitung auf die miindliche Priifung
Seminarnummer: K 011.37/20-01 Magdeburg | K 011.37/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
03.06.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Doris Dubbratz
04.06.2020 Halle

Messetraining fiir Personaler Souveran die eigene Organisation prasentieren

Seminarnummer: K 011.47/20-01

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Sabine Heins

Termin ort
08.06.2020 Magdeburg
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Bewertung von Beamtenstellen nach dem KGSt® Gutachten (Grundseminar)
Seminarnummer: K 011.24/20-01 Magdeburg | K 011.24/20-02 Halle

Termin Ort
08.-09.06.2020  Magdeburg
12.-13.10.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

299,00 €1425,00 € Carlo Klimmek

Aufbau eines Bildungs- und Personalcontrollings - Teil 1
Seminarnummer: K 011.06/20-02

Termin Ort
10.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
210,00 €1320,00 € Kerstin Magnussen

Prozessoptimierung auf den Punkt gebracht. Potenzial fiir Arbeitserleichterung
pragmatisch nutzen Seminarnummer: K 011.42/20-01

Termin ort
11.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

169,00 €1249,00 € Prof. Dr. Dirk Furchert

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Biirgermeister/Mandatstrager auf der Seite 44.

Aufbau eines Bildungs- und Personalcontrollings - Teil 2
Seminarnummer: K 011.07/20-02

Termin Ort
11.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
210,00 €1320,00 € Kerstin Magnussen

Digitales Ablagemanagement fiir lhr digitales Biiro - Daten und Wissen auf Knopfdruck
verfiigbar! Seminarnummer: K 016.03/20-02

Termin Ort
22.-23.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Patrick Fischer

Aufgabenkritik - Geschaftsprozessoptimierung - Personalbedarfsherechnung im
Kontext der anstehenden Digitalisierung der Verwaltung
Seminarnummer: K 011.38/20-01

Termin Ort
22.-23.06.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

259,00 €1382,00 € Mandy Cornelius

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Birgermeister/Mandatstrager auf der Seite 45.
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Das Personalentwicklungskonzept als strategisches Instrument der Personalentwicklung
Seminarnummer: K 011.08/20-01

Termin Ort
02.-03.07.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
310,00 €1435,00 € Kerstin Magnussen

Arbeits - und Tarifrecht kompakt
Seminarnummer: K 011.26/20-01 Magdeburg | K 011.26/20-02 Halle

Termin Ort

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

06.-07.07.2020  Magdeburg 229,00 €1339,00 € Carlo Klimmek

26.-27.10.2020  Halle

Personalrateschulung - Grundschulung nach § 45 PersVG LSA

Seminarnummer: K 011.31/20-01 Magdeburg | K 011.31/20-02 Halle | K 011.31/20-01A Magdeburg

Mitglied | Nichtmitglied Dozent/-in .:. 'N;'OUSE.}
360,00 € 1510,00 € Helmuth Wolf  \CHRRa

Termin ort
06.-08.07.2020  Magdeburg
14.-16.09.2020  Halle
16.-18.11.2020  Magdeburg

Die Haftung und Sanktionierung von Beschaftigten und Beamten
Seminarnummer: K 011.19/20-02

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Prof. Dr. jur. Thomas Riehl

Termin Ort
25.08.2020 Halle

Beurteilung von Auszubildenden als wichtiges Instrument fiir den Ausbilder
Seminarnummer: K 011.35/20-01

Termin Ort
03.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Doris Dubbratz

Aushildungs- und Praktikantenverhaltnisse im offentlichen Dienst

Seminarnummer: K 011.49/20-02 Halle | K 011.49/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
15.09.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Doris Dubbratz
30.09.2020 Magdeburg
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Moderne Ausbildung fiir die Generation Y - Verstehen, Einbinden und Entwickeln
Seminarnummer: K 011.51/20-01

Termin ort
16.-17.09.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Jessica Greiwe

Personalrateschulung - Grundschulung zum Arbeits und Tarifrecht nach § 45 PersVG LSA
Seminarnummer: K 011.27/20-01 Magdeburg | K 011.27/20-02 Halle

Termin Ort
16.-17.09.2020  Magdeburg
04.-05.11.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
229,00 €1339,00 € Carlo Klimmek

Einstellungsverfahren im Offentlichen Dienst
Seminarnummer: K 011.43/20-01

Termin ort
21.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Carlo Klimmek

Digitale Besprechungskultur
Seminarnummer: K 016.04/20-02

Termin Ort
21.-22.09.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Andreas Bachmann

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Birgermeister/Mandatstrager auf der Seite 46.

Die Befristung von Arbeitsverhaltnissen im offentlichen Dienst
Seminarnummer: K 011.29/20-01

Termin Ort
25.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
105,00 €1155,00 € Carlo Klimmek

Verwaltung der Zukunft Handlungsfelder einer modernen Verwaltung in Zeiten des
demografischen Wandels
Seminarnummer: K 011.48/20-02

Termin Ort
30.09.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sabine Heins
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Die Kiindigung/Beendigung von Arbeitsverhaltnissen im offentlichen Dienst unter
Beriicksichtigung der aktuellen BAG-Rechtsprechung
Seminarnummer: K 011.44/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
01.10.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Carlo Klimmek

Auffrischungsseminar Psychologische Erste Hilfe am Arbeitsplatz
Seminarnummer: K 011.53/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
06.10.2020 Magdeburg 205,00 €1303,00 € Karoline Roshdi

Ausbildung zum Psychologischen Ersthetreue
Seminarnummer: K 011.54/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
09.-10.11.2020  Magdeburg 330,00 €1450,00 € Karoline Roshdi

Die Pflichten der Angehdrigen des offentlichen Dienstes und die Folgen von Pflichtverletzungen
Seminarnummer: K 011.45/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
12.11.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Carlo Klimmek

Methoden und Instrumente einer ganzheitlichen und IT gestiitzten Personalentwicklung
Seminarnummer: K 011.09/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

08.-09.12.2020 Halle 310,00 €1435,00 € Kerstin Magnussen
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Bei Fragen zum Inhalt oder zur Planung, wenden
Sie sich bitte an Frau Franziska Schumann;
Tel.: 0391 565 40-36 | Fax: 0391 565 40-13

Weitere Informationen auf:
www.sikosa.de
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Optimierte Gestaltung kommunaler Haushaltsplanung
Seminarnummer: K 020.21/20-02

Termin Ort
15.01.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Christoph Lehmitz

Strukturiertes Forderungsmanagement
Seminarnummer: K 020.22/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
22.01.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Barbara Knofel
Grundlagen der Doppik

Seminarnummer: K 020.67/20-01

Termin Ort
05.02.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Barbara Knofel

Planung der Einfiihrung einer Kosten- und Leistungsrechnung (KLR) in Kommunen
Seminarnummer: K 020.23/20-01

Termin Ort
19.02.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Arndt Krischok

Umsetzung des § 2b UStG in den Kommunen - allgemeine Hinweise, Beispiele, Tipps
und Tricks zur praktischen Umsetzung sowie Vermeidung von Haftungsrisiken durch
Einfiihrung eines Tax Compliance Management Systems

Seminarnummer: K 020.66/20-01A 1 K 020.66/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
19.02.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Daniela Trittel
11.05.2020

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 139.
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Einkommensberechnung von Selbstandigen
Seminarnummer: K 020.03/20-02

Termin Ort
26.02.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sebastian Dannies

Produktziele, Kennzahlen und MaRnahmen
Seminarnummer: K 020.34/20-02

Termin Ort
26.02.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Dr. Christian Miiller-EImau

VollstreckungsauBendienst - Optimierung im Hinblick auf eine verbesserte Beitreibung
von Forderungen
Seminarnummer: K 020.72/20-01

Termin Ort
02.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Thomas Lux

- Neuregelung der Grundsteuer -

Eckpunkte des Gesetzentwurfs zur beabsichtigten Neuregelung der Grundsteuer
(Einfiihrung einer Landeroffnungsklausel, Einfiihrung einer Grundsteuer C)
Seminarnummer: K 020.13/20-01 Magdeburg | K 020.13/20-02 Halle | K 020.13/20-01B Magdeburg |
K 020.13/20-02A Halle I K 020.13/20-01A Magdeburg | K 020.13/20-02B Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
04.03.2020 Magdeburg 169,00 € 1249,00 € Reinhard Stockel
05.03.2020 Halle

25.03.2020 Magdeburg

26.03.2020 Halle

14.10.2020 Magdeburg

15.10.2020 Halle

Zuwendungsrecht aus kommunaler Sicht - die Kommune als Geber und Empfanger
Seminarnummer: K 020.05/20-02

Termin Ort
09.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 139.
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Effektive und erfolgreiche Forderungspfandung Schwerpunkt Lohn- und Gehalt
Seminarnummer: K 020.65/20-01

Termin ort
09.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
229,00 €1339,00 € Karin Scheungrab

Die eRechnung in der Kommunalverwaltung
Seminarnummer: K 020.09/20-01 Magdeburg | K 020.09/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozenten
09.03.2020 Magdeburg 190,00 €1281,00 € Gerhard Thurau,
14.09.2020 Halle Marco Hasken

Die Kommune als Steuerzahlerin: Besteuerung der Betriebe gewerblicher Art (BgA)

- inklusive neues Umsatzsteuergesetz - Seminarnummer: K 020.07/20-01 Magdeburg |
K 020.07/20-02 Halle | Seminarnummer: K 020.07/20-01A Magdeburg | K 020.07/20-02A Halle

Termin ort
11.-12.03.2020  Magdeburg
10.-11.06.2020  Halle
09.-10.09.2020  Magdeburg
04.-05.11.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
229,00 €1339,00 € Jan Krafzek-Székely

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 139.

Kalkulation von Kurabgaben/Kurtaxen und Fremdenverkehrs/Tourismusbeitragen
Seminarnummer: K 020.36/20-02

Termin Ort
12.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Arndt Krischok

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 139.

Aktuelle Rechtsprechung - Up to date in Beitreibung & Vollstreckung
Seminarnummer: K 020.20/20-01

Termin Ort
16.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Martin Benner
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Grundlagen der Gebiihrenkalkulation
Seminarnummer: K 020.24/20-02

Termin Ort
16.-17.03.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Benjamin Wagner

Qualitaitsmanagement in der offentlichen Verwaltung
Seminarnummer: K 020.37/20-01

Termin ort
17.-18.03.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Oliver Massalski

Kommunales Haushaltswesen fiir Quereinsteigerinnen aus kaufmannischen Berufen
Seminarnummer: K 020.71/20-01

Termin ort
18.-19.03.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Christine Gruf}

Einfiilhrung und spezielle Probleme in der AuBBendienstvollstreckung
Seminarnummer: K 020.60/20-02 Halle I K 020.60/20-017 Magdeburg

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dozent/-in
18.03.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Thomas Lux
07.10.2020 Magdeburg

Zahlungsverjahrung bei Steuern, Abgaben und anderen offentlichen Forderungen
Seminarnummer: K 020.04/20-01

Termin Ort
23.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Sebastian Dannies

Kommunale Buchfiihrung fiir Quereinsteiger/-innen
Seminarnummer: K 020.68/20-02

Termin Ort
23.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Christine GruR
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Grundlagen der Haushaltsplanung und bewirtschaftung im kommunalen Haushaltswesen
Seminarnummer: K 020.26/20-01

Termin ort
24.-25.03.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Christoph Lehmitz

Der Umgang mit Querulanten (Reichsbiirger)
Seminarnummer: K 020.73/20-01

Termin Ort
25.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Thomas Lux

Zahlungs- und Vollstreckungsverjahrung von Steuerforderungen, BuBgeldern und
privatrechtlichen Forderungen Seminarnummer: K 020.19/20-01

Termin ort
26.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Martin Benner

Kalkulation von Gebiihren fiir Schlachttier- und Fleischuntersuchung
Seminarnummer: K 020.33/20-02

Termin Ort
01.04.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Dr. Christian Miiller-Elmau

Erstellen der Beteiligungsrichtlinie
Seminarnummer: K 020.38/20-01

Termin Ort
02.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Arndt Krischok

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 140.

Strategien zur Haushaltskonsolidierung
Seminarnummer: K 020.00/20-01

Termin Ort
20.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 € 1206,00 € Helge Holm
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Zuwendungsrecht: Antragsbearbeitung - Bewilligung Auszahlung
Seminarnummer: K 020.47/20-01

Termin ort
20.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Mandy Cornelius

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 140.

Zuwendungsrecht: Antragsbearbeitung - Bewilligung Auszahlung
Seminarnummer: K 020.47/20-01

Termin Ort
20.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Mandy Cornelius

Einfiihrung in das Vollstreckungswesen
Seminarnummer: K 020.18/20-01

Termin ort
20.-21.04.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Martin Benner

Jahresupdate - Zwangsvollstreckungs- und Insolvenzrecht 2019
Seminarnummer: K 020.69/20-01

Termin Ort
22.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
229,00 €1339,00 € Karin Scheungrab

Kalkulation von Verwaltungsgebiihren
Seminarnummer: K 020.42/20-01

Termin ort
22.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Thomas Kusyk

Der Warenkunde in der Sachpfandung
Seminarnummer: K 020.74/20-02

Termin Ort
23.04.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Thomas Lux
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Die Bilanz - Wissen fiir Rechnungspriifungsamter
Seminarnummer: K 020.44/20-02

Termin Ort

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
28.-29.04.2020  Halle

259,00 €1382,00 € Christoph Lehmitz

Forderungspfandung
Seminarnummer: K 020.15/20-01

Termin ort
04.05.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Martin Benner

Mitarbeiter fiir die kontinuierliche Verbesserung aktivieren
Seminarnummer: K 020.45/20-01

Termin Ort
12.-13.05.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Oliver Massalski

Kalkulation von Gebiihren fiir StraBenreinigung und Winterdienst
Seminarnummer: K 020.39/20-02

Termin Ort
14.05.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Arndt Krischok

Kalkulation von Marktgebiihren
Seminarnummer: K 020.49/20-01

Termin Ort
03.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Thomas Kusyk

Dieses Seminar finden Sie auch im Ordnung und Sicherheit auf der Seite 95.

Gesplittete Gebiihrenkalkulation von Trinkwasser, Abwasser & Niederschlagswasser
Seminarnummer: K 020.25/20-02

Termin Ort
08.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Benjamin Wagner
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Die wirtschaftliche Betatigung von Kommunen - der aktuelle rechtliche Rahmen in
Sachsen-Anhalt Seminarnummer: K 020.55/20-01

Termin Ort

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
08.06.2020 Magdeburg

139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Pfandung im Gast- und Beherbungsgewerbe
Seminarnummer: K 020.75/20-01

Termin Ort
08.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Thomas Lux

Spenden und Sponsoring im kommunalen Bereich
Seminarnummer: K 020.06/20-01

Termin Ort
15.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 € 1206,00 € Jan Krafzek-Székely

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 148.

Die praktische Durchsetzung der personlichen und dinglichen Haftung fiir
Abgabenforderungen der offentlichen Hand
Seminarnummer: K 020.43/20-02

Termin Ort

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
15.06.2020 Halle

139,00 € 1206,00 € Dr. Renate Hrzan

Praxis fiir Einsteiger im Steueramt: Die Anwendung der Abgabenordnung (AO) auf
kommunale Abgaben

Seminarnummer: K 020.08/20-01

Termin Ort

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
17.-18.06.2020  Magdeburg

229,00 €1339,00 € Michael Miiller
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Erstellen des Beteiligungsberichtes
Seminarnummer: K 020.50/20-01

Termin Ort
17.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

169,00 € 1249,00 € Christoph Lehmitz

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 140.

Tipps und Tricks fiir eine erfolgreiche Beitreibung und Vollstreckung
Seminarnummer: K 020.17/20-01

Termin Ort
22.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 £ Martin Benner

Beurteilung der wirtschaftlichen Lage von Kommunen/Kommunale Jahresabschlussanalyse
Seminarnummer: K 020.35/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
24.06.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Dr. Christian
Miiller-ElImau

Anlagenbuchhaltung - das Herzstiick der Doppik
Seminarnummer: K 020.61/20-02 Halle I K 020.61/20-01 Magdeburg

Termin Ort
24.-25.06.2020  Halle
04.-05.11.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Christine Gruf

Kommunale Eigenbetriebe - Organisation, Wirtschaftsfiihrung, Besteuerung -
eine systematische Einfiihrung
Seminarnummer: K 020.56/20-01

Termin ort
29.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 € 1206,00 € Klaus Germer

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 140.
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Strukturen und Funktionsweise des kommunalen Haushalts- und Rechnungswesens fiir
Rechnungspriifer
Seminarnummer: K 020.52/20-02

Termin Ort
29.-30.06.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Christoph Lehmitz

Der Jahresabschluss in der Doppik
Seminarnummer: K 020.51/20-02

Termin Ort
01.07.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Barbara Knofel

KFZ-Pfandungen
Seminarnummer: K 020.76/20-02

Termin Ort
01.07.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Thomas Lux

Einfiihrung in das Beteiligungsmanagement und -controlling
Seminarnummer: K 020.57/20-01

Termin Ort
08.07.,09.07., Magdeburg
03.09.,04.09.2020

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
320,00 €1469,00 € Klaus Germer

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 141.

Vereinfachungsmoglichkeiten der Kosten/Leistungsrechnung und internen
Leistungsverrechnung
Seminarnummer: K 020.40/20-07

Termin ort
09.07.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Arndt Krischok
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Adressierung und Durchsetzung von Abgabenbescheiden
Seminarnummer: K 020.10/20-01

Termin Ort
02.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozenten
190,00 €1281,00 € Olaf Hiinemorder,
Matthias Veihelmann

Doppische Buchfiihrung - Grundlagen
Seminarnummer: K 020.62/20-01

Termin ort
02.-03.09.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Christine Grul

Zuwendungsrecht: Verwendungsnachweispriifung
Seminarnummer: K 020.48/20-01

Termin ort
07.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Mandy Cornelius

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 141.

Umgang mit offenen Forderungen in der Doppik
Seminarnummer: K 020.53/20-02

Termin Ort
10.09.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Barbara Knofel

Beleg- und Dokumentenverwaltung, speziell im Finanzbereich
Seminarnummer: K 020.30/20-01

Termin Ort
14.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Oliver Massalski

Der Umgang mit dem Gerichtsvollzieher
Seminarnummer: K 020.78/20-01

Termin Ort
14.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Thomas Lux
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Die Priifung kommunaler Gebiihrensatzungen und der kommunalen Internen
Leistungsverrechnungen
Seminarnummer: K 020.32/20-02

Termin Ort
15.-16.09.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Arndt Krischok

Spezialfragen zum neuen Haushalts- und Rechnungswesen
Seminarnummer: K 020.27/20-01

Termin ort
17.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Christoph Lehmitz

Optimierte Gestaltung der Jahresabschlussarbeiten
Seminarnummer: K 020.70/20-01

Termin Ort
23.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Barbara Knofel

Vermogensauskunft — mit Wissen & Druck zum Vollstreckungserfolg
Seminarnummer: K 020.16/20-02

Termin Ort
24.09.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Martin Benner

Grundlagen der Wirtschaftlichkeitsherechnungen
Seminarnummer: K 020.01/20-01

Termin Ort
24.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Helge Holm

Vergniigungs- und Hundesteuer - Aus der Praxis fiir die Praxis!
Seminarnummer: K 020.79/20-02

Termin Ort
28.09.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozenten
190,00 €1281,00 € Norbert Meier,
Andreas Siepmann
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Kalkulation von Benutzungsgebiihren fiir Sportstatten und offentliche Gebaude
Seminarnummer: K 020.31/20-01

Termin Ort
30.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Thomas Kusyk

Doppische Buchfiihrung - Aufbaukurs
Seminarnummer: K 020.63/20-01

Termin Ort
30.09.-01.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Christine Gruf

Investitionen und Instandhaltung in der Doppik
Seminarnummer: K 020.28/20-01

Termin Ort
07.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Christoph Lehmitz

Kalkulation von Friedhofsgebiihren
Seminarnummer: K 020.14/20-01

Termin ort
07.-08.10.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Prof. Dr. Erik Gawel

Aufsichtsrate in kommunalen Unternehmen: Rechte, Pflichten, Haftungsrisiken fiir
kommunale Vertreter

Seminarnummer: K 020.58/20-01

Termin ort
15.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 € 1206,00 € Klaus Germer

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 141.

Europaischer Vollstreckungstitel - europaischer Zahlungsbefehl, Vollstreckung ins Ausland
Seminarnummer: K 020.64/20-01

Termin Ort
26.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
229,00 €1339,00 € Karin Scheungrab
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Der Geschaftsfiihrer der kommunalen GmbH-Rechtssicherheit im GmbH-Alltag
Seminarnummer: K 020.59/20-01

Termin ort
03.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 € 1206,00 € Klaus Germer

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 141.

Behordliche Vermogensauskunft - aus der Praxis fiir die Praxis
Seminarnummer: K 020.77/20-01

Termin Ort
04.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Thomas Lux

Forderungsmanagement - Neue Rechtsprechung und Gesetzesanderungen zum
Forderungseinzug und zur Insolvenz
Seminarnummer: K 020.11/20-01

Termin Ort
05.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Matthias Veihelmann

Workshop Forderprojekte erfolgreich umsetzen
Seminarnummer: K 020.46/20-02

Termin Ort
05.11.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Mandy Cornelius

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 142.

Leistungserfassung und -verrechnung des Bauhofs
Seminarnummer: K 020.41/20-01

Termin Ort
25.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Arndt Krischok
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Gesamtabschluss versus Beteiligungsbericht
Seminarnummer: K 020.54/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
26.11.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Christoph Lehmitz

Dieses Seminar finden Sie auch im Tourismus und Wirtschaft auf der Seite 142.
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Geordnete-Riickkehr-Gesetz
Seminarnummer: K 032.51/20-01 @

Termin Ort
20.01.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

179,00 €1249,00 € Gerald Heinrich Menche

Aktuelle Rechtsprechung zum Auslanderrecht
Seminarnummer: K 032.20/20-01 @

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
23.-24.01.2020  Magdeburg 259,00 €1382,00 € Dr. Martin Fleufl

Beschwerdemanagement in der offentlichen Verwaltung - Moglichkeiten und Grenzen

Seminarnummer: K 010.36/20-01
Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in @

29.01.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 €

Dr. Heiko Borchardt

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtsubergreifende Fortbildung auf der Seite 31

und im Bereich Soziales und Jugend auf der Seite 117.

Fachkrafteeinwanderungsgesetz (FEG) und Duldungsgesetz (DUG)

Seminarnummer: K 032.50/20-01 @
Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

17.02.2020 Magdeburg 179,00 €1249,00 € Gerald Heinrich Menche

Kalkulation der Pauschalbeitrage des Kostenersatzes fiir Einsatze der Feuerwehr nach

dem Brandschutz- und Hilfeleistungsgesetz im Land Sachsen-Anhalt
Seminarnummern: K 032.21/20-01

Termin Ort
17.-18.02.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-inen
330,00 €1450,00 € Ralf Hiils

Erhebung von Kostenersatz nach Einsdatzen der Feuerwehren nach dem Brandschutz-

und Hilfeleistungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt
Seminarnummern: K 032.22/20-01

Termin ort
19.02.2020 Magdeburg
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Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
210,00 €1315,00 € Ralf Hiils

Kritische Infrastrukturen in Stadten und Gemeinden
Seminarnummer: K 032.23/20-01

Termin Ort
20.02.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
210,00 €1315,00 € Ralf Hiils

Der Leiter der Wehr im Bereich der Freiwilligen Feuerwehr im Land Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 032.24/20-01

Termin Ort
21.02.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
210,00 €1315,00 € Ralf Hiils

Prozessvertreter
Seminarnummer: K 030.25/20-02 Halle | K 030.25/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
27.02.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Dr. Matthias Nagler
18.11.2020 Magdeburg

Gewerblicher AuBBendienst - Einfiihrung
Seminarnummer: K 032.26/20-01

Termin Ort
02.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andreas Ferkau

Plakatierungen, Schwerpunkt Wahlwerbung
Seminarnummer: K 032.39/20-01

Termin Ort
03.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Ramisch

Genehmigung offentlicher Veranstaltungen - I/Grundseminar
Seminarnummer: K 032.40/20-01

Termin Ort
04.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Andreas Ramisch

Prostitution - gewerberechtliche Aspekte, ordnungshehordliche Aufgaben und Probleme
Seminarnummer: K 032.43/20-01

Termin Ort
05.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Ramisch
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Gewerblicher AuBBendienst - praktische Anwendung
Seminarnummer: K 032.27/20-01

Termin ort
16.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andreas Ferkau

Sachverhaltsaufklarung im Ordnungswidrigkeitenverfahren/Feststellung der
Verantwortlichkeit
Seminarnummern: K 032.31/20-01 Magdeburg | K 032.31/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
19.03.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Dr. Gerhard Breuer
15.06.2020 Halle

Die wichtigsten SOG-Eingriffsnormen fiir die Sicherheitshehorden
Seminarnummer: K 032.36/20-01

Termin ort
30.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Peter Benke

Deeskalation und Eigensicherung
Seminarnummer: K 032.37/20-01 Magdeburg | K 032.37/20-02 Halle

Termin ort
01.-02.04.2020  Magdeburg
23.-24.09.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Thomas Lohan

Hitzigen Gesprachen, herausforderndem Verhalten im Publikumsverkehr gewachsen sein
Seminarnummer: K 010.51/20-01

Termin Ort
16.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtstibergreifende Fortbildung auf der Seite 32.

Ausweisung und Befristung in der behordlichen Praxis
Seminarnummer: K 032.02/20-01

Termin ort
20.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
190,00 € 1281,00 € Oliver Rohr
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Ordnungsrechtliche Fragen der Hundehaltung (HundeG LSA) - 1. Teil (Grundlagen)
Seminarnummer: K 032.49/20-02

Termin Ort
20.04.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Dr. Lucas Menzel

Rechtsgrundlagen fiir Verwaltungsvollzugsheamte
Seminarnummer: K 032.13/20-02 Halle I K 032.13/20-017 Magdeburg

Termin Ort
22.-24.04.2020 Halle
07.-09.10.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
360,00 €1510,00 € Gerd vom Baur

Uberwachung des ruhenden StraBenverkehrs - Teil |
Seminarnummer: K 032.08/20-02

Termin Ort
04.05.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Ralf StraBmann

Uberwachung des ruhenden StraBenverkehrs - Teil Il
Seminarnummer: K 032.09/20-02

Termin Ort
05.05.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Ralf StraBmann

Spielhallen und ahnliche Unternehmen
Seminarnummer: K 032.11/20-01

Termin Ort
11.05.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Karsten Proksch

+Muss das sein?“ - Beschwerden richtig begegnen
Seminarnummer: K 010.52/20-02

Termin Ort
02.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtsiibergreifende Fortbildung auf der Seite 34

und im Bereich Soziales und Jugend auf der Seite 119.
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Kalkulation von Marktgebiihren
Seminarnummer: K 020.49/20-01

Termin Ort
03.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Thomas Kusyk

Dieses Seminar finden Sie auch im Ordnung und Sicherheit auf der Seite 79.

Kommunale Bearbeitung von Befriedungsantragen nach § 6a BJagdG, sowie von Fund-
tierkostenerstattungsantragen und OWi-Anzeigen im Tierschutzrecht
Seminarnummern: K 032.35/20-01

Termin Ort
10.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
190,00 €1281,00 € Peer Oliver Fiesel

Einfiihrung in das Auslanderrecht
Seminarnummer: K 032.03/20-01

Termin ort
11.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
190,00 €1281,00 € Oliver Rohr

Die Wohnung ist unverletzlich?! - Was Sie beachten miissen, wenn Sie Grundstiicke,

Betriebs- und Wohnraume betreten
Seminarnummern: K 032.16/20-01

Termin Ort
15.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Prof. Dr. Torsten Barthel

Die Bestattung durch die Ordnungshehorde nach dem Bestattungsgesetz LSA
Seminarnummer: K 032.15/20-01

Termin ort
16.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Prof. Dr. Torsten Barthel
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Einfiihrung in das Gaststattenrecht mit dem Schwerpunkt auf Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 032.30/20-01

Termin ort
17.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andreas Ferkau

Aligemeine Gefahrenabwehr auBerhalb der regularen Dienstzeit durch Bereitschaftsdienste
Seminarnummer: K 032.14/20-01 Magdeburg | K 032.14/20-02 Halle

Termin ort
24.-25.06.2020  Magdeburg
18.-19.11.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Gerd vom Baur

Feuerwehreinsatze: Satzungskalkulation, vom Feuerwehreinsatz iiber den

Einsatzbericht hin zur Abrechnung
Seminarnummern: K 032.19/20-01

Termin Ort
13.07.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Karsten Kreutzberg

Wenn der Schein triigt - Scheinvaterschaften in der behordlichen Praxis
Seminarnummer: K 032.04/20-01

Termin Ort
07.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
190,00 €1281,00 € Oliver Rohr

Reichshiirger - rechtliche Betrachtung
Seminarnummer: K 032.44/20-01

Termin ort
07.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Reinhard Neubauer

Vom Umgang mit dem Hund - Durchsetzung des HundG LSA
Seminarnummer: K 032.05/20-01

Termin ort
07.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andrea Rappsilber
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SchwarzArbG als kommunale Aufgabe
Seminarnummer: K 032.28/20-01

Termin ort
09.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andreas Ferkau

Bewirtschaftung und Entwicklung von Friedhofen
Seminarnummer: K 032.10/20-01

Termin ort
09.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
205,00 €1303,00 € Steffen Mobius

Die Neuregelungen des § 34 a GewO (Bewachungsverordnung) im behardlichen Vollzug
Seminarnummer: K 032.42/20-01

Termin Ort
14.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Andreas Ramisch

Ordnungswidrigkeiten im Sonderordnungsrecht (Melderecht, Gewerberecht, Pass- und
Ausweiswesen)
Seminarnummern: K 032.41/20-01

Termin ort
15.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Andreas Ramisch

Der AuBendienst eines Verwaltungsvollzugsheamten
Seminarnummer: K 032.29/20-01

Termin ort
16.-17.09.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
229,00 €1339,00 € Andreas Ferkau

Das BuBBgeldverfahren nach dem Ordnungswidrigkeitengesetz

Seminarnummer: K 032.45/20-01

Termin ort
16.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Andreas Ramisch
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Einfiihrung in die Betretungsrechte im offentlichen Recht
Seminarnummer: K 032.25/20-01

Termin Ort
21.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andreas Ferkau

Die wichtigsten SOG-Eingriffsnormen fiir die Sicherheitshehorden
Seminarnummer: K 032.36/20-02

Termin Ort
21.09.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Peter Benke

Umgang mit Strafverteidigern in BuBgeldsachen
Seminarnummer: K 032.32/20-01

Termin Ort
23.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Dr. Gerhard Breuer

Tierschutzrechtliche Probleme und deren Losung, inshesondere aus dem Blickwinkel
der Ordnungshehorde
Seminarnummern: K 032.34/20-01

Termin ort
23.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
190,00 € 1281,00 € Peer Oliver Fiesel

Arbeitsorganisation aktuell: Was ist dringend, wichtig, sofort?!
Seminarnummer: K 010.48/20-01

Termin Ort
21.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtsibergreifende Fortbildung auf der Seite 37, im Bereich

Soziales und Jugend auf der Seite 120 und im Bereich Kita, Schule und Kultur auf der Seite 114.

Psychologische Handlungsstrategien im Umgang mit Reichsbiirgern in Behorden
Seminarnummer: K 032.07/20-02 P

Termin Ort
05.10.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
205,00 €1303,00 € Karoline Roshdi
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Ordnungsrechtliche Fragen der Hundehaltung (HundeG LSA)
-2. Teil (Workshop/Erfahrungsaustausch)- Seminarnummer: K 032.48/20-01

Termin ort
05.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Dr. Lucas Menzel

Geldspielgerate im gewerblichen Betrieb
Seminarnummer: K 032.12/20-01

Termin ort
12.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Karsten Proksch

Grundrecht der Versammlungsfreiheit contra Versammlung extremer Gruppierungen

Seminarnummer: K 032.53/20-01 P

Dozent/-in

Dr. Matthias Nagler "

13.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied
169,00 €1249,00 €

Techniken der Pravention, Deeskalation und Mediation von Konflikten im
Umgang mit Kundinnen Seminarnummer: K 010.06/20-071

Termin ort
14.-15.10.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Bernhard Wyns

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtstibergreifende Fortbildung auf der Seite 38.

,Die Worte hor ich wohl, allein mir fehlt der Glaube“

Wie ich das Wahre hinter der Fassade im Gesprach erkenne
Seminarnummer: K 010.33/20-01

Termin Ort
21.-22.10.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Joachim Hartmann

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtstiibergreifende Fortbildung auf der Seite 38

und im Bereich Soziales und Jugend auf der Seite 120.

99 Ordnung und Sicherheit

Wie fahrt es sich in Europa? - Behordliche MaBnahmen im Fahrerlaubnisrecht
Seminarnummer: K 032.38/20-01

Termin Ort
04.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Dr. Matthias Nagler

Ruhe in Frieden - Rechtsprobleme der Friedhofsverwaltung
Seminarnummer: K 032.17/20-01

Termin Ort
09.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Prof. Dr. Torsten Barthel

Verwahrloste Grundstiicke und nachbarrechtliche Streitigkeiten - eine

Aufgabe des Ordnungsamtes?
Seminarnummern: K 032.18/20-01

Termin Ort
10.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Prof. Dr. Torsten Barthel

Der richtige Umgang mit Fundsachen und Fundtieren
Seminarnummer: K 032.06/20-01

Termin ort
16.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Dirk Schiitzner

Zusammenwirken von Verwaltung, Staatsanwaltschaft und Gericht im

Ordnungswidrigkeitenverfahren
Seminarnummern: K 032.33/20-01

Termin Ort
16.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-ine
169,00 € 1249,00 € Dr. Gerhard Breuer

Identitatsfeststellung auf Basis vorgelegter Personaldokumente durchfiihren
Grundlagen-Seminar
Seminarnummern: K 032.46/20-01

Termin Ort
25.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Jorg Konig
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Erkennen von Dokumentenfalschungen mit einfachen Mitteln
Seminarnummer: K 032.47/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
26.11.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Jorg Konig
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Kommunalrecht fiir Quereinsteiger
Seminarnummer: K 030.19/20-02 Halle I K 030.19/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
22.01.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Peter Nossler
10.09.2020 Magdeburg

Neu im Amt?! Aufgaben und Befugnisse der Ortshiirgermeister/-innen bzw. Ortsvorsteher/-innen
Seminarnummer: K 030.23/20-02 Halle I K 030.23/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
23.01.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Peter Nossler
27.01.2020 Magdeburg

StraBenentwasserung - Aktuelle Einzelfragen und Rechtsprechung
Seminarnummer: K 030.14/20-02 Halle | K 030.14/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
27.01.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Dr. Nadine Daumichen
04.03.2020 Magdeburg

Von der Einladung bis zur Niederschrift Sitzungen richtig durchfiihren
Seminarnummer: K 030.20/20-02 Halle | K 030.20/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
19.02.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Peter Nossler
15.10.2020 Magdeburg

Verwaltungsverfahren vom Erstbescheid bis zum Abhilfe-/bzw. Widerspruchsbescheid
Seminarnummer: K 030.06/20-02 Halle | K 030.06/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
27.02.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Peter Benke
09.11.2020 Magdeburg

Fehlervermeidung beim Verwaltungsakt, Riicknahme und Widerruf eines Verwaltungsaktes
Seminarnummer: K 030.07/20-01 Magdeburg | K 030.07/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
02.03.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Peter Benke
08.09.2020 Halle
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Behordenvertreter im Verwaltungsgerichtsprozess

- Grundlagen, Taktik und Tricks der Prozessfiihrung beim Verwaltungsgericht -
Seminarnummern: K 030.01/20-01

Termin Ort
02.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Dr. Lucas Menzel

Die Sitzung effizient durchfiihren - wenn unterschiedliche Ziele, Interessen und
bewegte Kommunikation aufeinander treffen
Seminarnummern: K 030.04/20-01 Magdeburg | K 030.04/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
09.03.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Joachim Hartmann
19.11.2020 Halle

Das Gebaudeenergiegesetz (GEG) und das Energiedienstleistungsgesetz (ELDG)
fiir offentliche Gebaude und Unternehmen
Seminarnummern: K 060.37/20-02 Halle | K 060.37/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
18.03.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Sylvia Westermann
22.04.2020 Magdeburg

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Bau & Umwelt auf der Seite 124.

E-Mail-Korrespondenz heute: Was, die E-Mail ist ein Brief?
Seminarnummer: K 010.50/20-01

Termin Ort
15.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtstibergreifende Fortbildung auf der Seite 32.

Das Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 030.21/20-01 Magdeburg | K 030.21/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
22.04.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Peter Nossler
08.10.2020 Halle
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Priifung von Offentlichen Projekten und Prozessen
Seminarnummer: K 030.02/20-01

Termin Ort
27.-28.04.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
310,00 €1435,00 € Kerstin Magnussen

Bescheidtechnik - Der Bescheid als Qualitatsausweis der behordlichen Verwaltungstatigkeit
Seminarnummer: K 030.09/20-01 Magdeburg | K 030.09/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
06.05.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Peter Benke
16.11.2020 Halle

Grundlagen des ErschlieBungsvertrags - auch unter Beachtung der Zustandigkeit von
Abwasserzweckverbanden

Seminarnummern: K 030.13/20-02

Termin Ort
06.05.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Dr. Nadine Daumichen

Satzungen zum StraBenausbau- und ErschlieBungsbeitrag rechtssicher gestalten
Seminarnummer: K 030.10/20-01

Termin Ort
15.06.2020 Magdeburg

Mitglied | Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Dr. Nadine Daumichen

Bescheidwerkstatt - Fehler erkennen und vermeiden
Seminarnummer: K 030.15/20-02 Halle | K 030.15/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
15.06.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Dr. Matthias Nagler
05.11.2020 Magdeburg

Verfahrensrecht beim Erlass eines fehlerfreien Verwaltungsaktes
Seminarnummer: K 030.08/20-02 Halle | K 030.08/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
18.06.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Peter Benke
12.10.2020 Magdeburg
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Einfiihrung in das Staats- und Europarecht
Seminarnummer: K 030.05/20-01

Termin ort
22.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andreas Ferkau

Der unangreifbare Bescheid Realitat oder Wunschdenken?
Seminarnummer: K 030.17/20-01 Magdeburg | K 030.17/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
29.06.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Dr. Matthias Nagler
09.11.2020 Halle

Rechtsprechung zum ErschlieBungs- und StraBenausbaubeitrag
Seminarnummer: K 030.11/20-02

Termin Ort
14.09.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 249,00 € Dr. Nadine Daumichen

Die Abhilfe- und Widerspruchsentscheidung
Seminarnummer: K 030.16/20-01

Termin ort
24.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Dr. Matthias Nagler

Rechtsstellung kommunaler Aufsichtsratsmitglieder
Seminarnummer: K 030.18/20-02

Termin Ort
05.-06.10.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Dr. Matthias Schering

Die Finanzierung der offentlichen Einrichtungen der Wasserversorgung und
Abwasserbeseitigung Seminarnummer: K 030.12/20-071

Termin ort
12.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
190,00 €1281,00 € Dr. Nadine Daumichen
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Vorbereitung und Durchfiihrung der Landtagswahl 2021
Seminarnummer: K 030.22/20-01 Magdeburg | K 030.22/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
23.11.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Peter Nossler
07.12.2020 Halle

Niederschriften von Raten, Ausschiissen und Dienstberatungen (Grundlagen)
Seminarnummer: K 030.24/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
30.11.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Andreas Stein

Der Vertragsabschluss und seine Folgen — Crashkurs fiir Nichtjuristen
Seminarnummer: K 030.03/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
30.11.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Prof. Dr. jur. Thomas Riehl

Verwaltungssprache Biirgerfreundlich
Seminarnummer: K 010.29/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
07.-08.12.2020  Magdeburg 259,00 €1382,00 € Dr. Jens Kegel

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtstibergreifende Fortbildung auf der Seite 40.
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Kita, Schule und
Kultur

Bei Fragen zum Inhalt oder zur Planung, wenden
Sie sich bitte an Frau Katrin Stichnoth:
Tel.: 0391 565 40-17 | Fax: 0391 565 40-13

Weitere Informationen auf:
www.sikosa.de |
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Betriebskosten von Kitas
Seminarnummer: K 040.01/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

19.02.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Norbert Dawel

Termin Ort
20.02.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Norbert Dawel

Datenschutz in Kindertagesstatten
Seminarnummer: K 040.04/20-01

Workshop KiFoG
Seminarnummer: K 040.02/20-02 @

Termin Ort
27.02.2020 Magdeburg 179,00 €1269,00 € Tanja Stiller

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

Die Kraft der Gelassenheit - Stressmanagement - Ein Erlebnis-Seminar - Teil 2

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
24.03.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Gabriele-Petra Giesemann
25.03.2020 Halle

Tages-Seminar fiir Erzieher/-innen
Seminarnummer: K 040.03/20-01 @

Beraten will gelernt sein - Grundlagen der losungsorientierten Beratung

Seminarnummer: K 010.46/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
04.05.2020 Magdeburg 169,00 € 1249,00 € Sabine Heins

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtsiibergreifende Fortbildung auf der Seite und

im Bereich Soziales und Jugend auf der Seite 118.

Datenschutz in Schulverwaltungen, inshesondere in Schulsekretariaten
Seminarnummer: K 040.05/20-01 @

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

Termin Ort
20.04.2020 Magdeburg 179,00 €1269,00 € Tanja Stiller
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Strategie-Workshop: In 5 Schritten zum Kulturentwicklungsplan
Seminarnummer: K 040.07/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
12.05.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Dieter Pleyn

Schulentwicklungsplanung
Seminarnummer: K 040.09/20-01

Termin Ort
14.07.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 €

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
Karsten Kreutzberg

Schulentwicklungsplanung: Die Aufgaben des Schultragers unter dem Aspekt: Daten
erheben, verarbeiten und kommunizieren Seminarnummer: K 040.10/20-07

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
15.07.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Karsten Kreutzberg

Arbeitsorganisation aktuell: Was ist dringend, wichtig, sofort?!
Seminarnummer: K 010.48/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
21.09.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 98, im Bereich

Soziales und Jugend auf der Seite 120 und im Amtsibergreifende Fortbildung auf der Seite 37.

KITA-Leitung - Fiihren im Spannungsfeld unterschiedlicher Erwartungen
Seminarnummer: K 040.08/20-01

Termin Ort

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
21.10.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Dieter Pleyn

Die Schulsekretarin als Kommunikationsmanagerin
Seminarnummer: K 040.06/20-01

Termin Ort

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
23.11.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Sabine Heins
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Termin Ort
13.01.2020 Magdeburg

Wohngeldstarkungsgesetz 2020
Seminarnummer: K 050.03/20-01 @
Mitglied I Nichtmitglied

Dozent/-in
179,00 €1269,00 € Tanja Stiller

Beschwerdemanagement in der offentlichen Verwaltung - Moglichkeiten und Grenzen

Seminarnummer: K 010.36/20-01

Termin ort
29.01.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Dr. Heiko Borchardt

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 91 und im Bereich

Amtsubergreifende Fortbildung auf der Seite 31.

Umsetzung Bundesteilhabegesetz Gesamtplanung
Seminarnummer: K 050.04/20-01

Termin Ort

03.02.2020 Magdeburg 179,00 €1269,00 € Jiirgen Batz

Umsetzung Bundesteilhabegesetz Eigenbeitrage in der Eingliederungshilfe
Seminarnummer: K 050.05/20-01

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in :

Termin ort
02.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
179,00 €1269,00 € Jiirgen Bitz

Das SGG richtig angewendet
Seminarnummer: K 050.11/20-02

Termin Ort
17.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Dr. Matthias Nagler

Umsetzung Bundesteilhabegesetz Assistenzleistungen (Eingliederungshilfe) nach SGB
IX und pflegerische BetreuungsmaBnahmen nach SGB XI bzw. SGB XII
Seminarnummer: K 050.06/20-01

Termin Ort
23.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
179,00 € 1269,00 € Jiirgen Bitz
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Die Kraft der Gelassenheit - Stressmanagement - Ein Erlebnis-Seminar -
Teil 2 Tages-Seminar fiir Sozialpadagogen
Seminarnummer: K 050.01/20-02 Halle I K 050.01/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
31.03.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Gabriele-Petra Giesemann
01.04.2020 Magdeburg

Leistungen nach Kapiteln 3 und 4 SGB Xl fiir Menschen in der ,Besonderen Wohnform“
Seminarnummer: K 050.07/20-01

Termin Ort
20.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
179,00 €1269,00 € Jiirgen Batz

Sozialhilfe in Pflegeheimen
Seminarnummer: K 050.08/20-01

Termin Ort
21.-22.04.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
289,00 €1402,00 € Jiirgen Batz

Aktuelle Entwicklungen im Asylbewerberleistungsrecht 2020
Seminarnummer: K 050.13/20-02 Halle | K 050.13/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
28.04.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Klaus Deibel
29.04.2020 Magdeburg

Beraten will gelernt sein - Grundlagen der losungsorientierten Beratung
Seminarnummer: K 010.46/20-01

Termin Ort
04.05.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sabine Heins

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Kita, Schule und Kultur auf der Seite 113 und im Bereich

Amtsubergreifende Fortbildung auf der Seite 33.
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Psychisch auffallige Personen - Basiswissen und Umgang im beruflichen Alltag
Seminarnummer: K 010.25/20-02

Termin Ort
04.05.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

205,00 €1303,00 € Karoline Roshdi

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Amtsubergreifende Fortbildung auf der Seite 33.

Hilfen bei Pflegebediirftigkeit im hauslichen Bereich
Seminarnummer: K 050.09/20-01

Termin Ort
08.-09.06.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
289,00 €1402,00 € Jiirgen Batz

»Muss das sein?“ - Beschwerden richtig begegnen
Seminarnummer: K 010.52/20-02

Termin Ort
02.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 94 und im

Bereich Amtsubergreifende Fortbildung auf der Seite 34.

Erfolgreiche Unterhaltseinziehung durch die Wahl der passenden Taktik
Seminarnummer: K 051.00/20-01

Termin Ort
10.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Oliver Endlein

Grundlagen zur Ermittlung der Leistungsfahigkeit von selbstandig tatigen

unterhaltspflichtigen Elternteilen
Seminarnummer: K 051.01/20-01

Termin Ort
11.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Oliver Endlein
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Verwaltungsverfahren SGB | und SGB X
Seminarnummer: K 050.10/20-02

Termin Ort
01.07.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Doris Dubbratz

Gesprachsfiihrung im Jobcenter Kommunikation unter erschwerten Bedingungen
Seminarnummer: K 051.00/20-01

Termin Ort
02.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sabine Heins

Arbeitsorganisation aktuell: Was ist dringend, wichtig, sofort?!
Seminarnummer: K 010.48/20-01

Termin ort
21.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Andreas Stein

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 98, im Bereich

Amtsubergreifende Fortbildung auf der Seite 37 und im Bereich Kita, Schule und Kultur auf der Seite 114.

,Die Worte hor ich wohl, allein mir fehlt der Glaube“
Wie ich das Wahre hinter der Fassade im Gesprach erkenne
Seminarnummer: K 010.33/20-01

Termin ort
21.-22.10.2020  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

259,00 €1382,00 € Joachim Hartmann

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Ordnung und Sicherheit auf der Seite 99

und im Bereich Amtsibergreifende Fortbildung auf der Seite 38.
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Die kommunale Kleingartenordnung (kKGO) fiir Kleingarten und Grabeland -

ein Muss fiir die kommunale Liegenschaftsverwaltung (2020)
Seminarnummern: K 060.19/20-01

Termin Ort
19.02.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Bernd Lemke

KinderTagesstatten - der moderne Vertragsgegenstand und die
Vertragsgrundlagen fiir das Gebaude und/oder Grundstiick
Seminarnummern: K 060.29/20-01

Termin ort
26.02.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Bernd Lemke

Veranstaltungsvereinbarung - der Vertrag zur temporaren, unentgeltlichen
Uberlassung von Raumen oder Grundstiicken
Seminarnummern: K 060.30/20-01

Termin Ort
27.02.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Bernd Lemke

Erarbeitung und Fiihren von StraBenbestandsverzeichnissen
Seminarnummer: K 060.34/20-02 Halle | K 060.34/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
27.02.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Andreas Haupt
11.11.2020 Magdeburg

StraBenreinigung und -pflichten der Kommunen, Aufgaben als StraBenbaulasttrager
und Sicherheitshehorde
Seminarnummern: K 060.01/20-02 Halle I K 060.01/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
02.03.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Andreas Ramisch
17.09.2020 Magdeburg

Vom Umgang mit dem Denkmal: spezielle Fragen des Denkmalrecht
Seminarnummer: K 060.13/20-02

Termin Ort
04.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Klaus Germer
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.Der wirtschaftliche Eigentiimer” - die Problematik der Drittfinanzierung im

Zusammenhang mit Sport- und Freizeitanlagen
Seminarnummern: K 060.28/20-01

Termin Ort
05.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Bernd Lemke

Das StraBenrecht in Sachsen-Anhalt - Teil I -
Seminarnummer: K 060.30/20-01

Termin ort
11.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andreas Haupt

Das Gebaudeenergiegesetz (GEG) und das Energiedienstleistungsgesetz (ELDG)
fiir offentliche Gebaude und Unternehmen
Seminarnummern: K 060.37/20-02 Halle | K 060.37/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
18.03.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Sylvia Westermann
22.04.2020 Magdeburg

Dieses Seminar finden Sie auch im Bereich Kommune & Recht auf der Seite 106.

Nachbarschutz im offentlichen Baurecht
Seminarnummer: K 060.10/20-01

Termin ort
25.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Fiihren eines Baumkatasters
Seminarnummer: K 070.00/20-01

Termin Ort
26.03.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Sibylle Michels

Gemeingebrauch und Sondernutzung an offentlichen StraBBen in Sachsen-Anhalt - Teil | -
Seminarnummer: K 060.32/20-02

Bau und Umwelt

Termin Ort
01.04.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andreas Haupt
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Nachbar- und Drittschutz im offentlichen Bau- und Immissionschutzrecht
Seminarnummer: K 060.15/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
01.04.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Crashkurs - Einfiihrung in die Bauleitplanung
Seminarnummer: K 060.08/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
20.04.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Aktuelle Probleme des Bauplanungs- und Bauordnungsrecht, Denkmalschutz
Seminarnummer: K 060.12/20-07

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

04.05.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Wieder im Trend - Erbbaurechte - die Grundlagen
Seminarnummer: K 060.25/20-01

Termin Ort
06.05.2020 Magdeburg 169,00 € 1249,00 €

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
Bernd Lemke

StraBBenreinigung und Winterdienst in Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 060.35/20-01 Magdeburg | K 060.35/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
06.05.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Andreas Haupt
30.09.2020 Halle

Einfiihrung in die Baunutzungsverordnung (BauNVO0)
Seminarnummer: K 060.17/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

11.05.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Klaus Germer
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Der Pachtvertrag fiir vereinseigene Anlagen auf kommunalen Grundstiicken
und der Nutzungsvertrag fiir kommunale Sportstatten
Seminarnummern: K 060.20/20-02 Halle | K 060.20/20-01 Magdeburg

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
13.05.2020 Halle 169,00 € 1 249,00 € Bernd Lemke
07.10.2020 Magdeburg

Die Planungsrechtliche Zulassigkeit von Vorhaben nach BauGB
Seminarnummer: K 060.11/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

14.05.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Vertrag zur ,Nutzung kommunaler Sportanlagen” einschlieBlich dem
baulichen Unterhalt Seminarnummer: K 060.27/20-02

Termin Ort
10.06.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Bernd Lemke

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

Die BauO LSA im Praxistest
Seminarnummer: K 060.07/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
10.06.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Bedeutung und Maglichkeiten der kommunalen Bauleitplanung
Seminarnummer: K 060.03/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
11.06.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Waldemar Fricke

Die Systematik der Erstellung von Gewerbemiet-, Pacht- und Nutzungsvertragen
Seminarnummer: K 060.23/20-01 Magdeburg | K 060.23/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
17.06.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Bernd Lemke
23.09.2020 Halle
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Die Vergabe von Erbbaurechten an Vereine - eine gute Losung!?
Seminarnummer: K 060.26/20-01

Termin ort
18.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Bernd Lemke

Das Verfahren der Bauleitplanung
Seminarnummer: K 060.18/20-02

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 € 1206,00 € Klaus Germer

Termin Ort
18.06.2020 Halle

Baumkontrolle
Seminarnummer: K 070.01/20-02

Termin Ort
30.06.-02.07.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
360,00 €1510,00 € Sibylle Michels

Grundlagen des Bauordnungsrechts
Seminarnummer: K 060.14/20-02

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Termin Ort
06.07.2020 Halle

Die Erhebung von Verbandsheitragen und deren Umlage durch die Gemeinden
Seminarnummer: K 060.00/20-02

Termin Ort
07.09.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Mario Genth

Das StraBBenrecht in Sachsen-Anhalt - Teil Il -
Seminarnummer: K 060.31/20-01

Termin ort
09.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andreas Haupt
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Grundlagen des Bau- und Planungsrechts fiir nicht bauamtszugehorige
Verwaltungsmitarbeiter/-innen Seminarnummer: K 060.09/20-02

Termin Ort
09.-10.09.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
229,00 €1339,00 € Klaus Germer

StraBBenbeleuchtung in kleinen und mittleren Gemeinden - Betrieb und Optimierung
Seminarnummer: K 060.36/20-01

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
259,00 €1382,00 € Gerd Gennat

Termin Ort
16.-17.09.2020  Magdeburg

Kommunale StraBenerhaltungskonzepte bauliche Unterhaltung von Verkehrsflachen
Seminarnummer: K 060.05/20-01

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Bernd Mende

Termin ort
24.09.2020 Magdeburg

Bestellung und Vertretungsmacht des gesetzlichen Vertreters fiir den unbekannten
oder abwesenden Grundstiickseigentiimer in den neuen Bundeslandern
Seminarnummern: K 060.00/20-01

Termin Ort
28.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Dr. Renate Hrzan

StraBBenreinigung und Winterdienst in Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 060.35/20-02

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Andreas Haupt

Termin Ort
30.09.2020 Halle

Baulasten als offentlich-rechtliches Instrument des Bauordnungsrechts in der Praxis
Seminarnummer: K 060.06/20-02

Termin Ort
07.10.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Klaus Germer
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Das Vorkaufsrecht nach dem Baugesetzbuch
Seminarnummer: K 060.16/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
12.10.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Der rechtliche Abschluss von formlich festgelegten Sanierungsgebieten in Sachsen-Anhalt
Seminarnummer: K 060.38/20-02

Termin Ort
12.10.2020 Halle 169,00 € 1249,00 €

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
Karl Heinz Mathony

Praxisseminar: Die Finanzierungsfunktion der Ausgleichshetrage in Sanierungsgebie-
ten und deren Rechtsfolgen fiir die Praxis

Seminarnummern: K 060.39/20-02

Termin Ort
13.10.2020 Halle 169,00 € 1249,00 €

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
Karl Heinz Mathony

Besondere Rechtslage im Bau- und Wirtschaftshof
Seminarnummer: K 060.02/20-01

Termin ort
14.10.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 €

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
Waldemar Fricke

StraBenkontrolle im Rahmen der Verkehrssicherungspflicht - Effektive
Organisation der Durchfiihrung
Seminarnummern: K 060.04/20-01

Termin ort
04.11.2020 Magdeburg 169,00 € 1249,00 € Bernd Mende

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
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EuGH kippt HOAI! Folgen fiir Architekten, Ingenieure und Vergabstellen
Seminarnummer: K 061.16/20-02

Termin Ort
17.02.2020 Halle 169,00 € 249,00 € Dr. Christoph Kins

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

Die Priifung von BaumaBnahmen durch das Rechnungspriifungsamt - Architekten-
und Ingenieurleistungen, HOAI
Seminarnummer: K 061.00/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
11.03.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Judith Georgi

Anderungen durch die UVg0-Reform-2019 im Unterschwellenbereich (VOL/A und
freiberufliche Dienstleistungen)
Seminarnummer: K 061.07/20-02

Termin Ort
18.03.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Jacob Scheffen

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

»Sauber muss es sein” - Die Ausschreibung der Glas- und Gebaudereinigung nach der
VgV/UVgO Serminarummer: K 061.17/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
19.03.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Eric Neumann

Zugang erfolgt - Die Vergabe von Postdienstleistungen
Seminarnummer: K 061.03/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
22.04.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Jacob Scheffen

Ausschreibung und Vergabe von VgV-Leistungen, inshesondere Architektenleistungen
Seminarnummer: K 061.09/20-02

Termin Ort
06.05.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Volko Depner

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
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Nachtrage und Nachtragsmanagement am Bau nach VOB/B unter besonderer
Beriicksichtigung der Leistungsbeschreibung
Seminarnummer: K 061.13/20-02

Mitglied | Nichtmitglied Dozent/-in O
07.05.2020 Halle 169,00 €1249,00 € Volko Depner

Termin Ort

Die Priifung von BaumaBnahmen durch das Rechnungspriifungsamt - Praxisfalle
Seminarnummer: K 061.02/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
07.05.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Judith Georgi

Bauvertragsrecht nach VOB/B Priifung und Wertung von Nachtragen
Seminarnummer: K 061.11/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
13.05.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Volko Depner

Die Vergabe von Architekten- und Ingenieurdienstleistungen unter und iiber
Schwellenwerten
Seminarnummer: K 061.04/20-02

Termin Ort
17.06.2020 Halle 139,00 €1206,00 € Jacob Scheffen

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

Vergabekonforme Vergabe von Wach- und Sicherheitsdienstleistungen
Seminarnummer: K 061.05/20-02

Termin Ort
29.06.2020 Halle 139,00 € 1206,00 € Jacob Scheffen

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

Einfiihrung in die Vergabe von Dienst- und Lieferleistungen nach der Unterschwellen-
verordnung (UVgO0) Leistungen Einsteiger Seminar
Seminarnummer: K 061.12/20-01 Magdeburg | K 061.12/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
01.07.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Volko Depner
30.11.2020 Halle
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Vergabewesen

Die rechtssichere Leistungsheschreibung im Vergaberecht
Seminarnummer: K 061.15/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
06.07.2020 Magdeburg 169,00 € 1249,00 € Volko Depner

Die Priifung von BaumaBnahmen durch das Rechnungspriifungsamt - Vergabe und
Abrechnung von Bauleistungen nach VOB
Seminarnummer: K 061.01/20-01

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dozent/-in
23.09.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Judith Georgi

Vergabe von Tragerschaften fiir Kindertagesstatten Den Tragerwechsel fiir

Kindertageseinrichtungen rechtssicher und flexibel ausschreiben
Seminarnummer: K 061.06/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
24.09.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Jacob Scheffen

Rechtssichere Vergabe bei europaweiten Ausschreibungen nach VOB/A und VgV 2016
Seminarnummer: K 061.08/20-01 Magdeburg | K 061.08/20-02 Halle

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
30.09.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Volko Depner
18.11.2020 Halle

Rechtssichere Abwicklung von Bauvertragen Vergabe- und Vertragsordnung fiir
Bauleistungen (VOB/B)
Seminarnummer: K 061.14/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
01.10.2020 Magdeburg 169,00 €1249,00 € Volko Depner

Ausschreibung und Vergabe nach der neuen VOB/A 2019
Seminarnummer: K 061.10/20-02

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
07.12.2020 Halle 169,00 € 1249,00 € Volko Depner
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Tourismus und Wirtschaft

Tourismus und Wirtschaft

Umsetzung des § 2b UStG in den Kommunen - allgemeine Hinweise, Beispiele, Tipps
und Tricks zur praktischen Umsetzung sowie Vermeidung von Haftungsrisiken durch

Einfiihrung eines Tax Compliance Management Systems
Seminarnummer: K 020.66/20-01A 1 K 020.66/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
19.02.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Daniela Trittel
11.05.2020

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 73.

Zuwendungsrecht aus kommunaler Sicht - die Kommune als Geber und Empfanger
Seminarnummer: K 020.05/20-02

Termin Ort
09.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 74.

Die Kommune als Steuerzahlerin: Besteuerung der Betriebe gewerblicher Art (BgA)
- inklusive neues Umsatzsteuergesetz - Seminarnummer: K 020.07/20-01 Magdeburg |
K 020.07/20-02 Halle | Seminarnummer: K 020.07/20-01A Magdeburg | K 020.07/20-02A Halle

Termin Ort
11.-12.03.2020  Magdeburg
10.-11.06.2020  Halle
09.-10.09.2020  Magdeburg
04.-05.11.2020  Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
229,00 €1339,00 € Jan Krafzek-Székely

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 75.

Kalkulation von Kurabgaben/Kurtaxen und Fremdenverkehrs/Tourismusbeitragen
Seminarnummer: K 020.36/20-02

Termin Ort
12.03.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Arndt Krischok

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 75.

139 Tourismus und Wirtschaft

Erstellen der Beteiligungsrichtlinie
Seminarnummer: K 020.38/20-01

Termin Ort
02.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

169,00 €1249,00 € Arndt Krischok

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 77.

Zuwendungsrecht: Antragsbearbeitung - Bewilligung Auszahlung
Seminarnummer: K 020.47/20-01

Termin Ort
20.04.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Mandy Cornelius

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 78.

Spenden und Sponsoring im kommunalen Bereich
Seminarnummer: K 020.06/20-01

Termin ort
15.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Jan Krafzek-Székely

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 80.

Erstellen des Beteiligungsberichtes
Seminarnummer: K 020.50/20-01

Termin ort
17.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Christoph Lehmitz

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 81.

Kommunale Eigenbetriebe - Organisation, Wirtschaftsfiihrung, Besteuerung -
eine systematische Einfiihrung
Seminarnummer: K 020.56/20-01

Termin Ort
29.06.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 81.
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Tourismus und Wirtschaft

Tourismus und Wirtschaft

Einfiihrung in das Beteiligungsmanagement und- controlling
Seminarnummer: K 020.57/20-01

Termin Ort
08.07.,09.07., Magdeburg
03.09., 04.09.2020

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 82.

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
320,00 €1469,00 € Klaus Germer

Zuwendungsrecht: Verwendungsnachweispriifung
Seminarnummer: K 020.48/20-01

Termin Ort
07.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Mandy Cornelius

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 83.

Aufsichtsrate in kommunalen Unternehmen: Rechte, Pflichten, Haftungsrisiken fiir
kommunale Vertreter
Seminarnummer: K 020.58/20-01

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
15.10.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 85.

Wirtschaftsforderung in kleinen und mittleren Kommunen - Erfolg durch Kooperation
Seminarnummer: K 080.01/20-01 e

Termin ort
22.10.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in .
169,00 €1249,00 € Dieter Pleyn e

Der Geschaftsfiihrer der kommunalen GmbH Rechtssicherheit im GmbH-Alltag
Seminarnummer: K 020.59/20-01

Termin Ort Mitglied | Nichtmitglied Dozent/-in
03.11.2020 Magdeburg 139,00 €1206,00 € Klaus Germer

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 86.
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Workshop Forderprojekte erfolgreich umsetzen
Seminarnummer: K 020.46/20-02

Termin Ort
05.11.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Mandy Cornelius

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 86.

Messetraining fiir Wirtschaftsforderer und Tourismusverantwortliche

Souveran die eigene Region prasentieren
Seminarnummer: K 080.00/20-01

Termin Ort
25.11.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 € 1249,00 € Sabine Heins

Gesamtabschluss versus Beteiligungsbericht
Seminarnummer: K 020.54/20-02

Termin Ort
26.11.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
169,00 €1249,00 € Christoph Lehmitz

Dieses Seminar finden Sie auch im Finanzwesen auf der Seite 87.
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IHRE EMPFEHLUNG
ZUR PROGRAMMPLANUNG S—

(BN 0TIANSPRECHPARTNER IN DER VERWALTUNG I .

Name:
Tel.: Fax: Mail:

BITTE GEBEN SIE UNBEDINGT EINE MAIL-ADRESSE FUR DEN SCHRIFTVERKEHR AN.

(W 02IFORTBILDUNGSBEDARF 2020 - IHRE EMPFEHLUNG ZUR PROGRAMMPLANUNG s

In unserer Verwaltung besteht folgender Fortbildungsbedarf:

Personal, Organisation und IT

Finanzwesen

Ordnung und Sicherheit

Kommune und Recht

Kita, Schule und Kultur

Soziales und Jugend

Bau und Umwelt

Vergabewesen

Tourismus und Wirtschaft

Thema mit wesentlichen Schwerpunkten Gewiinschter Dozent/-in

_v—
G, sikosa

Studieninstitut fiir

Bearbeiterin: Katrin Stichnoth Fax: 0391 56540-13 Postfach 4026 communre Verwaltung
Tel.: 0391 56540-17 Mail: katrin.stichnoth@sikosa.de 39105 Magdeburg Sachsen-Anhalt e.V.

© Copyright 2020

— _

ANMELDEFORMULAR FUR
DEN BEREICH FORTBILDUNG —

N

JE 071 AN S P RECH P A R T N E R /0 —

Name:
Tel.: Fax: Mail:

BITTE GEBEN SIE UNBEDINGT EINE MAIL-ADRESSE FUR DEN SCHRIFTVERKEHR AN.

I 021 ANMEL DE D AT E N 5 —

Veranstaltungsnummer: Termin:

Veranstaltungsbezeichnung:

Alternative Veranstaltung 1: Termin:
/ -
(N O3ITEILNEHMER/-IN I

Name Vorname Tatigkeit

Riicktrittsregelung: Die Entgeltzahlungspflicht entsteht durch die verbindliche Anmeldung zu den Seminaren.
Das Entgelt ist nach Rechnungsstellung zu entrichten. Eine schriftliche Abmeldung bis zu 3 Wochen vor dem
ersten Seminartag fiihrt zur Befreiung von der Zahlungspflicht. Eine spatere Abmeldung ist fiir die Entgeltzah-
lungspflicht unerheblich, es sei denn, es wird ein Ersatzteilnehmer gestellt.

Ort | Datum Unterschrift

G sikosa
Bearbeiterin: Marion Meumann Fax: 0391 56540-13 Postfach 4026 E;‘::::L‘:]';:‘\;’;fxgnung
Tel.: 0391 56540-31 Mail: seminare@sikosa.de 39105 Magdeburg Sachsen-Anhalt e.V.

© Copyright 2020



ALLGEMEINES ZU DEN
FORTBILDUNGEN

01TIANMELDUNG

Zur Anmeldung zu einem Fortbildungslehrgang benotigen wir folgende Angaben
von lhnen:

- den vollstandigen Namen der anzumeldenden Person,

- das Geburtsdatum,

- den Geburtsort,

- die abgeschlossene Schulbildung der Person,

- die Privatanschrift der Lehrgangsteilnehmerin/des Lehrgangsteilnehmers,
- die Lehrgangsnummer bzw. -bezeichnung,

- Lehrgangsbeginn und

- Lehrgangsort.

02IALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN
Die AGB finden Sie auf der Seite 23.

Die Ricktrittsregelung wurde auf der Mitgliederversammlung des Studieninstituts
fur kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt am 15.11.2018 bekanntgegeben.

—
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Fortbildung

Fortbildung

Vorbereitungslehrgang (Nr.: EfdS 2020 MD) Vorbereitungslehrgang (Nr.: EfdS 2020 HAL)

flr duale Studienganger

011Allgemeines

Der Einfiihrungslehrgang richtet an Absolventen,
die zum 01.09.2020 bei den Kommunen nach dem
Schulabschluss eine duales Studium aufnehmen
und Grundlagenwissen in den Themengebieten
Rechtsanwendung, Staatsrecht, Allgemeines Ver-

waltungsrecht, Aufbau der Verwaltung einschlieR-
lich Verwaltungsmanagement erwerben wollen.
Des Weiteren werden Grundlagen der Handlungs-

und Sozial- und Methodenkompetenz vermittelt.

02lInhalt
Modul Rechtsanwendung

(16 Unterrichtsstunden)

- Aufbau der Gesetzessammlung

- Unterscheidung Bundes- und Landesgesetze
- Ubungen im Umgang mit Gesetzessammlung
- Aufbau von Gesetzen und einzelnen Rechts-
vorschriften durch Beispiele untermauern

- Tatbestand und Rechtsfolge fiir einzelne

- Rechtsgrundlagen bestimmen

- bestimmte und unbestimmte Rechtsbegriffe
erldutern

- Ermessen erldutern

- Rechtsanwendung in einfachen Ubungen
verfestigen

- Subsumtion

Modul Allgemeines Verwaltungsrecht

(16 Unterrichtsstunden)

- Verwaltung im System der Gewaltenteilung
darstellen und die Funktion erldutern

- Trager der offentlichen Verwaltung benennen
- Grundsatz der GesetzmaBigkeit der Verwaltung
- Rechtsquellen und Verwaltungsvorschriften
darstellen

- Formen des Verwaltungshandelns aufzeigen
- Ablauf eines Verwaltungsverfahrens abbilden
- Verwaltungsakt sowie Allgemeinverfiigung
besprechen

- Nebenbestimmungen von Verwaltungsakten

- Bekanntgabe, Wirksamkeit und Bestands-
kraft von VA's

- RechtmaBigkeitsanforderungen an den VA
kennen

Modul Aufbau der Verwaltung

(8 Unterrichtsstunden)

- Einordnung ins staatliche System

- Kommunale Selbstverwaltung

- Aufbau der Bundes- und Landesverwaltung
- Arten von Kommunen

- Aufbau der Kommunalverwaltung

- Aufgaben der Kommunalverwaltung ein-
schlieBlich des eigenen und iibertragenen -
Wirkungskreises

- Hauptsatzung der eigenen Verwaltung

- Bedeutung Dienstanweisungen

- Organisation der Behorde

Modul Handlungs-, Sozial- und Methoden-
kompetenzen (8 Unterrichtsstunden)

- Grundlagen der Kommunikation und Ge-
sprachsfiihrung

- Regeln und Strategien

- Kommunikationsmodelle

- Rollenspiel, Gesprachsfiihrung

- Entwicklung von Handlungsstrategien zur

- Verbesserung eigenen Gesprachsfiihrungs-
kompetenzen

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
Start Anfang Magdeburg 218,75 €1481,50 € Dozententeam
September
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flr duale Studienganger
01IAllgemeines

Der Einfiihrungslehrgang richtet an Absolventen,
die zum 01.09.2020 bei den Kommunen nach dem
Schulabschluss eine duales Studium aufnehmen
und Grundlagenwissen in den Themengebieten

Rechtsanwendung, Staatsrecht, Allgemeines Ver-

02lInhalt

waltungsrecht, Aufbau der Verwaltung einschlieB-
lich Verwaltungsmanagement erwerben wollen.
Des Weiteren werden Grundlagen der Handlungs-
und Sozial- und Methodenkompetenz vermittelt.

Modul Rechtsanwendung

(16 Unterrichtsstunden)

- Aufbau der Gesetzessammlung

- Unterscheidung Bundes- und Landesgesetze
- Ubungen im Umgang mit Gesetzessammlung
- Aufbau von Gesetzen und einzelnen Rechts-
vorschriften durch Beispiele untermauern

- Tatbestand und Rechtsfolge fiir einzelne

- Rechtsgrundlagen bestimmen

- bestimmte und unbestimmte Rechtsbegriffe
erldutern

- Ermessen erldutern

- Rechtsanwendung in einfachen Ubungen
verfestigen

- Subsumtion

Modul Allgemeines Verwaltungsrecht

(16 Unterrichtsstunden)

- Verwaltung im System der Gewaltenteilung
darstellen und die Funktion erldutern

- Trager der offentlichen Verwaltung benennen
- Grundsatz der GesetzmaRigkeit der Verwaltung
- Rechtsquellen und Verwaltungsvorschriften
darstellen

- Formen des Verwaltungshandelns aufzeigen
- Ablauf eines Verwaltungsverfahrens abbilden
- Verwaltungsakt sowie Allgemeinverfiigung
besprechen

- Nebenbestimmungen von Verwaltungsakten

- Bekanntgabe, Wirksamkeit und Bestands-
kraft von VA's

- RechtmaBigkeitsanforderungen an den VA
kennen

Modul Aufbau der Verwaltung

(8 Unterrichtsstunden)

- Einordnung ins staatliche System

- Kommunale Selbstverwaltung

- Aufbau der Bundes- und Landesverwaltung
- Arten von Kommunen

- Aufbau der Kommunalverwaltung

- Aufgaben der Kommunalverwaltung ein-
schlieBlich des eigenen und iibertragenen -
Wirkungskreises

- Hauptsatzung der eigenen Verwaltung

- Bedeutung Dienstanweisungen

- Organisation der Behorde

Modul Handlungs-, Sozial- und Methoden-
kompetenzen (8 Unterrichtsstunden)

- Grundlagen der Kommunikation und Ge-
sprachsfiihrung

- Regeln und Strategien

- Kommunikationsmodelle

- Rollenspiel, Gesprachsfiihrung

- Entwicklung von Handlungsstrategien zur

- Verbesserung eigenen Gesprachsfiihrungs-
kompetenzen

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
Start Anfang Halle 218,75€1481,50 € Dozententeam
September
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WARM-UP (Nr.: Warm-Up 2020/1 MD oder Warm-Up 2020/2 MD)
Verwaltungsrecht fir Einsteiger und Wiedereinsteiger

071IAllgemeines
Dieser Lehrgang richtet sich an die Bediens-
tete, die in das Gebiet des allgemeinen Ver-
waltungsrechts einsteigen bzw. vorhandene

Kenntnisse auffrischen wollen. Vermittelt wird
neben den Grundlagen der Ablauf des Verwal-
tungsverfahrens anhand praktischer Falle.

02lInhalt

Modul I: 111.2 Uberblick iiber das Widerspruchsverfah-
Grundlagen ren, insbesondere ordnungsgemaRes Erheben
[.1 GesetzmaRigkeit der Verwaltung des Widerspruchs

.2 Ablauf des Verfahrens l11.3 Anfechtungs- und Verpflichtungs-

.3 Beteiligungs- und Handlungsfahigkeit
.4 Rechte der Beteiligten

Modul II:

Konkretes Verwaltungshandeln

[1.1 Formen des Verwaltungshandelns

[1.2 Abgrenzung zum Privatrecht

1.3 Begriff und Arten des Verwaltungsaktes
einschl. Nebenbestimmungen

.4 Formelle und materielle RechtmaRigkeitsan-
forderungen

1.5 Riicknahme und Widerruf von Verwaltungs-
akten

1.6 Uberblick 6ffentlich-rechtlicher Vertrag; elek-
tronische Bearbeitung und einheitliche Stelle

Modul Ill:
Kontrolle des Verwaltungshandelns
[11.1 formlose und formliche Rechtsbehelfe

situationen

Modul IV:

Der Bescheid

IV.1 Begriff und Bedeutung
IV.2 Form und Aufbau

Es gibt Ubungen zur Erstellung von Bescheiden
der eingreifenden Verwaltung und der Anwen-
dung von Ermessensnormen.

Anmeldeschluss

0270'88' Anmeldeschluss

03IDauer des Lehrgangs
Es sind 64 Unterrichtsstunden in der Zeit von
8:15 bis 15:15 Uhr. Lehrgangsbeginn ist der
18.03.2019, der Unterricht findet immer Mon-
tags, unter Beriicksichtigung der Ferienzeiten,
statt. Optional besteht die Mdglichkeit an einer

vierstiindigen Abschlussklausur teilzunehmen.
Bei erfolgreichem Bestehen erhalten die Teil-
nehmer/innen einen Leistungsnachweis.

Bitte bringen Sie zu jedem Unterrichtstag eine
DVP- oder VSV-Gesetzessammlung mit.

KURZLEHRGANG (Nr.: KzL 2020/1 MD oder KzL 2020/2 MD oder KzL 2020 HAL)
fur Verwaltungsmitarbeiter/-innen

071lAllgemeines
Dieser Lehrgang richtet sich an Mitarbei- noch keine umfangreichen verwaltungsrecht-
ter/-innen aus Kommunalverwaltungen, die lichen Vorkenntnisse besitzen.

02lInhalt
1. Allgemeines Verwaltungsrecht

2. Biirgerliches Recht
3. Staats- und Verfassungsrecht

4. Kommunalrecht

5. Neues Kommunales Haushalts- und

Rechnungswesen einschl. Abgabenrecht Anmeldeschluss

6. Organisationskunde, Verwaltungs- und Magdeburg

Informationstechnik

7. Dienstrecht Anmeldeschluss
Der Lehrgang endet mit einer Abschlussklau-
sur. Mit dem erfolgreichen Bestehen der Ab-
schlussklausur erhalten die Teilnehmer/innen
ein Zeugnis. Zuziiglich fallen Priifungsgebiih-
ren an.

Magdeburg

Anmeldeschluss

03IDauer des Lehrgangs
Es sind 176 Unterrichtsstunden. Der Unter- Bitte bringen Sie zu jedem Unterrichtstag eine
richt findet wochentags und am Samstag in DVP- oder VSV-Gesetzessammlung mit.

der Zeit von 08:15 bis 15:15 Uhr (in den Ferien

findet kein Unterricht statt).

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in 05.03.2020 Magdeburg 457,60 €11196,80 € Dozententeam
09.03.2020 Magdeburg 215,20 €1492,20 € Dozententeam 10.09.2020 Magdeburg zzg|. Priifungsgebiihr
07.09.2020 zzgl. Priifungsgebiihr 05.11.2020 Halle
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Fortbildung

AUSBILDUNG DER AUSBILDER (Nr.: ADA 2020 HAL oder ADA 2020 MD)

nach AEVO

071lAllgemeines

Gem. § 28 BBiG darf nur ausbilden, wer per-
sonlich und fachlich geeignet ist. Die fach-
liche Eignung umfasst vor allem die fiir den
jeweiligen Beruf erforderlichen fachlichen
Kenntnisse. In der Regel muss der Ausbilder
iiber eine Abschlusspriifung in einer dem Aus-
bildungsberuf entsprechenden Fachrichtung

02lInhalt

verfiigen. Zur fachlichen Eignung gehdren
aber auch berufs- und arbeitspadagogische
Kenntnisse. Nach der Ausbilder-Eignungs-
verordung (AEVO) miissen alle Ausbhilder die
arbeitspadagogischen Kenntnisse durch eine
Priifung nachweisen.

Der Lehrgang umfasst folgende Lernfelder:
1. Ausbildungsvoraussetzungen priifen und
Ausbildung planen

2. Ausbildung vorbereiten und bei der Einstel-
lung von Auszubildenden mitwirken

3. Ausbildung durchfiihren

4. Ausbildung abschlieRen

Bitte bringen Sie zur jeder Unterrichtsstunde
folgendes/folgende Arbeitsmittel mit:

- Tarifvertrag fiir Auszubildende im offentli-
chen Dienst (TVAGD)

- Berufshildungsgesetz (BBiG)

Anmeldeschluss

Anmeldeschluss

Magdeburg

03IDauer des Lehrgangs

Es sind 96 Unterrichtsstunden. Die Unterrichts-
tage Unterrichtstage 2x wochentlich in der Zeit
von 08:15 bis 15:15 Uhr.

Der Lehrgang schlieBt mit einer schriftlichen
Priifung und einer Lehrunterweisung ab.

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
16.09.2019 Halle 432,00 €1576,00 € Dozententeam
14.10.2019 Magdeburg zzgl. Priifungsgebiihr
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZContr 2020 MD)
Kommunalfachwirt/-in kommunales Controlling SIKOSA e. V.

071IAllgemeines

Durch die Qualifizierung erlangen die Teilneh-
menden eine fundierte Grundlage zum Aufbau
eines den jeweiligen Gegebenheiten entspre-
chenden Controlling-Konzepts in Gemeinde-,
Stadt- und Kreisverwaltungen. Durch eine klar
verstandliche und lebendige Wissensvermitt-
lung bekommen die Teilnehmer alle wichtigen
Instrumente und Techniken des Controllings
in die Hande gelegt, um sie anschliefend in
den Verwaltungen sicher anzuwenden.

02lInhalt

Dabei wird auf den aktuellen Rahmensetzun-
gen durch rechtliche Vorschriften aufgesetzt.
So schreibt § 20 KomHVO fiir alle Gebietskor-
perschaften in Sachsen-Anhalt vor, dass zur
Unterstiitzung der Verwaltungssteuerung und
fir die Beurteilung der Wirtschaftlichkeit und
Leistungsfahigkeit bei der Aufgabenerfiillung
eine Kosten- und Leistungsrechnung zu fiih-
ren ist, wobei die Ausgestaltung die Gemeinde
nach ihren ortlichen Bediirfnissen bestimmt.

Der Lehrgang umfasst folgende Bausteine:

1. Budgetierung und Planung (3 Tage)

- Systematik und Gestaltung von Planung

- Analyse- und Prognosemethoden in der prak-
tischen Anwendung, SWOT, Kraftfeldanalyse

- Entwicklung und Umsetzung von Strategien

- Verfahren der Zielbildung, Steuerung mit
Zielen

- Strategisches und operatives Controlling

- Instrumente, Arten und Verfahren der Budge-
tierung im Steuerungskreislauf der Doppik

- Kritik an der Budgetierung

- Ausblick : AdvanceBudgeting- und Beyond
Budgeting

2. Berichtswesen und Informationsmanage-
ment (3 Tage)

- Problemanalyse, Position des Controllers

- Gesucht: Die richtige Information zum
richtigen Zeitpunkt

- Berichtswesen zur Politik- und Fiihrungsun-
terstlitzung

- Meilensteine zum optimalen Berichtswesen
- Berichten durch Kennzahlen
- Berichten durch Tabellen
- Berichten durch Diagramme
- Berichte richtig vorbereiten und prasentieren
- Berichte richtig aufbauen und prasentieren
- Anforderungen an Politiker, Verwaltungsfiih-
rung, Fiihrungskrafte

3. Betriebswirtschaftliche Beratung, Rolle
des Controllers (2 Tage)

- Rollendefinition und Image des Controllers

- Controller in der Rolle als interner Berater
und Lotse in der Organisation

- Betriebswirtschaftlicher Werkzeugkasten fiir
Controller

- Die wichtigsten Regeln erfolgreicher Kommu-
nikation

- Umgang mit schwierigen Mitarbeitern und
Vorgesetzten

- Grundlagen des Konfliktmanagements
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- Marketingkonzept fiir den Einsatz des Cont-
rollings in der eigenen Behorde

4. Projektmanagement und Projektcont-
rolling (2 Tage)

- Elemente eines erfolgreichen und effektiven
Projektcontrollings

- Die Gestaltung und Einfiihrung eines Projekt-

controllings

- Wirksame Projektorganisationen aufbauen,
Projektstruktur- und -meilensteinplanung

- Anfangen, aber richtig: 'Start-up-workshops
planen und begleiten’

- Projektziele klar definieren

- Realistisch planen

- Termine, Kosten und Qualitat steuern und
iberwachen

- Komplexe Projekte in den Griff bekommen
- Grundlagen des Risikomanagements: Risi-
ken minimieren und Malnahmen absichern
Uberblick iiber Methoden des Qualitdtsma-
nagements - EFQM, DIN-ISO 900, CAF

5.Kosten- und Leistungsrechnung, Kosten-
controlling aus der Sicht des operativen
Controllers (2 Tage)

- Einfiihrung in die controllinggerechte Ausge-
staltung der Kostenrechnung

- Einordnung der KLR in das Neue kommunale
- Haushalts- und Rechnungswesen (NKHR),
Ziele und Aufgaben der KLR

03IDauer des Lehrgangs

- Umsetzung der Voll- und Teilkostenrechnung
als Instrument der Verwaltungsfiihrung im
doppischen Haushalt

- Planung von Kostenarten, Kostenstellen und
Kostentrager in der kommunalen Verwaltung
- Produkte und Leistungen

- Innerbetriebliche Leistungsverrechnung

- Investitions- und Finanzierungsrechnungen
- Aufbau der Prozesskostenrechnung und
Durchfiihrung einer (Teil-)Prozessplanung

- Soll-Ist-Vergleich und Abweichungsanalyse
- Fallbeispiel: Kosten- und Leistungsrechnung

6. Abschlussbhesprechung (1 Tag)

Anmeldeschluss

Es sind 96 Unterrichtsstunden zzgl. 8 Stunden die Teilnehmenden prasentiert wird.
Abschlussbesprechung. Der Lehrgang schlieBt  Zuziiglich fallen Priifungsgebiihren nach tat-
mit einer Projektarbeit ab, deren Inhalt durch sdchlichem Aufkommen an.

Termin Ort
03.12.2019 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied
884,00 €11040,00 €
zzgl. Priifungsgebiihr

Dozenten
Claudia Weinert,
Klaus Germer
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZKommBet 2020 MD)
Grundlagen des kommunalen Beteiligungsmanagements (Sikosa e. V.)

071IAllgemeines

Die Betatigung der Kommunen aulerhalb
der eigentlichen Kernverwaltung durch Aus-
gliederungen in Form von Eigenbetrieben,
Anstalten des 6ffentlichen Rechts, Beteiligun-
gen an Unternehmen in der Rechtsform des
privaten und offentlichen Rechts, Koopera-
tionen mit Dritten sowie materielle Privatisie-
rungen sind stetig gewachsen und aus der
kommunalen Welt nicht mehr wegzudenken.

Die Fiihrung, Kontrolle und Steuerung der
Beteiligungen ist fiir die Verwaltungen der
Stadte, Gemeinden sowie Landkreise und die
Mandatstrager eine groBe Herausforderung.
Mit dem modular aufgebauten Zertifizierungs-
lehrgang des SIKOSA soll der Aufbau eines
qualifizierten Beteiligungsmanagements im
kommunalen Bereich in Sachsen- Anhalt un-
terstiitzt werden. Der Lehrgang richtet sich an
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, Fiihrungs-
krafte von Beteiligungsverwaltungen, Rech-
nungsprifungsamtern und kommunalen Be-
teiligungen wie etwa Eigenbetriebe.

In den einzelnen Bausteinen des Lehrgangs
werden die rechtlichen und betriebswirt-
schaftlichen Grundlagen fiir ein effizientes
Beteiligungsmanagement und eine optimale
Beteiligungssteuerung vermittelt. Der Kurs
verfolgt im Wesentlichen den Zweck, ent-
sprechende praxistaugliche Standards fiir
die Verwaltung der Beteiligungen zu er-
arbeiten und Festlegungen anzuregen, um
den Informationsfluss zwischen den Be-
teiligungen, der Beteiligungsverwaltung, der
Kommune und ihren Organen zu gewahrleis-
ten, die Zusammenarbeit zwischen dem mit
Kommunalvertretern besetzten Aufsichts-
raten, der Gesellschafterversammlung, der
Geschaftsfilhrung sowie der Beteiligungs-
verwaltung zu unterstiitzen und die Einfluss-
nahme der Kommune auf ihre Beteiligungen
nachhaltig sicherzustellen.

Der Zertifikatslehrgang schlieBt mit einer kur-
zen Projektarbeit ab, deren Inhalt durch die
Teilnehmenden prasentiert wird.

02lInhalt
2. Modul | - Die wirtschaftliche Betatigung
von Kommunen - der aktuelle rechtliche Rah-
men Sachsen-Anhalt (1 Tag) - 08.06.2020

- Rechtliche Rahmenbedingungen
wirtschaftlicher Betatigung einer Kommune

- Zulassigkeit und Grenzen der wirtschaftli-
chen Betétigung § 128 Abs. 1, § 129 KVG LSA
- Ausnahmen fiir besondere Bereiche
wirtschaftlicher Betatigung

- Ausnahmen vom Ortlichkeitsprinzip

- Rechtsschutz und ggf. vorzeitige Einbindung
privater Konkurrenten

- Kriterien zur Wahl der Rechtsform

- Errichtung o6ffentlich-rechtlicher Organisati-
onsformen (Eigenbetrieb, AGR, Sparkasse,
Zweckverband, Privatrechtliche Unternehmen,
Querverbund, ARGE, Stiftung)

- Beteiligungsformen

- Beteiligung an privaten Gesellschaften
(GmbH, AG, weitere Gesellschaftsformen)

- Grundsatze fiir die privatrechtliche Unterneh-
mens- und Beteiligungsfiihrung

- Entsendung und Mitgliedschaft kommunaler
Vertreter: Mitgliedschaft in Organen einer
GmbH (Gesellschaftsorgane, Rechten u.
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Pflichten mit Spannungsverhaltnissen),
Mitgliedschaft in 6ffentlich-rechtlichen
Organisationsformen, Rechtsfolgen bei
Pflichtverletzung (Haftung, Strafbarkeit, Ver-
sicherung)

- Priifung kommunaler Beteiligungen

- Uberblick Vergaberecht und EU-Beihilferecht
flir kommunale Beteiligungen

Modul Il - Kommunale Eigenbetriebe - Orga-
nisation, Wirtschaftsfiihrung, Besteuerung -
eine systematische Einfiihrung (1 Tag) -
29.06.2020

- Rechtsgrundlagen und Struktur des
Eigenbetriebs

- Vor- und Nachteile der Rechtsformwahl

- Wesentliche Unterschiede zur GmbH

- Abgrenzung wirtschaftliches und nicht
wirtschaftliches Unternehmen

- Anwendung des Handelsrechts

- Aufstellung eines Wirtschaftsplans und
einer Bilanz, Wirtschaftsfiihrung des
Eigenbetriebs

- Sonderfall: Griindung von Kita-Eigenbetrieben
- Der Eigenbetrieb als Sondervermdgen

- Zustandigkeiten der Betriebsleitung

- Rolle und Kompetenzen des Betriebsaus-
schusses

- Wirtschaftsfiihrung und Rechnungswesen
des Eigenbetriebs (EigBVO LSA)

- Grundlagen des Beteiligungscontrollings
- Besteuerung der Eigenbetriebe (Grundziige
der Korperschaftsteuer, Umsatzsteuer,
Gewerbesteuer)

Modul lll - Einfiihrung in das Beteiligungs-
management und -controlling
(4 Tage) - 08.07., 09.07., 03.09., 04.09.2020

- Uberblick: Was ist kommunales Beteili-
gungsmanagement heute?
- Organisation des Beteiligungsmanagements

(Beteiligungsgesellschaften oder Verwal-
tungslosung)
- Modell einer steuerungsoptimierten Kon-
zernstruktur
- Anforderungen aus Sicht der Doppik
- Zusammenarbeit von Beteiligungsmanage-
ment und Aufsichtsraten
- Grundlagen der Mandatsbetreuung
- Fachliche Unterstiitzung und Beratung der in
die Unternehmensgremien entsandten
Mitglieder
- Allgemeine Ziele und Zwecke des kommuna-
len Beteiligungsmanagements
- Beteiligungsmanagement zwischen Haus-
halts- und Konzernsteuerung
- Managementanforderungen an die Beteili-
gungsverwaltung
- Uberblick: Rechtliche Rahmenbedingungen
fir ein kommunales Beteiligungsmanage-
ment
- Uberblick: Moderne Instrumente des Beteili-
gungsmanagements:

- Beteiligungsausschuss

- Beteiligungsrichtlinien

- Beteiligungscontrolling

- Berichtswesen (Quartalsbherichterstattung)

- Zielvereinbarungen

- Anreizsystem

- Leistungsvergiitung

- Portfoliomanagement
- Strategische Beteiligungssteuerung mit Ziel-
systemen und Balanced Scorecards
- Operative Beteiligungssteuerung mit Kenn-
zahlen und Quartalsberichten
- Verhaltensorientierte Instrumente des Betei-
ligungsmanagements (Bonus-Malus-Systeme,
Incentives)
- Beteiligungsmanagement und Public Corpo-
rate Governance
- Risikosteuerung und Risikofriiherkennung im
kommunalen Beteiligungsmanagement
- Anti-Korruptionsmanagement (Fraud-Preven-
tion)
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- Integration Haushalts- und Beteiligungsma-
nagement
- Aufbau des Beteiligungsberichts § 130 Abs.
2 KVG LSA

Modul IV - Aufsichtsrate in kommunalen
Unternehmen: Rechte, Pflichten, Haftungs-
risiken fiir kommunale Vertreter (1 Tag) -
15.10.2020

- Rechte und Pflichten der kommunalen
Vertreter in Aufsichtsraten

- Aufgaben des Aufsichtsrates:

- Beratung und Kontrolle

- Strategische Begleitung

- Einwirkung auf die operative Geschaftstatigkeit
- Rechte des Aufsichtsrates:

- Teilnahmerechte

- Informationsrechte

- Pflichten des Aufsichtsrates:

- Verschwiegenheitspflicht

- Kontrolle durch Risikomanagement und
Compliance

- Organisation des Aufsichtsrates:

- Zusammensetzung

- Aufgaben und Funktion des Vorsitzenden
- Protokoll

- Vertretung, Ersatzmitglied

- Zusammenarbeit mit dem Wirtschaftspriifer
- Interessenkonflikte

- Aufsichtsratsvergiitung

- Funktion und Zusammensetzung von Aus-
schiissenHaftung des Aufsichtsrates:

- Grundlagen der Haftung

- Innenhaftung

- AuBenhaftung

- Praxisbeispiele

- D&O0 Versicherung

- Haftungsreduzierung durch Compliance-
Systeme

- Kommunalrechtliche Besonderheiten

- Angemessener Einfluss der Gemeinde
- Zusammenarbeit mit dem Beteiligungsma-
nagement

Modul V - Der Geschaftsfiihrer der kom-
munalen GmbH - Rechtssicherheit im Gm-
bH-Alltag (1 Tag) - 03.11.2020

- Grundlagen:

- Uberblick zur Struktur und den Merkmalen
einer kommunalen GmbH sowie die rechtli-
che Stellung des Geschaftsfiihrers.

- Gesellschaftssatzung und Geschaftsfiihrer-
vertrag

- Aufgaben des Geschaftsfiihrers:

- Herausforderungen und Aufgaben des
Geschaftsfiihrers, z. B.: Geschaftsfiihrungs-
pflicht, Kapitalerhaltung, Stellvertretung,
Delegation von Pflichten

- Aufgaben und Pflichten gegeniiber den kom-

munalen Gremien

- Einfiihrung und Uberblick der persénlichen
Haftung des Geschaftsfiihrers

- Haftungsrisiken vor Eintragung der GmbH
- Haftungsrisiken vor dem Gang zum Notar
- Haftungsrisiken im Zeitraum nach dem
Gang zum Notar und vor

- Eintragung der GmbH

- Haftungsrisiken nach Eintragung der GmbH
- Haftung des Geschaftsfiihrers gegeniiber
der Gesellschaft (Innenverhiltnis)

- Haftung des Geschaftsfiihrers gegeniiber
Dritten (AuBenverhaltnis)

- Steuerschuldnerschaft vs. Steuerhaftung
- Durchbrechung des Haftungsschirms der
GmbH

- Durchgriffshaftung

- Existenzvernichtungshaftung

- Beweislast

- Enthaftung des Geschaftsfiihrers:

- Haftungserleichterungen
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- Compliance
- Entlastung der Gesellschafter

Abschlusshesprechung (1 Tag) -
Termin wird noch vereinbart

Anmeldeschluss

03IDauer des Lehrgangs

Es sind 96 Unterrichtsstunden zzgl. 8 Stunden die Teilnehmenden prasentiert wird.
Abschlussbesprechung. Der Lehrgang schlieBt Zuziiglich fallen Priifungsgebiihren nach tat-
mit einer Projektarbeit ab, deren Inhalt durch sachlichem Aufkommen an.

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
08.06.,29.06., Magdeburg 576,00 €1684,00 € Klaus Germer
08.07.,09.07.,

03.09.,04.09.,

15.10.,03.11.2020
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZDok 2020 MD)
zum Berater/zur Beraterin bei der Prifung von Dokumenten und Banknoten auf

ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZIdent 2020 MD)
zur Fachkraft Behordliche Identitatspriifung BIP (Sikosa e. V.)

ihre Echtheitsmerkmale (Sikosa e. V.
01l1Allgemeines

Die Erkennung von ge- bzw. verfélschten Iden-
tititsdokumenten sorgt in den Stadten insbe-
sondere vor dem Hintergrund der gestiegenen
Fliichtlingszahlen und stéarkerer Zuwanderung
aus siidosteuropaischen Landern fiir zunehmen-
de Probleme, da die Félschungsmaglichkeiten
vielfaltig sind und gerade im oft hektischen Pu-
blikumsverkehr durch einfache Inaugenschein-
nahme meistens nicht zu erkennen sind. Eine
wirksame und zuverlassige Regeliiberpriifung
vorgelegter, insbesondere auslandischer Identi-
tatsdokumente, ist dringend geboten, um Falsch-
und Doppelidentitaten aufdecken und vermeiden
zu konnen. Weist eine Person sich mit einem ge-
falschten Identitdtsdokument aus und dies wird
im Biirger- und Meldeamt nicht erkannt, kann sie
mit der unrechtmaBig erhaltenen Meldebeschei-
nigung vielféltige Rechtsbriiche begehen, u. a.

02lInhalt

mehrfach Sozialleistungen beantragen. Nach
Feststellungen des BKA fiihrt ein mit einem ge-
falschten Pass begangener Sozialleistungsbe-
trug schnell zu einem durchschnittlichen Schaden
von ca. 55.000 € pro Fall. Dies bedeutetimmense
Schaden fiir den offentlichen Sektor. In diesem
Lehrgang werden Sie die wesentlichen Echtheits-
merkmale von Ausweis- dokumenten und Bank-
noten, sowie die Moglichkeiten und Grenzen der
Ausweisfalschung kennenlernen. lhnen werden
die haufigsten Manipulationstechniken und Fal-
schungsmethoden vorgestellt. Diese Kenntnisse
konnen sie dann in praktischen Ubungen vertie-
fen. Ziel ist es, dass Sie innerhalb ihrer Behorde
als direkter Ansprechpartner bei entsprechenden
Verdachtsfallen fungieren und die festgestellten
Dokumente/Banknoten auf ihre Echtheits- merk-
male sicher tiberpriifen konnen.

1. Rechtliche Grundlagen

2. Begriffsbestimmungen

3. Erscheinungsformen von Dokumenten-
falschungen

4. Sicherheitsmerkmale von Dokumenten/
Banknoten

5. Manipulationstechniken/Falschungs-
methoden

6. Tragermaterialien

7. Druckverfahren Sicherheits- und
Banknotendruck

Termin ort
08.-12.06.2019  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied
550,00 €1700,00 €

8. Personalisierungsverfahren

9. Spezielle Drucktechniken

10. Aktuelle Sicherheitsmerkmale

11. Funktionsweise eines Ausweislesers
12. Moglichkeiten der Dokumentation

Der Lehrgang schliet mit einer Abschlussarbeit
ab. Hierfiir werden zusatzliche Priifungsgebiihren
erhoben.

Anmeldeschluss

Dozent/-in
Jorg Konig

zzgl. Priifungsgebiihr
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01IAllgemeines

Die Behordliche IdentitatsPriifung (BIP) be-
schreibt dabei den im Rahmen einer Identitats-
feststellung durchzufiihrenden systematischen
Vergleich der relativ unveranderlichen Merkmale
des AuBeren auf dem Lichtbild eines Dokuments
mit denen des Dokumentenvorlegers.

Zweck der ,BIP” ist die Feststellung, ob die in
einem Dokument abgebildete Person mit dem
Dokumentenvorleger identisch ist. Mit zuneh-
mender Verbesserung der Falschungssicherheit
von Identitdtsdokumenten hat deren Missbrauch
zugenommen.

Gleichzeitig ist der Ausweismissbrauch wegen
der Beschaffenheit des Lichtbildes im Dokument

02!Inhalt

(Verlust von Bildinformationen bei der Lichtbil-
dintegration) oft nur schwer feststellbar. Zudem
kann der Abgleich zwischen Lichtbild und der
zu kontrollierenden Person bei fremden Ethnien
aufgrund deren fiir uns fremden Physiognomie
erschwert sein. Auf der Grundlage einer einheit-
lichen Terminologie werden im Prozess der ,BIP*
gleiche bzw. abweichende relativ unveranderliche
Merkmale des AuReren erkannt und beschrieben.
Die Ergebnisse der ,BIP* stiitzen sich auf die na-
turwissenschaftliche Erkenntnis von der Mannig-
faltigkeit der Erscheinungen, sowie der Erkennt-
nis, dass es in der Natur kein vollig identisches
Individuum gibt.

1. Grundlagenvertiefung
2. Wesentliche Merkmale des AuReren zur
Identifizierung (Terminologie)

3. Mdglichkeiten der Veranderung des AuBeren
von Personen

4. Rechtliche Grundlagen zum Ausweis-
missbrauch

5. Grundlagen der Wahrnehmung

6. Merkmalsanalyse/BIP-Priifbericht

7. Ubungen (visueller Personen-Bild-Vergleich,
Gedachtnistraining, Merkmalsanalyse etc.)

8. Veranderungen durch Aufnahmeperspektiven
9. Aufgaben einer Fachkraft BIP (Merkmalsana-
lyse, Erstellen von Vergleichsfotos etc.)

Termin Ort
12.-16.10.2019  Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied
550,00 €1700,00 €
zzgl. Priifungsgebiihr

Der Lehrgang schlieBt mit einer Abschlussarbeit
ab. Hierfiir werden zusatzliche Priifungsgebiih-
ren erhoben.

Anmeldeschluss

Dozent/-in
Jorg Konig
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZVollzD 2020 MD)
Kommunalfachwirt/-in Kommunaler Vollzugsdienst (SIKOSA e. V.)

071/Allgemeines
Dieser Lehrgang vermittelt theoretische und
praktische Kenntnisse, die fiir den Vollzug von
sicherheitshehordlichen Aufgaben erforderlich
sind (§ 49 SOG LSA). Er befédhigt zur Bestel-
lung zum Verwaltungsvollzugsbeamten nach
der Verordnung iiber Vollzugsbeamte des Lan-

02lInhalt

des Sachsen-Anhalt. Es werden sowohl die
gefahrenabwehr-, straf- und ordnungswidrig-
keitsrechtlichen Gesichtspunkte der Tatigkeit
eines kommunalen Vollzugsheamten als auch
Maglichkeiten der berufsbezogenen Eigensi-
cherung dargestellt.

Modul I:
Straf- und Ordnungswidrigkeitenrecht
(24 Stunden)

.1 Einflihrung in das dienstrelevante
Strafrecht

.2 Uberblick iiber das Ordnungswidrig-
keitenrecht

Modul II:

Besonderes Verwaltungsrecht
(Gefahrenabwehr und Ordnungswidrigkeiten)
(32 Unterrichtsstunden)

[1.1 Bedeutung des Ordnungsrechts

1.2 Die beiden Aufgabengebiete im Uberblick:
Gefahrenabwehr und Ordnungswidrigkeiten

1.3 Allgemeine Aufgaben der Sicherheits- und
Verfolgungsbehorden

[.4 Aufgaben der Polizei und Zusammenarbeit
mit der Polizei, Vollzugshilfe der Polizei

[.5 Darstellung der Aufgaben, Befugnisse und
Ausriistungsgegenstande

1.6 Zustandigkeiten

1.7 Allgemeine und besondere Befugnisse
(Zweiter Teil SOG LSA/OWiG/StP0)

1.8 Gefahrenarten/Gefahrenerforschung

1.9 Opportunitatsprinzip/Ermessen/Verhalt-
nismaRigkeit

[1.10 Arten der MaRnahmen/Verfiigungen
[1.11 Zwangsmittel
11.12 Inanspruchnahme von Personen

Modul 111

Berufshezogene Eigensicherung und
praktische Dienstkunde bzw. Einsatzlehre
(80 Unterrichtsstunden)

1.1 Sicherheitskultur (32 Unterrichtsstunden)
- Psychologische Eigensicherung

- Grundlagen der Gefahrenbewaltigung

- Gewaltentwicklung und Gewaltvermeidung
- Fehler bei der Eigensicherung

- Gefahrenradar

- Vermeidung von Angst
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l11.2 Umgang in konfliktgeladenen Situationen
mit Biirgern (16 Unterrichtsstunden)

- Selbstbehauptung

- Deeskalation

- Rollentraining

l11.3 Pfefferspraytraining
(8 Unterrichtsstunden)

l11.4 Umgang mit psychisch kranken
Personen (8 Unterrichtsstunden)

[11.5 Umgang mit Hunden - Theorie und
Praxis mit dem Hund (8 Unterrichtsstunden)

1.6 Erste Hilfe (8 Unterrichtsstunden)

Auf Wunsch der anmeldenden Behorde ist eine
Teilnahme an einer optionalen Klausur lber
120 Minuten mdoglich. Hierfiir werden zusatz-
liche Priifungsgebiihren erhoben.

Fiir das Modul 111.3 (Pfefferspraytraining) wer-
den bei Teilnahme zusatzliche Gebiihren fiir
Material erhoben.

04.08.

2020 Anmeldeschluss

03IDauer des Lehrgangs

Es sind 136 Unterrichtsstunden (17 Kurstage = die Teilnahme am Zertifikatslehrgang Kommu-
Blockunterricht).

Nach Abschluss des gesamten Lehrganges
erhalten die Teilnehmer ein Zertifikat lber Bitte bringen Sie die DVP bzw. die VSV mit.

nalfachwirt/-in Kommunaler Vollzugsdienst.

Termin Ort
02.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
950,00 €11385,00 € Dozententeam
zzgl. Gebihr
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZBrand 2020 MD) 16.10. Anmeldeschluss

Brandschutzbeauftragte/-r (Sikosa e. V.)

071IAllgemeines

2020

Im Jahr 2017 musste allein die Feuerwehr der
Landeshauptstadt Magdeburg zu insgesamt 523
Branden ausriicken. Brandschutz ist also nicht
erst seit dem Chaos um den Flughafen BER ein
heiles Thema. Das Arbeitsschutzgesetz fordert
in § 3 von Arbeitgebern, fiir eine geeignete Orga-
nisation zu sorgen um die Sicherheit der Beschaf-
tigten zu gewahrleisten. Die immens groRe Zahl
von Vorschriften erschwert es Unternehmern und
Verwaltungs- leitern als letztlich Verantwortliche,

02lInhalt

diese Bereich ausreichend zu iiberblicken. Des-
halb kann aufgrund besonderer Rechtsvorschrif-
ten, behordlicher Auflagen oder der erfolgten
Gefahrdungsbeurteilung nach § 5 ArbSchG die
Bestellung eines Brandschutzbeauftragten an-
gezeigt sein, der den Verwaltungsleiter entspre-
chend berat. Die Aushildung entspricht den An-
forderungen der DGUV Information 205-003 bzw.
der vfdb-Richtlinie 12/09-01 sowie VdS3111.

- Rechtliche Grundlagen (Ziele des Brandschut-
zes, Verantwortlichkeiten, Brandschutzrecht, ...)
- Brandlehre (chemisch-physikalische Grundlagen)
- Brand- und Explosionsgefahren (Brandrisiken
durch bauliche Anlagen, Gefahrstoffe, elektri-
sche Anlagen, Feuerarbeiten, ...)

- Baulicher Brandschutz (Bauordnungen der
Lander, Sonderbauverordnungen, Richtlinien,
Brandabschnitte, Baustoffe und Bauteile, Flucht-
und Rettungswege, Flachen fiir die Feuerwehr,
Loschwasserversorgung)

- Anlagentechnischer Brandschutz (Brandmelde-
anlagen, Loschanlagen, Rauch- und Warmeab-
zugsanlagen, ...)

- Handbetatigte Gerate zur Brandbekdmpfung
(tragbare Feuerloschgerate, fahrbare Feuerlo-
schgerdte, Wandhydranten, ...)

- Organisatorischer Brandschutz und Brand-
schutzmanagement (Gefahrdungsbeurteilungen,
Brandschutzkonzept, Brandschutzmafinahmen,
Integration in die betriebliche Organisation, Aus-
bildung und Unterweisung von Beschiftigten, ...)
- Behorden, Feuerwehren, Versicherer (zustan-
dige Behorden und deren Aufgaben, Aufgaben,
Art und Leistungsvermdgen von Feuerwehren,
Abwehrender Brandschutz, Aufgaben und Leis-
tungen der Versicherer, Zusammenarbeit mit
Behdrden, Feuerwehren und Versicheremn, ...)

Der Lehrgang wird mit einer schriftlichen und ei-
ner miindlichen Priifung abgeschlossen. Hierfiir
fallen zusatzliche Priifungsgebiihren an.

03IDauer des Lehrgangs

Es sind 96 Unterrichtsstunden zzgl. 8 Stunden
Abschlussbesprechung. Der Lehrgang schlieft
mit einer Projektarbeit ab, deren Inhalt durch

die Teilnehmenden prasentiert wird.
Zuziiglich fallen Priifungsgebiihren nach tat-
sachlichem Aufkommen an.

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent
16.11.,17.11,, Magdeburg 690,00 €1890,00 € Alexander Tutzky
18.11,,19.11,, zzgl. Priifungsgebiihr

20.11.,23.11,,

24.11.,25.11.20
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZSoz 2020 MD)

Kommunalfachwirt/-in Sozialverwaltungsmanagment (SIKOSA e. V.)

071/Allgemeines

Dieser Lehrgang dient der Weiterentwicklung
von Beschaftigten in den Sozialbereichen ohne
verwaltungsrechtliche Vorkenntnisse. Den Teil-
nehmenden werden Kenntnisse des offentlichen
Rechts vermittelt und die Grundsatze des Verwal-

02lInhalt

tungs handelns verdeutlicht. Der Schwerpunkt
der Wissensvermittlung liegt dabei auf den Ge-
bieten des allgemeinen Verwaltungsrechts sowie
des Sozialverwaltungsverfahrens.

Modul I:

Rechtsanwendung (16 Stunden)

.1 Rechtsquellenlehre

.2 Methodik und Technik der Rechtsan-
wendung

1.3 Ubungen

Modul II:

Kommunalrecht (16 Unterrichtsstunden)
[1.1 Rechtsnatur der Kommunen

[.2 Die kommunale Selbstverwaltung
(Inhalt und Bedeutung)

1.3 Aufgaben der Kommunen (eigener
und libertragener Wirkungskreis)

[.4 Arten der Kommunen

1.5 Einwohner und Biirger (Rechte
und Pflichten)

[.6 Das Satzungsrecht

[I.7 Die Hauptsatzung

[1.8 Satzungen iiber den Anschluss-
und Benutzungszwang

[1.9 Die Wahlen von Vertretung und
Hauptverwaltungsbeamten

[1.10 Die kommunalen Mandatstrager
[1.11 Der Rat als Kollegialorgan

[1.12 Der Hauptverwaltungsbeamte
[1.13 Die Staatsaufsicht

Modul 111

Allgemeines Verwaltungsrecht

(64 Unterrichtsstunden)

[11.1 Grundlagen

[11.2 Konkretes Verwaltungshandeln
[11.3 Kontrolle des Verwaltungshandelns
1.4 Der Bescheid

111.5 Ubungen

Modul IV:

Arbeitsrecht (16 Unterrichtsstunden)

IV.1 Rechtsverhaltnisse der Beschaftigten im
offentlichen Dienst

IV.2 Arbeitsverhaltnis; Abschluss des
Arbeitsvertrages

IV.3 Rechte und Pflichten von Beschaftigten;
Folgen von Pflichtverletzungen
(Ermahnungs-, Abmahnungsrecht)

IV.4 Beendigung von Arbeitsverhaltnissen;
IV.5 Personalvertretungsrecht; Beteiligungs-
rechte

IV.6 Grundziige des Rechtsschutzes fiir
Beschaftigte
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Modul V:

Privatrecht (30 Unterrichtsstunden)

V.1 Auffrischung Rechtssubjekte, Rechtsfa-
higkeit, Geschaftsfahigkeit, Deliktsfahigkeit,
Rechtsobjekte

V.2 Auffrischung Willenserklarung: Begriff,
Arten, Formen und Auslegung

V.3 Fristen, Termine und Verjahrung

V.4 Familienrecht

V.5 Erbrecht

Modul VI:

NKHR (16 Unterrichtsstunden)

VI.1 Haushaltsgrundsatze

VI.2 Haushaltsplanung (Ziele, Haushaltssat-
zung, Haushaltsplan, Teilplane)

V1.3 Bewirtschaftung des Haushaltsplanes

Modul VII: Besonderes Verwaltungsrecht -
Sozialrecht (64 Unterrichtsstunden)

VII.1 Das Sozialrecht im Uberblick

VII.2 Das Sozialverwaltungsverfahren

VII.3 Sozialgesetzbuch Il und XII

Leistungen und allgemeine Anspruchsvorausset-
zungen; Hilfebediirftigkeit nach dem SGB Il und
SGB XII; Erganzende Leistungen nach SGB Il und
SGB XII, Leistungseinschrankungen nach dem
SGB II; Mitwirkungspflichten nach dem SGB I;
Leistungstrager, Zustandigkeiten, Rechtsweg am
Beispiel des SGB XII; Leistungen nach dem 5.-9.
Kap. SGB XIl am Beispiel der Hilfe zur Pflege;
insb. Leistungen und Einkommensgrenzen

V1.4 Sozialgesetzbuch VIII

Allgemeine Vorschriften; Schutzauftrag der
offentlichen Jugendhilfe (§§ 8a, 8b SGB VIII);
Leistungen der Jugendhilfe - Friihe Hilfen

(§ 16 SGB VIII) - Hilfe zur Erziehung, Eingliede-
rungshilfe fiir seelisch behinderte Kinder und
Jugendliche (§ 27 ff SGB VIII) - Hilfe fiir junge
Volljahrige (§ 41 SGB VIII); Andere Aufgaben
der Jugendhilfe - Inobhutnahme (§ 42 SGB
VIII) - Schutz von Kindern und Jugendlichen in
der Familienpflege und Einrichtungen

(§ 43 ff SGB VIII); Bundeskinderschutzgesetz
(BKiSchG)

Modul Viii:
Organisationsmanagement

(16 Unterrichtsstunden)

VIII.1 Verwaltungsorganisation und
Verwaltungsgliederung

VIII.2 Gliederung der Bundes-, Landes-
und Kommunalverwaltung

VIIl.3 Aufgabengliederung

VIIl.4 Geschafts- und Dienstverteilung
VIIL.5 Sonstige Organisationsplane
VIII.7 Schriftverkehr (Arten, Verteilung,
Vorlage, Sicht- und Arbeitsvermerke)

07.08.

2020 Anmeldeschluss

03/Dauer des Lehrgangs
Es sind 238 Unterrichtsstunden. Die Unter-
richtstage sind wochentags und samstags in
der Zeit von 8:15 bis 15:15Uhr.

Der Lehrgang schlieft mit zwei schriftlichen
Priifung/en liber jeweils 4 Stunden ab.

Zuziiglich fallen Priifungsgebiihren an. Das
Modul Il kann auch als Einzelmodul mit der
Maglichkeit einer vierstiindigen Abschluss-
klausur belegt werden.

Termin Ort

07.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied
618,80 €11618,40 €

Dozent/-in
Dozententeam

zzgl. Priifungsgebiihr
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZBau 2020 MD)
Kommunalfachwirt/-in Bau und Umwelt (SIKOSA e. V.)

071/Allgemeines

Dieser Lehrgang dient der Weiterentwick-
lung von Beschéftigten des technischen
Verwaltungsdienstes. Den Teilnehmenden
werden Kenntnisse des offentlichen Rechts
vermittelt und die Grundsatze des Verwal-

02lInhalt

tungshandelns verdeutlicht.

Der Schwerpunkt der Wissensvermittlung liegt
dabei auf dem Gebiet des allgemeinen Verwal-
tungsrechts und des Baurechts und der prakti-
schen Anwendung des Erlernten.

Modul I:

Rechtsanwendung (16 Stunden)

.1 Rechtsquellenlehre

.2 Methodik und Technik der Rechts-
anwendung

1.3 Ubungen

Modul II:

Kommunalrecht

(16 Unterrichtsstunden)

[1.1 Rechtsnatur der Kommunen

[.2 Die kommunale Selbstverwaltung
(Inhalt und Bedeutung)

1.3 Aufgaben der Kommunen (eigener und
ibertragener Wirkungskreis)

[.4 Arten der Kommunen

1.5 Einwohner und Biirger (Rechte und
Pflichten)

[.6 Das Satzungsrecht

[I.7 Die Hauptsatzung

[1.8 Satzungen iiber den Anschluss- und
Benutzungszwang

[1.9 Die Wahlen von Vertretung und
Hauptverwaltungsbeamten

[1.10 Die kommunalen Mandatstrager
[1.11 Der Rat als Kollegialorgan

[1.12 Der Hauptverwaltungsbeamte
[1.13 Die Staatsaufsicht

Modul Il

Allgemeines Verwaltungsrecht

(64 Unterrichtsstunden)

[11.1 Grundlagen

[11.2 Konkretes Verwaltungshandeln
[11.3 Kontrolle des Verwaltungshandelns
1.4 Der Bescheid

111.5 Ubungen

Modul IV:

Privatrecht (30 Unterrichtsstunden)

V.1 Auffrischung Rechtssubjekte, Rechtsfah-
igkeit, Geschaftsfahigkeit, Deliktsfahigkeit,
Rechtsobjekte

V.2 Auffrischung Willenserklarung: Begriff,
Arten, Formen und Auslegung

V.3 Fristen, Termine und Verjahrung

V.4 Familienrecht

V.5 Erbrecht

Modul V:

NKHR (16 Unterrichtsstunden)

V1.1 Haushaltsgrundsatze

VI.2 Haushaltsplanung (Ziele, Haushaltssat-
zung, Haushaltsplan, Teilplane)

V1.3 Bewirtschaftung des Haushaltsplanes
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Modul VI:

Besonderes Verwaltungsrecht

(144 Unterrichtsstunden)

VI.1 Baurecht (52 Unterrichtsstunden)
VI.2 StraBenrecht (28 Unterrichtsstunden)
V1.3 Allgemeines Umweltrecht

(8 Unterrichtsstunden)

VI.4 Wasserrecht (16 Unterrichtsstunden)
VI.5 Abfallrecht (16 Unterrichtsstunden)
VI.6 Naturschutzrecht (16 Unterrichtsstunden)
VI.7 Immissionsschutzrecht

(8 Unterrichtsstunden)

Modul Vii:

Ordnungswidrigkeiten- und Strafrecht

(20 Unterrichtsstunden)

VII.1 Abgrenzung des Ordnungswidrigkeiten-
rechts zum Strafrecht

VII.2 Verfahrensablaufe nach dem OWiG und
der StPO einschl. der Verfahrensgrundsatze
und zustandigen Behdrden

VII.3 Tatbestand, Rechtswidrigkeit und Schuld
(Vorwerfbarkeit) sowie Rechtsfolgen

Modul Viii:
Organisationsmanagement
(16 Unterrichtsstunden)

07.08.

2020 Anmeldeschluss

03!Dauer des Lehrgangs
Der Lehrgang findet wochentags (08:15-15:15  Bitte bringen Sie die DVP- bzw. VSV-Gesetzes-
Uhr) sowie samstags (08:15 - 13:00 Uhr) statt. sammlung mit.

Termin Ort
07.09.2020 Magdeburg

Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in

837,20 €12189,60 € Dozententeam

zzgl. Priifungsgebiihren
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr: ZGeb 2020 MD)
Kommunalfachwirt/-in Liegenschafts- und Gebaudemanagement (SIKOSA e. V.)

071/Allgemeines
Dieser Lehrgang dient der Weiterentwicklung
von Beschaftigten im Liegenschafts- und Ge-
baudemanagement. Neben dem fachspezifi-
schen Wissen werden auch Kompetenzen fiir
die Organisation und Kommunikation vermit-

telt. Der Lehrgang ist modular aufgebaut. Die
Module konnen einzeln oder komplett belegt
werden. Bei Belegung aller Module erhalten die
Teilnehmer ein entsprechendes Zertifikat.

02lInhalt

Modul I: [11.2 Bauleitplanung, insbesondere Hierarchie
Grundlagen des biirgerlichen Rechts der Plane sowie Inhalt, Form und Verbindlich-
(16 Stunden) keit der Bauleitplanung

.1 Wesentliche Grundlagen des Zustande-
kommens von Vertragen

.2 Erlauterung des Trennungsprinzips,
Beispiel Grundstiickskauf

.3 Grundlagen des Leistungsstorungsrechts
.4 Leichte Ubungen

Modul II:

Grundlagen des Grundstiicks- und Grund-
buchrechts (16 Unterrichtsstunden)

1.1 Grundlagen des Grundstiickskaufvertrags
sowie der Grundstiicksiibereignung

1.2 Uberblick iiber das Grundbuch und die
Abteilungen des Grundbuchs

[1.3 Wesentliche Inhalte der einzelnen
Abteilungen

Modul I1i:

Offentliches Baurecht (24 Unterrichtsstunden)
[11.1 Einfiihrung in das offentliche Baurecht,
Abgrenzung zum privaten Baurecht sowie
Rechtsquellen

1.3 Planungsrechtliche Zulassigkeit von
Vorhaben

- Im Geltungsbereich eines Bebauungsplanes
- Im unbeplanten Innenbereich

- Im AuBenbereich

- Wahrend der Planaufstellung

1.4 Baugenehmigung
- Rechtsnatur der Baugenehmigung im
Verhaltnis zum Grundsatz der Baufreiheit
- Zustandigkeiten und das bauordnungsrecht-
liche Genehmigungsverfahren
- Bauliche und sonstige Anlagen
- Genehmigungspflicht
- Verfahrensfreiheit
- Genehmigungsfreistellung
- Inhalt und Umfang des Genehmigungsver-
fahrens nach BauO LSA
- Anforderung an bauliche und sonstige
Anlagen, insbesondere
- Abstéande
- Stellplatze
- Baulasten
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Modul IV:
Mietrecht (24 Unterrichtsstunden)
IV.1 Einfiihrung in das Mietrecht

IV.2 Wohnraummiete, insbesondere

- Vertragsschluss

- Rechte und Pflichten der Vertragsparteien
- Mieterhdhung

- Instandhaltung und Instandsetzung

- Mangel und Leistungsstorungen

- Beendigung

IV.3 Geschaftsraummiete, inshbesondere

- Vertragsschluss (Laufzeit, Form und AGB)
- Miethohe

- Umsatzsteuer

- Gewahrleistung des Vermieters

- Instandhaltung und Instandsetzung

- Betriebs- und Nebenkosten

- Beendigung und Abwicklung beendeter
Mietverhaltnisse

V.4 Betriebs- und Nebenkosten

Modul V:

Kommunales Gebaude- und Energie-
management (32 Unterrichtsstunden)

V.1 Grundlagen des kommunalen Gebaude-
managements

V.2 Betreiberverantwortung, insbesondere

- Aktuelle Unfalle und praktische Beispiele
von Verurteilungen

- Erlauterungen der Rechtsgebiete

- Moglichkeiten der Exkulpation

- Uberblick iiber die wichtigsten Vorschriften
- Aufbau einer rechtssicheren Organisation

V.3 Energiemanagement, inshesondere
- Einfiihrung und Grundsatze

- Energieoptimierung und Energiemanage-
mentsysteme
- Energieeinkauf und Contracting

V.4 Flachenmanagement, Kostenmanagement
sowie Optimierungsansatze im Gebaudema-
nagement

Modul VI (a):

Zivilrechtliches Forderungsmanagement -
Teil A (8 Unterrichtsstunden)

VI (a).1 AuBergerichtliche Moglichkeiten der
Durchsetzung von Forderungen,
beispielsweise:

- Mahnung (nach BGB)

- Stundung (zivilrechtlich)

- Vertragliche Forderungsabsicherung
(Biirgschaft etc.)

VI (a).2 Gerichtliche Mdglichkeiten der Forde-
rungsdurchsetzung

- Gerichtliches Mahnverfahren

- Erkenntnisverfahren, inshesondere Einrei-
chung und Erhebung der Klage sowie Postula-
tionsfahigkeit

Modul VI (b):

Zivilrechtliches Forderungsmanagement -
Teil B (8 Unterrichtsstunden)

VI (b).1 Zwangsvollstreckungsverfahren

- Einleitung des Zwangsvollstreckungs-
verfahrens

- Wichtige Punkte zur Beachtung in der
Antragsstellung

Modul Vii:

Beschwerde- und Informationsmanagement
(16 Unterrichtsstunden)

VII.1 Beschwerdemanagement
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VII.2 Informationsmanagement Modul X:

Grundlagen des Vergabe- und privaten
Modul Viil: Baurechts (24 Unterrichtsstunden)
Wirtschaftliche Grundlagen X.1 Vergabe von Dienst- und Lieferleistungen
(24 Unterrichtsstunden) nach der Unterschwellenvergabeverordnung
VIII.1 Aufgaben des Rechnungswesens (Uvg0)
VII1.2 Uberblick iiber die Kosten- und X.2 Vergabe bei europaweiten Ausschreibun-
Leistungsrechnung gen nach VOB/A und VgV 2016
VIII.3 Grundlagen des Controllings X.3 Privates Bauvertragsrecht nach VOB/B,

auch Priifung und Wertung von Nachtragen
VIII.4 Investitionen und Finanzierung im
Uberblick

VIII.5 Marketing
Modul IX:
Projektmanagement (8 Unterrichtsstunden)

IX.1 Grundlagen, Definition der Projektarbeit

IX.2 Projektziele erarbeiten und genau
beschreiben

IX.3 Formen der Projektorganisation

IX.4 Planungsinstrumente

IX.5 Die Projektgruppe

Anmeldeschluss

03!Dauer des Lehrgangs

Es sind 200 Unterrichtsstunden (25 Kurstage Teilnahme am Zertifikatslehrgang Kommu-
- wochentags). nalfachwirt/-in Liegenschafts- und Gebaude-
Nach Abschluss des gesamten Lehrganges management.

erhalten die Teilnehmer ein Zertifikat liber die

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
29.04.2020 Magdeburg 1500,00 €12220,00 € Dozententeam
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr: ZKommEB 2020 MD)
Kommunale/-r Energiebeauftragte/-r Ingineurkammer Sachsen-Anhalt, LENA und SIKOSA e. V.

071/Allgemeines

Ab September 2020 bietet das Studieninstitut
flr kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt
e. V. (SIKOSA) gemeinsam mit der Landes-
energieagentur Sachsen-Anhalt GmbH (LENA)

und der Ingenieurkammer Sachsen-Anhalt eine
Aus-bzw. Weiterbildung zur/zum Kommunalen
Energiebeauftragten (KommEB) an.

02lInhalt
Den Teilnehmern werden in dem modular aufge-
bauten Lehrgang die Grundlagen des kommuna-
len Energiemanagements vermittelt, an dessen
Handlungsschwerpunkten sich die Inhalte orien-
tieren werden. Beispielhaft werden hier genannt:

- Organisation des Energiemanagements in der
Verwaltung

- Aufbau eines Energiecontrollings

- Optimierung des Anlagenbetriebes

- Energieberichte erstellen und prasentieren

- Nutzersensibilisierung und Vertrage

Basis und Ziel aller Aktivitaten im Energiema-
nagement ist die Bereitstellung von Warme, Licht,
Strom, Luft und Wasser in der erforderlichen Qua-
litat, in der erforderlichen Zeit, unter madglichst
geringem Energie- und Kosteneinsatz. Der Fokus
zur systematischen ErschlieBung vorhandener
Einsparpotenziale liegt dabei zundchst auf der
Planung und Umsetzung von organisatorischen
oder geringinvestiven MaBnahmen. Ein funktionie-
rendes kommunales Energiemanagement ist auch
die Voraussetzung fiir die langfristige Optimierung
des energetischen Betriebes der Gebaude.

Der Kommunale Energiebeauftragte (KommEB)
muss kein Energietechniker sein. Er muss nicht
in der Lage sein, eine Heizungsanlage zu planen.

Er ist Ansprechpartner fiir die Verwaltung und ko-
ordiniert alle beteiligten Akteure. Fiir komplexe
Aufgaben greift er auf Spezialisten zuriick.

Seine zentralen Aufgaben sind:

- Erster Ansprechpartner und Koordinator fiir alle
Fragen zum Thema Energie

- Energiecontrolling und Berichtswesen fiir die
kommunalen Liegenschaften

- Energetische Bewertung der Gebaude- und
Anlagentechnik MaRnahmenplanung zur
Effizienzverbesserung und Kontrolle der
Umsetzung

- Offentlichkeitsarbeit und Nutzer-
sensibilisierung

Die Landesenergieagentur Sachsen-Anhalt
GmbH (LENA) und die Ingenieurkammer Sach-
sen-Anhalt sind daran interessiert, dass der
Lehrgang nicht bei der Theorie stehen bleibt.
Bereits wahrend des Lehrgangs werden immer
wieder Praxisbeziige hergestellt. So werden die
Teilnehmer im Verlauf der Weiterbildung Daten
ausgewdhlter Liegenschaften ihrer Kommune
erfassen und analysieren sowie mit Unterstiit-
zung erfahrener Energieberater nicht- und gerin-
ginvestive Verbesserungs-Mallnahmen identi-
fizieren. Auf Basis eines Kooperationsvertrages
der jeweiligen Kommunen mit der LENA wird
der fiir die Kommunen kostenfreie Einsatz der
Energieberater (Coaching) vor Ort geregelt.

Nichtinvestive Einsparmallnahmen (z.B. Opti-
mierung Regelungseinstellungen Heizkessel/
Liiftung) werden maglichst sofort erschlossen.
Die Ergebnisse werden in einem Begehungspro-
tokoll festgehalten.

Nach Abschluss des Lehrgangs wird die LENA
gemeinsam mit dem zertifizierten Mitarbeiter
die kommunale Leitungsebene liber die gewon-
nenen Erkenntnisse informieren und bespre-
chen, wie die im Projekt erzielten Sparerfolge
ausgebaut werden konnen.

1.Tag - Organisation des Kommunalen Energie-
managements in der Verwaltung

Schulungsinhalte:

- BegriiBung und Erlauterung des Gesamt-
ablaufes

- Was ist Kommunales Energiemanagement
(KEM) und wie sollte es funktionieren Organisa-
tion und Vorbereitung

- KEM Kommunikation mit Beteiligten Ubersicht
Datenlage

- Bildung von Verbrauchskennwerten Preis-
analyse

- Dienstanweisung Energie

2.Tag - Aufbau eines Energiecontrollings

Schulungsinhalte:

- Auswertung

- Verbrauchsabrechnungen

- Vorbereitung Zahlererfassungslisten

- Verbrauchsabrechnung

- Begehungsplan (Vorbereitung der Begehung
zur Erfassung der Zahler)

- Verbrauchsferniiberwachung/Verbrauchsauffal-
ligkeiten Merkmale eines geeigneten EDV-
Programms

3.Tag - Aufbau des Energiemonitoring

Schulungsinhalte:

- Einflihrung in das Energiemonitoring

- Vorstellung von Energiemonitoringsoftware
- Einflihrung in die, fiir die Schulung
bereitgestellte Software

- Bearbeitung eines fiktiven Besipiels

- Einpflegen von konkreten Daten

4.Tag - Anlagenbetrieb optimieren -
Heizungsbetrieb und Sanitartechnik

Schulungsinhalte:

- Technischer Grundlagen der Heizungsanlage
- Bewertungskriterien einer Heizungsanlage -
Komponenten einer Heizungsanlage

- Parameter der witterungsgefiihrten Vorlauftem-
peraturregelung

- Anforderungen an Kesselwartung exemplari-
sches Studium einer Bedienungsanleitung fiir
eine Heizgruppenregelung

- Optimierungsansatze Durchfiihrung von Tem-
peraturverlaufsmessungen

- Abgleich Regelungseinstellungen mit dem
Nutzerprofil usw.

- Technische Grundlagen Sanitartechnik Kalt-
wasser, Warmwasser

- Bedarfsherechnung Konzepte fiir Neubau und
Sanierung

- Hygiene und Energieeffizienz

- Legionellen - Risiko, MaBnahmen, Erfahrungen
Optimierungsansatze

- Nutzungen, typische Verbrauchswerte und
Optimierungspotenzial
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5.Tag - Anlagenbetrieb optimieren -
Liiftungs- und Klimatechnik, Innenbeleuchtung,
StraBenbeleuchtung

Schulungsinhalte:

- Liiftungs- und Klimatechnik

- Anforderungen an Raumluftqualitat

- Virtueller Rundgang durch eine Liiftungsanlage
- Technische Grundlagen Komponenten einer
Liiftungsanlage und deren Optimierungs-
potenzial

- Beleuchtungstechnik

- Qualitatsanforderungen an Beleuchtung

- Effizienzpotenziale in der Beleuchtung

- Durchfiihrung von Beleuchtungsmessungen

6.Tag - Energetischer Ansatz bei Neubau- und
Sanierungsmalnahmen

Schulungsinhalte:

- Bauphysik/Bauhiille gesetzliche Grundlagen
bauphysikalische Zusammenhange Damm-
systeme

- Warmebriicken

- Risiken Strategien und Stufenplane Vorgaben
fiir Neubauten und SanierungsmalBnahmen

03IKooperationspartner

- Sanierungsfahrplan ganzheitliche, nachhaltige
Heransgehensweise, integrale Planung
- Rolle des KommEB im Entscheidungsprozess

7.Tag - Energiebezugsvertrage, Energieberich-
te, Nutzersensibilisierung, Abschlussgesprach

Schulungsinhalte:

- Energiebezugsvertrige Strom, Gas, Ol, Pellets,
Holzhackschnitzel - Potenzial zur Kostensenkung
- Energieberichts, wer braucht welchen Bericht?/
Berichte prasentieren

- Nutzersensibilisierung

- Erkenntnisse der Umweltpsychologie, Erfolgsfak-
toren der Nutzersensibilisierung Sensibilisierung in
Schulen, Kitas, Verwaltungsgebauden

- Abschlussgesprach

01.09.

2020 Anmeldeschluss

IMEN

Landesenergieagentur Sachsen-Anhalt GmbH i ngen ieurkammer

Wir machen Energiegewinner. SACHSEM-AMNHALT

Termin ort Lehrgangspreise Dozenten

16.09.2020 Magdeburg Mitglied I Nichtmitglied Peter Steinfurth,
650,00 €1800,00 € René Beyer,
Modulpreise Sylvia Westermann,
Mitglied I Nichtmitglied Christian Hartwig,
115,00 €1150,00 € Clemens Westermann
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ZERTIFIKATSLEHRGANG (Nr.: ZVerg 2020 MD)

Offentliches Vergaberecht (SIKOSA e. V.)

071/Allgemeines

Dieser Zertifikatskurs richtet sich an Bediens-
tete offentlicher Auftraggeber, die mit Be-
schaffungen sowohl unterhalb als auch ober-

halb der Schwellenwerte befasst sind.

Den Teilnehmenden wird das Vergabever-
fahren von der Vorbereitung iiber die Durch-

fiihrung und Zuschlagserteilung bis zur Nach-
bereitung aufgezeigt. Anhand zahlreicher Bei-
spiele und Ubungsaufgaben erhalten Sie fiir
Ihre Berufspraxis die notwendige Sicherheit.

02lInhalt

Modul I: Modul llI:

vergaberechtliche Grundlagen Ausschreibung und Vergabe von Bauleistungen
I.1. Gesetzliche Grundlagen fiir Vergabe- nach VOB/A unterhalb der

verfahren

[.2. Abgrenzung und Zuordnung
-VOB/A

- VgV

-GWB

- UnterschwellenVO

- Vergabegesetz LSA

- Direktkauf, Freihandige Vergabe,
Inhouse-Vergabe

[.3. Wertgrenzen

4. Auftraggeber

I.5. Auftragsarten

- Bauvertrage

- Liefer- und Dienstleistungsauftrage
- Freiberufliche Leistungen

- Sonderfalle

Modul Ii:

Ausschreibung von Dienst- und Lieferleistungen
nach UnterschwellenVO unterhalb

der Schwellenwerte

[1.1. Auswabhl der richtigen Verfahrensart

[1.2. Leistungsbeschreibung

1.3. Eignungs, Auswahl- und Zuschlagskriterien
[1.4. Bekanntmachung

[.5. Wertungsprozess

[1.6. Dokumentation und Information

[.7. Aufhebung und Einstellung des Vergabever-
fahrens

Schwellenwerte

l1l.1. Auswahl der richtigen Verfahrensart

[11.2. Leistungsbeschreibung

I11.3. Eignungs, Auswahl- und Zuschlagskriterien
[11.4. Bekanntmachung

[11.5. Wertungsprozess

11.6. Dokumentation und Information

[11.7. Aufhebung und Einstellung des Vergabever-
fahrens

Modul IV:

Ausschreibung und Vergabe von Dienst- und
Lieferleistungen nach VgV oberhalb

der Schwellenwerte

IV.1 Auswahl der richtigen Verfahrensart

IV.2 Leistungsbeschreibung

IV.3 Eignungs, Auswahl- und Zuschlagskriterien
IV.4 Bekanntmachung

IV.5 Wertungsprozess

IV.6 Dokumentation und Information

IV.7 Aufhebung und Einstellung des Vergabever-
fahrens

IV.8 Rechtsschutz

Modul V:

Ausschreibung und Vergabe von Bauleistungen
nach VOB/A Abschnitt Il oberhalb der Schwellen-
werte

V.1 Auswahl der richtigen Verfahrensart

177 Fortbildung

V.2 Leistungsbeschreibung

V.3 Eignungs, Auswahl- und Zuschlagskriterien
V.4 Bekanntmachung

V.5 Wertungsprozess

V.6 Dokumentation und Information

V.7 Aufhebung und Einstellung des Vergabever-
fahrens

V.8 Rechtsschutz

Modul Vi:

Exkurs Honorarrecht der Architekten und
Ingenieure (HOAI)

VI.1. Uberblick iiber die Honorarsystematik
VI.2. Anrechenbare Kosten

VI.3. Mindest- und Hochstsiatze

VI.4. Umbauzuschlage

VI.5. Anrechenbare Bausubstanz

VI.6. Abnahmeregelungen

VI.7. Anforderung an die Priifbarkeit der
Rechnungen

Modul VI

Ausschreibung und Vergabe von freiberuflichen
Dienstleistungen, Schwerpunkt: Architekten und
Ing. Vergaben

VII.1. Grundsatzliches

VII.2. Berechnung des Schwellenwertes; Spiel-
rdume des Auftraggebers bei der Gestaltung des
Verfahrens

VII.3. Ablauf des Vergabeverfahrens

VII.4. OrdnungsgemaRe Vergabevorbereitung,
insbesondere Aufstellung des Auswahl- und
Auftragskriterien sowie

deren Gewichtung; Erstellung einer Matrix

VIL.5. Projektantenproblematik; der planende
Architekt als Bautiberwacher/Bauleiter

VII.6. Vergabebekanntmachung

03!Dauer des Lehrgangs

VII.7. Teilnahmewettbewerb; mehr oder weniger
geeignete Bewerber als vorgesehen

VI1.8. Nachforderungspflicht fehlender Unterla-
gen Im Teilnahmewettbewerb und in der Ange-
botsphase

VIL9. Strukturierung und Durchfiihrung der Ver-
handlungen

VIL.10. Rechtssichere Angebotswertung

VIL.11. Mitteilungen an die nicht beriicksichtigen
Bewerber

VII.12. Dokumentation und Rechtsschutz

VII.13. Bedeutung und Bestandteile des Vergabe-
vermerks

VII.14. Besonderheiten des vergaberechtlichen
Rechtsschutzes

VII.15. Darstellung einer konkreten Vergabe
VII.16. Anwendung und Vertiefung der rechtlichen
Grundlagen anhand einer Beispiel-Vergabe, Archi-
tektenleistungen fiir einen Schulneubau

VIL.17. Vorstellung und Muster-Vergabeunterlagen
(Bekanntmachung, Teilnahmeantrag, Auswer-
tungsbogen fiir Teilnahmewettbewerb, Wertungs-
matrix)

Modul VIii:

Vergaberechtliche Sonderkonstellationen
VIII.1. Bau- und Dienstleistungskonzession
VIIl.2. Kommunale Projektentwicklung

VIII.3. Privatisierung offentlicher Liegenschaften
VII.4. OPP-Projekte

Modul IX: Klausur

25.09.

2020 Anmeldeschluss

Es sind 80 Unterrichtsstunden (10 Tage). Die
Unterrichtstage sind zweimal wochentlich in
der Zeit von 09:00 bis 16:00 Uhr.

Termin Ort

05.10.2019 Magdeburg

Mitglied | Nichtmitglied
960,00 €11080,00 €

Der Lehrgang schlieBt mit einer schriftlichen
Priifung ab. Fiir diese werden zusatzliche Prii-
fungsgebiihren erhoben.

Dozent/-in
Volko Depner

zzgl. Priifungsgebiihren
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Bitte vervollstandigen Sie die Angaben.

INFORMATION ZUR LEHRGANGSBEARBEITUNG g SIKOSA

Studieninstitut fiir
kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e. V.

~

Datenschutz: Im Rahmen des von lhnen besuch-
ten Lehrgangs wird die Erhebung der unten ste-
henden personenbezogenen Daten erforderlich.
Diese werden zur Lehrgangs- bzw. Veranstaltungs-
durchfiihrung, zur Erstellung von Zeugnissen bzw.
Zertifikaten sowie gegebenenfalls zur Kontakt-
aufnahme bei organisatorischen Anderungen
benotigt.

Der bzw. die Verantwortliche fiir die Verarbeitung
ist am Ende dieses Dokuments benannt. Der bzw.
die Verantwortliche kann unter den dort angege-
benen Kontaktdaten erreicht werden.

Die Daten werden bis zum Abschluss dieses
Zwecks gespeichert. Daten, die zur Erstellung
von Zeugnissen bzw. Zertifikaten dienen, werden
fir 10 Jahre gespeichert, um Anfragen beziiglich

W 01IPERSONLICHE DATEN DES TEILNEHMERS I

I Nr.: I

dieser Dokumente bearbeiten zu kdnnen.

Sie haben das Recht auf Auskunft iiber die be-
treffenden personenbezogenen Daten sowie
das Recht auf Berichtigung, Loschung oder Ein-
schrankung der Verarbeitung. Ferner haben Sie
ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung
sowie das Recht auf Dateniibertragbarkeit. Sie
konnen insbesondere auch die uns erteilte Ein-
willigung widerrufen, wodurch die RechtmaRig-
keit der bis dahin erfolgen Verarbeitung jedoch
nicht beriihrt wird.

Die ausfiihrliche Datenschutzerklarung, beziig-
lich Ihrer Rechte, finden Sie unter:

www.sikosa.de > Datenschutz
(im oberen Kopfbereich der Webseite).

Name: geb. am:
Vorname: Geburtsort:
StraBe, Hausnummer:

PLZ: Ort:

E-Mail:

Dienstherr:

(BN 02IDATEN DES DIENSTHERRN E i s——

StraRe, Hausnummer:

PLZ:

Datum | Name:

(] Hiermit erteile ich meine Einwilligung in die Verarbeitung der nachstehenden personenbezogenen Daten.

Ort:

Unterschrift:

Anmeldung und
Lehrgangsdurchfiihrung:
Tobias Schroder

Tel.: 0391 56540-29 \/_

Fax: 0391 56540-13
E-Mail: tobias.schroeder@sikosa.de

© Copyright 2020

ANMELDEFORMULAR FUR §SIKOSA
FORTBILDUNGSLEHRGANGE

kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e. V.

N 01ILEHRGANG AUSWAHLEN

WARM-UP* ZERTIFIKATSLEHRGANG
Verwaltungsrecht flr Einsteiger und Wiedereinsteiger Brandschutzbeauftragte/-r
|| Magdeburg | | Halle [[] KURZLEHRGANG
flir Verwaltungsmitarbeiter/-innen
| | AUSBILDUNG DER AUSBILDER [] Magdeburg | Halle
nach AEVO |:|
ZERTIFIKATSLEHRGANG
|| Magdeburg || Halle Kommunalfachwirt/-in Sozialverwaltungsmanagment
|:| ZERTIFIKATSLEHRGANG* ZERTIFIKATSLEHRGANG
Kommunalfachwirt/-in Kommunaler Vollzugsdienst Kommunalfachwirt/-in Liegenschafts- und
Gebdudemanagement
|| ZERTIFIKATSLEHRGANG | | ZERTIFIKATSLEHRGANG
kommunale/-r Energiebeauftragte/-r Kommunalfachwirt/-in Bau und Umwelt
|:| ZERTIFIKATSLEHRGANG |:| ZERTIFIKATSLEHRGANG
Offentliches Vergaberecht zur Fachkraft Behdrdliche Identitatspriifung BIP
|:| ZERTIFIKATSLEHRGANG |:| ZERTIFIKATSLEHRGANG
zum Berater/zur Beraterin bei der Priifung von Doku- Kommunalfachwirt/-in kommunales Controlling
menten und Banknoten auf ihre Echtheitsmerkmale
|| ZERTIFIKATSLEHRGANG

Grundlagen des kommunalen Beteiligungsmanagements

*Teilnahme an einer optionalen Abschlusspriifung (nur von Behorde auszufiillen) Ja Nein

W 02IPERSONLICHE DATEN DES TEILNEHMERS I

Name: geb. am:
Vorname: Geburtsort:
Schulabschluss:
Privatanschrift:

(N 03IDATEN DES AUFTRA G GEB ER S 5 ——

Anschrift;
Sachbearbeiter/-in:
Tel.: Fax: Mail:

Datum | Unterschrift Stempel

Riickantwort v

Sachbearbeiter:
Studieninstitut fiir Tobias Schroder
kommunale Verwaltung Katrin Stichnoth
Sachsen-Anhalt e. V. Tel.: 0391 56540-29
Albrechtstralle 7 Fax: 0391 56540-13

39104 Magdeburg

© Copyright 2020

E-Mail: tobias.schroeder@sikosa.de




ALLGEMEINES ZU DEN
BESCHAFTIGTENLEHR-
GANGEN

01TIANMELDUNG
Zur Anmeldung zu einem Beschaftigtenlehrgang bendtigen wir folgende Angaben
von |hnen:

- den vollstandigen Namen der anzumeldenden Person,

- das Geburtsdatum,

- den Geburtsort,

- die abgeschlossene Schulbildung der Person,

- die Privatanschrift der Lehrgangsteilnehmerin/des Lehrgangsteilnehmers,

- die Lehrgangsnummer bzw. -bezeichnung,

- Lehrgangsbeginn und

- Lehrgangsort.

02IALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN
Die AGB finden Sie auf der Seite 23.

Die Ricktrittsregelung wurde auf der Mitgliederversammlung des Studieninstituts
fur kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt am 15.10.2018 bekanntgegeben.

—
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Beschaftigtenlehrgange

AUFFRISCHUNGSLEHRGANG - 24. AF IN MAGDEBURG
zur Vorbereitung auf den Beschaftigtenlehrgang Bl

071/Allgemeines

Der Auffrischungslehrgang dient zur Vorbe-
reitung auf den Besuch eines anschlieRenden
Beschaftigtenlehrgangs Il. Auf Grund der lang-
jahrigen Erfahrungen empfiehlt das Studienin-
stitut den Besuch des Lehrgangs.

Der Lehrgang umfasst 96 Unterrichtsstunden,
wobei 43 % der Gesamtstunden auf die Facher
BWL und NKHR entfallen.

Mit dem Auffrischungslehrgang soll dazu bei-
getragen werden, sowohl die Beschaftigten,
deren Ausbildung oder Al bzw. Bl Abschluss
langere Zeit zuriickliegt, als auch alle anderen
interessierten Beschaftigten auf den Beschaf-
tigtenlehrgang Il erfolgreich vorzubereiten.

02|Anmeldung
Die Anmeldung erfolgt durch die Beschafti-
gungsbehorden. Andere Interessenten kon-
nen sich auch privat anmelden.

03IZielgruppe
Beschéftigten der Verwaltung, die das vor
Jahren in der Ausbildung oder in einem BI
erlangte Wissen auffrischen mochte bzw.

04ILehrgangsabschluss

die in Kiirze einen Beschaftigtenlehrgang Il
besuchen werden.

Der Auffrischungslehrgang endet ohne Prii-
fung. Im Anschluss besteht fiir die Beschaf-
tigten die Maglichkeit, die Weiterbildung in

05IWichtige Informationen

einem beginnenden Beschaftigtenlehrgange
(B II) fortzusetzen.

06.03." Anmeldeschluss

2020

Dauer:

2x wochentags, von 8:15-15:15 Uhr
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
06.05.2020 Magdeburg 249,60 €1652,80 € Dozententeam

183 Beschaftigtenlehrgange
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BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 67. Bl IN MAGDEBURG

fir die Kommunalverwaltung

011Allgemeines

Ziel des Lehrgangs ist die umfassend vorgebil-
dete und im Rahmen ihrer beruflichen Tatigkeit
allseits verwendbare Dienstkraft in der Kom-
munalverwaltung. Der Lehrgang vermittelt die
praktische Anwendung des erlernten Wissens
und die selbststandige Losung von Aufgaben.

02lInhalte

Die inhaltliche Ausgestaltung ist an das the-
oretische Niveau der Verwaltungsfachange-
stellten bzw. der Beamten der Laufbahngruppe
1 angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Sachbearbeiter/in im kom-
munalen Verwaltungsdienst vorzubereiten.

Modul I: Verfassungsrecht und Wirtschaftspolitik
Modul I1: Recht

Modul lll: Offentliches Finanzmanagement
Modul IV: Handlungs- und Sozialkompetenz

03IPriifung
Die schriftliche Priifung besteht aus sechs vier-
stiindigen Priifungsklausuren. Die Priifungsklau-
suren werden wahrend des laufenden Lehrgangs
jeweils nach Abschluss der Module | bis Ill ge-
schrieben.

Modul I Verfassungsrecht und Wirtschaftspolitik
(eine Priifungsklausur)

Modul Il Recht (drei Priifungsklausuren)

04|Anmeldung

Modul Il Offentliches Finanzmanagement
(zwei Priifungsklausuren)

Am Ende des Lehrgangs ist von den Teilneh-
merinnen/Teilnehmern eine miindlichen Pri-
fung abzulegen. Die miindliche Priifung gliedert
sich in vier Abschnitte von etwa gleicher Dauer.
Die zu priifenden Stoffgebiete bestimmt das
vorsitzende Mitglied.

Die Anmeldung zu den Lehrgangen erfolgt
grundsatzlich iiber den jeweiligen Dienstherrn.
Interessenten konnen sich in begriindeten Aus-
nahmen auch privat anmelden.

05IWichtige Informationen

Die Lehrgangskosten miissen dann von den In-
teressenten selbst getragen werden.

24.12.
2019 Anmeldeschluss

Dauer:

1056 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Montag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin ort
24.02.2020 Magdeburg

185 Beschaftigtenlehrgdnge

Mitglied I Nichtmitglied
2745,60 €17180,80 €

Gebiihren fiir:
Priifungen (270,00 €)
Materialen (130,00 €)

Pauschale Leistungsnachweise (127,00 €)
Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Dozent/-in
Dozententeam

BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 68. Bl IN HALLE

fir die Kommunalverwaltung

071/Allgemeines

Ziel des Lehrgangs ist die umfassend vorgebil-
dete und im Rahmen ihrer beruflichen Tatigkeit
allseits verwendbare Dienstkraft in der Kom-
munalverwaltung. Der Lehrgang vermittelt die
praktische Anwendung des erlernten Wissens
und die selbststandige Losung von Aufgaben.

02lInhalte

Die inhaltliche Ausgestaltung ist an das the-
oretische Niveau der Verwaltungsfachange-
stellten bzw. der Beamten der Laufbahngruppe
1 angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Sachbearbeiter/in im kom-
munalen Verwaltungsdienst vorzubereiten.

Modul I: Verfassungsrecht und Wirtschaftspolitik
Modul II: Recht

Modul llI: Offentliches Finanzmanagement
Modul IV: Handlungs- und Sozialkompetenz

03IPriifung
Die schriftliche Priifung besteht aus sechs vier-
stiindigen Priifungsklausuren. Die Priifungsklau-
suren werden wahrend des laufenden Lehrgangs
jeweils nach Abschluss der Module | bis Il ge-
schrieben.

Modul I Verfassungsrecht und Wirtschaftspolitik
(eine Priifungsklausur)

Modul Il Recht (drei Priifungsklausuren)

04|Anmeldung

Modul Il Offentliches Finanzmanagement
(zwei Priifungsklausuren)

Am Ende des Lehrgangs ist von den Teilneh-
merinnen/Teilnehmern eine miindlichen Pri-
fung abzulegen. Die miindliche Priifung gliedert
sich in vier Abschnitte von etwa gleicher Dauer.
Die zu priifenden Stoffgebiete bestimmt das
vorsitzende Mitglied.

Die Anmeldung zu den Lehrgangen erfolgt
grundsatzlich iber den jeweiligen Dienstherrn.
Interessenten konnen sich in begriindeten Aus-
nahmen auch privat anmelden.

05IWichtige Informationen

Die Lehrgangskosten miissen dann von den In-
teressenten selbst getragen werden.

05.04.
2020 Anmeldeschluss

Dauer:

1056 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Freitag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin Ort
05.06.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied
2745,60 €17180,80 €

Gebiihren fiir:
Priifungen (270,00 €)
Materialen (130,00 €)

Pauschale Leistungsnachweise (127,00 €)
Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Dozent/-in
Dozententeam
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BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 69. Bl IN MAGDEBURG

fir die Kommunalverwaltung

011Allgemeines

Ziel des Lehrgangs ist die umfassend vorgebil-
dete und im Rahmen ihrer beruflichen Tatigkeit
allseits verwendbare Dienstkraft in der Kom-
munalverwaltung. Der Lehrgang vermittelt die
praktische Anwendung des erlernten Wissens
und die selbststandige Losung von Aufgaben.

02lInhalte

Die inhaltliche Ausgestaltung ist an das the-
oretische Niveau der Verwaltungsfachange-
stellten bzw. der Beamten der Laufbahngruppe
1 angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Sachbearbeiter/in im kom-
munalen Verwaltungsdienst vorzubereiten.

Modul I: Verfassungsrecht und Wirtschaftspolitik
Modul I1: Recht

Modul lll: Offentliches Finanzmanagement
Modul IV: Handlungs- und Sozialkompetenz

03IPriifung
Die schriftliche Priifung besteht aus sechs vier-
stiindigen Priifungsklausuren. Die Priifungsklau-
suren werden wahrend des laufenden Lehrgangs
jeweils nach Abschluss der Module | bis Ill ge-
schrieben.

Modul I Verfassungsrecht und Wirtschaftspolitik
(eine Priifungsklausur)

Modul Il Recht (drei Priifungsklausuren)

04|Anmeldung

Modul Il Offentliches Finanzmanagement
(zwei Priifungsklausuren)

Am Ende des Lehrgangs ist von den Teilneh-
merinnen/Teilnehmern eine miindlichen Pri-
fung abzulegen. Die miindliche Priifung gliedert
sich in vier Abschnitte von etwa gleicher Dauer.
Die zu priifenden Stoffgebiete bestimmt das
vorsitzende Mitglied.

Die Anmeldung zu den Lehrgangen erfolgt
grundsatzlich iiber den jeweiligen Dienstherrn.
Interessenten konnen sich in begriindeten Aus-
nahmen auch privat anmelden.

05IWichtige Informationen

Die Lehrgangskosten miissen dann von den In-
teressenten selbst getragen werden.

04.07.
2019 Anmeldeschluss

Dauer:

1056 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Freitag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Gebiihren fiir:
Priifungen (270,00 €)
Materialen (130,00 €)

Pauschale Leistungsnachweise (127,00 €)
Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/-in
04.09.2020 Magdeburg 2745,60 €17180,80 € Dozententeam

187 Beschaftigtenlehrgdnge
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BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 70. BIl IN MAGDEBURG

fur die Kommunalverwaltung

011Allgemeines

Ziel der Ausbildung ist die umfassend aus-
gebildete und im Rahmen ihrer beruflichen
Tatigkeit allseits verwendbare Dienstkraft
auf der gehobenen Leitungsebene. Die Aus-
bildung vermittelt die praktische Anwendung
des erlernten Wissens und die selbststandige
Losung von Aufgaben. Neben der Vermittlung
der Fachkompetenz ist es Ziel der Ausbildung,
die fiir die berufliche Tatigkeit erforderlichen
Schlisselqualifikationen zu fordern.

02|Anmeldung

Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbildung
ist an das theoretische Fachhochschulniveau
angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Fiihrungskraft im kommuna-
len Dienst auf der Ebene des gehobenen Ma-
nagements vorzubereiten.

Der Befahigungsgrad soll dem der Laufbahn-
gruppe 2 erstes Einstiegsamt entsprechen.

Interessenten konnen sich in begriindeten

Ausnahmen auch privat anmelden. Die Lehr-
gangskosten miissen dann von den Interes-

senten selbst getragen werden.
Zu den Beschdftigtenlehrgangen Il kdnnen

03lInhalte

Teilnehmer/-innen auch ohne vorherigen
Besuch eines Auffrischungslehrgangs an-
gemeldet werden. Der Besuch eines Auffri-
schungslehrgangs wird jedoch ausdriicklich
empfohlen!

Modul I Verfassungsrecht und Wirtschaftpolitik
Modul Il Recht

04ILehrgangsleistung

Modul lll 6ffentliches Finanzmanagement
Modul VI Handlungs- und Sozialkompetenz

Wahrend des Lehrgangs wird pro Fach eine
Klausur (270 Minuten) unter Aufsicht gefertigt
und bewertet. Aus der Klausurleistung und der

05IWichtige Informationen

miindlichen Leistung bildet sich die Lehrgangs-
leistung, die anteilig in die Lehrgangsnote ein-
flieRt.

23.07.
2020 Anmeldeschluss

Dauer:

1152 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Mittwoch, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin Ort
23.09.2020 Magdeburg

189 Beschaftigtenlehrgange

Mitglied I Nichtmitglied
2995,20 €17833,60 €

Gebiihren fiir:
Priifungen (450,00 €)
Materialen (140,00 €)

Pauschalleistungsnachweis (173,00 €)
Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Dozent/-in
Dozententeam

BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 71. BIl IN HALLE

fir die Kommunalverwaltung

01!/Allgemeines

Ziel der Ausbildung ist die umfassend aus-
gebildete und im Rahmen ihrer beruflichen
Tatigkeit allseits verwendbare Dienstkraft
auf der gehobenen Leitungsebene. Die Aus-
bildung vermittelt die praktische Anwendung
des erlernten Wissens und die selbststandige
Losung von Aufgaben. Neben der Vermittlung
der Fachkompetenz ist es Ziel der Ausbildung,
die fiir die berufliche Tatigkeit erforderlichen
Schliisselqualifikationen zu fordern.

02|Anmeldung

Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbildung
ist an das theoretische Fachhochschulniveau
angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Fiihrungskraft im kommuna-
len Dienst auf der Ebene des gehobenen Ma-
nagements vorzubereiten.

Der Befahigungsgrad soll dem der Laufbahn-
gruppe 2 erstes Einstiegsamt entsprechen.

Interessenten konnen sich in begriindeten
Ausnahmen auch privat anmelden. Die Lehr-
gangskosten miissen dann von den Interes-
senten selbst getragen werden.

Zu den Beschaftigtenlehrgangen Il konnen

03lInhalte

Teilnehmer/-innen auch ohne vorherigen
Besuch eines Auffrischungslehrgangs an-
gemeldet werden. Der Besuch eines Auffri-
schungslehrgangs wird jedoch ausdriicklich
empfohlen!

Modul I Verfassungsrecht und Wirtschaftpolitik
Modul Il Recht

04ILehrgangsleistung

Modul lll 6ffentliches Finanzmanagement
Modul VI Handlungs- und Sozialkompetenz

Wahrend des Lehrgangs wird pro Fach eine
Klausur (270 Minuten) unter Aufsicht gefertigt
und bewertet. Aus der Klausurleistung und der

05IWichtige Informationen

miindlichen Leistung bildet sich die Lehrgangs-
leistung, die anteilig in die Lehrgangsnote ein-
flieRt.

12.08.
2020 Anmeldeschluss

Dauer:

1152 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Montag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Gebiihren fiir:
Priifungen (450,00 €)
Materialen (140,00 €)

Pauschalleistungsnachweis (173,00 €)
Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Termin Ort
12.10.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied
2995,20 €17833,60 €

Dozent/-in
Dozententeam
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BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 72. BIl IN MAGDEBURG

fur die Kommunalverwaltung

011Allgemeines

Ziel der Ausbildung ist die umfassend aus-
gebildete und im Rahmen ihrer beruflichen
Tatigkeit allseits verwendbare Dienstkraft
auf der gehobenen Leitungsebene. Die Aus-
bildung vermittelt die praktische Anwendung
des erlernten Wissens und die selbststandige
Losung von Aufgaben. Neben der Vermittlung
der Fachkompetenz ist es Ziel der Ausbildung,
die fiir die berufliche Tatigkeit erforderlichen
Schlisselqualifikationen zu fordern.

02|Anmeldung

Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbildung
ist an das theoretische Fachhochschulniveau
angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Fiihrungskraft im kommuna-
len Dienst auf der Ebene des gehobenen Ma-
nagements vorzubereiten.

Der Befahigungsgrad soll dem der Laufbahn-
gruppe 2 erstes Einstiegsamt entsprechen.

Interessenten konnen sich in begriindeten

Ausnahmen auch privat anmelden. Die Lehr-
gangskosten miissen dann von den Interes-

senten selbst getragen werden.
Zu den Beschdftigtenlehrgangen Il kdnnen

03lInhalte

Teilnehmer/-innen auch ohne vorherigen
Besuch eines Auffrischungslehrgangs an-
gemeldet werden. Der Besuch eines Auffri-
schungslehrgangs wird jedoch ausdriicklich
empfohlen!

Modul I Verfassungsrecht und Wirtschaftpolitik
Modul Il Recht

04ILehrgangsleistung

Modul lll 6ffentliches Finanzmanagement
Modul VI Handlungs- und Sozialkompetenz

Wahrend des Lehrgangs wird pro Fach eine
Klausur (270 Minuten) unter Aufsicht gefertigt
und bewertet. Aus der Klausurleistung und der

05IWichtige Informationen

miindlichen Leistung bildet sich die Lehrgangs-
leistung, die anteilig in die Lehrgangsnote ein-
flieRt.

20.09.

2020 Anmeldeschluss

Dauer:

1152 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Freitag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Termin Ort
20.11.2020 Magdeburg

191 Beschéftigtenlehrgdnge

Mitglied I Nichtmitglied
2995,20 €17833,60 €

Gebiihren fiir:
Priifungen (450,00 €)
Materialen (140,00 €)

Pauschalleistungsnachweis (173,00 €)
Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Dozent/-in
Dozententeam

BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 73. BIl IN HALLE

fir die Kommunalverwaltung

01!/Allgemeines

Ziel der Ausbildung ist die umfassend aus-
gebildete und im Rahmen ihrer beruflichen
Tatigkeit allseits verwendbare Dienstkraft
auf der gehobenen Leitungsebene. Die Aus-
bildung vermittelt die praktische Anwendung
des erlernten Wissens und die selbststandige
Losung von Aufgaben. Neben der Vermittlung
der Fachkompetenz ist es Ziel der Ausbildung,
die fiir die berufliche Tatigkeit erforderlichen
Schliisselqualifikationen zu fordern.

02|Anmeldung

Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbildung
ist an das theoretische Fachhochschulniveau
angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Fiihrungskraft im kommuna-
len Dienst auf der Ebene des gehobenen Ma-
nagements vorzubereiten.

Der Befahigungsgrad soll dem der Laufbahn-
gruppe 2 erstes Einstiegsamt entsprechen.

Interessenten konnen sich in begriindeten
Ausnahmen auch privat anmelden. Die Lehr-
gangskosten miissen dann von den Interes-
senten selbst getragen werden.

Zu den Beschaftigtenlehrgangen Il konnen

03lInhalte

Teilnehmer/-innen auch ohne vorherigen
Besuch eines Auffrischungslehrgangs an-
gemeldet werden. Der Besuch eines Auffri-
schungslehrgangs wird jedoch ausdriicklich
empfohlen!

Modul I Verfassungsrecht und Wirtschaftpolitik
Modul Il Recht

04ILehrgangsleistung

Modul lll 6ffentliches Finanzmanagement
Modul VI Handlungs- und Sozialkompetenz

Wahrend des Lehrgangs wird pro Fach eine
Klausur (270 Minuten) unter Aufsicht gefertigt
und bewertet. Aus der Klausurleistung und der

05IWichtige Informationen

miindlichen Leistung bildet sich die Lehrgangs-
leistung, die anteilig in die Lehrgangsnote ein-
flieRt.

11.10.
2020 Anmeldeschluss

Dauer:

1152 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Freitag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Gebiihren fiir:
Priifungen (450,00 €)
Materialen (140,00 €)

Pauschalleistungsnachweis (173,00 €)
Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Termin Ort
11.12.2020 Halle

Mitglied I Nichtmitglied
2995,20 €17833,60 €

Dozent/-in
Dozententeam
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BESCHAFTIGTENLEHRGANG - 74. BIl IN MAGDEBURG

fur die Kommunalverwaltung

011Allgemeines

Ziel der Ausbildung ist die umfassend aus-
gebildete und im Rahmen ihrer beruflichen
Tatigkeit allseits verwendbare Dienstkraft
auf der gehobenen Leitungsebene. Die Aus-
bildung vermittelt die praktische Anwendung
des erlernten Wissens und die selbststandige
Losung von Aufgaben. Neben der Vermittlung
der Fachkompetenz ist es Ziel der Ausbildung,
die fiir die berufliche Tatigkeit erforderlichen
Schlisselqualifikationen zu fordern.

02|Anmeldung

Die inhaltliche Ausgestaltung der Ausbildung
ist an das theoretische Fachhochschulniveau
angelehnt, um die Lehrgangsteilnehmer auf
die Aufgaben als Fiihrungskraft im kommuna-
len Dienst auf der Ebene des gehobenen Ma-
nagements vorzubereiten.

Der Befahigungsgrad soll dem der Laufbahn-
gruppe 2 erstes Einstiegsamt entsprechen.

Interessenten konnen sich in begriindeten

Ausnahmen auch privat anmelden. Die Lehr-
gangskosten miissen dann von den Interes-

senten selbst getragen werden.
Zu den Beschdftigtenlehrgangen Il kdnnen

03lInhalte

Teilnehmer/-innen auch ohne vorherigen
Besuch eines Auffrischungslehrgangs an-
gemeldet werden. Der Besuch eines Auffri-
schungslehrgangs wird jedoch ausdriicklich
empfohlen!

Modul I Verfassungsrecht und Wirtschaftpolitik
Modul Il Recht

04ILehrgangsleistung

Modul lll 6ffentliches Finanzmanagement
Modul VI Handlungs- und Sozialkompetenz

Wahrend des Lehrgangs wird pro Fach eine
Klausur (270 Minuten) unter Aufsicht gefertigt
und bewertet. Aus der Klausurleistung und der

05IWichtige Informationen

miindlichen Leistung bildet sich die Lehrgangs-
leistung, die anteilig in die Lehrgangsnote ein-
flieRt.

16.01.

2020 Anmeldeschluss

Dauer:

1152 Unterrichtsstunden
Unterrichtstage:

Freitag, Samstag und im Block
Arbeitsmaterial:

Gesetzessammlung (DVP) mitbringen

Gebiihren fiir:
Priifungen (450,00 €)
Materialen (140,00 €)

Pauschalleistungsnachweis (173,00 €)
Naheres entnehmen Sie bitte der Webseite
des Studieninstituts.

Termin Ort Mitglied I Nichtmitglied Dozent/in
16.03.2020 Magdeburg 2995,20 €17833,60 € Dozententeam
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ANMELDEFORMULAR FiR
LEHRGANGE

§SIKOSA

Studieninstitut fiir

LEHRGANGSANMELDUNG FUR
ANWARTER/-INNEN UND AUSZUBILDENDE

§S|K03A

Studieninstitut fiir
kommunale Verwaltung

kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e. V.

N

" 01ILEHRGANG AUSWAHLEN

Beschaftigtenlehrgang | (BI) — 1056 U.-Std. Beschaftigtenlehrgang Il (BII) — 1052 U.-Std.

Aufstiegslehrgang gem. § 18 (3) der

Auffrischungslefrgang (AL) - 96 U.-Std.* AufstAllgVerwVO LSA (AS) - 1.100 U.-Std.

Lehrgangsnummer: Beginn: Lehrgangsort:

\ 02IPERSONLICHE DATEN DES TEILNEHMERS I

Name: geb. am:
Vorname: Geburtsort:
Schulabschluss:

Privatanschrift:

(N 03IDATEN DES AUFTRAGGEBERSS I —

Anschrift:

Sachbearbeiter/-in:

Tel.: Fax: Mail:

Datum | Unterschrift Stempel
Riickantwort
Studieninstitut fiir .
kommunale Verwaltung Sachbearbeiterin:
Sachsen-Anhalt e. V. Katrin Fritze
Albrechtstralle 7 Tel.: 0391 56540-20
39104 Magdeburg Fax: 0391 56540-13

*Der Auffrischungslehrgang kann generell von allen interessierten Beschaftigten besucht werden. Es wird em-
pfohlen, die Teilnehmer/-in vor dem Besuch des Bll zum AF Lehrgang anzumelden! Bll - Interessenten kdnnen
anschlieBend in einen entsprechenden Lehrgang wechseln! In diesem Fall bitte AF und BII ankreuzen!

© Copyright 2020

Sachsen-Anhalt e.V.

N

P 01ILEHRGANG AUSWAHLEN

Sekretaranwarter/-in - Laufbahngruppe 1 Verwaltungsfachangestellte/-r (VfA)

Ernennungsdatum: Einstellungsdatum:

Berufsschule wird besucht in:

NUR BEI ANMELDUNG VON VFA AUSFULLEN BZW. ANKREUZEN!

Ist der Besuch eines Vorbereitungslehrganges (VE) gewiinscht: Ja oder Nein

Ort des Lehrganges: Magdeburg Halle Dessau-RofRlau
Halberstadt Stendal

Lehrgangsort VZ/VA: Magdeburg Halle Dessau-RoRlau

N 02IDATEN DER/DES ANWATER/-INNEN BZW. AUSZUBILDENDE I
Name: geb. am:
Vorname: Geburtsort:
Schulabschluss:

| 03IDATEN DER AUSBILDUNGSBEHORDE M
Behdrdenname:
Amt/Abt.:
Anschrift:
Sachbearbeiter/-in:
Tel.: Fax: Mail:
Bemerkungen:

Datum | Unterschrift Stempel

_v—

Sachbearbeiterin: Grit Vehe Fax: 0391 56540-13 Albrechtstr. 7
Tel.: 0391 56540-16 Mail: grit.vehe@sikosa.de 39104 Magdeburg

© Copyright 2020




W 011 PERSONLICHE DATEN DES TEILNEHMERS I

(N 02| DATEN DES DIENSTHERRN E i s—

INFORMATION ZUR LEHRGANGSBEARBEITUNG g SIKOSA

Studieninstitut fiir

Bitte vervollstandigen Sie die Angaben. kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e. V.

N [ |

Datenschutz: Im Rahmen des von Ihnen besuch- dieser Dokumente bearbeiten zu konnen.

ten Lehrgangs wird die Erhebung der unten ste- Sie haben das Recht auf Auskunft iiber die be-
henden personenbezogenen Daten erforderlich. treffenden personenbezogenen Daten sowie
Diese werden zur Lehrgangs- bzw. Veranstaltungs-  das Recht auf Berichtigung, Loschung oder Ein-
durchfiihrung, zur Erstellung von Zeugnissen bzw.  schrankung der Verarbeitung. Ferner haben Sie
Zertifikaten sowie gegebenenfalls zur Kontakt- ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung
aufnahme bei organisatorischen Anderungen sowie das Recht auf Dateniibertragbarkeit. Sie
benotigt. konnen insbesondere auch die uns erteilte Ein-
Der bzw. die Verantwortliche fiir die Verarbeitung  willigung widerrufen, wodurch die RechtmaRig-
ist am Ende dieses Dokuments benannt. Der bzw. keit der bis dahin erfolgen Verarbeitung jedoch
die Verantwortliche kann unter den dort angege- nicht beriihrt wird.

benen Kontaktdaten erreicht werden. Die ausfiihrliche Datenschutzerklarung, beziig-
Die Daten werden bis zum Abschluss dieses lich lhrer Rechte, finden Sie unter:

Zwecks gespeichert. Daten, die zur Erstellung

von Zeugnissen bzw. Zertifikaten dienen, werden www.sikosa.de > Datenschutz

fiir 10 Jahre gespeichert, um Anfragen beziiglich (im oberen Kopfbereich der Webseite).

Name: geb. am:
Vorname: Geburtsort:
StraBe, Hausnummer:

PLZ: Ort:

E-Mail:

Dienstherr:
StraBe, Hausnummer:
PLZ: Ort:

(] Hiermit erteile ich meine Einwilligung in die Verarbeitung der nachstehenden personenbezogenen Daten.

Datum | Name: Unterschrift:

Anmeldung und Tel.: 0391 56540-20 \/_
Lehrgangsdurchfiihrung: Fax: 0391 56540-13

Katrin Fritze E-Mail: katrin.fritze@sikosa.de

© Copyright 2020
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1. Piktogramme: designed by flatart - Freepik.com
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2. Piktogramme: designed by Ibrandify - Freepik.com

@

LAGEPLAN (Seite 19, 20)
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