STADT

DESSAU-
ROSSLAU

Offentliche Stellenausschreibung

Im Amt flr Stadtfinanzen der Stadt Dessau-RofBlau sind zum nachstméglichen Termin
befristet fur drei Jahre zwei Stellen als

Sachbearbeiter Innendienst Zentrales Forderungsmanagement
(m/w/d)

Zu besetzen.

Bei personlicher und fachlicher Eignung sowie entsprechender Fallzahlen ist eine dauerhafte
Beschaftigung maoglich.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

Bearbeitung der vorliegenden o6ffentlich-rechtlichen und privatrechtlichen Forderun-
gen und Ermittlung der Vollstreckungsmoglichkeiten,

selbstandige Bearbeitung aller Mal3nahmen der Innendienstvollstreckung nach Aus-
wahlermessen (u. a. Bearbeitung von Insolvenzfallen, Sachstandsmitteilungen und
Anfragen an Fachamter und Fremdbehdrden, Forderungspfandungen, Erwirkung von
Zwangssicherungshypotheken, Beantragung der Vermoégensauskunft, Aufrechnun-
gen; Teilzahlungsvereinbarungen im Wege des Vollstreckungsschutzes; Lohnabtre-
tungen; Zuordnung von Ist-Zahlungen der Kasse zu offenen Forderungen),

konkrete Auftragserteilung an den stadtischen VollstreckungsaufRendienst,
Uberwachung des vorliegenden Forderungsbestandes einschlieRlich seiner Verande-
rungen, Terminkontrolle u.a. im Rahmen der Wiedervorlage von Vollstreckungsauf-
trdgen und Niederschlagungen (Prufung von Verjahrungsfristen entsprechend der je-
weiligen Rechtsgrundlage),

Titulierung der privatrechtlichen Forderungen im gerichtlichen Mahnverfahren,
Beantragung von Pfandungs- und Uberweisungsbeschliissen beim zustandigen Voll-
streckungsgericht insbesondere flir bevorrechtigte Unterhaltsrtickforderungen nach 8
850d ZPO,

Vollstreckung von Buf3geldforderungen u.a. durch die Beantragung von Erzwin-
gungshaft,

Durchfiihrung von Sprechzeiten,

Entscheidung zur Niederschlagung der Forderung an den Glaubiger nach eigenem
Ermessen

Anforderungen:

abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten
tiefgreifende Kenntnisse und umfangreiche Erfahrungen im Verwaltungs-
vollstreckungsrecht und Vollstreckungswesen

langjahrige Praxiserfahrung

Kenntnisse im Insolvenzrecht/Zwangsversteigerungen

sicherer Umgang mit der Burosoftware (Office, Word, Excel) wiinschenswert
Erfahrungen mit der Software ,avviso* wiinschenswert

hohes Mal3 an Selbstandigkeit sowie eine zielorientierte und strukturierte
Arbeitsweise

sicheres Auftreten, Durchsetzungsvermogen und Verhandlungsgeschick

gutes Organisationsvermégen und hohe Belastbarkeit

Zuverlassigkeit, Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und Teamfahigkeit



Das bieten wir lhnen:

umfangreiche Qualifizierungsmoglichkeiten

Familienfreundlichkeit (z. B: durch flexible Arbeitszeiten)

offene, ehrliche Kommunikation und die Méglichkeit, sich zu entwickeln
gesundheitsférdernde und erhaltende MaRnahmen im Rahmen des betrieblichen Ge-
sundheitsmanagements

Diese Stellen sind in Vollzeit, derzeit mit einer durchschnittlichen wochentlichen Arbeitszeit
von 40 Stunden zu besetzen.

Die Téatigkeit ist eingruppiert in die Entgeltgruppe 9a TVOD (VKA).

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (lickenloser Lebenslauf, Tatigkeitsnachweise,
Ausbildungs- und Prifungszeugnisse, Beurteilungen, Referenzen, Nachweis Schwer-
behinderung/Gleichstellung) richten Sie bitte an das Haupt- und Personalamt der Stadt Des-
sau-RoBlau. Unvollstandige oder nicht fristgerecht eingegangene Bewerbungsunterlagen
finden im Auswahlverfahren keine Berucksichtigung.

Personliche Abgabe: Zerbster StraRe 4, Zimmer 443, 06844 Dessau-RolRlau
Abgabe auf dem Postweg: Postfach 1425, 06813 Dessau-Rof3lau
Online-Bewerbungen: bewerbung@dessau-rosslau.de

Bei Bewerbungen per E-Mail bitten wir Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen als
PDF-Datei anzuhangen.

Ruckfragen zu Formalien der Stelle beantwortet lhnen Frau Rathmann vom Haupt- und Per-
sonalamt, die Sie unter der Telefonnummer 0340/204-1611 erreichen kénnen.

Ruckfragen zu den Arbeitsaufgaben beantwortet Ihnen das Sekretariat des Amtes fur Stadt-
finanzen, welches Sie unter der Telefonnummer 0340/204-2020 erreichen kénnen.

Fir Schwerbehinderte, die die gestellten fachlichen und personlichen Anforderungen erfil-
len, ist dieser Arbeitsplatz geeignet. Sie werden bei gleicher Eignung und Beféhigung bevor-
zugt berlcksichtigt.

Annahmeschluss fur Bewerbungen ist der 30.09.2019 (Poststempel/persdnliche Abgabe).

Bewerbungsunterlagen werden aus Kostengrinden nur zuriick geschickt, wenn Sie uns ei-
nen ausreichend frankierten Rickumschlag in angemessener Grol3e einreichen. Nach tele-
fonischer Vereinbarung kdénnen die Unterlagen auch persoénlich abgeholt werden. Bewer-
bungskosten werden durch die Stadt Dessau-Rol3lau nicht erstattet.
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