Gemeinde Elsteraue

Der Blrgermeister

Offentliche Stellenausschreibung

Sie sind ein Organisationstalent, fit auf dem Gebiet nationaler und europaweiter Ausschreibungen
und suchen die Herausforderung das auch im beruflichen Alltag unter Beweis zu stellen? Dann
bewerben Sie sich auf unsere zum nachstmdglichen Zeitpunkt unbefristet zu besetzende Stelle eines

Leiters der zentralen Vergabestelle

der Gemeinde Elsteraue in Vollzeit. Die Zentrale Vergabestelle der Gemeinde Elsteraue besteht
neben dem hier ausgeschriebenen Leiter noch aus einer Sachbearbeiterstelle und umfasst neben der
Vergabetétigkeit auch Aufgaben im Bereich Organisation und Férdermittel.

Ihre Aufgaben:

Sie sind verantwortlich fur:
e die ordnungsgemalie vollstandige Abwicklung von nationalen und europaweiten

Ausschreibungsverfahren der Gemeinde Elsteraue, dazu zahlen u.a.:

o die korrekte Auswahl des Vergabeverfahrens
Eignungspriufung potentieller Bieter
Entgegennahme und Vorprufung der Leistungsverzeichnisse von den Fachamtern
Uberwachung der Einhaltung aller Termine und Fristen im Vergabeverfahren
Ordnungsgemalie Durchfuihrung und Protokollierung von Submissionen
Auswertung und Prifung der Angebote (auch in Zusammenarbeit mit Dritten)
Erstellung von Vergabevorschlagen / Beschlussvorlagen
ggf. Teilnahme an Sitzungen des Gemeinderates und seiner Ausschiisse
o Anfertigung vergaberechtlicher Statistiken, Berichte, Anzeigen und Veroffentlichungen
Ubernahme der ganzheitlichen Verantwortung fiir die zentrale Vergabestelle
Entwicklung und Optimierung von Verfahrensabl&ufen
Stetige Weiterentwicklung der Vergabestelle im Bereich E-Vergabe
Kontinuierliche rechtliche ErschlieBung des Vergabegebietes
Ubernahme der Aufgaben einer Organisationsstelle, z.B.
o Leitung und Koordination verwaltungsinterner Projekte
o Erstellen von Stellenbeschreibungen und —bewertungen
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lhr Profil:

Sie bringen mit...

e ein abgeschlossenes Studium zum Diplom-Verwaltungsfachwirt / Bachelor of Arts —
Verwaltungsmanagement oder vergleichbares Studium, bzw. ein erfolgreich
abgeschlossener Beschéftigtenlehrgang Il

e sehr gute Kenntnisse im Bereich des Vergabewesens und dessen gesetzlichen Grundlagen
sowie dem kommunalen Haushaltsrecht
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o idealerweise mehrjahrige praktische Erfahrungen in 0.g. Bereichen einer
Kommunalverwaltung

e Erfahrungen in der E-Vergabe, bestenfalls mittels Al-Vergabemanager

e Verantwortungsbewusstsein, selbstandige und eigenverantwortliche Aufgabenerledigung,
Belastbarkeit und Durchsetzungsvermdgen

e fundierte EDV-Kenntnisse; insbesondere in den gangigen Office-Anwendungen

Wir bieten:

e ein interessantes Aufgabengebiet in der Gemeinde Elsteraue im Innen- und Auf3endienst

e ein angemessenes Entgelt in der Entgeltgruppe 10 nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen
Dienstes (TVGD), (bei Vorliegen aller personlicher Voraussetzungen)

e eine unbefristete Vollzeitstelle

e die Moglichkeit zur regelméaRigen Fort- und Weiterbildung

Ihre Bewerbung:
Interesse? Dann schicken Sie lhre aussagekraftige Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf,

Zeugniskopien und vorhandenen Nachweisen lhrer praktischen Téatigkeiten und Weiterbildungen
bis zum 30.09.2019

per E-Mail an: innereverwaltung@gemeinde-elsteraue.de

oder schriftlich an:
Gemeinde Elsteraue
Innere Verwaltung
- Vergabe -
HauptstraRe 30
06729 Elsteraue

Verspatet oder unvollstdndig eingegangene Bewerbungen werden nicht beriicksichtigt. Bewerber mit
Behinderungen werden bei wesentlicher gleicher fachlicher und personlicher Eignung bevorzugt
berucksichtigt.

Schriftlich eingegangene Bewerbungen werden nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter
Ruckumschlag beigefiigt ist. Eine Abholung innerhalb von 2 Monaten nach Ende des
Einstellungsverfahrens ist ebenfalls méglich. Andernfalls werden nicht beriicksichtigte Bewerbungen
nach datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. Wir weisen darauf hin, dass wir keine
Eingangsbestatigungen oder Zwischenbescheide versenden. Des Weiteren werden im Zusammen-
hang mit der Bewerbung entstehende Kosten (z.B. Fahrt- und Bewerbungskosten) nicht von der
Gemeinde Elsteraue ibernommen.

Auch wenn aus Griinden der Lesbarkeit im Text teilweise nur die weibliche oder mannliche Form
gewdhlt wurde, beziehen sich die Angaben selbstverstandlich auf Angehdorige aller Geschlechter.

Bei Fragen wird lhnen unter 03441 / 226122 gerne geholfen.

Buchheim
Biirgermeister
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