Stadt Zerbst/Anhalt
Der Blrgermeister

Stellenausschreibung

Bei der Stadt Zerbst/Anhalt ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine unbefristete Vollzeitstelle als

Sachbearbeiter Friedhof/Grinflachenkataster (m/w/d)
(Entgeltgruppe 6 TV6D VKA)

Zu besetzen.

Sie arbeiten eigenverantwortlich auf dem Heidetorfriedhof der Stadt Zerbst/Anhalt im Buro in der
Friedhofskapelle. Die Arbeitszeit erstreckt sich Uberwiegend auf die Offnungszeiten der
Friedhofsverwaltung.

Zu Ihrem vielseitigen Aufgabengebiet gehdren:
e Verwaltung der kommunalen Friedhofe der Stadt Zerbst/Anhalt und ihrer Ortsteile

e fachgerechte Beratung von Burgerinnen und Burgern zu Auftragen fur Erd- und Feuerbestattungen,

zur Vergabe und Pflege von Grabstellen, zur Vergabe von Nutzungsrechten usw.
¢ Koordinierung von Trauerfeier- und Bestattungsterminen
Verwaltung von Grabstatten, Bearbeitung von Antrédgen u.a. zur Errichtung, Verédnderung oder
Entfernung eines Grabmales
Abrechnung von Leistungen durch Erstellen von Gebiihrenbescheiden
Aktenflihrung und Archivierung der Akten und Bestattungsunterlagen
Durchfiihrung von Birgersprechstunden
Koordinierung der Kriegsgraberpflege
Digitalisierung der Friedhofsdaten
Pflege des Griinflichenkatasters fir alle Griinflachen der Stadt Zerbst/Anhalt

Ihr Profil:

e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) bzw. Kauffrau oder
Kaufmann fir Buromanagement (m/w/d) oder ein vergleichbarer Berufsabschluss

Verfligen Sie nicht Gber den Abschluss als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), sollte die
Bereitschaft zur Absolvierung des Beschaftigtenlehrgangs | beim Studieninstitut fir kommunale
Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. vorliegen.

Erfahrungen in der Kommunalverwaltung sowie in der Rechtsanwendung wéaren winschenswert.
sicherer Umgang mit Microsoft Office (Word und Excel) sowie mit Geoinformationssystemen
hohe psychische Belastbarkeit, ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

ein hohes Mal3 an Leistungsbereitschaft und Eigenmotivation bzw. Eigeninitiative

sensibler und einfihlsamer Umgang mit Trauernden

PKW:-Fihrerschein

Wir bieten lhnen:

e Einstiegsgehalt: 3.240,30 € bis 3.580,46 € je nach Berufserfahrung

e abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben mit den Leistungen des 6&ffentlichen
Dienstes, wie z.B. Jahressonderzahlung und betriebliche Altersvorsorge

Bei sonst gleicher Eignung werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt berticksichtigt. Mitglieder
im Einsatzdienst der Freiwilligen Feuerwehr der Stadt Zerbst/Anhalt kénnen bei gleicher Eignung,
Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt berlcksichtigt werden, wenn nicht andere rechtlich
schitzenswerte Grunde tGberwiegen, die in der Person eines anderen Bewerbers liegen.



Bewerbungen mit den ublichen aussagefahigen Unterlagen werden bis zum 27.09.2026 erbeten an:

Stadt Zerbst/Anhalt, Amt flr Zentrale Dienste, Schlo3freiheit 12, 39261 Zerbst/Anhalt,
Frau Klausnitzer, Telefon: 0 39 23/ 75 41 52

Gern konnen Sie fur Ihre Bewerbung das Onlinebewerberportal auf der Homepage der Stadtverwaltung
Zerbst /Anhalt (www.stadt-zerbst.de) nutzen. Das Bewerberportal ist unter dem Menupunkt ,STADT +
BURGER* hinterlegt.

Sollte die Bewerbung schriftlich erfolgen, fligen Sie bitte einen beschrifteten und ausreichend frankierten Riickumschlag bei.
Ist dieser nicht beigefiigt, werden die Unterlagen sechs Monate nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet.
Bewerbungen per E-Mail senden Sie bitte nur im pdf-Format als eine Datei an personal@stadt-zerbst.de.

Anfallende Kosten fir ein Vorstellungsgesprach werden nicht erstattet.

Die fur die Bewerbung Ubermittelten persdnlichen Daten werden zum Zwecke der Bewerbungsabwicklung geman
Datenschutzgrundverordnung durch die Stadt Zerbst/Anhalt verarbeitet. Nahere Informationen zur Verarbeitung der
verarbeiteten Daten sind unter www.stadt-zerbst.de abrufbar oder liegen in den Dienstraumen der Stadt Zerbst/Anhalt (Raum
71) zur Einsicht bereit.



http://www.stadt-zerbst.de/

