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Ausbildung bei der Stadt Dessau-Rol3lau
zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) Fachrichtung
Kommunalverwaltung

Sie wollen Ihre personliche Zukunft sowie die Zukunft der kreisfreien Stadt Dessau-Rof3lau aktiv
mitgestalten? Dann bewerben Sie sich jetzt!

Die Stadt Dessau-Rol3lau ist nach Magdeburg und Halle die drittgrof3te Stadt in Sachsen-Anhalt.
Sie bietet durch ihre Lage inmitten der wunderschonen Auenlandschaft der Flisse Elbe und
Mulde sowie ein breit gefachertes Kulturangebot einen hohen Freizeitwert. Das in Dessau
beheimatete Bauhaus und die Meisterhduser stehen seit 1996 auf der Weltkulturerbeliste der
UNESCO, seit 2000 auch das Dessau-Wdrlitzer Gartenreich.

Dessau-Rof3lau ist aufgrund eines vielfaltigen Kita- und Schulangebots und der gunstigen
Lebenshaltungskosten ein idealer Wohnort auch ftr Familien.

Die Ausbildung startet regelmaRig mit spannenden Einflhrungstagen. Sie werden schnell
erkennen, dass die Ausbildung bei der Stadt Dessau-Roflau praxisnah und zukunftsorientiert
erfolgt.

Die Stadt Dessau-Roflau sucht fiir den Ausbildungsbeginn ab
1. August 2023

elf Auszubildende zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d).

Ihre Aufgaben!

Beraten von Birgern (m/w/d) und Bearbeiten ihrer Anliegen
Erstellen von Bescheiden

Bearbeiten von Widersprichen

Ermitteln von Gebuhren

Was Sie mitbringen missen!

Mindestens Realschulabschluss

Soziale Kompetenz

Gute Umgangsformen
Sprachkompetenz/Kommunikationsfahigkeit
Hohes Engagement, Verantwortungsbewusstsein
Gute PC-Kenntnisse

Schnelle Auffassungsgabe

Teamfahigkeit
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Was wir lhnen bieten!

Eine Ausbildungsvergitung nach den Bestimmungen des Tarifvertrages flr
Auszubildende des offentlichen Dienstes zzgl. Jahressonderzahlung
Lernmittelzuschuss

Zahlung einer Abschlusspramie bei erfolgreich abgeschlossener Abschlusspriifung
Erholungsurlaub von 30 Tagen pro Kalenderjahr

Eine wochentliche Ausbildungszeit von 39 Stunden im Rahmen von Gleitzeit

So lauft die Ausbildung ab!

Die Ausbildung dauert 3 Jahre. Sie besteht aus theoretischen und praktischen
Ausbildungsabschnitten. Die praktische Ausbildung erfolgt in den Dezernaten, Amtern und
Referaten der Stadtverwaltung sowie dem Studieninstitut fir kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e. V. (SIKOSA). Die theoretische Ausbildung findet derzeit an den
Berufshildenden Schulen Anhalt-Bitterfeld, Standort Kéthen statt.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich

bei personlicher Abgabe: Burgerburo, Zerbster Stral3e 4, 06844 Dessau-Rof3lau
bei Abgabe auf dem Postweg: Postfach 14 25, 06813 Dessau-Rol3lau
bei Online-Bewerbungen: bewerbung@dessau-rosslau.de

Bewerbungen per E-Mail werden nur bertcksichtigt, wenn diese im PDF-Format tUbermittelt
werden.

Annahmeschluss fir Bewerbungen ist der 31. Oktober 2022 (Poststempel/personliche
Abgabe/E-Maileingang).

Ruckfragen zur Ausbildung beantworten Ihnen gern Frau Grunewald bzw. Frau Rathmann vom
Haupt- und Personalamt, die Sie unter der Telefonnummer 0340/204-2111 bzw. 0340/204-1611
erreichen kénnen.

Die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter wird durch die Stadt Dessau-Rol3lau
aktiv gefordert.

Schwerbehinderte und diesen gleichgestellte behinderte Menschen werden bei gleicher
fachlicher und persoénlicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Die Stadt Dessau-RoRlau fordert aktiv Bewerber (m/w/d), die eine Erstausbildung anstreben.

Die Anerkennung im Ausland erworbener Qualifikationen durch deutsche Institutionen (z. B.
durch eine zustandige Bezirksregierung, ein zustandiges Ministerium oder eine zustandige
Kammer) ist zwingend erforderlich.

lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (unterschriebenes Bewerbungsanschreiben,
tabellarischer Lebenslauf, das aktuellste verfiigbare Schulzeugnis, weiterfiihrende Schul- bzw.
Ausbildungs- und Prifungszeugnisse, Beurteilungen von Praktika (soweit bereits ein Praktikum
durchgefuhrt wurde), Nachweis Schwerbehinderung/Gleichstellung) richten Sie bitte an das
Haupt- und Personalamt der Stadt Dessau-Rol3lau. Unvollstdndige oder nicht fristgerecht
eingegangene Bewerbungsunterlagen finden im Auswabhlverfahren keine Beriicksichtigung.
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Hinweise:

Eingangsbestatigungen werden nicht ausgefertigt.

Bewerbungsunterlagen werden nur zuriick geschickt, wenn Sie uns einen ausreichend
frankierten Rickumschlag in angemessener Grof3e einreichen. Nach telefonischer Vereinbarung

kénnen die Unterlagen auch personlich abgeholt werden.

Bewerbungskosten werden durch die Stadt Dessau-RofR3lau nicht erstattet.
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