QSIKOSA

Studieninstitut fiir
kommunale Verwaltung

Wir suchen Verstarkung far unser Team! Sachsen-Anhalt .V

Das Studieninstitut fir kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. ist ein
gemeinnutziger Verein und nimmt die Aufgaben in der Aus-, Weiter- und Fortbildung
fur die Kommunen des Landes Sachsen-Anhalt wahr. An zwei Standorten
(Magdeburg und Halle) beschétftigt das Institut ca. 20 Mitarbeiter/-innen.

Fur die Durchfuhrung unserer Arbeitsaufgaben am Standort Halle (Saale) suchen
wir schnellstmaoglich fur durchschnittlich 30 Wochenstunden

eine/-n

Betreuer/-in Erwachsenenbildung (m/w/d)

Ihre Aufgaben

e Vor- und Nachbereitung sowie Betreuung von Lehrveranstaltungen in der
Aus-, Fort- und Weiterbildung am Standort Halle nach Dienstplanung, ggf.
auch an einigen Samstagen (bis langstens 13:45 Uhr)

« Bereitstellung von Lehrmaterial (analog und digital), Technik in den
Seminarrdumen

e Gastronomische Betreuung von Teilnehmenden und Lehrenden
(Bereitstellung von Getranken, Snacks etc.)

« Organisatorische Aufgaben im Rahmen der Betreuung von Dozenten und
Teilnehmerinnen und Teilnehmern

e Aufsicht bei schriftlichen Prifungen und Klausuren nach Bedarf

Ihre Qualifikationen

e motivierte, mit Einsatzfreude gepragte Herangehensweise an die
Aufgabenstellungen

e ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit sowie sicheres,
respektvolles und empathisches Auftreten

e kooperative, organisierte und selbststandige Arbeitsweise

e anwendungsbereite Kenntnisse bei der Anwendung von Microsoft® Office
(Word, Excel, Outlook, PowerPoint)

e Bereitschaft zur persénlichen Weiterentwicklung



Das bietet Ihnen die SIKOSA

Vergutung: in Anlehnung an TV6D — VKA EG 2; bei Ubertragung weiterer
Aufgaben bis zur EG 3

abwechslungsreiches und selbststandiges Arbeitsumfeld,

offenes Team mit einer positiven Arbeitskultur,

aktive Unterstitzung in der Einarbeitungsphase und dartber hinaus

Ihre aussagefahige Bewerbung

richten Sie bitte per Post oder E-Mail bis zum 15.1.2023 an:

SIKOSA e. V.

Teamleiter IT/Zentrale Dienste
Stichwort: Betreuer Standort
Albrechtstr. 7

39104 Magdeburg

E-Mail: thomas.pfitzner@sikosa.de

Ihr Ansprechpartner fir inhaltliche Fragen: Herr Pfitzner (Tel. 0391 56540-26)


mailto:thomas.pfitzner@sikosa.de

