Maéchten Sie dort arbeiten, wo Kultur und
Weltgeschichte aufeinandertreffen?

Die Lutherstadt Wittenberg ist die Stadt der Reformation — eine Stadt mit Weltkulturerbe, viel Flair und
internationaler Bedeutung. Sie liegt nur 32 ICE-Bahnminuten von Berlin und Leipzig entfernt und daher ganz
zentral inmitten von GrofRstédten!

Die Stadtverwaltung Lutherstadt Wittenberg sucht zum néchstmdglichen Zeitpunkt einen:

Sachbearbeiter
Kulturforderung mmwid)

fur den Fachbereich Birger und Service

Ihre Aufgaben

o Bearbeitung von Fordermittelantrdgen gemal3 Forderrichtlinie der Lutherstadt
Wittenberg (Prufung sachliche und rechnerische Richtigkeit, Forderfahigkeit)

e Erstellung von Stellungnahmen der Verwaltung und Festlegung des Férdervorschlags

e Erstellung von Bescheiden und Veranlassung der Auszahlung der Forderung

¢ Verwendungsnachweisprifung

e Beratung von Vereinen, Institutionen und interessierten Blrgern in Bezug auf
Forderangelegenheiten, Rechtsangelegenheiten, Kulturangebot und kulturelles
Engagement etc. sowie Kontaktpflege

e Vertragscontrolling

o Mitwirkung bei der Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung von Wahlen und
Abstimmungen

lhr Profil

e abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d),
Beschéftigtenlehrgang | oder vergleichbare Ausbildung

o fachbezogene Rechtskenntnisse u.a. KomHVO, LHO LSA, BGB, VwV{G, VwGO, AO,
StGB, SubvG, Honorarordnungen, SGB, Richtlinie zur Férderung von Vereinen und
Vereinigungen der Lutherstadt Wittenberg bzw. die Bereitschaft zur Einarbeitung

o idealerweise Kenntnisse im Zuwendungsrecht

e sicherer Umgang mit Microsoft Office-Anwendungen

e gutes schriftliches und miindliches Kommunikationsvermdgen

o eigenverantwortliche und sorgféltige Arbeitsweise

o Teamfahigkeit sowie hohe Einsatzbereitschaft



Wir bieten lhnen

¢ eine unbefristete Vollzeitstelle (39,5 h / Woche) und eine Eingruppierung in die Entgeltgruppe
9a TV6D VKA

« flexible Arbeitszeiten in einer burgerorientierten Verwaltung

e ein teamorientiertes und gutes Arbeitsklima sowie eigenverantwortliches Arbeiten

o eine fundierte Einarbeitung

o tarifliche Altersversorgung im Rahmen der Zusatzversorgungskasse

e Zuschuss vermogenswirksame Leistungen

Die Lutherstadt Wittenberg fordert aktiv die Gleichstellung aller Beschaftigten. Wir begriRen deshalb
Bewerbungen von allen Menschen, unabhangig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter,
Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitéat. Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d)
werden bei gleicher Eignung unter Bericksichtigung aller Umstande des Einzelfalls bevorzugt.
Bewerbungen von Frauen sind ausdrticklich erwiinscht.

Bitte senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse,
Referenzen) mdglichst per E-Mail als PDF-Datei in der Anlage oder postalisch mit einem ausreichend
frankierten Rickumschlag in passender GroéRRe bis 18.09.2022 an die

Lutherstadt Wittenberg
Fachbereich Birger und Service
Lutherstral3e 56

06886 Lutherstadt Wittenberg

@ 03491 421-91725
4 bewerbung@wittenberg.de
@ www.wittenberg.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Durch lhre Bewerbung werden die von Ihnen Ubermittelten persénlichen Daten zum Zwecke der Bewerbungsabwicklung gemaR § 26
Bundesdatenschutzgesetz in Verbindung mit § 26 DSAG LSA durch die Lutherstadt Wittenberg erhoben, verarbeitet und genutzt. Die
Loschung lhrer personlichen Daten erfolgt i. d. R. spatestens drei Monate nach Abschluss des Verfahrens. Weitere Informationen zum
Datenschutz finden Sie auf www. wittenberg.de/Stellenangebote.

LUTHERSTADT
WITTENBERG



