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Stellenangebot

INTERAMT Angebots-ID 958383

Kennung für Bewerbungen LK SDL 054/2023E

Anzahl Stellen 1

Stellenbezeichnung Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) Fachrichtung 

Kommunalverwaltung

Behörde Landkreis Stendal

Einsatzort PLZ / Ort 39576 Stendal

Dienstverhältnis Azubi

Befristung (Monate) 36

Teilzeit/Vollzeit Vollzeit

Bewerbungsfrist 31.05.2023

Besetzung zum 01.08.2023

Ansprechpartner Frau Ines Kurze 

Landkreis Stendal

Telefonnummer +49 3931 607506

Weiterer Ansprechpartner Frau Nicolle Jürgens 

Landkreis Stendal

Telefonnummer +49 3931 60-7539

Deine Zukunft bei uns!

Der Landkreis Stendal sucht zum 01. August 2023 Auszubildende für den Beruf



© 2023 INTERAMT Seite 2 06.05.2023

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

Fachrichtung Kommunalverwaltung

Hinter dem Beruf des Verwaltungsfachangestellten verbirgt sich mehr, als Sie 
vielleicht denken. Verwaltungs-fachangestellte haben einen 
abwechslungsreichen Aufgabenbereich mit viel Kontakt zu Menschen, flexiblen 
Arbeitszeiten sowie Perspektiven für die Zukunft. Sie erledigen alle Büro- und 
Verwaltungsaufgaben in der mittleren Verwaltungsebene der 
Behörde.                                           

Wir erwarten von Ihnen:                

Sie sollten mindestens einen guten Realschulabschluss haben, aufgeschlossen, 
freundlich, zielstrebig und verantwortungsbewusst sein. Ein gutes mündliches 
und schriftliches Ausdrucksvermögen sowie Sicherheit in Rechtschreibung 
besitzen. Ebenfalls sollten Sie ein gutes mathematisches Verständnis haben, 
Interesse an wirtschaftlichen und rechtlichen Themen mitbringen und den 
Online-Auswahltest erfolgreich absolvieren.Des Weiteren sollten Sie 
Bereitschaft zur Teamarbeit, Motivation und Engagement zeigen, 
gesundheitlich geeignet und nicht vorbestraft sein.

Das können Sie von uns erwarten:

Bei  uns erwarten Sie innerhalb der Berufsausbildung  abwechslungsreiche und 
vielseitige Tätigkeiten in den ver-

schiedensten Ämtern der Kreisverwaltung des Landkreises Stendal (z.B. 
Sozialamt, Ordnungsamt oder Haupt-und Personalamt,  Bauordnungsamt). 
 Insbesondere die Anwendung von  Gesetzen  und der wertschätzende Umgang

mit Bürgern werden Bestandteile der Ausbildung sein.

Sie erhalten ein attraktives Ausbildungsentgelt nach dem  Tarifvertrag für die   
Auszubildenden des öffentlichen
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Dienstes.  Nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung  bestehen gute 
Übernahmechancen und spätere Aufstiegsmöglichkeiten.

So läuft die Ausbildung ab:

Die  Ausbildungsdauer beträgt  3 Jahre und besteht aus praktischen und 
theoretischen Ausbildungsabschnitten 

(duales System). Die schulische Ausbildung erfolgt am BSZ in Stendal, im 2. 
und 3.  Ausbildungsjahr zusätzlich am

Studieninstitut für kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. in Magdeburg 
 jeweils im  Blockunterricht.  Die

berufspraktische Ausbildung erfolgt  in den verschiedenen Ämtern des 
Landkreises Stendal.

Das sind die Ausbildungsinhalte:

Während der Ausbildung werden folgende Inhalte vermittelt:

Kommunalrecht•
Allgemeines Verwaltungsrecht•
Fallbezogene Rechtsanwendung•
Handeln in Gebieten des besonderen Verwaltungsrechts•
Arbeitsorganisation und bürowirtschaftliche Abläufe•
Informations- und Kommunikationssysteme•
Kommunikation und Kooperation•
Verwaltungsbetriebswirtschaft•
Personalwesen•

Bei Fragen erteilen Ihnen Frau Kurze, Aus- und Fortbildungsbeauftragte, Tel.: 
03931/607506 sowie Frau Jürgens, Sachgebietsleiterin Personal, Tel.: 
03931/607539 gern Auskunft.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
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Dann bewerben Sie sich jetzt und senden uns Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen schnell und unkompliziert online bis zum 31.05.2023 
über das Online-Bewerbungssystem "Interamt" zu.

Sollten Sie die Ausschreibung nicht direkt über "Interamt" gefunden haben, 
nutzen Sie bitte diesen Link: 
https://www.interamt.de/koop/app/trefferliste?partner=1055

Hinweis zum Datenschutz:

Mit Einreichen Ihrer Onlinebewerbung erklären Sie sich einverstanden, dass wir 
Ihre Daten elektronisch verarbeiten und bis zu sechs Monaten nach Besetzung 
der Stelle aufbewahren.

Weitere Informationen zum Datenschutz gemäß Artikel 13/14 DSGVO finden 
Sie hier: http://www.landkreis-
stendal.de/de/datenschutz.html/Datenschutzerklärungen unter Datenschutz 
der Fachbereiche / Bewerberportal.

 

Patrick Puhlmann
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