
Thema: Vorbereitungslehrgang für duale Studiengänger

VA-Nr.: 8. EfDS 2022 MD

Bereich: Amtsübergreifende Fortbildungen

Lehrgangsbeginn voraussichtlich September 2022

Der Einführungslehrgang richtet an Absolventen, die 2022 bei den Kommunen nach dem
Schulabschluss eine duales Studium aufnehmen und Grundlagenwissen in den
Themengebieten Rechtsanwendung, Allgemeines Verwaltungsrecht, Aufbau der Verwaltung
einschließlich Verwaltungsmanagement erwerben wollen. Des Weiteren werden Grundlagen
der Handlungs- und Sozial- und Methodenkompetenz vermittelt.

Inhalte Modul Rechtsanwendung (16 Unterrichtsstunden)
Aufbau der Gesetzessammlung
Unterscheidung Bundes- und Landesgesetze
Übungen im Umgang mit Gesetzessammlung
Aufbau von Gesetzen und einzelnen Rechtsvorschriften durch Beispiele untermauern
Tatbestand und Rechtsfolge für einzelne Rechtsgrundlagen bestimmen
bestimmte und unbestimmte Rechtsbegriffe erläutern
Ermessen erläutern
Rechtsanwendung in einfachen Übungen verfestigen
Subsumtion

Inhalte Modul Allgemeines Verwaltungsrecht (16 Unterrichtsstunden)
Verwaltung im System der Gewaltenteilung darstellen und die Funktion erläutern
Träger der öffentlichen Verwaltung benennen
Grundsatz der Gesetzmäßigkeit der Verwaltung
Rechtsquellen und Verwaltungsvorschriften darstellen
Formen des Verwaltungshandelns aufzeigen
Ablauf eines Verwaltungsverfahrens abbilden
Verwaltungsakt sowie Allgemeinverfügung besprechen
Nebenbestimmungen von Verwaltungsakten
Bekanntgabe, Wirksamkeit und Bestandskraft von VA`s
Rechtmäßigkeitsanforderungen an den VA kennen

Modul Aufbau der Verwaltung (8 Unterrichtsstunden)
Einordnung ins staatliche System 
Kommunale Selbstverwaltung 
Aufbau der Bundes- und Landesverwaltung Arten von Kommunen 
Aufbau der Kommunalverwaltung 
Aufgaben der Kommunalverwaltung einschließlich des eigenen und übertragenen
Wirkungskreises 
Hauptsatzung der eigenen Verwaltung 
Bedeutung Dienstanweisungen Organisation der Behörde 
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Modul Verwaltungsmanagement (8 Unterrichtsstunden)
Organisationsbegriff 
Organisation der Behörde (Organisationspläne) 
Schriftliche Kommunikationsformen und &ndash;methoden 
 
Modul Handlungs-, Sozial- und Methodenkompetenzen (8 Unterrichtsstunden)
Grundlagen der Kommunikation und Gesprächsführung 
Regeln und Strategien 
Kommunikationsmodelle 
Rollenspiel, Gesprächsführung   
Entwicklung von Handlungsstrategien zur Verbesserung eigenen
Gesprächsführungskompetenzen 

Dozenten:
Dozententeam Sikosa e. V. 

Arbeitsmittel:
Gesetzessammlung: DVP oder VSV 
Datum: 02.09.2022 Zeit: 8:15 - 15:15 Uhr

Seminarort: Institutsgebäude Magdeburg
Albrechtstr. 7
39104 Magdeburg
Raum: Raum siehe Aushang

Veranstalter: SIKOSA e.V.
Rebecca Polozek
0391 56540-31

Preis Mitglieder: 232,75 Euro

Preis Nichtmitglieder: 510,39 Euro
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