SIKOSA Studieninstitut

Thema: Rechtsfragen im Schulsekretariat
VA-Nr.: K 040.09/23-02
Bereich: Soziales und Jugend

Das Schulsekretariat ist die erste Anlaufstelle fur interne und externe Fragen. Im
Schulsekretariat laufen viele Faden zentral zusammen. Die anfallenden Aufgaben sind
vielfaltig. Serviceleistungen in Form von Information und Erledigung verschiedenster Aufgaben
werden unmittelbar abgerufen. Entsprechend vielschichtig sind die verschiedenen juristischen
Fragestellungen. Das Fachseminar fiihrt in verstandlicher Weise anhand von Praxisbeispielen
in die zentralen Fragen ein, mit denen Schulsekretar:innen immer wieder konfrontiert sind. Die
Teilnehmer:innen werfen gemeinsam mit dem Dozenten die rechtlichen Problematiken auf und
erfahren praxisbezogene Losungen. Diese versetzen die Schulsekretéar/-in in die Lage,
zukunftig schnell und rechts-sicher im Arbeitsalltag Entscheidungen treffen und handeln zu
kénnen und somit ihr professionelles Handeln noch weiter zu verbessern.

SCHWERPUNKTE:

Spannungsfeld zwischen Schultrager und Schulleiter
Rechtliche Befugnisse und Grenzen der Schulsekretarin
Positiv- und Negativkatalog, Tatigkeitsbeschreibung
Aufgaben des Schulleiters

Schulsekretariat zwischen den Stihlen

Offentliches Recht und Privatrecht im Schulsekretariat
Gesetzlicher Unfallversicherungsschutz fur Schiler
Praktische Beispiele rund um den Versicherungsschutz
Dienstreise &ndash; Benutzung eines privaten Pkw
Erste Hilfe

Infektionsschutzgesetz

Rechtliche Grundlagen zur Aufsichtspflicht und zur Schuldfahigkeit
Haftung bei Beschadigung und Zerstérung von Schuleigentum
Rechtliche Grundlagen zum Strafrecht

Arten des Fuhrungszeugnisses, Erziehungsregister

Mobbing in der Schule
Sorgerecht und Schulbesuch
Kinderschutz

Urheberrecht, Datenschutz und Recht am eigenen Bild
Dienstsiegel

Beglaubigung

Zweitschrift, Beglaubigung Abschrift, Beglaubigte Kopie
Formen der Zustellung

Schlisselverwaltung
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Aufbewahrungs-/Loschungsfristen
Formulare

DOZENT:
Konrad Alber, Rechtsanwalt

ARBEITSMITTEL:
Diese werden lhnen gestellt.

Datum: 11.10.2023 Zeit:

09:00 - 16:00 Uhr

Seminarort: SIKOSA e. V., Standort Halle
Hansering 19
06108 Halle
Raum: Raum siehe Aushang

Veranstalter: SIKOSAe.V.
Katrin Stichnoth
0391 5654017

Preis Mitglieder: 239 Euro
Preis Nichtmitglieder: 359 Euro
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