SIKOSA Studieninstitut

Thema: Umgangsknigge<br>
VA-Nr.: K 010.03/24-01
Bereich: Amtsiubergreifende Fortbildungen

Sich selber positiv zu steuern, um nicht von einem Fettnépfchen in das nachste zu geraten, ist
nicht nur oftmals im Privaten sondern gerade im Beruf von grol3er Wichtigkeit. Auf
Verhaltensmaf3stabe wird nach wie vor auch heutzutage von unserem Gegenuber geachtet.

SCHWERPUNKTE:
Selbstwertgefuhl und Selbstbild
Grundlagen der Umgangsformen
Umgangsformen in der Verwaltung, Unternehmen und im privaten Bereich
Distanzzone
Kommunikationsmittel und Medien
Einladungen und Essen
Dresscode

Ich-Management

Zeitfresser erkennen

Teamarbeit

Konflikte und Feedback

Starken, Schwéachen und Ziele

DOZENT:
Stephan Bottger, Beratung, Training, Coaching

ARBEITSMITTEL:
Diese werden lhnen gestellt.

Datum: 29.05.2024 - 30.05.2024 Zeit: 09:00 - 16:00 Uhr

Seminarort:  Institutsgebdude Magdeburg
Albrechtstr. 7
39104 Magdeburg
Raum: Raum siehe Aushang

Veranstalter: SIKOSA e.V.
Katrin Wille
0391 56540-31

Preis Mitglieder: 289 Euro
Preis Nichtmitglieder: 435 Euro
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